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1 lvadas

Sis dokumentas skirtas verslo apskaitos sistemos ,, Téja ** administratoriui. Dokumente aprasytos
visos pagrindinés darbo su programa taisyklés, naudojimosi administravimo funkcijomis
instrukcijos, galimos operacijos, tadiau nepateikiami su administravimu nesusieje moduliai. Sios
informacijos ieskokite Verslo apskaitos sistemos ,, Téja“ vartotojo vadove.

Si dokumentacija néra kompiuterinés programinés jrangos pagrindy vadovas. Prie§ skaitydamas
Verslo apskaitos sistemos ,, Téja“ vartotojo vadovq, skaitytojas privalo zinoti darbo su kompiuteriu
ir duomeny baziy administravimo pagrindus.

Uzfiksave trikuma, kuri eliminavus, padidéty bendras sistemos efektyvumas, kreipkités i
programinés irangos kiiréjus: sos@teja.lt.

Be Sios dokumentacijos prie programos pateikiamos Verslo apskaitos sistemos ,, Téja *“ vartotojo
vadovas bei Verslo apskaitos sistemos , Téja” - Kaip tai padaryti?.. dokumentacijos. Siame
programos aprase nepateikta informacija apie su administravimu nesusiejusias operacijas, aktualias
tik paprastam vartotojui. Todé¢l sistemos administratorius turéty iSanalizuoti tiek vartotojo vadova,
tiek administratoriaus vadova, kad pilnai suvokti darbo su sistema galimybes.

Verslo apskaitos ,,Téja* — Kaip tai padaryti?.. dokumentas skirtas vartotojams, kurie stokoja
naudojimosi kompiuteriu bei buhalterinés apskaitos Ziniy. Joje pateiktos pagrindiniy operaciju
atlikimo pamokos. Operacijos apraSomos elementariy veiksmy sekomis.


mailto:sos@teja.lt
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2 Vartotojo sgsaja

2.1 Prisijungimas

Programa paleidziama du kartus spragteléjus ant paleidZiamosios bylos (,,7¢eja.exe®) arba ant
nuorodos, esancios darbastalyje ar startavimo juostoje. Startavus programai, atidaromas
prisijjungimo langas (Zr.: Pav. 2.1-I). Pirmajame laukelyje {raSius teisinga prisijungimo varda, o
antrajame prisijungimo slaptazodi ir paspaudus ,, Enter“ klavisa (arba spragteléjus pele ant zalio
mygtuko apatiniame deSiniajame lango kampe) atidaromas pagrindinis programos langas (Zr.: Pav.
2.2-3). Asmeninio prisijungimo vardo ir slaptazodzio teiraukités pas sistemos administratoriy.

Pav. 2.1-1: Prisijungimo langas

Jei nezinote prisijungimo vardo ar slaptazodzio, programa galima iSjungti, uzdarant
prisijungimo langa (spragteléjus pele ant geltono kryziuko virSutiniame deSiniajame lango kampe).

Siame lange taip pat galite matyti aktyvios versijos numerj.

Pele spragtel¢jus ant mygtuko, esancio virSutiniame kairiajame lango kampe (nupiesti
dantraciai), atidaromas nustatymy darbiniam ir atnaujinimy serveriams langas (Zr.: Pav. 2.1-2).

Nustatymai D

| Darbiniz serveris | Athaujinimy serveris

Pagrindiria serverio IP adresas | 192.168.225.2
Parto numeriz | 3306

Maudati dusmeny suspauding

Maudoti duomeny kodavimg

Morima duomeny bazé bandymasz

| UZzaugoti ir baigti | | B aigti neuisaugant

Pav. 2.1-2: Nustatymai serveriams

Toliau pateikiama nustatymy lauky prasmé:

Lauko pavadinimas ApraSymas

Darbinis serveris
Pagrindinio serverio IP Pagrindinio darbinio serverio internetinio protokolo adresas vietiniame
adresas tinkle.
Prievado numeris Serverio prievado (porf) numeris, per kurj jungiamasi prie serverio.
Naudoti duomeny Pries persiunciant duomenis tarp nutolusiy kompiuteriy, jie bus
suspaudimq suspaudziami. Toks siuntimo biidas naudojam maziau tinklo resursy,

taCiau reikalauja daugiau procesoriaus laiko. Patartina naudoti, jei
rySio su duomeny serveriu pralaidumas mazesnis nei 10 megabity per
sekundg.
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Naudoti duomeny
kodavimq

Pries persiunciant duomenis tarp nutolusiy kompiuteriy, jie bus
supakuojami. Toks siuntimo biidas padidina duomeny sauguma, taciau
padidina ir procesoriaus laiko sunaudojima. Patartina naudoti, jei
duomeny serveris pasiekiamas ne per vietini tinklag (LAN).

Norima duomeny bazé

Duomeny bazés pavadinimas, prie kurios jungiasi vartotojas.

Atnaujinimy serveris

Atnaujinimai

Jei Sis jungiklis jjungtas, prisijungus prie programos, automatiskai bus
tikrinama ar yra nauja versija. Jei taip, vartotojas bus apie tai
informuojamas.

Serverio adresas

Atnaujinimy serverio internetinio protokolo adresas. Standartiskai tai
yra update.teja.lt. 1Simtiniu atveju programos kiir¢jai Jums pateks
Siuos duomenis programos idiegimo metu.

Prisijungimo vardas

Prisijungimo prie atnaujinimo serverio vardas. Sia informacija
programos kiiréjai Jums pateks programos idiegimo metu.

Slaptazodis

Prisijungimo prie atnaujinimo serverio slaptazodis. Sia informacija
programos kiiréjai Jums pateks programos idiegimo metu.

Katalogas

Katalogas serveryje, kuriame saugomi atnaujinimui reikalingi
duomenys. StandartiSkai tai yra files katalogas.

Uzsaugoti ir baigti

Uzsaugomi nustatymy pakeitimai ir uzdaromas Nustatymy langas.

Baigti neuzsaugant

Uzdaromas Nustatymy langas, ignoruojant pakeitimus.
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2.2 Grafiné sasaja

Grafinis valdymo mygtuky apipavidalinimas (piktogramos) daro vartotojo sasaja patogesne ir
patrauklesne, padeda vartotojui lengviau susieti vaizdiné informacija su naudingomis jam
komandomis.

Prisijungus prie sistemos, atsidaro pagrindinis programos langas (Zr.: Pav. 2.2-3). Jame galite
matyti trijy rtSiy meniu: sisteminis meniu (pateiktas teksto pavidalu programos lango virSuje),
piktogramy juosta (horizontali juosta su piktogramomis zemiau sisteminio meniu), formy meniu
(didZiajame lango plote i§déstytos vertikalios juostos su piktogramomis). Siy meniu funkcijos
apraSytos 3 dalyje. Sisteminis meniu skirtas ivairiems sistemos irankiams ar langams aktyvuoti,
piktogramuy juostoje esantys mygtukai laidzia inicijuoti tam tikrus veiksmus, formy meniu leidzia
atidaryti pasirinkta forma.

Programos lango apacioje pateikta sistemos ,, 7éja “ atnaujinimo informacija bei §§ ménesj savo
gimtadienius $vendiantys monés. Sia informacija gali paslépti, paspaudus kryziuka lango
apatiniame kairiajame kampe.

[ el VA AVE & Bandymas (M)}
[ T R

SEPNY | g ) 0 O

Pav. 2.2-3: Pagrindinis programos langas

Jei Siandien prie sistemos prisijjungéte pirma karta, programa atidarys Valiuty kursy
atnaujinimas langa. I8 Sio lango, kaip ir 1§ bet kurio kito, | pagrindini langa galima iSeiti, paspaudus
<Ctrl+~> arba <At + F4> (Zr.: 2.3 skyrius). Naudojant pastarasias klaviSy kombinacijas
pagrindiniame lange, programa gri$ { prisijungimo langa (zZr.: 2.1 skyrius).

Palaikius pelés kursoriy vir§ piktogramos kelias sekundes, programa parodys piktogramos
pavadinima. Sis pavadinimas atspindi piktogramos atlickama funkcija.

Meniu navigacijos Zyméjimas. Paprastai bet kokia operacija galima atlikti narSant po meniu.
Dokumentacijoje kelias iki konkretaus punkto nurodomas, vadovaujantis taisyklémis (zZr.: Lentelé
2.2-1). Meniu tipas nuo kelio atskirtas dvitaSkiu, abstrakcijos lygiai atskirti rodyklémis.

Meniu tipas Modulis Forma Sekcija (Zemesnio lygio
(kategorija) (auksStesnio lygio (Zemesnio lygio sekcija)
punktas) punktas)
Formy meniu Buhalterija — Balansas —  Balanso ataskaitos — Pilna balanso forma
Sisteminis meniu Spausdinimas — Sodra — 38D
Piktogramy juosta Navigacija —  Naujas jrasas

Lentelé 2.2- 1: Meniu navigacijos zZyméjimas
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2.3 Elementariis vartotojo veiksmai

Visi pagrindiniai sistemos valdymo veiksmai gali biti atlikti, naudojant pel¢ ir klaviatiira.
Paprastai, kad atidaryti konkrecia forma ar inicijuoti konkrety veiksma, pakanka pelés kursoriy
uzvesti ant atitinkamo mygtuko programos lange ir spragtelti kairjji pelés mygtuka. Kai kurie i§ Siy
veiksmy gali biti atliekami, naudojant trumpinius i§ klaviaturos. Tai gali bati vieno (Pvz.: <C>
reiskia ,, C* klaviSo paspaudima) ar keliy klavisy kombinacija (Pvz..: <Ctrl+C> reiskia ,, C* klaviso
paspaudima, laikant paspausta ,Ctrl* mygtuka). Siame skyriuje pateikiami tik pagrindiniai
trumpiniai. Toliau naudojami trumpiniy Zyméjimai, aprasyti Siame skyriuje.

Klaviatura taip pat naudojama tekstinés informacijos ivedimui.

Veiksmai, naudojant pele:
Zyméjimas Veiksmas
<P-KI1> Spragteléjimas kairiuoju pelés mygtuku. Siuo veiksmu gali biiti inicijuojamos

konkrecios komandos, pelés kursoriy uzvedus ant atitinkamo mygtuko
programos lange, analogiSkai aktyvuojamos formos, jrasai ar laukai.

<P-K2> Dvigubas spragteléjimas kairiuoju pelés mygtuku. Dukart spragteléjus ant
formoje esancio iraso, atidaromas detalaus apraSymo formos langas.

<P-KT> Tempimas kairiuoju pelés mygtuku. Naudojamas lentelés valdymui.

<P-VI> Spragtel¢jimas viduriniuoju pelés mygtuku. [jungia navigacijos rezima.

Stumdant pelés kursoriy Siame rezime, galima stumdyti matoma lentelés dali
vertikaliai arba horizontaliai. Tai ypa¢ pravartu, kai lentelé¢je (formoje)
daugiau stulpeliy ar eiluciy, nei telpa lange. IS rezimo galima iSeiti dar karta
paspaudus vidurinj pelés mygtuka.

<P-VT> Tempimas viduriniuoju pelés mygtuku. Trumpalaikis navigacijos rezimas.
Veikia analogiSkai ankS¢iau paminétam, taciau griZzta | normalia bisena,
atleidus vidurini pelés klavisa.

<P-DI> Spragteléjimas deSiniuoju pelés mygtuku. ISSaukiamas papildomas meniu.
Sio meniu turinys priklauso nuo objekto programos lange, ant kurio pries §i

veiksma buvo pelés kursorius.

<P-R> Pelés ratuko sukimas. Rodomuy lentelés eilu¢iy stumdymas vertikalia
kryptimi.

Veiksmai, naudojant trumpinius i§ klaviatiiros:

Zyméjimas Veiksmas

<Alt+F4> Piktogramy juosta: Bendri veiksmai — Grizti (Zr.: 3.2.2 skyrelis).

<Ctrl+~> Piktogramy juosta: Bendri veiksmai — Grizti.

<Ctrl+A> Pazymeéti visus jraSus arba teksta aktyviame lauke.

<Ctrl+C> Isimena visus pazymétus jrasus arba teksta aktyviame lauke. [kelti jsiminta
teksta galima, naudojant <Ctrl+V> kombinacija.

<Ctrl+F> [jungiamas/iSjungiamas paieskos langas.

<Ctrl+P> Atidaro spausdinimo langa.

<Ctrl+V> Ikelia {siminta teksta | aktyvy lauka.
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<Ctrl+X> IStrina ir atsimena (iSkerpa) aktyvaus lauko teksta.
<Ctrl+Z> AtSaukiami pakeitimai {rasui, kuris dar nebuvo iSsaugotas.
<Ctrl+Pg Up>  Ankstesné sekcija

<Ctrl+Pg Down> Sekanti sekcija

<Ctrl+Home>  Lentelés pradZia

<Ctrl+End> Lentelés pabaiga

Veiksmai, naudojant pele ir klaviatiira:

Zyméjimas Veiksmas

<Ctrl+P-KI1> Laikant paspausta ,, Ctrl*“ klavisa ir spragtelint su pele ant jrasy lauky, galima
pazymeéti keleta iraSy.

<Shift+P-K1>  Laikant paspausta ,,Shift” klavisa ir spragtelint su pele ant irasy lauky,
galima pazyméti keleta jrasy i$ eilés.
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2.4 Navigacija ir manipuliavimas jraSais

Siame skyriuje apraomos jvairios jraais manipuliuojanéios operacijos. Sie veiksmai galioja bet
kurioje formoje, kurioje matoma irasy lentele (Zr.. Pav. 2.4-4).

Pav. 2.4-4: [rasy lentelé

Data Dokumento Tiekéjas Prekiy Suma be PYM ‘PVM suma |Vi:n suma |Suma Waliuta Sandélis
nr. savikaina valiuta
|| 0.00 Lt 0.0000 Lt 0.00 Lt 0.00Lt 0.00
2006.03.09 |aasaaa LIAR GILI UPE 346,670.03 Lt 346878.0300Lt 1732022 Lt 364.206.25Lt 100,462.81 EUR Sandelis Ni.1
: 2006.03.16 | gwequweqwel W3 Abromidkiy reabilitacios igonine 0.00 Lt 216.4500 Lt 10,83 Lt 22728 Lt 0.00 Kosmetk.onsignaci
| |2006.03.29 |3213211 A Krasovskaios |] 0.00Lt  3.000.0000 Lt 0.00LY  3.000.00L 0.00 Klaipgdos stomato
| |2006.03.23 | dightdiafd LIAE SLONDZ 0.00Lt 11.6400 Lt 0.00 Lt T1E4LE 0.00 ilgalaikis turtas
| |2006.03.31 0.00L 0.0000 Lt 0.00 Lt 0.00Lt 0.00
2006.03.31 0.00 Lt 0.0000 Lt 0.00 Lt 0.00Lt 0.00
: 2006.04.11 UAB ALONDZ 0.00 Lt (1.0000 Lt 0.00 Lt 0.00 Lt 0.00 Sandelis Ni.1
| |2006.04.11 555555 Fluckiger Et Huguerin Dentairs 54 0.00 Lt 0.0000 Lt 0.00 Lt 0.00Lt 0.00
| |2006.05.03 0.00Lt 0.0000 Lt 0.00 Lt 0.00Lt 0.00 Sandelis Ni.1
| |2006.05.14 | 33333 Uzsakymas 0.00Lt 0.0000 Lt 0.00 Lt 0.00Lt 0.00 Sandelis Ni.1
2006.05.14 | qweque 0.00 Lt 0.0000 Lt 0.00 Lt 0.00Lt 0.00 Sandelis Ni.1
: 2006.06.02 | 2545 Ussakymas 0.00 Lt (.0000 Lt 0.00 Lt 0.00 Lt 0.00
|| 2006.08.08 | jhikjik UAR Bendrosios medic. praklika 0.00 Lt B05.0000 Lt 30.25 Lt B35.25 Lt 0.00 K.auno parduotuvé
| |2006.06.14 | 2545 Uzsakymas] 0.00Lt 0.0000 Lt 0.00 Lt 0.00Lt 0.00
| |2006.06.14 | 2545 Uzsakymas]1 0.00Lt 0.0000 Lt 0.00 Lt 0.00Lt 0.00 Sandelis Ni.1
| |2006.06.14 | 2546 Uzsakymas | Mercator Medical 5.4 1243021t 1,243.0080 Lt 000Ly  1.243001Lt 360.00/EUR Sandelis Ni.1

Navigacija. Jei lentelé netelpa i langa ir nematomi Jums svarbis irasai, galite visa lentelés turini
paslinkti, taip atidegdami nematomus jraSus. Paslinkimas galimas tiek vertikalia, tiek horizontalia
kryptimi (Zr.: Lentelé 2.4-2).

Kryptis Operacija Veiksmas Komentaras
Paslinkti per | <|>, <P-R>, <P-VT> Zemyn, Navigacija klaviatiira nuo
viena {rasa <P-VI> + Zemyn + <P-VI>, navigacijos pele skiriasi tuo, kad
Piktogramy juosta: Navigacija pirmoji keicia aktyvaus jraso
g — Sekantis jrasas pasirinkima, o antroji irasy
g Paslinkti per | <Page Down> pasirinkimo nejtakoja.

N puslapi Paslinkimo per puslapi operacijos
Paskutinis Piktogramy_juosta: Navigacija | zingsnis priklauso nuo lango dydzio.
irasas — Paskutinis jrasas, (<Ctrl Pries$ naviguojant klaviatiira butina

+End>) pasizyméti viena lentelés jrasy.
Paslinkti per | <1>, <P-R>, <P-VT> aukstyn,
vieng jrasa <P-VI> + aukstyn + <P-VI>,
Piktogramy juosta: Navigacija
E — Ankstesnis jrasas

&; Paslinkti per | <Page Up>

< | puslapj
Pirmas jrasas | Piktogramy juosta: Navigacija

— Pirmas jrasas, (<Ctrl
+Home>)
o Paslinkti per <—>, <P-VT> deSinén,

:% viena lauka <P-VI> + de§inén + <P-VI>

B3] Paslinkti iki <End>

5 galo

- Paslinkti per <>, <P-VT> kairén,

2 viena lauka <P-VI> + kairén + <P-VI>

v Paslinkti iki <Home>
pradzios

Lentelé 2.4-2: Navigacija jrasy lenteléje
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Paslinkti lentele¢ horizontalia ar vertikalia kryptimi taip pat galima, tempiant <P-KT>
Sliauziklius, esancius lentelés apacCioje ar deSinéje. Taip pat galima naviguoti, spragtelint ant vieno
i3 mygtuky, esan¢iy §liauzikliy galuose.

Aktyvavimas. Vienas i$ lenteléje esanciy iraSy gali biiti aktyvuotas. [raSas aktyvuojamas,
spragtelint pele <P-KI1> ant bet kurio jo lauko. Naudojant navigacija klaviatiira ar piktogramy
meniy navigacija, kei¢iamas aktyvus iraSas. Aktyvus jrasas Zymimas M simboliu pirmajame lentelés
stulpelyje (zr.: Pav. 2.4-5). Aktyvus jrasas taip pat gali turéti aktyvy lauka, jis gali buti
pasirenkamas spragtelint su pele <P-KI> arba naudojant navigacija klaviatiira horizontalia
kryptimi: <—>, <> <Home>, <End>.

Dokumento
nr.

Data Tiekéjas

Prekiy
savikaina

l 0.00 Lt

2006.03.09 |aaazas UAB GILI UPE 346.876.03 Lt
' quequegWE Y3 Abromiskiy reabiitacios igonine
|| 2006.03.29 3213211 A Krasovskajos || 0.00 Lt

2006.03.29 | dighfdjhatd UAR ALONDZ 0.00 Lt
P E2006.03.31 0.00 Lt
2006.03.31 0.00 Lt
. LIAE ALONDZ

2006.04.11 | 555555 Fluckiger Et Huguenin Dentaire 54 0.00 Lt
2006.05.03 0.00 Lt

Pav. 2.4-5: [rasy pazyméjimas ir aktyvavimas lenteléje

Pazyméjimas. Naudojant <P-K1> paZzymimas vienas jraSas, kuris kartu aktyvuojamas. Galima
pazyméti keleta irasy ne butinai i§ eilés einanciy irasy. Pazymétas irasas zymimas [ simboliu
pirmajame lentelés stulpelyje (zr.: Pav. 2.4-5). Jei iraSas yra aktyvus ir pazymeétas, jis Zymimas
simboliu. Pazymeéti kelis iraSus galima naudojant:

* Pel¢ kartu su klaviatiira:
<P-KI1> + <Shift+P-KI> pazymi visus jrasus i§ eilés imtinai tarp dvieju pasirinkty.
Pirmu pelés spragtelé¢jimu pasirenkamas pirmasis, antru spragtel¢jimu, laikant ,, Shifi “
klavi$a, pasirenkamas paskutinysis jraSas.
<Ctrl+P-K1> pazymimi visi jrasai ant kuriy spragtel¢jama pele, laikant ,, Ctrl“ klavisa.

* Tik klaviatiirg:
<Shift+1>, <Shift+|> pazymimi gretimi jrasai. Neatleidziant ,, Shift* ir spaudant ,, | “
arba ,, T “ galima pazyméti bet koki kieki i$ eilés einanciy irasu.
<Ctrl+1> + (<Tarpas>), <Ctrl+|> + (<Tarpas>) pazymimi bet kurie keli pasirinkti
irasai. Laikant ,,Ctrl* klaviSa ir spaudant ,, | “ arba , 1 galima naviguoti nepazymint
naujy iraSy ir keiciant tik aktyvy jrasa. Paspaudus klaviSa farpas aktyvus irasas bus
pridétas prie pasirinkty. Dar karta paspaudus klaviSa tarpas iraSas bus atimtas i$
pasirinkty jrasy aibés.
<Ctrl+A> pazymi visus lenteléje esancius jrasus.

*  MiSri technika:
Galimas (vairiy ankSciau iSvardinty pasirinkimo techniky naudojimas. Pvz.: pazymimi
visi {rasai su <Ctrl+A>, su <Ctrl+P-KI1> nuzymimi nepageidautini {rasai ir neatleidZiant
,»Ctrl* mygtuko su <Cerl+1> ir <Ctrl+|> nustatomas aktyvus laukas, nekeiciant

pazymeéjimo.

PaieSka: [rasy paieSka pagal lauko reikSmg jjungiama, naudojant <Ctrl+F> arba <F3> trumpini
(zr.: Pav. 2.4-6) arba Piktogramy juosta: Navigacija — Paieska. Rodomi visi jrasai, kuriy aktyvaus
lauko reikSmés dalis atitinka ieSkoma reikSme (paieskos lange).

letkoma reik$me —
lekaoti

Pav. 2.4-6: Paieskos langas
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Norint 1§ visy rodomy iraSy iSrinkti iraSus, kurie buvo registruoti 07 ménesi, reikia aktyvuoti
bet kurio iraso lauka ,, Registravimo data“ (pvz.: spragtelint ant jo su pele), spragteléti su pele ant
paieskos lango lauko ,, leskoma reiksmé* ir irasyti teksta ,,.07. ““. Programa rodys irasus, kuriy lauko
., Registravimo data* turinys turi teksto fragmenta ,,.07.“. Jei ,,leskomos reiksmés lauke ivesite
,, 07, tada bus rodomi visi jrasai, kuriy registravimo data yra 2007 metai arba 07 ménuo, arba 07
diena. Ieskant ,,.07 “ teksto fragmento, bus pateikti jrasai su 07 ménesio arba 07 dienos registravimo
data. Paieskos filtras rodomas pagrindinio lango apacioje (virs paieskos lango) (Zr.: Pav. 2.4-7).

[Data turi '2008)
Pav. 2.4-7: Filtro langas

Norint pakartoti to pacio teksto fragmento paieska kitame lauke, spragtelékite pele ant to lauko
ir spauskite mygtuka ,, leskoti .

Pastaba: ieskant jrasy pagal jungiklio tipo (check box) lauko reiksme, Zyméjimq v atitinka ,, 1
reiksmé, o Zyméjimq || atitinka ,, 0" reikSmé.

Manipuliavimo operacijos: Su iraSais ar juy laukais gali buti atlickamos jvairios operacijos,
priklausomai nuo jy tipo.

Objekto Operacija Trumpinys / apraSymas

tipas

Aktyviam Paieska <Ctrl+F>, Piktogramy juosta: Navigacija — Paieska
laukui Operacija aprasyta ankS$ciau.

Redagavimas (ne | <Ctrl+C>, <Ctrl+V>, <Ctrl+X>, <Delete>, teksto ivedimas i$
visiem laukam) klaviatiiros

Jei jraso laukas gali buti redaguojamas, tada informacija is jo
gali biiti kopijuojama, ikeliama, iSkerpama, trinama ar jraSoma.

Aktyviam Detalizacija <P-K2>, <P-KI> ant detaliy sekcijos (zemiau piktogramy
rasui juostos)

Atidaroma detalaus redagavimo lentelé.

<Ctrl+Page Up>, <Ctrl+Page Down> Sekciju navigacija

[terpimas <Insert>, <Ctrl+N>, Piktogramy juosta: Navigacija — Naujas
irasas (81 operacijai nebiitinas aktyvus iraSas)
Iterpiamas naujas jrasas (su Siandienos data)

Spausdinimas <Ctrl+P>, Piktogramy juosta: Bendri veiksmai — Spausdinti
Atidaro lentelés spausdinimo perziiiros langa.
Pazymétiems | Kopijavimas <Ctrl+C> Nukopijuojamas aktyvus jrasas i operatyviaja atmintj
[rasams Trynimas <Delete>, Piktogramy juosta: Navigacija — Trinti jrasq
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2.5 Lenteliy valdymas

Programoje ,,7¢ja* idiegta patogi duomeny rii§iavimo ir perzitréjimo sistema. Sios funkcijos
realizuojamos per lenteliy valdyma. Galimos lenteliy valdymo funkcijos: Lentelés modifikavimas
(stulpeliy ikélimas, Salinimas ir sukeitimas), duomeny rii§iavimas, duomeny grupavimas, duomeny
analizé, filtravimas.

Lentelés modifikavimas. Kiekviena forma turi jai budinga duomeny struktiira, iSreiSkiama
specifine lentele (Zr.: Pav. 2.5-8). Lentelés struktiira ir formatas gali biiti kei¢iamas, pagal vartotojo
patoguma:

1. Stulpeliy jkélimas. Kai kurie lentelés stulpeliai, vartotojo patogumui, gali biiti paslepti.
Tokius stulpelius galima ,,grazinti“ { lentelg, naudojant ikélimo operacija. Tam reikia
aktyvuoti papildoma meniy, spragtelint <P-DI> ant bet kurio {raSo (lentelés turinio)
(zr.: Pav. 2.5-9), ir pasirinkti Modifikuoti lentele.... Programa atidaro langa Pritaikymas.
Si langa galima atidaryti jjungus aktyvavus papildoma stulpeliy meniu, spragtelint <P-
DI> ant bet kurio stulpelio pavadinimo (zZr.: Pav. 2.5-10) ir pasirenkant Modifikuoti
lentele.... Pritaikymo lange suraSyti visi paslépti stulpeliai. Bet kuri i§ Siy stulpeliy
galima iterpti lenteléje, tempiant ji su pele <P-KT> nuo lango Pritaikymas iki stulpeliy
pavadinimy juostos. Atsiranda Zalios rodykléles, leidzianCios jterpti stulpeli 1 norima
vieta (zr.: Pav. 2.5-11).

2. Stulpeliy Salinimas. Lentelés stulpeliai gali biiti paslépti, tempiant <P-K7> stulpelio
pavadinima iki lango Pritaikymas arba iki bet kurios lentelés stulpeliu pavadinimy
juostai nepriklausancios vietos (naudojant $i metoda, langas Pritaikymas privalo buti
atidarytas). Dar vienas budas paslépti stulpeli yra spragteléti <P-DI> ant stulpelio
pavadinimo ir pasirinkti Pasalinti §j stulpeli i§ papildomo stulpeliy meniu (Zr.: Pav.
2.5-10).

3. Stulpelio vietos keitimas. Stulpelio vieta galima pakeisti, tempiant stulpelio pavadinima
<P-KT> iki norimos vietos stulpeliy pavadinimy juostoje (zr.: Pav. 2.5-12). Rodyklés
rodo vieta, i kuria bus iterptas stulpelis.

[Tiekeies 211520+

Dokumento nr.

Suma Valiuta |Sandelis

valiuta

¥iso suma
savikaina

Prekiy Suma be PYM ‘PUM fuUma

= Tiekéjaz : r
+] Data: 2006.07.05 |Pritaikymas Xy
+] Data: 2006.06.22 | [Stpei
+| Data: 20068.06.19 _
+] Data: 2006.06.14
+] Diata - 2005.05.02 £
= Data - 2006.05.14 b

33333 Usakymas 0.00Lt 0.0000 Lt figksizs 0 S andélis Nr.1
qQuegqwe 0.00 Lt 0.0000 Lt 0 Sandeliz Mr.1
+] Data: 2006.05.0%
+| Data:
+| Tiskejas : LAB ARS MEDICA
+| Tiekéjas : UAB Bendrosios medic. praktika

+| Tiekéjas : Carlo de Giorgi

+| Tiekéjas : Mercator Medical 5.4,
+| Tiekéjas : UAB "Mefridos’ klinika
+| Tiekejas : TERANG NUSA SDM BHD

2l Ticleime- LLADC AL ORIDF

+| Tiekéjas : Fluckiger Et Huguenin Dentaire 54 |
|
|

] e e o e 7 e

1457.11 4430.33 37.52 4467.85
Pav. 2.5-8: Lenteliy valdymas
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2| rasiuoti didejantiai
2 } Rgiucti magejandai

TEwalyti rdgiavimg

Spausdinki E Pazalinti i5 grupavinmo

Grupavimo aplinka
Eksportuoti | HTIL
Ekspartuati | Excel =] Apating antrasté

= Grupés apating antrasté
Modifikuoti lentele. ..

IEsaugoti lenteliy nustatvrius Pasalinki 5 stulpelj
Skandartiniai lentelés nustatymai @ Stulpeliy pasivinkimas
Lygiavimnas 4

= A ;
F4 Getiausias plotis

Geriausias plotis (visiems stulpeliams)

Pav. 2.5-9: Papildomas lentelés meniu Pav. 2.5-10: Papildomas stulpeliy meniu
Suma be P¥M |PYM suma |Viso suma Suma
vt
25 N had
|Pritaikymas BT BN R A D PYM suma | Vizo suma Suma
|Joupeia] | Suma be PyM | ¥aliuta
I AKC ‘

‘ Dats
‘ TevodkD
{

Lt 0.0000Lt
Lt 0.0000 Lt il

Pav. 2.5-11: S‘tulpelio ikelimas Pav. 2.5-12: Stulpelio vietos keitimas

Duomeny raSiavimas. Jei analizuojate didelj duomeny kieki, tikslinga juos surtiSiuoti pagal
vieng ar kelis kriterijus. [raSy riiSiavimas pagal konkretaus stulpelio reikSme atlickamas, spragtelint
ant stulpelio pavadinimo <P-DI> ir pasirenkant RiSiuoti didéjanciai arba Rusiuoti mazéjanciai 18
meniu. RaSiuvoti didéjimo tvarka galima, spragtelint <P-K1> ant stulpelio pavadinimo, ir mazéjimo
tvarka, dar karta spragtelint ant to pacio stulpelio pavadinimo. Naudojant <Shift+P-KI>
kombinacija galima riiSiuoti duomenis pagal keliy stulpeliy reikSmes.

RaSiavima pagal konkrety stulpeli galima panaikinti, spragtelint <Cwrl+P-KI> ant jo
pavadinimo arba <P-DI> ir pasirenkant ISvalyti risiavimgq.

Duomeny grupavimas. Duomenys gali biiti grupuojami pagal konkretaus stulpelio reikSmes.
Visi lentelés jrasai, kuriy reikSmé tame stulpelyje yra vienoda, apjungiami i viena grupg (zr.: Pav.
2.5-8). Grupavimas jjungiamas, tempiant <P-KT> stulpelio pavadinima iki tu$¢io ploto vir$
stulpeliy pavadinimy juostos arba spragteléjus <P-DI> ant stulpelio pavadinimo ir pasirinkus
Grupuoti pagal $i laukq. Grupavimui naudojant kelis stulpelius, jie susiejami hierarchine
priklausomybe, kurig galima keisti naudojant tempimo veiksma <P-K7>.

ISjungti grupavima pagal konkrety lauka galima, tempiant <P-KT> stulpelio pavadinima 1§
grupavimo aplinkos atgal i stulpeliy pavadinimy juosta arba spragtelint <P-DI> ant pavadinimo
grupavimo aplinkoje ir pasirenkant Pasalinti is grupavimo.

Duomenys yra automatiSkai rasiuojami pagal grupuojama reikSmeg. RuSiavimo tipa galima
pakeisti ankS¢iau minétais biidais.

Duomeny analizé. Programa leidZia apskaifiuoti sumg, minimuma, maksimuma, kiekj ir
vidurkj bet kuriam stulpeliui. Analizés reik§mé raSoma apatin¢je antrastéje. Apatine antrasté gali
biti po kiekviena grupe arba po visa lentele. Pirmoji jjungiama arba i§jungiama, spragtelint <P-
DI> ant stulpeliy pavadinimy juostos ir pasirenkant Grupés Apatiné antrasté, o antroji — Apatiné
antraste. Spragtelint <P-DI> ant grupés apatinés antraStés ar ant lentelés apatinés antraStés po
konkreciu stulpeliu atidaromas duomeny analizés meniu (Zr.: Pav. 2.5-13). IS §io meniu galima
pasirinkti bet kurj 1§ siilomy analizés funkcijy spragtelint <P-KI1>. Funkcija gali biti iSjungta,
pasirinkus Né vienas.
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¥ Suma

f Minimumas
tf Maksimumas
= Kiekis

%, widurkis

Mé vienas

Pav. 2.5-13: Duomeny analizés meniu

Filtravimas. Filtravimo veiksmas panasus | paieska, po filtravimo lentel¢je rodomi tik tie jrasai,
kuriy vienas ar keli laukai atitinka nurodytas filtruose reikimes. Sis veiksmas nejtakoja paciy
duomeny, tik atrenka vaizduojamus duomenis pagal konkrety kriteriju.

Vienas i$ filtravimo biidy yra jraSy atrinkimas, nurodant filtry reikSmes filtravimo juostoje. Sia
juosta turi daugelis formy (Zemiau piktogramy meniu). Kitas filtravimo biidas yra filtravimas
stulpeliams. Galima naudoti filtra visiems stulpeliams, kurie prie pavadinimo turi specialy filtro
zenkla (Zr.: Pav. 2.5-14). Filtravimo stulpeliams galimybe galima ijungti ir iSjungti Konfigiiracijos
lange (zr.: 3.1.1.1 skyrelis).

Tiekéjas =

Pav. 2.5-14: Filtras stulpeliui

Paspaudus prie stulpelio pavadinimo esantj trikampiuka pilkame fone, atidaromas filtry
pasirinkimo sarasas. Pasirinkus viena i§ siilomy reikSmiy, lentelé¢je bus paliekami irasai, kuriy
lauky tame stulpelyje reikSmé atitinka filtro reikSme. Pasirinkus (Visi), 1 lentele vél bus uzkraunami
visi {rasai. Pasirinkus (Pasirinktas...), bus atidaromas specialaus filtravimo langas (zr.: Pav. 2.5-15).

-

Specialus filtras

Rodyti eilutes, kur

Frekiy zavikaina

{wgus s

+ IR AREA

[ cea || Atiaukli |

Pav. 2.5-15: Specialaus filtravimo langas

Specialaus filtravimo lange galima nustatyti filtravima pagal dvi reikSmes tekstui arba pagal
intervala skaitinéms reikSméms. Filtro tipas nustatomas laukuose, kairé¢je lango puséje:

* Tekstui galimi filtravimo tipai: lygus, nelygus, yra tuscias ir yra netuscias.

e Skaitinéms reikSméms galimi filtravimo tipai: lygus, nelygus, yra maZesnis nei, yra
mazesnis nei arba lygus, yra didesnis nei, yra didesnis arba lygus, yra tuscias ir yra
netuscias.

Desinéje lango puséje nustatomos filtruojamos reikSmeés, virSutinis ir apatinis filtrai gali biti
susieti loginiais operatoriais /R ar ARBA.

Pavyzdziai:

Filtr. I filtro tipas I. reiks. L. o. [II filtro tipas |II. reiks. [Rezultatas

stulpelis

Savikaina |yra didesnis arba lygus [15.00 Rodomi jrasai, kuriy savikaina > 15

Savikaina |yra didesnis 15.00 IR yra mazesnis |30.00 Rodomi jrasai, kuriy savikaina > 15
ir <30

Data yra lygus 2005.01.01 |ARBA |yra didesnis  |12006.01.0 |Rodomi jrasai, kuriy data yra

1 2005.01.01 arba vélesné nei

2006.01.01

Tiekéjas ra nelygus [moné ARBA |yra tuscias Rodomi jraSai, kuriy tiekéjas yra
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|[moné arba tiekéjas yra nejvestas. |

Kiti veiksmai. Papildomas lentelés meniu ir papildomas stulpeliy meniu leidzia atlikti keleta
anksc¢iau nedokumentuoty veiksmuy.

Veiksmas | AprasSymas
Papildomas lentelés meniu
Spausdinti Atidaro spausdinimo perzitiros langa.

Eksportuoti { HTML

ISsaugo lentele¢ HTML formato byloje.

Eksportuoti | Excel

ISsaugo lentele Excel formato byloje.

Modifikuoti lentele

Atidaro Pritaikymas langa.

ISsaugoti lenteliy
nustatymus

ISsaugo esama lentelés formata, iskaitant nepasléptu stulpeliy pozicijas
bei ploc€ius, riiSiavima, grupavima ir duomeny analizés parametrus. Sis
formatas bus uzkrautas kita karta atsidarius forma (lentelg).

Standartiniai lentelés
nustatymai

Panaikina iSsaugota formatg ir atstato standartini formata.

Papildomas stulpeliy meniu

Rusiuoti didéjanciai

RiiSiuoja pagal reikSmes nuo maziausios iki didziausios.

Riisiuoti mazéjanciai

Riisiuoja pagal reikSmes nuo didziausios iki maziausios.

Isvalyti rusiavimq

Panaikina rii§iavima.

Grupuoti pagal Si
laukq / Pasalinti is
grupavimo

Grupuoja arba pasalina 1§ grupavimo.

Grupavimo aplinka

[jungia arba i§jungia grupavimo aplinka. Grupavimo aplinka yra plotas
vir§ stulpeliy pavadinimy juostos.

Apatine antraste

ljungia arba iSjungia visos lentelés apating antraste.

Grupés apatiné antraste

ljungia arba iSjungia grupés apating antraste.

Pasalinti 5§ stulpelj

Pasalina stulpel;.

Modifikuoti lentele...

Atidaro Pritaikymas langa.

Lygiavimas Lygiuoja stulpelio reikSmes kairéje, desinéje pusé€je arba centre.
Geriausias plotis Nustato stulpelio ploti pagal jo lauky reikSmes.
Geriausias plotis Nustato geriausia plotj visiems lentelés stulpeliams.

visiems stulpeliams
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3 Meniu sistema

3.1 Sisteminis meniu

Sisteminis meniu (Zr.. Pav. 3.1-16) yra paciam programos lango virSuje. Jis yra nekintantis ir
pasiekiamas 1§ bet kurios programos vietos.

Programa  Administravimas | Pagalbiniaiirankiai Bankai  Spausdinimas  Pagalba

Pav. 3.1-16: Duomeny analizés meniu

Sisteminiame meniu komandos padalintos i SeSias kategorijas:
1. Programa
2. Administravimas
3. Pagalbiniai jrankiai
4. Bankai
5. Spausdinimas
6. Pagalba
Spragteléjus <P-KI1> ant vienos i$ kategorijy, iSskleidziamas jos turinys. Spragtelé¢jus <P-KI1>
ant vieno i§ kategorijos punkty, atliekamas nurodytas veiksmas. Pasirinktas punktas dar gali biti
skaidomas i smulkesnius punktus ir t.t.
Siame skyriuje aprasoma tik pirmoji ir antroji kategorija, jos skirtos sistemos administratoriui.
Kity kategorijy apraSyma galima rasti Verslo apskaitos sistemos ,, Téja* vartotojo vadove.
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3.1.1 Programa

3.1.1.1 Konfigdracija

ljungia programos sisteminiy nustatymy langa. Pakeitus nustatymuy reikSmes ir paspaudus
mygtuka UZsaugoti, programa pritaikys pakeitimus ir sugri§ { aukS$ciausia programos lygi.
Paspaudus Atsaukti, programa sugriS i auks¢iausia programos lygi, ignoruodama pakeitimus.
Neigudusiems vartotojams patariama nekoreguoti nustatymy. Nustatymy lauky prasme yra tokia:

Lauko pavadinimas

ApraSymas

Isvaizda

Spalvos

Galima pasirinkti viena i§ keliy spalvy rinkiniy. Pakeitus rinkini,
pasikeis visy lenteliy ir lauky fony spalvos.

Filtrai

Kiekvienas lenteles stulpelis gali turéti individualy filtra (Zr.. 2.5
skyrius), priklausomai nuo pasirinkimo:

Numatytose vietos — filtrai naudoja tik tiems stulpeliams, kuriems
numaté programos kiiréjai.

Visur — filtrai naudojami visiems stulpeliams.

Niekus —filtrai stulpeliams nenaudojami.

Stilius

Lango vaizdavimo stilius.

Formy piktogramos

Formy meniu naudojamos piktogramos gali biti i§jungtos, sumazintos
arba vaizduojamos jprastai.

Pardavimai

Tipas

Siame lauke galima pasirinkti vieng 1§ triju Pardavimy formos
pavidaly Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas —
Pardavimas.

SF serijos numeris

Pardavimy saskaitos faktiiros serijos numeris. Formuojant nauja
pardavimo dokumenta dokumento numerio pradzia bus nustatyta i Sia
reikSme.

POS

Jungiklis privalo biiti jjungtas, jungiant kompiuterj su kasos aparatu.

Kasos aparatas

Elektroninio kasos aparato tipas. Jei prie kompiuterio neprijungtas
elektroninis kasos aparatas, $i reikSmé ignoruojama.

Kasos aparato numeris

Elektroninio kasos aparato numeris.

COM jungties nr. Jungties numeris, per kuria EKA prijungtas prie kompiuterio.
Paieskos dydis Specifinés paieskos (Zr.. Verslo apskaitos sistemos ,, Téja‘ vartotojo
vadovq) atrenkamy jrasy skaicius.
Pirkimai
Tipas Siame lauke galima pasirinkti viena i3 triju Pirkimy formos pavidaly

Formy meniu. Prekiy judéjimas — Pirkimy Zurnalas — Pardavimas.

3.1.1.2 Atsijungti

Atsijungia nuo ,,7¢éja* sistemos, uzdaro pagrindini programos langa ir atidaro prisijungimo

langa (Zr.: 2.1 skyrius).
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3.1.2 Administravimas

3.1.2.1 DB administravimas

Duomeny bazés administravimo lange pateikiami visi jrankiai, reikalingi vartotoju kiirimui, ju
teisiy redagavimui, ataskaity redagavimui bei procesy perziiirai.

Vartotojy kiirimas: Sekcijos langas padalintas { tris dalis. Kair¢je lentel¢je pateikti visi
duomeny bazéje registruoti vartotojai. Vartotojai kuriami formoje Formy meniu: Buhalterija —
[monés duomenys — Vartotojai (Zr.: 3.3.1.1 skyrelis) arba Formy meniu: Buhalterija —
Atlyginimai — Darbuotojai.

Lauko pavadinimas AprasSymas

1D Vartotojo iraso identifikacijos numeris.

Pavardé Vartotojo pavarde.

Vardas Vartotojo vardas.

Vartotojas Vartotojo prisijungimo vardas.

Prisijungimo vieta Kompiuterio vietiniame tinkle, per kuri vartotojas jungiasi prie

sistemos, [P adresas (diapazonas). Tikslus adresas nurodomas, jrasant
keturis skaicius, atskirtus tasku (pvz.: 192.168.225.15), diapazonas
nurodomas vietoje skaiciau jraSant % Zenkla, po Sio Zenklo negali buti
daugiau simboliy (pvz.: 192.168.% arba 192.% arba %).

Vartotojo grupe Grupés, kuriai priklauso vartotojas pavadinimas. StandartiSkai,
kiekviena i$ grupiy turi jai biidingas teises. Pakeitus vartotojui grupg,
ir spragteléjus ant jraSo <P-K2>, vartotojui uzkraunamos budingos tai
grupei teises.

Slaptazodis pakeitimui Aktyviam vartotojui galima pakeisti slaptazodij, irasius Siame lauke
slaptazodi it paspaudus mygtuka Nustatyti slaptazodj.

Uzsaugoti duomenis Sis mygtukas realizuoja suteiktas teises. Nepaspaudus §io mygtuko
visos nustatytos teisés turés tik informacini pobiidi ir nebus suteiktos
vartotojams.

Aktyvavus viena i§ vartotoju, deSingje virSutingje lenteléje uzkraunamos jo teisés. Cia galima
koreguoti aktyvuoto varoto teises dirbti su konkreCiomis lentelémis. Jei vienoje 1§ minéty formu
sukiiréte nauja vartotoja, jam nebus priskirtos jokios teisés (deSiné virSutiné lentelé bus tuscia).
Isitikinkite, kad naujam vartotojui priskirtas prisijungimo vardas, ir vartotojo grupé. Aktyvuokite
Sio vartotojo iraSa ir spragtelekite <P-K2>. Taip bus uzkrautos standartinés, nurodytai grupei
budingos teiseés.

Lauko pavadinimas ApraSymas

Lentelés ID Informacinis laukas. Lentelés, kuria redaguoti suteikiamos teisés
konkrec¢iam vartotojui, identifikacijos numeris.

Vartotojas Informacinis laukas. Vartotojas, kurio teisés redaguojamos.

Prisijungimo vieta Informacinis laukas. Apribojimai kompiuteriui, per kuri vartotojas
prisijungia prie sistemos.

Lentelé Informacinis laukas. Lentelés, kuria redaguoti suteikiamos teisés,
pavadinimas.

Teisés
Atrinkti (Select) Jei jjungtas Sis jungiklis, leidzia uzkrauti i lentel¢ duomentis.
[terpti (Insert) LeidZia jterpti jrasus.
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Redaguoti (Update) LeidZia redaguoti duomentis.

Trinti (Delete) Leidzia i$trinti jrasus.

Kurti (Create) Leidzia sukurti lentel¢ su visais rySiais, struktiira. (Laikinoms
lenteléms).

Naikinti (Drop) LeidZzia panaikinti lentele su visais rysiais, struktiira.

Suteikti (Grant) Leidzia vartotojui suteikti teises kitam vartotojui. Jis negali suteikti
daugiau teisiy, nei pats turi.

Nuoroda (Reference) LeidZzia naudoti nuoroda i kita lentelg.

Rusiuoti (Index) Leidzia rusiuoti duomentis.

Keisti (Alter) LeidZia keisti lentelés struktiira.

Teises galima koreguoti ne tik visai lentelei, bet tik konkretiems jos stulpeliams. [junkite Rodyti
stulpelius ir spragtelékite <P-K2> ant norimos lentelés iraso. Lentelés stulpeliu duomenys bus
uzkrauti | deSing apating lentele. Visy Sios lentelés lauky prasmé analogiska ankSciau aprasytyjuy
lauky prasmei. Vartotojas savo teisiy redaguoti negali.

Vartotojy bendros teisés: Sioje sekcijoje galima suteikti konkreéiai vartotojy grupei budingas
teises. Langas padalintas i tris dalis. Kair¢je galima nustatyti teises darbui su lentelémis. Visy Sios
lentelés lauky prasmé analogiSka ankSciau aprasSytyjy lauky prasmei. Taciau vietoj jungiklio
fraSomos skaitinés reikSmes. Skai¢iumi nurodomas vartotoju grupés(-iy), turincios konkrecia teisg,
numeris (Pvz.: iraSe filialai, lauke Atrinkti reikSme 3, leisite filialy lenteléje uzkrauti irasus 7, 2 ir 3
lygio vartotojams). Galioja lygiu sistema (suteikta 2 lygio teisé galioja / ir 2 vartotoju grupéms).
Mygtukas [terpti visas galimas lenteles uzkrauna, visy programoje naudojamy lenteliy iraSus.

Desinéje virSuje (lentel¢je) pateikti vartotoju grupiy duomenys. Laukas Vartotojy grupés ID
atitinka vartotojy grupés lygi. StandartiSkai, idiegus programa, yra SeSios vartotojy grupés. Taciau
Sig sistema galima keisti. Kuo mazesné grupés Vartotojy grupés ID reikSme, tuo daugiau teisiy ta
grupé turi.

Desinéje apacioje galima nurodyti kurios formos bus matomos tam tikry grupiy vartotojams.
Galioja ta pati lygiy sistema.

Ataskaitos: Si sekcija suskirstyta i $esias Zemesnio lygio sekcijas, kuriose pateikti visi ataskaity
redagavimo jrankiai.

*  Ataskaitos. Sioje lenteléje pateikiami duomenys apie visas paruostas ataskaitas.

Lauko pavadinimas AprasSymas

Ataskaitos ID Ataskaitos identifikacijos numeris.

Pavadinimas Zodinis ataskaitos apibtidinimas.

SOL uzklausa Uzklausa, naudojama papildomos lentelés uzkrovimui. Kiekviena

ataskaita gali turéti papildomus parametrus ir lentele(-es) (Pvz.
Pirkimy dokumentai ( pagal datq ir sandélj ) turi Sandéliy lentelg). Sio
lauko redagavimui reikalingos SOL Zinios.

Matomas Ar ataskaita yra matoma?

Ataskaitos byla Bylos, kurioje saugoma ataskaitos forma, pavadinimas.

e Ataskaity grupés. Ataskaitos apjungiamos i grupes. Sioje lenteléje pateikta informacija
apie ataskaity grupe.

Lauko pavadinimas AprasSymas
Nr. Eilés numeris.
Grupés kodas Ataskaity grupés identifikacijos numeris (kodas).
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Grupés pavadinimas

Zodinis ataskaity grupés apibiidinimas.

Standartiné forma

Nurodo, kuri ataskaita grupéje interpretuojama kaip standartine.
Pavyzdziui Pirkimy Zurnale aktyvi yra grupé Pirkimy ataskaitos.
Paspaudus Piktogramy meniu: Bendri veiksmai — Spausdinti
standarting formq, bus pateikta spausdinimui Siame lauke nurodyta
ataskaita.

Ataskaity rySiy nustatymai. Sioje lenteléje ataskaitos priskiriamos konkre¢ioms
grupéms. Vienai grupei gali priklausyti kelios ataskaitos, taip pat viena ataskaita gali
priklausyti kelioms grupéms.

Lauko pavadinimas ApraSymas

Ataskaity grupés kodas Ataskaity grupés identifikacijos numeris.
Ataskaity grupé Zodinis ataskaity grupés apibiidinimas.
Ataskaita Ataskaitos, priklausancios grupei, pavadinimas.

*  Ataskaity lentelés nustatymai.

Lauko pavadinimas AprasSymas
ID Papildomos ataskaity lentelés identifikacijos numeris.
Ataskaitos ID Ataskaitos, kurioje bus naudojama $i papildoma lentele, identifikacijos

numeris.

Ataskaitos pavadinimas

Ataskaitos Zodinis pavadinimas.

Lauko pavadinimas Stulpelio (kiekvieno iraSo lauko) pavadinimas uzklausoje, aprasytoje

uzklausoje Sisteminis meniu: Administravimas — DB administravimas —
Ataskaitos — Ataskaitos lentelés lauke SOL uzklausa.

Lauko pavadinimas Zodinis pavadinimo atitikmuo, kuris bus pateikiamas vartotojui

lenteléje papildomoje ataskaitos lenteléje.

Matomas Ar lentelés duomenys yra matomi?

o Ataskaity galimi parametrai. Sioje lenteléje pateikiami duomenys apie papildomus
parametrus ataskaitoms.

Lauko pavadinimas

AprasSymas

Nr. Eilés numeris.

Uzrasas Zodinis parametro pavadinimas, kuris bus pateiktas vartotojui.

Pavadinimas Lauko pavadinimas SOL uzklausoje.

Tipas Lauko, skirto informacijai i§ vartotojo surinkti, tipas. Galimi tipai:
TDateTime — pasirenkama data/laikas.
cxLookupComboBox — pasirenkamas punktas i§ saraSo.
cxEdit — reikSmés jvedimas.

Ataskaita Ataskaitos, kurioje naudojamas parametras, pavadinimas.

Uzklausa Uzklausa naudojama cxLookupComboBox tipui, atrenkant pateikiamo
saraso turinj.

Pareigybe Pareigybé nurodo parametro lauko reikSmé pagal nutyléjima. Jei lauke
turi buti {raSyta vadovo pavarde, €ia pasirinkite punkta Vadovas.
Vadovo pavard¢ galima nurodyti Formy meniu: Buhalterija —
[monés duomenys — [moné apatinéje lenteléje.

Matomas Ar parametras yra matomas?

Biitinas Ar yra biitina priskirti parametrui reikSme?
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o Ataskaity uzklausy redagavimas. Sioje sekcijoje galima redaguoti bet kuria ataskaita.

Langas
o

O

padalintas i penkias dalis:

Ataskaity sqrasas — pasirinkus viena 1§ ataskaity, aktyvuojant irasa, bus
uzkrautas uzklausy sarasas.

Uzklausy sqrasas — ataskaitoje naudojamy uzklausy saraSas. Aktyvavus vieng i§
uzklausy, uzkraunamas jos turinys. Jei ataskaitoje naudojamos kelios uzklausos,
kuriy viena detalizuoja kita (kitas), joje turi biiti nurodytas Valdantis laukas
(Master data). Paspaudus mygtuka Redaguoti nurodytq ataskaitq, galima
redaguoti ataskaitos forma (pavidala), saugoma byloje. Paspaudus Rodyti
nurodytq ataskaitq, leidzia perzitréti aktyvia ataskaita.

Uzklausos turinys — §io lauko redagavimui reikalingos MySQL Zinios.

Duomenys, atrinkti pagal uzklausq — paspaudus mygtuka Testuoti uzklausq, Sioje
lenteléje bus uzkraunami duomenys, atitinkantys aktyvia uzklausa. Jei uzklausoje
naudojami kintamieji, prieS tai Jus turite ataskaita uzkrauti iS standartinés
programos vietos (Sisteminio meniu ar Formy meniu) ir nurodyti visas
reikalingas parametry, duomeny reikSmes.

Papildomy parametry sqrasas — $i lentelé atitinka lentelg, esancia Zemesniojo
lygio sekcijoje Ataskaity galimi parametrai vienai ataskaitai.

Esami procesai: Sioje lenteléje pateikiami visi §io metu aktyviis procesai.

Lauko pavadinimas ApraSymas

ID

Proceso identifikacijos numeris.

Vartotojas

Vartotojo vardas.

Prisijungimo vieta

Vartotojo prisijungimo vieta.

Duomeny bazé

Duomeny bazé, prie kurios prisijunges vartotojas.

Komanda Vartotojo vykdoma komanda, procesy saraso uzklausos vykdymo
metu.

Laikas Laikas, praéjes nuo paskutinés operacijos vykdymo.

Biisena Proceso biisena.

Informacija Papildoma proceso informacija.
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3.1.2.2 DB vientisumas
Sis jrankis padeda prizituréti duomeny, esan¢iy duomeny bazéje korektiSkuma ir vientisuma.

Patikrinimai: Langas padalintas { dvi dalis. VirSutinéje lenteléje pateiktos visos duomeny
korektiSkumo tikrinimo operacijos (testai).

Lauko pavadinimas AprasSymas

Eil. nr. Testo eilés numeris (atitinka formos numerj).

Prioritetas Problemos svarbumas klaidos atveju. Pirmiausia turéty biti
sprendziamos problemos su maziausiu prioriteto numeriu.

Pavadinimas Testo pavadinimas.

Uzklausa Tikrinanti uZklausa. Sio lauko redagavimui reikalingos MySQL Zinios.

Rezultatas Testo rezultatas. Gerai reiskia, kad problemy nerasta. Klaida reiskia,
kad duomenys nepra¢jo korektiSkumo testo.

Inform. uzklausa Uzklausa, atrenkanti klaidingus irasus 1§ duomenuy bazées. Jei Sis laukas

néra tuscias, paspaudus mygtuka Informacija, apatinéje lango lentel¢je
pateikiami problematiski jrasai.

Taisymo uzklausa Programa gali automatiskai iSsprgsti problema, jei teisingai paraSyta
taisymo uzklausa. Paspaudus mygtuka 7Taisyti, programa automatiskai
koreguos duomenis.

Patikimumas Automatinio taisymo patikimumas. /00% reiSkia, kad automatiskai
koreguoti duomenys yra absoliuciai korektiski, /0% reiskia, kad
automatinio koregavimo operacija neefektyvi ir duomenis reikéty
taisyti rankiniu biidu.

Perskai¢iavimai:  Sioje  sekcijoje  pasirenkamos  perskai¢iavimo  operacijos. D¢l
nevienprasmiSky vartotojy veiksmy gali isivelti klaidos. Pasirinkus viena i§ operacijy ir paspaudus
mygtuka Vykdyti, programa i§ naujo atliks veiksmus, atsizvelgdama i registruotus dokumentus.
Galimos tokios perskaifiavimo operacijos:

*  Perskaiciuoti pardavimy savikainas
»  [Strinti pirkimy/pardavimy detales su nuliniu indeksu

Liku¢iy perskai¢iavimai: Sioje sekcijoje galima perskaidiuoti prekiy liku¢ius. Perskai¢iuojama
automatiskai, paspaudus vieng i§ keturiy mygtukuy:

*  Perskaiciuoti pasirinktq preke — perskaiciuoja pasirinktos prekés likucius.

Perskaiciuoti visas prekes #0 — perskaiGiuoja visy prekiy likudius. Sis metodas labai
imlus laikui, taciau ji galima atlikti darbo metu (kai prie duomeny bazés prisijunge
vartotojai).

*  Perskaiciuoti visas prekes #1 — perskaiCiuoja visu prekiy likucius. Greitas skaiciavimo
metodas, jo negalima naudoti darbo metu. Patartina naudoti, jei imoné turi nedaug
prekiy, bet daug pardavimy kiekvienai prekei.

*  Perskaiciuoti visas prekes #2 — perskai€iuoja visy prekiy likucius. Greitas skai¢iavimo
metodas, jo negalima naudoti darbo metu. Patartina naudoti, jei imoné turi daug prekiu,
bet santykinai mazai pardavimy kiekvienai prekei.
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3.1.2.3 Nutylimos reikSmés

Siame lange pateiktos visos nutylimos lauky reik§més.

Langas padalintas | dvi lenteles. VirSutingje pateikiami kintamyjy pavadinimai, kurie
naudojami, susiejant vartotojo pasirinktas nutylimas reikSmes (Sisteminis meniu: Pagalbiniai
jrankiai — ISsaugoti nutylimus laikotarpius; Zr.. Verslo apskaitos sistemos ,, Téja* vartotojo
vadovq) su programos kodu. Sios lentelés duomeny redaguoti nepatariama.

Antroje lentel¢je pateikiama informacija apie laukus, kuriy reikSmes gali biiti nutylétos (kuriant

nauja irasa).

Lauko pavadinimas AprasSymas

Galimo nutyléjimo ID Nutyl¢jimo identifikacijos numeris.

Langas Nurodo forma, kurioje naudojamas nutyléjimas.

Uzklausa UZklausos identifikacijos numeris (pirmi du skaiciai yra formos

numeris, kiti trys yra uzklausos numeris).

Uzklausos pavadinimas

Zodinis uzklausos pavadinimas.

Nutyléjimo pavadinimas

Zodinis nutyléjimo apibiidinimas.

Lauko pavadinimas

Kokio lauko reik§meé gali biiti uzsaugota kaip nutylima, kuriant nauja
iraSa (Sisteminis meniu.: Pagalbiniai jrankiai — Issaugoti nutylimas
reiksmes naujam jrasui; Zr.. Verslo apskaitos sistemos ,, Téja*“
vartotojo vadovq).
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3.2 Piktogramy juosta

Piktogramy juosta (Zr.: Pav. 3.2-17) yra zemiau sisteminio meniu. Piktogramy juosta sudaryta 1§
elementu: Navigacija, Bendri veiksmai, KrepsSelis, Pagalba. Kiekvieno elemento piktogramos
atlieka specifinés paskirties veiksmus. Bet kurj 1§ elementy galima i§jungti ar jjungti spragtelint <P-

DI> ant juostos ir pasirenkant norima punkta. Pasirinkus ,,Pritaikyti..

13

atidaromas pritaikymo

langas, kurio pagalba galima personalizuoti piktogramy juosta. Informacija apie Siuos nustatymus
galite rasti dokumente Verslo apskaitos sistemos ,, Téja“ administratoriaus vadovas.

K<€ >l RER

_ AR
Pav. 3.2-17: Piktogramy juosta

) O

ol &

Toliau 3.2.1 — 3.2.4 skyreliuose pateikiamos piktogramy atlickamos funkcijos.

3.2.1 Navigacijos juosta

Navigacija. Navigacija leidZia perzitiréti, pasirinkti ir aktyvuoti irasus.

Piktograma AprasSymas

(trumpinys)

Pirmas jrasas Aktyvuojamas ir pazymimas pirmas lentelés jrasas (sitilomo trumpinio
(<Ctrl+Home>) atlickama operacija Siek tiek skiriasi nuo apraSytosios).

Ankstesnis jrasas Aktyvuojamas ir pazymimas ankstesnis jrasas.

(=<1>)

Sekantis jrasas Aktyvuojamas ir pazymimas sekantis jraSas.

(<!>)

Paskutinis jrasas Aktyvuojamas ir pazymimas paskutinis lentelés jrasas (siilomo trumpinio
(<Ctrl+End>) atlickama operacija Siek tiek skiriasi nuo apraSytosios).

Naujas jrasas
(<Insert>, <Ctrl+N>)

Sukuriamas naujas irasas (su nutylimom reik§mém naujam irasui).

Trinti jrasq

Pasalina jrasa i§ duomeny bazés.

(<Delete>)

Saugoti jrasq Saugo iraSa duomeny bazéje su visomis pakeistomis reikSmeémis.
(<Ctrl+S>)

Atsaukti redagavimq Panaikina pakeitimus jraSe, jei jis dar nebuvo iSsaugotas.
(<Esc>+<Esc>)

Atnaujinti duomenis IS naujo uzkrauna duomenis i§ duomeny bazés.

(<Ctrl+R>)

Paieska Atidaro arba uzdaro paieskos langa

(<Ctrl+F>, <F3>)

3.2.2 Bendry veiksmy juosta

Bendri veiksmai. Bendri veiksmai apima globaly pakeitimy saugojima duomeny bazéje,
grizima vienu lygiu atgal ir spausdinima.

Piktograma ApraSymas
(trumpinys)
Grizti Grijzta vienu lygiu atgal. Jei tiesiogiai 1§ formos A patekote | forma B, tada

(<Ctrl+~>, <Alt+F4>)

Grizti mygtukas grazins | forma A, jei dar karta paspausite $i mygtuka,
grisite 1 pagrindinj programos langa su formy meniu.
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UzZsaugoti viskq

Saugo visus redaguotus irasus duomeny bazéje. Paprastai naviguojant tarp
iraSy, redaguoti jrasai iSsaugomi automatiskai.

Spausdinti
(<Ctrl+P>)

Atidaro spausdinimo formy langa, kuriame pasirinkus spausdinimo forma
galima patekti | spausdinimo perzitiros langg ir atsispausdinti.

Spausdinti standartine
formg

Atidaro standartinés formos spausdinimo perziiros langa ir leidzia
atsispausdinti. ~ Standartinés formos nustatymas prieinamas  tik
administratoriui.

3.2.3 KrepSelio juosta

KrepSelis. KrepSelis leidZia i$sirinkti dominancias prekes i§ viso saraso ir organizuoti nauja ju
pardavima ar perkélima. Prekes 1 krepSeli galima ikelti 1§ Prekiy apyvartos, nurodant kieki.

Piktograma
(trumpinys)

ApraSymas

Krepselio turinys

Atidaro arba uzdaro krepselio turinio langa.

ldeti | krepselj

Ideda pasirinkta preke i krepseli (18 Prekiy apyvartos formos).

Isvalyti krepselj

IStrina krepSelio turini.

Pernesti krepselj

Ideda visas prekes i§ krepSelio i nauja pardavima arba perkélima,
pasirinkus sandélj, i§ kurio atlickama operacija.

Prekiu krep3elio turinys x
| kur jkelti prekes?
* Sukurti nawjg pardavimg
Sukurti naujg perkelima
I ten kur esu

13 zandélio | Sandgliz Nr.1 -

Preke
¥ [Chanisma $virktas

i}
Fuiji I GP 15g+6. 4l A3 10.000
K.ompaozitas LC Hybrid 107- 1.000

Pav. 3.2-18: Prekiy krepselio langas

3.2.4 Pagalbos juosta

Pagalba. Pagalbos sistema padeda vartotojui susipaZzinti su programine sistema, informuoja ji
apie programos valdyma ir korektiSka duomeny ivedima.

Piktograma ApraSymas

(trumpinys)

Kas tai? Interaktyvi pagalba. [jungus §i rezima Salia pelés kursoriaus atsiranda

<Shift+F1> klaustukas. Spragteléjus ant bet kurio grafinio programos elemento,
pagalbos sistema atidarys langa su informacija apie ta elementa.

Pagalba Vartotojo vadovas (dokumentacija).

<FI>

Pamokos Paruostos pamokos vartotojui, kaip atlikti konkrec¢ia operacija.
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3.3 Formy meniu

Formy meniu yra auks¢iausiame programos lygyje — pagrindiniame lange. Visos

sugrupuotos i atskiras kategorijas ir pateiktos vertikaliose juostose (zr.: Pav. 3.3-19):

Prekiy judéjimas

Istaigos

Bendri duomenys
Pinigy judéjimas
Buhalterija

CRM
Atlyginimai

e o e

Verslo vadyba ir rodikliai

Yerslo vadyba ir rodikliai
3 - S
/ Kamercinial pasidlymai

T .
o Poreikiai
I‘_,tj

AR

/- ‘;‘;‘ Analize

Pav. 3.3-19: Formy meniu

Prekiy judéjimas Istaigos Bendri duomenys Pinigy judéjimas Buhalterija Atlyginimai
Ly e [~ i =
Pirkimy Zurnalas | Imanes Prekes L aauti apmokajimai i , Imonés duamenys g=| Darbuotojy dusomerys
. o QL= .=
&, = — > =
| Perkglimy Zurnalas | Muolaidos = Kainos Masy mokgjimai \ b Eendios Sirnalas ./ Bendri dugmenys
] | ot -
= — N -
s . = 4 -
2 5 i
o Pardavimy Zurnalas Barkai G\Sandehai 2 Kitas operacijos \/ Balansas || Atostogos
o, | el | orza ¥ -
e .
Firkimy grazinimai M " :"Fi\iala\ % Pinigy judéjimas PYM ataskaitos W, Mepanaudatos atostogos
LA 44
L a
= s IS
Pardaviry graZinimai € E i .
9 Se e Valioka e S Tarpusavio skoly sudengimas Saskaity planas ]
5 o -
- {7
. Prekiy apywarta P Komandiruotes
P F e Ilgalaikis turtas \.‘i} kil

CRM

1] Projektai

3

Laika grafikas

)
=

o8
L | Premijos ir atskaitymai
Lo

N, ) Laiko Tabelis

T

\? ZFiniarastis
-

formos

Siame skyriuje aprasomos tik [monés duomeny ir Bendro zurnalo formos, Kkuriose
manipuliuojama informacija, skirta sistemos administravimui.
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3.3.1 Buhalterija

3.3.1.1 J[monés duomenys

Sioje formoje aprasoma verslo apskaita vedanti (Jisy) jmoné. | jmonés duomenis jeina jmonés
rekvizitai, darbuotojy-vartotoju duomenys, ju privilegijos bei teisés.

Imoné: Langas padalintas i dvi dalis. VirSutinéje uzpildomi jmonés rekvizitai. Zemiau galima
priskirti imonés darbuotojus pareigoms. Sie duomenys bus naudojami kai kuriy ataskaity
automatiniam lauky uzpildymui.

Lauko pavadinimas

Aprasymas

Imonés pavadinimas

Pilnas registruotas imonés pavadinimas (jskaitant juridini jmoneés
statusa).

Imonés kodas

Imonés registracijos kodas.

[monés PVM kodas Imonés PVM kodas.
Registras Imonés registravimo pazyméjima iSdavusi jstaiga.
[registravimo data Imonés registravimo data.
Draudéjo kodas Draudimo kompanijos, apdraudusios imong, kodas.
Telefonas Imonés telefono numeris. Jei imoné turi kelis telefono numerius —
galima raSyti, juos atskiriant kableliu.
Faksas Imonés fakso numeris.
Elektroninis pastas Imonés elektroninio pasto adresas.
Atsiskaitomoji sqskaita
Pagrindiné a/s Pagrindiné atsiskaitomoji saskaita.
Atsiskaitomoji sqskaita Atsiskaitomosios saskaitos numeris.
(a/s)
Banko kodas Bankas, kuriam priklauso saskaita, kodas.
A/S pavadinimas Atsiskaitomosios saskaitos pavadinimas (Zodinis apibiidinimas).
Adresas
Pagrindinis adresas Pagrindinés buveinés adresas.

Gatve Gatve.

Miestas Miestas.
Indeksas Pasto indeksas.
Salis Salis.

Vartotojai: Sioje lenteléje pateikiam darbuotojy-vartotojy duomenys. Darbuotojams-

vartotojams priskiriami asmenys, naudojantys verslo apskaitos sistema ,, 7éja “ ir galintys prisijungti
prie imonés duomeny bazés. Dazniausiai tai yra jmonés darbuotojai (bet nebiitinai). Visi vartotoju
duomenys gali biiti redaguojami Sisteminis meniu: Administravimas — DB administravimas punkte

(zr.: 3.1.2.1 skyrelis).

Lauko pavadinimas AprasSymas

Eil. nr. [raso eilés numeris.

Pavardeé Darbuotojo-vartotojo pavardé.

Vardas Darbuotojo-vartotojo vardas.

Vartotojo grupé Grupés, kuriai priklauso darbuotojas-vartotojas, pavadinimas. Nuo
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Sios reikSmés priklauso vartotojui suteikiamos teisés manipuliuoti
programa.

Kompiuterinis mazgas

Asmeninio kompiuterio, kuriame paruoSta programos ,, 7éja“ darbo
vieta vartotojui, /P adresas.

Vartotojas

Vartotojo prisijungimo prie programos vardas.

Asmens kodas

Darbuotojo asmens kodas.

Gimimo metai

Darbuotojo gimimo metai.

Paso numeris

Darbuotojo paso numeris.

Sodros numeris

Darbuotojui suteiktas SoDros numeris.

Pareigos Uzimamos pareigos (zodinis apibuidinimas).
Filialas Filialo, kuriam priskirtas asmuo, pavadinimas.
Namy telefonas Darbuotojo namy telefono numeris.

Ofiso telefonas Darbuotojo darbo telefono numeris.

Mobilus telefonas Darbuotojo mobilaus telefono numeris.
Faksas Darbuotojo fakso numeris.

E-pastas Darbuotojo elektroninio pasto adresas.
Adresas Darbuotojo gyvenamosios vietos adresas.

Kiti duomenys Laukas papildomai informacijai.

Tabelio nr. Imonés suteiktas asmens numeris.

Savikainos koeficientas

Siam darbuotojui-vartotojui visos prekés savikainos bus padaugintos i§
pasirinkto koeficiento.

Teisés (sandéliai): Sekcija padalinta | dvi lenteles. Vienoje pateikti visi darbuotojai-vartotojai,
kitoje sandéliai. Kiekvienam asmeniui gali biti priskirtos teisés dirbti su konkrec¢iu sandéliu ar
keliais sand¢liais. Pasirinkite asmenj kairéje lango pus¢je ir jjunkite jungiklius prie atitinkamy
sandéliy deSingje lango puséje, su kuriais vartotojas turés teisg dirbti (perziairéti, naudoti jo prekes
pardavimams ir t.t.). Vartotojo jraSas su sandé¢lio iraSais bus sujungtas juoda linija. Jie norite jjungti
visus sandé¢liy jungiklius, spauskite [jungti visus, jei norite iSjungti - ISjungti visus. Mygtukas
[jungti prieSingai i§jungs jau jjungtus, ir jjungs dar nejjungtus jungiklius.

Bylos: Sioje sekcijoje imonei galima priskirti logotipo paveiksliuka. Ant lauko spragtelékite
<P-DI> ir pasirinkite Load, iSsirinkite paveiksliuko byla su jpg priesaga, esancia Jusy kompiuterio
kietajame diske ir spauskite Open. Jei programa vaizduoja paveiksliuka, spauskite <Ctrl+$>. Jeigu
nenorite, kad programa naudoty uzkrauta paveiksliuka — spauskite <Esc>.
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3.3.1.2 Bendras zurnalas

Sioje formoje formuojamas bendras Zurnalas. Zurnalas formuojamas, atsizvelgiant i pirmines
operacijas (pirminiy dokumenty pagrindu). Duomeny sukélimo { Zurnala salygos aprasytos sekcijoje

Sukeélimo sqlygos.

Sukélimo salygos: Sekcija padalinta 1 dvi lenteles. VirSutin¢je lentel¢je pateikti iraSai turi
bendrinés informacijos pobiidi. Vienas jrasas atitinka vienos riiSies informacijos sukélimo taisykles
(pvz.: pirkimy). Aktyvavus viena i$ jrasy, apatin¢je lentel¢je uzkraunamos jo detalés (informacija,
atrinkta pagal Sias taisykles, pateikiama sekcijoje Detalés).

Lauko pavadinimas

AprasSymas

Bendriné informacija

ID

Konkrecios risies duomeny atrinkimo taisyklés identifikatorius.

Duomeny riisis

Duomeny riisis. Galima pasirinkti vieng 1§ SeSiy varianty: Pirkimai,
Pardavimai, Perkéelimai, Pajamos, I§laidos, Kitos operacijos.

Lentele

Lentelés, kurios duomenys naudojami, pavadinimas.

ID laukas

Naudojamos lentelés identifikuojantis laukas.

Dokumento nr. laukas

Dokumento numerio laukas.

Datos laukas

Dokumento datos laukas.

Rusies laukas

Rsis laukas, naudojamas, jei apdorojama duomeny lentelé savyje turi
duomeny rasiavima.

Porusio laukas

Konkre¢ios duomenu (operacijos) riisies tipas (portsis).

Papildomai

Papildomos salygos, naudojamos duomeny atrinkimui.

[moneés laukas

Imongs, dalyvavusios konkreCioje operacijoje (pvz.. tiekéjo jmoneé,
pirkéjo imoné), laukas.

Pastaba Papildoma informacija vartotojui.
Detalés
ID Taisyklés, atrenkancios duomenis konkreciai saskaitai,
identifikatorius.
Lentele Lentelés, kurios duomenys naudojami, pavadinimas.
ID laukas Naudojamos lentelés identifikuojantis laukas.

Duomeny riisis

Duomeny riisis. Galima pasirinkti vieng 1§ SeSiy varianty: Pirkimai,
Pardavimai, Perkélimai, Pajamos, ISlaidos, Kitos operacijos.

Duomeny porisis

Taisykle taikoma duomeny poriiSiui. Neneigiamas skai¢ius rodo tipo
(portisio) identifikatoriy porasiu lentel¢je. Skaicius -/ reskia, kad
taisyklé taikoma visiems poriiSiams.

Debetas ar kreditas

Reiksmé 0 reiskia, kad saskaita yra debetiné, / reskia, kad saskaita yra
kreditiné.

Sqskaitos laukas

Saskaitos kodo laukas, pagal kuri atrenkama konkreti saskaita. Joje
bus fiksuojama finansiné operacija.

Dengiancios sqskaitos
laukas

Jei yra viena dengiancioji saskaita, nurodomas jos laukas. Jei yra
kelios, nurodoma -/ reikSmé.

Sumos laukas

Sumos laukas arba sumos apskaiciavimo i$ keliy lauky taisyklé.

Papildomai Papildomos salygos, naudojamos duomeny atrinkimui.
Pastaba Papildoma informacija vartotojui.
Papildomai LEFT JOIN Jei duomeny atrinkimui reikalinga papildoma lentelé, jos prijungimas,

naudojant SOL komandas, uzraSomas Siame lauke.

Papildomas grupavimas

Jei prijungta lentelé turi buti sugrupuota pagal konkreciu lauky
reik§mes, Sie apribojimai nurodomi Siame lauke.
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4 Pranesimai

Programa siekdama koordinuoti vartotojo veiksmus ar informuoti apie susidariusia situacija,
pateikia praneSima naujame lange. PraneSimai gali buti:

1.

Informuojantys — pateikia informacija apie susidariusia situacija, paspaudus mygtuka

Supratau, praneSimo langas uzdaromas. Paspaudus Nesupratau, atidaromas pagalbos
langas, kuriame pateikiama detalesné informacija.

Koordinuojantys — $io tipo praneSimai pateikiami, kai programai reikia vartotojo

apsisprendimo (operacijos patvirtinimo, vieno i§ vykdymo varianty pasirinkimo). Toki
praneSimai turi du ar daugiau mygtuky, kuriy viena paspaudgs vartotojas, praneSa
programai apie savo apsisprendima (pvz.: mygtukai 7aip ir Ne).

apribojimus.

Draudziantys — informuoja apie vartotojo veiksmy laisvés suvarzyma, tam tikrus

4. Klaidos — informuoja apie operacijos metu diagnozuota klaida ar nenumatyta situacija.

Lentele¢je (Zr.: Lentelé 5-3) pateiktas praneSimy sarasas, apraSyta ju reikSmé ir
rekomenduojamas vartotojo elgesys.
Kodas | PraneSimas Aprasymas

0 Neéra arba sugadintas duomeny failas | Triksta duomeny bylos. Bandykite sutvarkyti problema rankiniu
data/graphics/skinl/graphics.dat. biidu arba kreipkités { programinés jrangos gamintojus.
Programa baigia darba.

1 Nepavyko uzkrauti prisijungimo Triksta duomeny bylos. Bandykite sutvarkyti problema rankiniu
lango grafikos. Programa baigia btdu arba kreipkités | programinés irangos gamintojus.
darba.

2 Néra arba sugadintas duomeny failas | Triiksta duomeny bylos. Byla bus sukurta automatiskai, jei iskyla
data/settings/server*.dat, jis bus problemy — kreipkités | programinés jrangos gamintojus.
sukurtas.

4 Netinkami paieskos réziai IP Pakeiskite IP rézius.
adresams.

7 Ivedéte bloga reikSmg, bandykite dar | I lauka ivesti nekorektiski duomenys. Patikrinkite vedama
karta. informacija.

8 Ekrano rezoliucija mazesné uz Ekrano raiska neatitinka minimaliy reikalavimy, padidinkite.
800x600.

9 Nepavyko prisijungti prie Dél jvairiy priezas¢iy, nutolgs kompiuteris, i§ kurio atnaujinama
atnaujinimy serverio. programa, yra nepasiekiamas. FiziSkai bei programiskai patikrinkite

ry$j ir serverio biklg.

10 Skaiciy grupavimo simbolis lygus Blogi kablelio skai¢iams interpretavimo nustatymai. Pakeiskite
desimtainio atskyrimo simboliui, operacings sistemos regioninius nustatymus.

(Regional Settings).

11 Néra rySio su Internetu. Programai bandant atnaujinti valiuty kursus, LB internetinis adresas

buvo nepasiekiamas. Patikrinkite rysi.

12 Programos versija neatitinka Vartotojo programos versija neatitinka minimalios reikalaujamos.
minimalios reikalaujamos. Atnaujinkite programos versija.

13 Vartotojas nerastas duomeny bazéje. | Ivestas neegzistuojantis vartotojo vardas. Patikrinkite duomenis.

14 Programos klaida, praSome pranesti Programos vykdymo klaida, bandoma atidaryti neegzistuojancia
atsakingiems asmenims. Acil. forma. Kreipkités i programinés jrangos gamintojus.

15 Jums nesuteiktos teisés prieiti prie Vartotojo, bandancio perziiiréti informacija, teisiy prioritetas per
Sios informacijos. mazas.

17 Néra lentelés, kurig biity galima Duomeny bazés struktiira pazeista. Jei negalite iSspgsti Sios
nukopijuoti. Apie situacija praSome problemos iSspresti, kreipkités | programinés jrangos gamintojus.
informuoti atsakingus asmenis.

18 Nepavyko nustatyti Vykdant algy skaiciavimo operacija (Formy meniu: Atlyginimai —

neapmokestinamo minimumo
mokescio dydzio.

Ziniarastis) pritriiko duomeny. Patikrinkite ar jvesta
neapmokestinamo minimumo dydziai (Formy meniu: Atlyginimai —
Bendri duomenys — NP dydziai, NP laikotarpiai) bei darbuotojy
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mokesciy tarifai (Formy meniu. Atlyginimai — Darbuotojy
duomenys — Darbuotojy mokesciy tarifai).

19 Nepasirinkta data. Neuzpildytas datos laukas.

24 Patikrinkite ar suformuotas Laiko Formuojant Ziniarasti reikalingi laiko tabelio duomenys. Laiko tabeli
tabelis. galite suformuoti formoje Formy meniu: Atlyginimai — Darbuotojy

duomenys — Laiko tabelis.

25 Patikrinkite ar ivesti tarifai uz darba: | Triksta duomeny ziniarascio formavimui. Uzpildykite tarify laukus
nakti, Svenciy dienomis, poilsio formoje Formy meniu: Atlyginimai — Bendri duomenys — Tarifai
dienomis ir vir§valandziais. uz papildomas darbo valandas.

27 Nepavyko nustatyti minimalaus Atliekant skai¢iavimo operacijq pritriko duomeny apie minimaly
ménesinio darbo uzmokescio. darbo uzmokesti. [vesti uzmokescio dydi galite formoje Formy
Patikrinkite ar jis jvestas. meniu: Atlyginimai — Bendri duomenys — Minimalus darbo

uzmokestis.

28 Jusy redaguojamas jraSas yra istrintas | IraSas, su kuriuo dirbate buvo istrintas kito vartotojo. Jiis matote tik
kito asmens. Nutraukite visus §io virtualia iraso lickang kompiuterio atmintyje. Nutraukite redagavimo
iraSo redagavimo darbus. darbus (iseikite i§ iraSo jei esate jo detalése, aktyvuokite irasa jei

esate zurnale ir paspauskite <Ctrl+R>).

1005 | Nerasta informacijos apie minimaly Duomeny bazéje triksta duomeny. Patikrinkite duomenis prekiy,
antkainj. kainininky ir vartotojy duomenis.

2001 | Pasirinkite metus, ketvirtj ir imoky Forma Formy meniu: Atlyginimai — Ziniarastis — Forma nr. 4.
rasy. Neuzpildyti laukai filtravimo juostoje. [veskite reikSmes ir

pakartokite formavima.

4000 | Klaida ieskant nutylimy reikSmiy. Duomeny tritkumas. I$junkite programa ir jjunkite i$ naujo. Jei
PraSome programa 'T¢ja' iSjungti nepadés, rankiniu btidu patikrinkite duomenuy bazés turinj arba
jjungti i§ naujo. kreipkités | programinés jrangos gamintojus.

11101 | Nurodytas pasikartojantis dokumento | Dokumento numeriai negali sutapti. Pakeiskite ivedamo dokumento

numeris. PraSome pakeisti kitu.

numerio reikSme.

[rasas redaguojamas kito asmens,
vardu: ..., vartotojo prisijungimo
vardas: .... JUs galite tik perzireéti.

Detalizavote irasa, kuri Siuo metu redaguoja kitas asmuo. Saugumo
sumetimais (kad garantuoti jvedamos informacijos
vienareik§miskuma), Jis negalite redaguoti jraso.

Panasus tiekéjas nerastas.

IeSkomas tiekéjas nerastas.

Jus nepasirinkote sandélio prasome
pasirinkti!

Truksta duomeny, jveskite sandél;.

Jus nepasirinkote korespondencijos,
prasome pasirinkti!

Triksta duomeny, iveskite korespondencija.

Neivedéte valiutos kurso datos!
Prasome jvesti.

Triksta duomenuy, jveskite valiutos kurso data.

Dokumentas nepatvirtintas. Biitina
patvirtinti prie§ spausdinant.

Galima spausdinti tik patvirtinta dokumenta.

Nepasirinkta preké kuria norima
iterpti.

Nepasirinkta preké kuria norima
pakeisti.

Neaktyvuotas prekeés jrasas. Aktyvuokite jterptinos prekeés irasa i§
saraso ir tada atlikite jterpimo operacija.

Panasios prekés nerasta

IeSkomos prekés nerasta.

Naujuy jrasy jterpimas draudziamas.
Tai gali buti dél Siy priezasciy: Jiis
neturite tokiy jgaliojimy arba jrasai
uzrakinti.

Naujy irasy iterpimas neimanomas.

Prarastas rySys su duomeny serveriu.
Paskutiniy pakeitimy i§saugoti
neimanoma. Primygtinai praSome
iSjungti ir jjungti programa per nauja.

Rysys su serveriu buvo nutrauktas. Fiziskai bei programiskai
patikrinkite ry$j ir serverio biiklg.

Klaida jvedant data: .... Jisy jvesta
data ... bus pakeista i Siandienos data.

Nekorektiski duomenys. [vesta data bus pakeista i Siandienos.

Jus ivedéte pasikartojancia reikSme
lauke .... Norédami testi darba prasau
pakeisti reikSme kita. Acit

Ivesta identiSka reikSmé kitam jrasui lauke, kuriame vienodos
reikSmés néra leidziamos. Pakeiskite lauko reikSme.

Jus ivedéte ne skai¢iy, bandykite dar
karta.

Nekorektiski duomenys - ivesta reik§mé néra skaicius. Iveskite
skaiciy.
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Jusy poreikis sékmingai jvestas.

Poreikiai buvo s¢kmingai suformuoti.

Toks tiekéjas dar neivestas. Ar norite
ivesti?

Jusy pasirinktas tiekéjas dar neuzregistruotas, jei norite tai padaryti,
spauskite Taip.

Toks pirkéjas dar neivestas. Ar norite
jvesti?

Jasy pasirinktas pirkéjas dar neuzregistruotas, jei norite tai padaryti,
spauskite Taip.

Toks bankas dar nejvestas. Ar norite
1vesti?

Jusy pasirinktas bankas dar neuzregistruotas, jei norite tai padaryti,
spauskite Taip

Toks saskaitos planas dar nejvestas.
Ar norite jvesti?

Jusy pasirinktas saskaitos planas dar neuzregistruotas, jei norite tai
padaryti, spauskite Taip

Tokia prekiy grupé dar neivesta. Ar
norite jvesti?

Jusy pasirinkta prekiy grupé dar neuzregistruota, jei norite tai
padaryti, spauskite Taip.

Ar tikrai norite kopijuoti Sig preke?

Jei tikrai norite padaryti prekés kopija, spauskite Taip.

Ar pakeisti visoms prekéms?

Jei norite pakeitimus taikyti visoms prekéms, spauskite Taip.

Toks sandélis dar nejvestas. Ar norite
ivesti?

Jasy pasirinktas sandélis dar neuzregistruotas, jei norite tai padaryti,
spauskite Taip.

Toks filialas dar nejvestas. Ar norite
jvesti?

Jasy pasirinktas filialas dar neuzregistruotas, jei norite tai padaryti,
spauskite Taip.

Keliy mokestis §iai datai jau
priskaitytas ir yra ... Lt.!

Naujas priskaitymas bty ... Lt.

Ar norite iStrinti seng ir jrasyti nauja?

Jei norite senaji skai¢iavima pakeisti naujuoju, spauskite Taip.

Ar tikrai norite kopijuoti?

Jei norite kopijuoti jrasa, spauskite Taip.

Tokia jmoné dar nejvesta. Ar norite
jvesti?

Jusy pasirinkta imoné dar neuzregistruota, jei norite tai padaryti,
spauskite Taip.

Tokia preké dar nejvesta. Ar norite
jvesti?

Jasy pasirinkta preké dar neuzregistruota, jei norite tai padaryti,
spauskite Taip.

Ar tikrai norite i$trinti!?

Jei tikrai norite spauskite Taip.

Ar tikrai norite iStrinti jrasa i$
lentelés ...?

Jei norite i$trinti jrasa i§ lentelés, spauskite Taip.

Sios prekés itrinti negalima,
dalis/viskas jau parduota/perkelta.

Sios prekeés kiekio sumazinti
negalima, nes dalis jau
parduota/perkelta.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Perkélimy Zurnalas.
Pasirinkta preke jau parduota arba perkelta, todél negalima jos trinti
ar mazinti kiekio.

Datos pakeisti negalima. Dalis
perkelty prekiy jau parduota ar
i8kelta i kita sandélj.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Perkélimy Zurnalas.
Negalima keisti {raso informacijos, nes {vykdyti negriztami
pakeitimai (perkeltos prekés parduotos ar iSkeltos i kita sandélj).

Dokumente nenurodytas sandélis.
Biitina nurodyti prie§ spausdinant.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Perkélimy zZurnalas.
Triksta duomeny, nurodykite sandélj prie§ spausdinant.

Dokumente nurodytas Jums
neprieinamas sandélis. Spausdinti
negalite.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Perkélimy zZurnalas.
Negalite spausdinti, nes atlickama operacija su jums draudziamu
manipuliuoti sandéliu.

Jusy ivestas prekiy kiekis neatitinka
keliamy reikalavimy!

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Perkélimy zZurnalas.
Iveskite korektiska kieki.

JUs pakeitéte sandéli. Perkélimo
dokumente jau yra detaliy, todél bus
atstatyta senoji reikSmeé.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Perkélimy zZurnalas.
Perkélimo dokumente jau yra prekiu, todél nauja sandélio reikSmé
bus ignoruojama.

Jus pakeitéte sandéli. Perkélimo
dokumente jau yra detaliy. Joms bus
pakeistas sandélis i naujaji.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Perkélimy Zurnalas.
Perkélimo dokumente jau yra prekiy, todél nauja sandélio reikSmé
bus nustatyta visoms prekéms.

JUs pakeitéte sandéli. Negalima
perkelti i$ to pacio sandélio, i ta pati,
todél bus atstatyta senoji reikSmé.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Perkélimy zZurnalas.
Pasirinktas sandélis, i kuri keliama tas pats kaip ir sandélis, i§ kurio
keliama. Pastaroji reik§mé bus ignoruojama.
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Pasirinkta jmoné neatsiskaiciusi uz
prekes ir/ar paslaugas, bei delsia
apmokeéti saskaitas ilgiau nei ...
dieny. Sios jmonés skola yra ... Lt.,
o pradelsta - ... Lt, arba tai
buhalterijos klaida.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas.
Informacija apie imonés jsiskolinima arba duomeny neatitikima.

Véluojanciom imoném biitinos
vadovo privilegijos, atsipraSome, bet
patvirtinti pardavimo negalite.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas.
Pardavima patvirtinti véluojan¢iom imoném gali tik Vadovo teises
turintis vartotojas.

Nepavyko rasti DLL pasirinktam
kasos aparatui. Patikrinkite ar
teisingai instaliuotas kasos aparatas.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas.
Korektiskai idiekite kasos aparata. Jei iskyla problemy, kreipkités i
programinés jrangos gamintojus.

Nepavyko prisijungti prie kasos
aparato. Patikrinkite ar teisingai
prijungtas prie kompiuterio ir ar
jjungtas.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas.
RySys su kasos aparatu nebuvo uzmegztas. Patikrinkite ar apartas
jjungtas ir sujungtas su kompiuteriu.

Jusy ivestas prekiy kiekis didesnis
nei yra §ios prekés sandélyje. Kiekis
automati$kai sumazintas.

Jusy jvestas kiekis: ...

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas.
Kadangi Jusy nurodytas prekiu kiekis virsija likuti sandélyje, jis bus
prilygintas likuciui.

Jusy ivestas prekiy kiekis neatitinka
pilnos pakuotés kiekiuy.
Rekomenduojamas turi dalintis is ...

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy zurnalas. Jei
prekés pakuojamos didesniais kiekiais, nei 1, programa sitlo jvesti
parduodamos prekés kiekj daly i§ vienety skaiciaus pakuotéje (kad
nereikeéty ardyti pakuotés).

Datos pakeisti | ankstesng negalima,
nes jau yra ivesta parduoty prekiy.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas.
Datos i ankstesng pakeisti negalima, nes kai kurios | pardavima
ikeltos prekés jau parduotos.

Jisy ivesta kaina mazesné uz
savikaing.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas. Jus
parduodate preke pigiau savikainos.

Pardavimo dokumentas neuzrakintas,
atsisakau vykdyti jo dubliavima.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas.
UZrakintas jrasas negali biiti kopijuojamas.

Jus negalite pasirinkti kito sandélio,
nes Siame pardavime yra parduoty
prekiy iS Sio sandélio.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas.
Sandélio pakeisti negalima, nes buvo parduota prekiy i$ senojo
sandélio.

Itraukti eksploatacijai galima tik
prekes, kurios yra pardavimuose su
data atitinkancia paskuting ménesio
diena.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas.
Nekorektiski duomenys, jei norite itraukti i eksploatacija -pakeiskite
pardavimo data | paskuting ménesio diena.

[traukti eksploatacijai galima tik tada
kai pardavimo dokumentas
patvirtintas.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy zZurnalas. Jei
norite jtraukti preke i eksploatacija, patvirtinkite jrasa arba kreipkités
1 vartotoja, turinj tokia teise.

[traukti eksploatacijai galima tik tada
kai pardavimo dokumentas
uzrakintas.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy zurnalas. Jei
norite itraukti preke i eksploatacija, uzrakinkite irasa arba kreipkités
1 vartotoja, turinj tokia teisg.

Nurodytas kiekis netinkamas.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas.
Nekorektiski duomenys, nurodykite kieki i§ naujo.

Pardavimo detalé¢ klaidingai susieta
su pirkimais. [traukimas
eksploatacijai nutraukiamas.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas.
Prekeés rySys su konkreciu pirkimu issikraipes. Jei priverstinai norite
itraukti i eksploatacija, tai reikés atlikti rankiniu biidu. Jei imanoma,
patartina i$ naujo kurti pirkimo/pardavimo dokumentus ir kartoti
procediirg.

Itraukiant eksploatacijai ...'aja preke,
pastebéta, kad ji neturi IT kortelés.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas.
Ilgalaikio turto kortelé prekei sukuriama pirkimo dokumente.
Kadangi Siai prekei néra sukurta kortelé, jos jtraukimas {
eksploatacija neijmanomas.

Itraukiant eksploatacijai ...'aja preke,
pastebéta, kad ji jau jtraukta
eksploatacijai.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy zZurnalas. Jus
bandéte jtraukti { eksploatacija preke, kuri jau yra jtraukta.

[traukimas eksploatacijai baigtas.
Prasau perzitiréti rezultatus ir juos
papildyti Tligalaikio turto' lange.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas.
Itraukimas i eksploatacija sékmingas, perzitréti ilgalaikio turto
kortelg galite formoje Formy meniu: Buhalterija — Ilgalaikis
turtas.
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Visy grazinamy prekiy valiuta turi
sutapti

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pirkimy grqzinimai.
Viename grazinimo dokumenta gali biiti jtrauktos prekés tik su ta
pacia valiuta.

Nepasirinkta preké. PraSome ja
pasirinkti ir kartoti norima veiksma.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Prekiy apyvarta —
Prekiy judéjimas. Triksta duomeny, pasirinkite prekés pavadinima
filtravimo juostoje ir spauskite Atnaujinti.

Nepasirinkote visy reikiamy
duomeny!

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Prekiy apyvarta —
Prekiy judéjimas. Truksta duomeny, pasirinkite laikotarpi, prekés
tiekéja filtravimo juostoje ir spauskite Skaiciuoti.

Nesutampa programos ir
interaktyvios pagalbos versijos.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Prekiy apyvarta —
Prekiy judéjimas. Interaktyvios pagalvos versija neatitinka
programos versijos. Atnaujinkite.

Ar tikrai norite i$trinti visas prekes i§
jvesto saraso?

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Prekiy apyvarta. Jei nori
te iStrinti visas prekes iS saraSo, spauskite Taip.

[rasas nepatvirtintas, formuoti
pardavimo negalima.

Forma Formy meniu: Verslo vadyba ir rodikliai — Komerciniai
pasiilymai. Pardavima gali formuoti tik patvirtinus jrasa. Kreipkités
1 vartotoja, turintj teisg tvirtinti komercinius pasitilymus.

[rasas uzrakintas, formuoti
pardavimo negalima.

Forma Formy meniu: Verslo vadyba ir rodikliai — Komerciniai
pasiilymai. Pardavima gali formuoti tik neuzrakintam jrasui.
Kreipkités i vartotoja, turintj teis¢ atrakinti komercinius pasitlymus.

Seniau formuotas pardavimas
iStrintas, bus sukurtas naujas.

Forma Formy meniu: Verslo vadyba ir rodikliai — Komerciniai
pasiilymai. Naujai formuojamas pardavimas pakeis senagji.

Seniau formuotas pardavimas yra
patvirtintas arba uzrakintas,
performuoti negalima.

Forma Formy meniu: Verslo vadyba ir rodikliai — Komerciniai
pasiilymai. Performuoti pardavima galima tik senaji atrakinus ir
nuémus patvirtinima. Jei performavimas yra bitinas, kreipkités {
vartotoja, turintj patvirtinimo ir uZrakinimo i§jungimo teisg.

Pardavimas dar nesuformuotas, jo
perzitiréti neimanoma.

Forma Formy meniu: Verslo vadyba ir rodikliai — Komerciniai
pasiilymai. Negalima atidaryti nurodyto dokumento, nes jis dar
nesuformuotas.

Pardavimas suformuotas.

Forma Formy meniu: Verslo vadyba ir rodikliai — Komerciniai
pasiilymai. Pardavimas buvo suformuotas.

[rasas nepatvirtintas, formuoti
poreikiy negalima.

Forma Formy meniu: Verslo vadyba ir rodikliai — Komerciniai
pasiilymai. Poreikius galima formuoti tik patvirtintam irasui.
Kreipkités i vartotoja, turintj tokias teises.

Poreikiai buvo suformuoti anks¢iau
ir dalis ju, jau uzbaigti, papildomai
formuoti negalima.

Forma Formy meniu: Verslo vadyba ir rodikliai — Komerciniai
pasiilymai. Poreikiai Sio komercinio pasitilymo pagrindu jau buvo
suformuoti ankséiau ir dalis ju realizuota. D¢l Sios priezasties
poreikiy performavimas nejmanomas.

Poreikiai buvo suformuoti anks¢iau
ir daliai ju jau yra atitinkami
pirkimai, papildomai formuoti
negalima.

Forma Formy meniu: Verslo vadyba ir rodikliai — Komerciniai
pasiilymai. Poreikiai §io komercinio pasitilymo pagrindu jau buvo
suformuoti anksciau ir dalis prekiy jau parduota. Dél §ios priezasties
poreikiy performavimas nejmanomas.

Poreikiai suformuoti.

Forma Formy meniu: Verslo vadyba ir rodikliai — Komerciniai
pasiilymai. Poreikiai buvo suformuoti.

Pardavimas jau buvo suformuotas, ar
norite performuoti?

Forma Formy meniu: Verslo vadyba ir rodikliai — Komerciniai
pasitilymai. Jis bandote formuoti pardavima komercinio pasitilymo
pagrindu. Toks pardavimas jau yra suformuotas, jei norite
performuoti, spauskite Taip.

Poreikiai jau suformuoti, ar norite tai
atlikti pakartotinai?

Forma Formy meniu: Verslo vadyba ir rodikliai — Komerciniai
pasiilymai. Jus bandote formuoti poreikius komercinio pasitilymo
pagrindu. Toki poreikiai jau yra suformuoti, jei norite performuoti,
spauskite Taip.

Sios imonés istrinti negalima.

Forma Formy meniu: [staigos — [moneés. Si imoné jau itraukta i
uikiniy ar finansiniy operaciju apskaita. Imonés iStrinti negalima.

Tokio nuolaidy kortelés tipo dar
néra. Ar norite jvesti?

Forma Formy meniu: [staigos — Nuolaidos. Jusy pasirinktas
kortelés tipas dar neuZregistruotas, jei norite tai padaryti, spauskite
Taip.

[vesta bloga data. Kortelés galiojimas
negali baigtis neprasidéjes.

Forma Formy meniu: [staigos — Nuolaidos. Nekorektiski
duomenys. Galiojimo pradZzios data turi biiti ankstesné uz pabaigos.
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Toks prekés kodas negalimas

Forma Formy meniu: Bendri duomenys — Prekés. Iveskite kita,
korektiska prekés koda.

Norédami iterpti nauja pakuotés
detalg, pirma turite jterpti pakuotés
pradzios data!

Forma Formy meniu: Bendri duomenys — Prekés. Truksta
duomenu, irasykite reik§me lauke Pakuotés pradzios data.

Norédami jterpti nauja pakuote,
pirma turite ivesti senos pakuotés
pabaigos data!

Forma Formy meniu: Bendri duomenys — Prekés. Triksta
duomeny, irasykite reikSme¢ lauke Pakuotés pabaigos data ir tada
kurkite nauja pakuotés jrasa.

Nepasirinkote prekeés.

Forma Formy meniu: Bendri duomenys — Kainos. Truksta
duomenuy, prie§ spausdami mygtuka [ferpti, nurodykite preke.

Tokia preké jau yra.

Forma Formy meniu: Bendri duomenys — Kainos. Jis bandéte
iterpti jau jterpta preke.

Neteisingai nurodyta formulé: ...

Forma Formy meniu: Bendri duomenys — Kainos — Kainy tipai.
Formulé turi biiti uzraSoma, atsizvelgiant i taisykles.

Detalés jau sujungtos.

Forma Formy meniu: Pinigy judéjimas — Kitos operacijos. Bandéte
susieti rySiu saskaitas, kurios jau yra susietos. Aktyvuokite kita
saskaita ir bandykite dar karta.

Valiutinis skoly sudengimas
nejmanomas!!

Forma Formy meniu: Pinigy judéjimas — Tarpusavio skoly
sudengimas. Neatitinka valiutos, patikrinkite duomenis.

JUs jau sudengéte nurodyta suma.

Forma Formy meniu: Pinigy judéjimas — Tarpusavio skoly
sudengimas. Nurodyta suma jau sudengta.

Jusy pazyméty eilu¢iy suma: ... Lt.

Forma Formy meniu: Pinigy judéjimas — Tarpusavio skoly
sudengimas. Pazyméty eiluéiy suma lygi ....

[rasas uzrakintas!

Forma Formy meniu: Pinigy judéjimas — Tarpusavio skoly
sudengimas. [rasas uzrakintas ir negali biti redaguojamas.
Atrakinkite jrasa arba kreipkités i vartotoja turintj tokig teisg.

Negaliu atidaryti pirminio
dokumento!

Forma Formy meniu: Buhalterija — Bendras zurnalas. D¢l jvairiy
priezasciy pasirinkto dokumento tiesiogiai atidaryti nejmanoma.
Bandykite tai padaryti rankiniu bidu (suraskite dokumenta pagal
numerj atitinkamoje formoje).

Klaida: neuzkrautas balansas.

Forma Formy meniu: Buhalterija — Balansas. Pirma
apskaiciuokite Sgskaity balansq, po to tikrinkite Sgskaitos apyvartq.

Jas nenurodéte arba neteisingai
nurodéte data!

Forma Formy meniu: Buhalterija — Balansas. Truksta duomeny,
iveskite data.

... mety balansas sékmingai pakeistas
archyve.

Forma Formy meniu: Buhalterija — Balansas. Senasis mety
balansas archyve buvo pakeista nauju.

[ archyva galima jtraukti tik pilny
mety balansg. Patikrinkite datas!

Forma Formy meniu: Buhalterija — Balansas. Jei norite balansa
saugoti archyve, prie§ skai¢iuojant, filtravimo juostoje jvedamas
laikotarpis turi atitikti pilnus metus.

Neteisingai nurodyta data
paskai¢iuotame balanse. PraSome
perskaiciuoti!

Forma Formy meniu: Buhalterija — Balansas. Triksta duomeny,
iveskite korektiska data.

Néra paskaiciuoto balanso uz joki
laikotarpi. PraSome pirma
paskaiciuoti!

Forma Formy meniu: Buhalterija — Balansas. Triksta duomeny,
perskaiciuokite balansa.

Pasirinkty mety balansas jau
sukurtas. Pakeisti?

Forma Formy meniu: Buhalterija — Balansas. Jei senaji balansa
pakeisti naujuoju, spauskite Taip.
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Nurodant vertés galiojimo pabaiga,
butina pries tai nurodyti pradzia.

Forma Formy meniu: Buhalterija — Ilgalaikis turtas. Triksta
duomeny, pirmiausiai nurodykite vertés galiojimo pradzios data

Nurodant vertés galiojimo pabaiga, ji
turi biiti didesné nei pradzia.

Forma Formy meniu: Buhalterija — llgalaikis turtas. Nekorektiski
duomenys, vertés galiojimo pradzios data turi ankstesné nei
pabaigos.

Ilgalaikis turtas neturi kontroliniy
saskaity.

Forma Formy meniu: Buhalterija — Ilgalaikis turtas. Triiksta
duomeny. Korespondencijose nurodykite visas reikalingas saskaitas
ir turtui priskirkite korespondencija.

Ilgalaikis turtas neturi nusidévéjimo
saskaity.

Forma Formy meniu: Buhalterija — Ilgalaikis turtas. Triksta
duomenuy. Korespondencijose nurodykite visas reikalingas saskaitas
ir turtui priskirkite korespondencija.

Datai: ... niekas nenudévéta.

Forma Formy meniu: Buhalterija — Ilgalaikis turtas. Pasirinktai
datai neuzfiksuotas joks ilgalaikio turto nudévéjimas.

Jau uZsaugota pasirinktos kortelés
nusidévéjimai kitose operacijose.
Juos iStrinti? Pastaba: bty iStrinta
visi duomenys pasirinktu laikotarpiu!

Forma Formy meniu: Buhalterija — Ilgalaikis turtas. Jei norite
pakeisti senus nusidévéjimus (uzduotam laikotarpiui) naujais,
spauskite Taip.

Jau uZsaugota pasirinkto ménesio ...
nudévéjimai IT kortelése. Juos
iStrinti?

Forma Formy meniu: Buhalterija — Ilgalaikis turtas. Jei norite
pakeisti senus skai¢iavimus naujais, spauskite Taip.

Jau uzsaugota pasirinkto ménesio ...
nudévéjimai kitose
korespondencijose. Juos istrinti?

Forma Formy meniu: Buhalterija — llgalaikis turtas. Jei norite
pakeisti senus skai¢iavimus naujais, spauskite Taip.

Ivykis turi prasidéti anks¢iau nei
baigtis.

Forma Formy meniu: CRM — Projektai. Nekorektiski duomenys.
Ivykio pradZzios data turi biiti ankstesné uz pabaigos.

Yra darbo sutarciy neturinciy
numerio. Jos skaiiavimai
praleidziami.

Forma Formy meniu: Atlyginimai — Laiko tabelis. Darbo sutartys
be numerio i skai¢iavimus nejtraukiamos. Patikrinkite duomenis (
Formy meniu: Atlyginimai — Darbuotojy duomenys — Darbo
sutartys).

Duomenys uz ... jau suformuoti. Ar
tikrai norite juos suformuoti i§ naujo?

Forma Formy meniu: Atlyginimai — Laiko tabelis. Jei norite i$
naujo perskaiéiuoti duomenis uzduotam laikotarpiui, spauskite Taip.

Darbo uzmokestis sékmingai ikeltas |
kitas operacijas.

Forma Formy meniu: Atlyginimai — Ziniarastis. Suformuotas jrasas
formoje Formy meniu: Pinigy judéjimas — Kitos operacijos.

Neivestas darbuotojo SoDros
mokesciy dydis skai¢iuojamai data.

Forma Formy meniu: Atlyginimai — Ziniarastis. Truksta duomeny,
iveskite reikSmes formoje Formy meniu: Atlyginimai — Bendri
duomenys — Mokesciy dydziai ir laikotarpiai.

Neivestas darbdavio SoDros
mokesciy dydis skai¢iuojamai data.

Forma Formy meniu: Atlyginimai — Ziniarastis. Triksta duomenuy,
iveskite reik§mes formoje Formy meniu: Atlyginimai — Bendri
duomenys — Mokesciy dydziai ir laikotarpiai.

... Mety ... ketvir¢io duomenys jau
suformuoti. Ar tikrai norite juos
suformuoti i§ naujo?

Forma Formy meniu: Atlyginimai — Ziniarastis — Forma nr. 4. Jei
norite performuoti pasirinkto ketvir¢io duomenis, spauskite Taip.

Sio ménesio duomenys jau ikelti {
kitas korespondencijas. Ar tikrai
norite juos jkelti i§ naujo?

Forma Formy meniu: Atlyginimai — Ziniarastis — Forma nr. 4. Jei
norite pakartotinai sukelti atlyginimy i§mokéjima i kity operaciju
forma, spauskite Taip.

Js pasirinkote ne Hansabankas
atsiskaitomaja saskaita. PraSome
pasirinkti kita!

Punktas Sisteminis meniu: Bankai — Hansa bankas. Pasirinkite
Hansa banko atsiskaitomaja saskaita.

Jus nesate nurodg tiksliy Hansabanko
duomeny. Prasome patikslinti
duomenis!

Punktas Sisteminis meniu: Bankai — Hansa bankas. Nekorektiski
duomenys. Patikslinkite duomenis.

Jis nepasirinkote atsiskaitomosios
saskaitos. PraSome pasirinkti!

Punktas Sisteminis meniu: Bankai — Hansa bankas. Pasirinkite
Hansa banko atsiskaitomaja saskaita.

Nepasirinkote daty, pirma jas
pasirinkite!

Punktas Sisteminis meniu: Pagalbiniai jrankiai — Skoly suderinimo
aktai. Prie§ formuodami aktus, pasirinkite datas.

Nepasirinkote daty arba imonés,
pirma viska pasirinkite!

Punktas Sisteminis meniu: Pagalbiniai jrankiai — Skoly suderinimo
aktai. Prie§ formuodami aktus, pasirinkite datas ir jmong.

Ar tikrai norite formuoti suderinimo
aktus visoms jmonéms???

Punktas Sisteminis meniu: Pagalbiniai jrankiai — Skoly suderini
aktai.Jei norite formuoti skoly suderinimo aktus visoms jmonéms,
spauskite Taip.

Lentelé 5-3: PraneSimai
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Zodis ApraSymas

Administratorius Asmuo, turintis i$skirtines teises administruoti (prizitréti, redaguoti) verslo
apskaitos sistemos ,,7¢ja* duomeny bazg.

Ataskaita Spausdinimui paruostas dokumentas, naudojantis konkrec¢ios formos, sekcijos,
lentelés ar jraSo duomenis.

Aktyvus Si statusa gali jgyti vienas lentelés iraSas. Aktyvus jraSas gali turéti aktyvy

lauka. Dauguma specifiniy veiksmu su taikomi tik aktyviems laukams ar
fraSams (Zr.: 2.4 skyrius) Jei sekcijoje yra kelios lentelés, tik viena i$ juy vienu
metu gali buti aktyvi.

DB Duomeny bazé.

Duomeny baze Sistemingas duomeny (apie imong) rinkinys. Duomenys pagal loging prasme¢
yra susieti tam tikrais tarpusavio rysiais. Programa ,,7¢ja* yra duomeny bazés
valdymo sistema.

Forma Forma (Zr.: 3.3 skyrius) yra grafiskai apipavidalintas Sablonas konkretaus tipo
duomeny perziiirai ar redagavimui. Forma gali sudaryti viena ar kelios
sekcijos. Sekcija gali sudaryti Zemesnio lygio sekcijos, viena ar kelios
lenteles.

[rasSas Duomeny, susiety logine prasme, rinkinys, realiame pasaulyje atitinkantis
kazkoki objekta. Daznai vienas irasas atitinka viena dokumenta (pvz.: irasas
Pirkimy Zurnale atitinka Pirkimo dokumenta). [raSa sudaro vienas ar daugiau
lauky.

Laukas Grafine prasme tai yra lentelés langelis arba vieta, kur rodomi ar jvedami
duomenys. Logine prasme vienas iraso laukas apraso tam tikros riisies
duomeny vieneta. Realiame pasaulyje tai atitikty vieno objekto parametro
skaitinj ar Zodinj {verti (pvz.: objektas automobilis, parametras: spalva,
reikSmé: Zalia).

Lentelé [ra8y, turin€iy bendra loging prasme ir susidedanciy i$ vienodo tipo duomeny
(lauky), rinkinys. Lentelés eilutés vadinamos irasais, o stulpeliai to pacio tipo
laukais (t.y. jei stulpelio pavadinimas yra spalva, vadinasi tame stulpelyje visu
irasy reikSmes privalo turéti spalvos zodini (ar grafini) apibudinima, jei
stulpelio pavadinimas suma, vadinasi tame stulpelyje privalo biti skaitin¢
reikSmés iSraiska).

Modulis Formos skirstomos 1 grupes. Formu grupés dar gali buti vadinamos moduliu.
Apibendrintai duomeny rinkiniy klasifikavimo hierarchija gali biiti
iliustruojam taip: 7é éja (duomeny bazés valdymo sistema) — Modulis —
Forma — Sekcija — Zemesnio lygio sekcija — Lentelé — (Zemesnio lygio
lentelé) — [rasas — Laukas.

Pazymétas Si statusa gali igyti vienas ar keli lentelés jrasai. Su pazymétais jrasais gali
biti atliekami specifiniai veiksmai (Zr.: 2.4 skyrius).

Sekcija Loginis formos skirstymas | smulkesnes dalis. Sekcija gali turéti savo
zemesnio lygio sekcijuy, vieng ar kelias lenteles.

Siandiena Ivedant ivairios paskirties datas, didelg svarba turi einamasis momentas. gioj e

dokumentacijoje Siandiena vadinama data, kai vartotojas ivedinéja ta data.
Sistema ,,7¢ja* taip pat sitilo galimybg pasirinkti Siandienos data: nurodant
data, kalendoriuje paspauskite mygtuka Siandien, programa datos lauke
nustatys Siandienos (dienos, kuri kompiuterio operacinéje sistemoje nustatyta
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Vartotojas

kaip Siandienos) reikSmg.

Klaviatiiros klavisy kombinacija, pelés ir klaviatiiros klaviSy kombinacija,
leidzianti atlikti konkrety veiksma konkrec¢ioje formoje. Toks veiksmuy
inicijavimo biidas pagreitina darba jgudusiems vartotojams, nes nereikia
ieSkoti mygtuko, atliekancio veiksma meniu punktuose.

Asmuo (paprastai darbuotojas), turintis teis¢ prisijungti prie ,,7¢ja* sistemos
su jam priskirtomis vartotojo teisémis.
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