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1 lvadas

Sis dokumentas skirtas verslo apskaitos sistemos ,, Téja* vartotojui. Vartotoju vadinamas
asmuo, naudojantis §ia programa apskaitos ar administravimo tikslais. Siame dokumente pateiktos
pamokélés vartotojui, kaip realizuoti pagrindines programos operacijas. Operacijos aprasomos
elementariy veiksmy sekomis.

Si dokumentacija néra kompiuterinés programinés jrangos pagrindy vadovas ar buhalterinis
zinynas. Prie§ skaitydamas Verslo apskaitos sistemos ,, Téja“ vartotojo vadovq, skaitytojas privalo
zinoti darbo su kompiuteriu ir buhalterinés apskaitos pagrindus.

Uzfiksave programos tritkuma, ar dokumentacijos neatitikima, kreipkités | programinés irangos
kiiréjus: sos@teja.lt.

Be Sios dokumentacijos prie programos pateikiamos Verslo apskaitos sistemos ,, Téja*
administratoriaus vadovas bei Verslo apskaitos sistemos ,, Téja*“ vartotojo vadovas dokumentacijos.
Kad pilnai isisavinti programos galimybes, vartotojas turéty perskaityti Sia dokumentacija bei
vartotojo vadova.

Administratoriaus vadove pateikti apraSymai, skirti sistemos administratoriui.


mailto:sos@teja.lt
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2 Vartotojo sgsaja

2.1 Prisijungimas

Programa paleidziama du kartus spragtel¢jus ant paleidZiamosios bylos (,,7ea.exe®). Startavus
programai, atidaromas prisijjungimo langas (Zr.: Pav. 2.1-1). Pirmajame laukelyje jraSius teisinga
prisijjungimo varda, o antrajame prisijungimo slaptazodi ir paspaudus ,, Enter klaviSa (arba
spragteléjus pele ant zalio mygtuko apatiniame deSiniajame lango kampe) atidaromas pagrindinis
programos langas (Zr.: Pav. 2.2-2). Asmeninio prisijungimo vardo ir slaptazodzio teiraukités pas
sistemos administratoriy.

Pav. 2.1-1: Prisijungimo langas

Jei nezinote prisijungimo vardo ar slaptazodzio, programa galima iSjungti, uzdarant
prisijungimo langa (spragteléjus pele ant geltono kryziuko virSutiniame deSiniajame lango kampe).

Siame lange taip pat galite matyti aktyvios versijos numerj.

Pele spragtelé¢jus ant mygtuko, esancio virSutiniame kairiajame lango kampe, atidaromas
nustatymy darbiniam ir atnaujinimy serveriams langas. Informacija apie Siuos nustatymus galite
rasti dokumente ,, Verslo apskaitos sistemos Téja administratoriaus vadovas “.
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2.2 Grafiné sasaja

Grafinis valdymo mygtuky apipavidalinimas (piktogramos) daro vartotojo sasaja patogesne ir
vaizdiniai patrauklesne, padeda vartotojui lengviau susieti vaizdin¢ informacija su naudingomis jam
komandomis.

Prisijungus prie sistemos, atsidaro pagrindinis programos langas (Zr.: Pav. 2.2-2). Jame galite
matyti trijy rtSiy meniu: sisteminis meniu (pateiktas teksto pavidalu programos lango virSuje),
piktogramy juosta (horizontali juosta su piktogramomis Zemiau sisteminio meniu), formy meniu
(didziajame lango plote iSdéstytos vertikalios juostos su piktogramomis). Sisteminis meniu skirtas
{vairiems sistemos jrankiams ar langams aktyvuoti, piktogramy juostoje esantys mygtukai laidzia
inicijuoti tam tikrus veiksmus, formy meniu leidzia atidaryti pasirinkta forma.

Programos lango apacioje pateikta sistemos ,, 7éja “ atnaujinimo informacija bei §i ménesi savo
gimtadienius §venéiantys monés. Sia informacija gali paslépti, paspaudus kryZiuka lango
apatiniame kairiajame kampe.

[ Tej = EVAAVE 0 Bandymas BEX)
Fogans Mdncrainas ot oSk s sotn

Kain, kana
o manantis:

Pav. 2.2-2: Pagrindinis programos langas

Jei Siandien prie sistemos prisijjungéte pirma karta, programa atidarys Valiuty kursy
atnaujinimas langa. IS Sio lango, kaip ir i$ bet kurio kito, | pagrindinj langa galima iSeiti, paspaudus
<Ctrl+~> arba <Ad + F4> (zr.:. 2.3 skyrius). Naudojant pastarasias klaviSy kombinacijas
pagrindiniame lange, programa gris i prisijungimo langa (Zr.: 2.1 skyrius).

Palaikius pelés kursoriy vir§ piktogramos, programa parodys piktogramos pavadinima. Sis
pavadinimas atspindi piktogramos atlickama funkcija.

Meniu navigacijos Zyméjimas. Paprastai bet kokia operacija galima atlikti narSant po meniu.
Dokumentacijoje kelias iki konkretaus punkto nurodomas, vadovaujantis taisyklémis (zZr.: Lentelé
2.2-1). Meniu tipas nuo kelio atskirtas dvitaskiu, abstrakcijos lygiai atskirti rodyklémis.

Meniu tipas Modulis Forma Sekcija (Zemesnio lygio
(kategorija) (aukstesnio lygio (Zemesnio lygio sekcija)
punktas) punktas)
Formy meniu Buhalterija — Balansas — Balanso ataskaitos —Pilna balanso forma
Sisteminis meniu Spausdinimas — Sodra — 38D
Piktogramy juosta Navigacija —  Naujas jrasas

Lentelé 2.2- 1: Meniu navigacijos zyméjimas
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2.3 Elementariis vartotojo veiksmai

Visi pagrindiniai sistemos valdymo veiksmai gali biti atlikti, naudojant pel¢ ir klaviatiira.
Paprastai, kad atidaryti konkre€ia forma ar inicijuoti konkrety veiksma, pakanka pelés kursoriy
uzvesti ant atitinkamo mygtuko programos lange ir spragtelti kairjji pelés mygtuka. Kai kurie i§ Siy
veiksmy gali biti atliekami, naudojant trumpinius i§ klaviaturos. Tai gali biti vieno (Pvz.:. <C>
reiskia ,, C* klaviSo paspaudima) ar keliy klavisy kombinacija (Pvz..: <Ctrl+C> reiskia ,, C* klaviso
paspaudima, laikant paspausta ,Ctrl* mygtuka). Siame skyriuje pateikiami tik pagrindiniai
trumpiniai. Toliau naudojami trumpiniy Zyméjimai, aprasyti Siame skyriuje.

Klaviatura taip pat naudojama tekstinés informacijos ivedimui.

Veiksmai, naudojant pele:

Zyméjimas

<P-KI1>

<P-K2>
<P-KT>

<P-VI>

<P-VT>

<P-DI>

<P-R>

Veiksmas

Spragteléjimas kairiuoju pelés mygtuku. Siuo veiksmu gali biiti inicijuojamos
konkrecios komandos, pelés kursoriu uzvedus ant atitinkamo mygtuko
programos lange, analogiSkai aktyvuojamos formos, jrasai ar laukai.
Dvigubas spragteléjimas kairiuoju pelés mygtuku. Dukart spragteléjus ant
formoje esancio iraso, atidaromas detalaus apraSymo formos langas.
Tempimas kairiuoju pelés mygtuku. Naudojamas lentelés valdymui.

Spragtel¢jimas viduriniuoju pelés mygtuku. [jungia navigacijos rezima.
Stumdant pelés kursoriy Siame rezime, galima stumdyti matoma lentelés dali
vertikaliai arba horizontaliai. Tai ypa¢ pravartu, kai lentelé¢je (formoje)
daugiau stulpeliy ar eiluciy, nei telpa lange. IS rezimo galima iSeiti dar karta
paspaudus vidurinj pelés mygtuka.

Tempimas viduriniuoju pelés mygtuku. Trumpalaikis navigacijos rezimas.
Veikia analogiSkai ankS¢iau paminétam, taciau griZzta | normalia bisena,
atleidus vidurini pelés klavisa.

Spragtel¢jimas deSiniuoju pelés mygtuku. ISSaukiamas papildomas meniu.
Sio meniu turinys priklauso nuo objekto programos lange, ant kurio pries §i
veiksma buvo pelés kursorius.

Pelés ratuko sukimas. Rodomy lentelés eiluc¢iy stumdymas vertikalia
kryptimi.

Veiksmai, naudojant trumpinius i$ klaviatiiros:

Zyméjimas
<Alt+F4>
<Ctrl+~>

<Ctrl+A>
<Ctrl+C>

<Ctrl+F>
<Ctrl+P>
<Ctrl+V>

Veiksmas
Piktogramy juosta: Bendri veiksmai — Grizti.

Piktogramy juosta: Bendri veiksmai — Grizti.

Pazymeéti visus jraSus arba teksta aktyviame lauke.

Isimena visus pazymétus jrasus arba teksta aktyviame lauke. Ikelti jsiminta
teksta galima, naudojant <Ctrl+V> kombinacija.

[jungiamas/iSjungiamas paieskos langas.

Atidaro spausdinimo langa.

Ikelia {siminta teksta | aktyvy lauka.
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<Ctrl+X> IStrina ir atsimena (iSkerpa) aktyvaus lauko teksta.
<Ctrl+Pg Up>  Ankstesné sekcija

<Ctrl+Pg Down> Sekanti sekcija

<Ctrl+Home>  Lentelés pradzia

<Ctrl+End> Lentelés pabaiga

Veiksmai, naudojant pelg ir klaviatiira:

Zyméjimas Veiksmas

<Ctrl+P-KI> Laikant paspausta ,, Ctr/““ klaviSa ir spragtelint su pele ant jraSy lauky, galima
pazyméti keleta irasy.

<Shift+P-K1>  Laikant paspausta , Shift* klavi§a ir spragtelint su pele ant jraSy laukuy,
galima pazymeti keleta irasy i$ eilés.
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2.4 Navigacija ir manipuliavimas jraSais

Siame skyriuje apraomos jvairios jraais manipuliuojanéios operacijos. Sie veiksmai galioja bet
kurioje formoje, kurioje matoma irasy lentele (Zr.. Pav. 2.4-3).

Pav. 2.4-3: [rasy lentelé

Data Dokumento Tiekéjas Prekiy Suma be PYM ‘PVM suma |Vi:n suma |Suma Waliuta Sandélis
nr. savikaina valiuta
|| 0.00 Lt 0.0000 Lt 0.00 Lt 0.00Lt 0.00
2006.03.09 |aasaaa LIAR GILI UPE 346,670.03 Lt 346878.0300Lt 1732022 Lt 364.206.25Lt 100,462.81 EUR Sandelis Ni.1
: 2006.03.16 | gwequweqwel W3 Abromidkiy reabilitacios igonine 0.00 Lt 216.4500 Lt 10,83 Lt 22728 Lt 0.00 Kosmetk.onsignaci
| |2006.03.29 |3213211 A Krasovskaios |] 0.00Lt  3.000.0000 Lt 0.00LY  3.000.00L 0.00 Klaipgdos stomato
| |2006.03.23 | dightdiafd LIAE SLONDZ 0.00Lt 11.6400 Lt 0.00 Lt T1E4LE 0.00 ilgalaikis turtas
| |2006.03.31 0.00L 0.0000 Lt 0.00 Lt 0.00Lt 0.00
2006.03.31 0.00 Lt 0.0000 Lt 0.00 Lt 0.00Lt 0.00
: 2006.04.11 UAB ALONDZ 0.00 Lt (1.0000 Lt 0.00 Lt 0.00 Lt 0.00 Sandelis Ni.1
| |2006.04.11 555555 Fluckiger Et Huguerin Dentairs 54 0.00 Lt 0.0000 Lt 0.00 Lt 0.00Lt 0.00
| |2006.05.03 0.00Lt 0.0000 Lt 0.00 Lt 0.00Lt 0.00 Sandelis Ni.1
| |2006.05.14 | 33333 Uzsakymas 0.00Lt 0.0000 Lt 0.00 Lt 0.00Lt 0.00 Sandelis Ni.1
2006.05.14 | qweque 0.00 Lt 0.0000 Lt 0.00 Lt 0.00Lt 0.00 Sandelis Ni.1
: 2006.06.02 | 2545 Ussakymas 0.00 Lt (.0000 Lt 0.00 Lt 0.00 Lt 0.00
|| 2006.08.08 | jhikjik UAR Bendrosios medic. praklika 0.00 Lt B05.0000 Lt 30.25 Lt B35.25 Lt 0.00 K.auno parduotuvé
| |2006.06.14 | 2545 Uzsakymas] 0.00Lt 0.0000 Lt 0.00 Lt 0.00Lt 0.00
| |2006.06.14 | 2545 Uzsakymas]1 0.00Lt 0.0000 Lt 0.00 Lt 0.00Lt 0.00 Sandelis Ni.1
| |2006.06.14 | 2546 Uzsakymas | Mercator Medical 5.4 1243021t 1,243.0080 Lt 000Ly  1.243001Lt 360.00/EUR Sandelis Ni.1

Navigacija. Jei lentelé netelpa i langa ir nematomi Jums svarbis irasai, galite visa lentelés turini
paslinkti, taip atidegdami nematomus jraSus. Paslinkimas galimas tiek vertikalia, tiek horizontalia
kryptimi (Zr.: Lentelé 2.4-2).

Kryptis Operacija Veiksmas Komentaras
Paslinkti per | <|>, <P-R>, <P-VT> Zemyn, Navigacija klaviatiira nuo
viena {rasa <P-VI> + Zemyn + <P-VI>, navigacijos pele skiriasi tuo, kad
Piktogramy juosta: Navigacija pirmoji keicia aktyvaus jraso
g — Sekantis jrasas pasirinkima, o antroji irasy
g Paslinkti per | <Page Down> pasirinkimo nejtakoja.

N puslapi Paslinkimo per puslapi operacijos
Paskutinis Piktogramy_juosta: Navigacija | zingsnis priklauso nuo lango dydzio.
irasas — Paskutinis jrasas, (<Ctrl Pries$ naviguojant klaviatiira butina

+End>) pasizyméti viena lentelés jrasy.
Paslinkti per | <1>, <P-R>, <P-VT> aukstyn,
vieng jrasa <P-VI> + aukstyn + <P-VI>,
Piktogramy juosta: Navigacija
E — Ankstesnis jrasas

&; Paslinkti per | <Page Up>

< | puslapj
Pirmas jrasas | Piktogramy juosta: Navigacija

— Pirmas jrasas, (<Ctrl
+Home>)
o Paslinkti per <—>, <P-VT> deSinén,

:% viena lauka <P-VI> + de§inén + <P-VI>

B3] Paslinkti iki <End>

5 galo

- Paslinkti per <>, <P-VT> kairén,

2 viena lauka <P-VI> + kairén + <P-VI>

v Paslinkti iki <Home>
pradzios

Lentelé 2.4-2: Navigacija jrasy lenteléje
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Paslinkti lentele¢ horizontalia ar vertikalia kryptimi taip pat galima, tempiant <P-KT>
Sliauziklius, esancius lentelés apacCioje ar deSinéje. Taip pat galima naviguoti, spragtelint ant vieno
i3 mygtuky, esan¢iy §liauzikliy galuose.

Aktyvavimas. Vienas i$ lenteléje esanciy iraSy gali biiti aktyvuotas. [raSas aktyvuojamas,
spragtelint pele <P-KI1> ant bet kurio jo lauko. Naudojant navigacija klaviatiira ar piktogramy
meniy navigacija, kei¢iamas aktyvus iraSas. Aktyvus jrasas Zymimas M simboliu pirmajame lentelés
stulpelyje (zr.: Pav. 2.4-4). Aktyvus jrasas taip pat gali turéti aktyvy lauka, jis gali buti
pasirenkamas spragtelint su pele <P-KI> arba naudojant navigacija klaviatiira horizontalia
kryptimi: <—>, <> <Home>, <End>.

Dokumento
nr.

Data Tiekéjas

Prekiy
savikaina

l 0.00 Lt

2006.03.09 |aaazas UAB GILI UPE 346.876.03 Lt
' quequegWE Y3 Abromiskiy reabiitacios igonine
|| 2006.03.29 3213211 A Krasovskajos || 0.00 Lt

2006.03.29 | dighfdjhatd UAR ALONDZ 0.00 Lt
P E2006.03.31 0.00 Lt
2006.03.31 0.00 Lt
. LIAE ALONDZ

2006.04.11 | 555555 Fluckiger Et Huguenin Dentaire 54 0.00 Lt
2006.05.03 0.00 Lt

Pav. 2.4-4: [rasy pazyméjimas ir aktyvavimas lenteléje

Pazyméjimas. Naudojant <P-K1> paZzymimas vienas jraSas, kuris kartu aktyvuojamas. Galima
pazyméti keleta irasy ne butinai i§ eilés einanciy irasy. Pazymétas irasas zymimas [ simboliu
pirmajame lentelés stulpelyje (zr.: Pav. 2.4-4). Jei iraSas yra aktyvus ir pazymeétas, jis Zymimas
simboliu. Pazymeéti kelis iraSus galima naudojant:

* Pel¢ kartu su klaviatiira:
<P-KI1> + <Shift+P-KI> pazymi visus jrasus i§ eilés imtinai tarp dvieju pasirinkty.
Pirmu pelés spragtelé¢jimu pasirenkamas pirmasis, antru spragtel¢jimu, laikant ,, Shifi “
klavi$a, pasirenkamas paskutinysis jraSas.
<Ctrl+P-K1> pazymimi visi jrasai ant kuriy spragtel¢jama pele, laikant ,, Ctrl“ klavisa.

* Tik klaviatiirg:
<Shift+1>, <Shift+|> pazymimi gretimi jrasai. Neatleidziant ,, Shift* ir spaudant ,, | “
arba ,, T “ galima pazyméti bet koki kieki i$ eilés einanciy irasu.
<Ctrl+1> + (<Tarpas>), <Ctrl+|> + (<Tarpas>) pazymimi bet kurie keli pasirinkti
irasai. Laikant ,,Ctrl* klaviSa ir spaudant ,, | “ arba , 1 galima naviguoti nepazymint
naujy iraSy ir keiciant tik aktyvy jrasa. Paspaudus klaviSa farpas aktyvus irasas bus
pridétas prie pasirinkty. Dar karta paspaudus klaviSa tarpas iraSas bus atimtas i$
pasirinkty jrasy aibés.
<Ctrl+A> pazymi visus lenteléje esancius jrasus.

*  MiSri technika:
Galimas (vairiy ankSciau iSvardinty pasirinkimo techniky naudojimas. Pvz.: pazymimi
visi {rasai su <Ctrl+A>, su <Ctrl+P-KI1> nuzymimi nepageidautini {rasai ir neatleidZiant
,»Ctrl* mygtuko su <Cerl+1> ir <Ctrl+|> nustatomas aktyvus laukas, nekeiciant

pazymeéjimo.

PaieSka: [rasy paieSka pagal lauko reikSmg jjungiama, naudojant <Ctrl+F> arba <F3> trumpini
(zr.: Pav. 2.4-5) arba Piktogramy juosta: Navigacija — Paieska. Rodomi visi jrasai, kuriy aktyvaus
lauko reikSmés dalis atitinka ieSkoma reikSme (paieskos lange).

letkoma reik$me —
lekaoti

Pav. 2.4-5: Paieskos langas
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Norint 1§ visy rodomy iraSy iSrinkti iraSus, kurie buvo registruoti 07 ménesi, reikia aktyvuoti
bet kurio iraso lauka ,, Registravimo data“ (pvz.: spragtelint ant jo su pele), spragteléti su pele ant
paieskos lango lauko ,, leskoma reiksmé* ir irasyti teksta ,,.07. ““. Programa rodys irasus, kuriy lauko
., Registravimo data* turinys turi teksto fragmenta ,,.07.“. Jei ,,leskomos reiksmés lauke ivesite
,, 07, tada bus rodomi visi jrasai, kuriy registravimo data yra 2007 metai arba 07 ménuo, arba 07
diena. Ieskant ,,.07 “ teksto fragmento, bus pateikti jrasai su 07 ménesio arba 07 dienos registravimo
data. Paieskos filtras rodomas pagrindinio lango apacioje (virs paieskos lango) (Zr.: Pav. 2.4-6).

[Data turi '2008)
Pav. 2.4-6: Filtro langas

Norint pakartoti to pacio teksto fragmento paieska kitame lauke, spragtelékite pele ant to lauko
ir spauskite mygtuka ,, leskoti .

Pastaba: ieskant jrasy pagal jungiklio tipo (check box) lauko reiksme, Zyméjimq v atitinka ,, 1
reiksmé, o Zyméjimq || atitinka ,, 0" reikSmé.

Manipuliavimo operacijos: Su iraSais ar juy laukais gali buti atlickamos jvairios operacijos,
priklausomai nuo jy tipo.

Objekto Operacija Trumpinys / apraSymas

tipas

Aktyviam Paieska <Ctrl+F>, Piktogramy juosta: Navigacija — Paieska
laukui Operacija aprasyta ankS$ciau.

Redagavimas (ne | <Ctrl+C>, <Ctrl+V>, <Ctrl+X>, <Delete>, teksto ivedimas i$
visiem laukam) klaviatiiros

Jei jraso laukas gali buti redaguojamas, tada informacija is jo
gali biiti kopijuojama, ikeliama, iSkerpama, trinama ar jraSoma.

Aktyviam Detalizacija <P-K2>, <P-KI> ant detaliy sekcijos (zemiau piktogramy
rasui juostos)

Atidaroma detalaus redagavimo lentelé.

<Ctrl+Page Up>, <Ctrl+Page Down> Sekciju navigacija

[terpimas <Insert>, <Ctrl+N>, Piktogramy juosta: Navigacija — Naujas
irasas (81 operacijai nebiitinas aktyvus iraSas)
Iterpiamas naujas jrasas (su Siandienos data)

Spausdinimas <Ctrl+P>, Piktogramy juosta: Bendri veiksmai — Spausdinti
Atidaro lentelés spausdinimo perziiiros langa.
Pazymétiems | Kopijavimas <Ctrl+C> Nukopijuojamas aktyvus jrasas i operatyviaja atmintj
[rasams Trynimas <Delete>, Piktogramy juosta: Navigacija — Trinti jrasq

12
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2.5 Lenteliy valdymas

Programoje ,,7¢ja* idiegta patogi duomeny rii§iavimo ir perzitréjimo sistema. Sios funkcijos
realizuojamos per lenteliy valdyma. Galimos lenteliy valdymo funkcijos: Lentelés modifikavimas
(stulpeliy ikélimas, Salinimas ir sukeitimas), duomeny rii§iavimas, duomeny grupavimas, duomeny
analizé, filtravimas.

Lentelés modifikavimas. Kiekviena forma turi jai budinga duomeny struktiira, iSreiSkiama
specifine lentele (Zr.: Pav. 2.5-7). Lentelés struktiira ir formatas gali biiti kei¢iamas, pagal vartotojo
patoguma:

1. Stulpeliy jkélimas. Kai kurie lentelés stulpeliai, vartotojo patogumui, gali biiti paslepti.
Tokius stulpelius galima ,,grazinti“ { lentelg, naudojant ikélimo operacija. Tam reikia
aktyvuoti papildoma meniy, spragtelint <P-DI> ant bet kurio {raSo (lentelés turinio)
(zr.: Pav. 2.5-8), ir pasirinkti Modifikuoti lentele.... Programa atidaro langa Pritaikymas.
Si langa galima atidaryti jjungus aktyvavus papildoma stulpeliy meniu, spragtelint <P-
DI> ant bet kurio stulpelio pavadinimo (Zr.. Pav. 2.5-9) ir pasirenkant Modifikuoti
lentele.... Pritaikymo lange suraSyti visi paslépti stulpeliai. Bet kuri i§ Siy stulpeliy
galima iterpti lenteléje, tempiant ji su pele <P-KT> nuo lango Pritaikymas iki stulpeliy
pavadinimy juostos. Atsiranda Zalios rodykléles, leidzianCios jterpti stulpeli 1 norima
vieta (zr.: Pav. 2.5-10).

2. Stulpeliy Salinimas. Lentelés stulpeliai gali biiti paslépti, tempiant <P-K7> stulpelio
pavadinima iki lango Pritaikymas arba iki bet kurios lentelés stulpeliu pavadinimy
juostai nepriklausancios vietos (naudojant $i metoda, langas Pritaikymas privalo buti
atidarytas). Dar vienas budas paslépti stulpeli yra spragteléti <P-DI> ant stulpelio
pavadinimo ir pasirinkti Pasalinti §j stulpeli i§ papildomo stulpeliy meniu (Zr.: Pav.
2.5-9).

3. Pagreitintas stulpeliy Salinimas ir jkélimas paspaudus kairiame virSutiniame lentelés
kampe esanti mygtuka parodomas stulpeliy parinkimo langas. Jame galime pazyméti
varnelémis stulpelius kuriuos rodyti ir nuimti varneles nepageidaujamiems stulepeliams.

ﬂEilés nr. Pavadinimas

vIiE &z h, - "

v i :
o Panadma  sanda YWS0009 1
w| Nomenk latTiros nr. né darbo vigta WWS0002 1
v| Figkiz
v| F.aina
v| F.aina zu P
v| FKainos mifis
v| Muolaida
v| K.aina zu nuolaida
v Kaina zu PYM 2u nuolaida
| Pk
K.aina waliuta
Muolaida waliuta
v| Pt zuma
v Suma X

4. Stulpelio vietos keitimas. Stulpelio vieta galima pakeisti, tempiant stulpelio pavadinima
<P-KT> iki norimos vietos stulpeliy pavadinimy juostoje (zr.: Pav. 2.5-11). Rodyklés
rodo vieta, i kuria bus iterptas stulpelis.
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]

Dokumento nr. Prekiy Suma be P¥M ‘P\I’M suma |(¥igo suma Suma Yaliuta Sandélis

savikaina valiuta

=| Tiekéjas : r =8
|| [® Data: 2006.07.08 |Pritailymas LT
[| |5 Data: 20050822 | [Stiperas

+| Data: 2006.06.19 ’_
|| [ Deta: 200605 14
5| ] Data: 20080602 pote
| = Data: 20080514 i
|| | [33333 Ugsakymas 0.00Lt 0.0000 Lt Joheias 0 Sandels N1
QuEgIE 0.00 Lt 0.0000 Lt i Sandeliz Mr.1

|| [ Deta - 200605 03
: +| Data: |
| |+ Tiekeias : UAR ARS MEDICA |
| | Tiekgjaz : UaB Bendrosios medic. praktika
| = Tiekgjaz : Carlo de Giorgi

+| Tiekéjas : Fluckiger Et Huguenin Dentaire 54
: +| Tiekéjas : Mercator Medical 5.4.
| [[#] Tiekejas : LAE "Mefridas' klinika
| |1+ Tiekeias : TERANG NUSA SDN BHD

2l Ticlesine - LLAD AL OKIDSE

1457.11 4430.33 37.52 4467.85
Pav. 2.5-7: Lenteliy valdymas
2| Ridgiuati didéjanciai
2} mazivoti masejanéiai
IEvalyti rd5iavimg
Spausdinti

=4 Pagalinti i grupavimo

Eksportuoti | HTML
) = Grupavimn aplinka
Eksportuoki | Excel

Apating antraske
Modifikuati lentele. .. = 4

Lenteliy igdéstymas  #

Izskleisti lentele
Suskleisti lentele

IEsaugati mano lentely iSdéstyr
IEsaugoki mano lentely iSdéstyr

Uzkrauti bendrus lenteliy isdésty
Uzkrauti standartinius lenteliy is

= Grupés apatingé antrasté

Pazalinti 5 stulpel;
@ Stulpeliy pasirinkimas

Lygiavimas

w4 Geriausias plotis
Geriausias plotis (visiems stulpeliams)

Pav. 2.5-8: Papildomas lentelés meniu Pav. 2.5-9: Papildomas stulpeliy meniu

-

Suma be PYM |PYM suma  |Viso suma Suma

| Pritaikymas

bl

E1T0 BN TN Y PYM suma | Yiso suma Suma
Suma be PyM | valiuta

Pav. 2.5-11: Stulpelio vietos keitimas

f =t
|| | Shulpeliai ”
AKC

|
‘ Dats
|

TevodkD

|
|
Lt 00000 Lt 1
Lt 0.0000 Lt i

Pav. 2.5-10: Stulpelio ikélimas

Duomeny riaiSiavimas. Jei analizuojate dideli duomeny kieki, tikslinga juos surtsiuoti pagal
vieng ar kelis kriterijus. [rasy rasiavimas pagal konkretaus stulpelio reikSme¢ atlickamas, spragtelint
ant stulpelio pavadinimo <P-DI> ir pasirenkant Risiuoti didéjanciai arba Risiuoti mazéjanciai 8
meniu. RiiSivoti did¢jimo tvarka galima, spragtelint <P-K1> ant stulpelio pavadinimo, ir mazéjimo
tvarka, dar karta spragtelint ant to pacio stulpelio pavadinimo. Naudojant <Shift+P-KI>
kombinacija galima riiSiuoti duomenis pagal keliy stulpeliy reikSmes.

RaSiavima pagal konkrety stulpeli galima panaikinti, spragtelint <Crl+P-KI> ant jo
pavadinimo arba <P-DI> ir pasirenkant ISvalyti riiSiavimq.

Duomeny grupavimas. Duomenys gali biiti grupuojami pagal konkretaus stulpelio reikSmes.
Visi lentelés jrasai, kuriy reik§mé tame stulpelyje yra vienoda, apjungiami { viena grupg (zr..: Pav.
2.5-7). Grupavimas jjungiamas, tempiant <P-KT> stulpelio pavadinima iki tus¢io ploto vir§
stulpeliy pavadinimy juostos arba spragteléjus <P-DI> ant stulpelio pavadinimo ir pasirinkus
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Grupuoti pagal §j laukq. Grupavimui naudojant kelis stulpelius, jie susiejami hierarchine
priklausomybe, kuria galima keisti naudojant tempimo veiksma <P-KT7T>.

ISjungti grupavima pagal konkrety lauka galima, tempiant <P-KT> stulpelio pavadinima i§
grupavimo aplinkos atgal i stulpeliy pavadinimy juosta arba spragtelint <P-DI> ant pavadinimo
grupavimo aplinkoje ir pasirenkant Pasalinti is grupavimo.

Duomenys yra automatiSkai riiSiuojami pagal grupuojama reikSmeg. RuSiavimo tipa galima
pakeisti ankS¢iau minétais budais.

Duomeny analizé. Programa leidzia apskaiCiuoti suma, minimumg, maksimuma, kiekj ir
vidurki bet kuriam stulpeliui. Analizés reikSmé raSoma apatinéje antraSteéje. Apatine antraste gali
buti po kiekviena grupe arba po visa lentele. Pirmoji jjungiama arba iSjungiama, spragtelint <P-
DI> ant stulpeliy pavadinimy juostos ir pasirenkant Grupés Apatiné antrasté, o antroji — Apatiné
antraste. Spragtelint <P-DI> ant grupés apatinés antraStés ar ant lentelés apatinés antrastés po
konkreciu stulpeliu atidaromas duomeny analizés meniu (Zr.: Pav. 2.5-12). IS §io meniu galima
pasirinkti bet kurj i§ sitlomy analizés funkcijuy spragtelint <P-K7>. Funkcija gali biti iSjungta,
pasirinkus Né vienas.

% Suma

$ Minimumas

8 Maksimumas
= Kiekis
7, Vidurkis

Mé wvienas

Pav. 2.5-12: Duomeny analizés meniu

Filtravimas. Filtravimo veiksmas panasus i paieska, po filtravimo lentel¢je rodomi tik tie jraSai,
kuriy vienas ar keli laukai atitinka nurodytas filtruose reikimes. Sis veiksmas nejtakoja paciy
duomenu, tik atrenka vaizduojamus duomenis pagal konkrety kriteriju.

Vienas i§ filtravimo bidy yra jra$y atrinkimas, nurodant filtry reik§mes filtravimo juostoje. Sia
juosta turi daugelis formuy (zemiau piktogramy meniu). Kitas filtravimo btdas yra filtravimas
stulpeliams. Galima naudoti filtra visiems stulpeliams, kurie prie pavadinimo turi specialy filtro
zenkla (Zr.: Pav. 2.5-13). Filtravimo stulpeliams galimybe galima jjungti ir iSjungti Konfigiiracijos
lange.

Tiekéjas &

Pav. 2.5-13: Filtras stulpeliui

Paspaudus prie stulpelio pavadinimo esantj trikampiuka pilkame fone, atidaromas filtry
pasirinkimo saraSas. Pasirinkus viena 1§ sitilomy reikSmiy, lentel¢je bus paliekami jrasai, kuriy
lauky tame stulpelyje reikSmé atitinka filtro reikSme. Pasirinkus (Visi), i lentelg vél bus uzkraunami
visi jra8ai. Pasirinkus (Pasirinktas...), bus atidaromas specialaus filtravimo langas (zr.: Pav. 2.5-14).

Specialus filtras

Raoduti eilutes., kur:

Prekiy zavikaina

dguz e 2

+ IR ARBA

[ Geai || Ataukli |

Pav. 2.5-14: Specialaus filtravimo langas
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Specialaus filtravimo lange galima nustatyti filtravima pagal dvi reikSmes tekstui arba pagal
intervala skaitinéms reikSméms. Filtro tipas nustatomas laukuose, kair¢je lango puséje:
* Tekstui galimi filtravimo tipai: lygus, nelygus, yra tuscias ir yra netuscias.
e Skaitinéms reikSméms galimi filtravimo tipai: lygus, nelygus, yra mazesnis nei, yra
mazesnis nei arba lygus, yra didesnis nei, yra didesnis arba lygus, yra tuscias ir yra

netuscias.

Desingje lango pusé€je nustatomos filtruojamos reikSmes, virSutinis ir apatinis filtrai gali biti
susieti loginiais operatoriais /R ar ARBA.

Pavyzdziai:

Filtr. I filtro tipas I. reiks. L. o. [II filtro tipas |II. reiks. [Rezultatas

stulpelis

Savikaina |yra didesnis arba lygus |15.00 Rodomi jrasai, kuriy savikaina > 15

Savikaina |yra didesnis 15.00 IR yra mazesnis |30.00 Rodomi jrasai, kuriy savikaina > 15
ir <30

Data yra lygus 2005.01.01 |ARBA |yra didesnis  |12006.01.0 |Rodomi irasai, kuriy data yra

1 2005.01.01 arba vélesné nei

2006.01.01

Tiekéjas |yra nelygus [moné ARBA |yra tuscias Rodomi jraSai, kuriy tiekéjas yra

[moné arba tiekéjas yra nejvestas.

Kiti veiksmai. Papildomas lentelés meniu ir papildomas stulpeliy meniu leidzia atlikti keleta
anks$c¢iau nedokumentuoty veiksmuy.

Veiksmas | AprasSymas
Papildomas lentelés meniu
Spausdinti Atidaro spausdinimo perzitiros langa.

Eksportuoti { HTML

ISsaugo lentele¢ HTML formato byloje.

Eksportuoti | Excel

ISsaugo lentele Excel formato byloje.

Modifikuoti lentele

Atidaro Pritaikymas langa.

Lenteliy isdestymas

* [Ssaugoti mano
lenteliy isdéstymq

[Ssaugo esama lentelés formata, iskaitant nepaslépty stulpeliy pozicijas
bei plo€ius, risiavima, grupavimg ir duomeny analizés parametrus. Sis
formatas bus uzkrautas kita karta atsidarius forma (lentelg).

* ISsaugoti mano
lenteliy isdéstymq
visiems

ISsaugo lentelés iSdéstymo informacija taip, kad ja galéty pasiimti ir kiti
programos vartotojai.

e Uzkrauti bendrus
lenteliy iSdéstymus

Jei kas nors iSsaugoji lentelés iSdéstymus, naudojant meniu punkta
Issaugoti mano lenteliy iSdéstymq visiems tai tie nustatymai bus uzkrauti
Jusy lenteléms.

e Uzkrauti
standartinius
lenteliy isdéstymus

Panaikina iSsaugota formatg ir atstato standartini formata.

Papildomas stulpeliy meniu

Risiuoti didéjanciai

Riisiuoja pagal reikSmes nuo maziausios iki didziausios.

Riisivoti mazéjanciai

RiiSiuoja pagal reikSmes nuo didziausios iki maziausios.

ISvalyti risiavimq

Panaikina riiSiavima.

Grupuoti pagal §j
laukq / Pasalinti is
grupavimo

Grupuoja arba paSalina i§ grupavimo.

Grupavimo aplinka

[jungia arba iSjungia grupavimo aplinka. Grupavimo aplinka yra plotas
virs§ stulpeliy pavadinimy juostos.
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Apatiné antraste

ljungia arba iSjungia visos lentelés apating antrastg.

Grupés apatiné antraste

[jungia arba i§jungia grupés apating antraste.

Pasalinti 5j stulpelj

Pasalina stulpel;.

Modifikuoti lentele...

Atidaro Pritaikymas langa.

Lygiavimas Lygiuoja stulpelio reikSmes kairé¢je, deSinéje puséje arba centre.
Geriausias plotis Nustato stulpelio ploti pagal jo lauky reikSmes.
Geriausias plotis Nustato geriausia plotj visiems lentelés stulpeliams.

visiems stulpeliams
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3 Pamokeéles

Sioje dalyje apraSytos pamokélés, leidziancios perprasti darbo su programa principus. Visos
pagrindinés operacijos iSskaidytos i elementarius veiksmus. Kiekviena pamokélé turi viena ar
daugiau uzduociy, rekomenduojama vartotojo lygi bei gali turéti apribojimy. Vartotojai, pagal jiems
suteiktas teises, skirstomi i kelis lygius. Spalvotos ZvaigZzdutés iliustruoja, kokio lygio (ar lygiy)
vartotojas turéty atlikti konkrecia uzduoti:

Administratoriaus teises turintis vartotojas.

Vadovo teises turintis vartotojas.

' 8 8§ Buhalterio teises turintis vartotojas.

. .. . . . .
o Vadybininko teises turintis vartotojas.

w Sandélininko teises turintis vartotojas.

Sis skirstymas reiskia ne tik teisiy suvarzyma, bet ir kompetencijos sfera. Tai reiskia, kad
buhalteriui skirtos uzduoties administratorius gali nesugebéti atlikti dél ziniy apie buhaltering
apskaita triikumo ir pan.

Dél reikalavimy duomeny vientisumui, duomeny bazé turi buti uzpildoma tam tikra tvarka.
Pamokeliy eilés tvarka sudaryta, atsizvelgiant i $i faktoriy, o ne { uzduociy paprastuma.
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3.1 |monés duomenys

3.1.1 Jmoné

Uzduotis 3.1.1-1: Uzpildykite savo jmonés rekvizitus.

Vartotojo lygis: W

Veiksmai:

Vartotojo sasajos vaizdas:

1.

Isitikinkite, kad esate pagrindiniame programos
lange. Jei ne — spaudin¢kite <Ctrl+~> tol, kol
grisite 1 pagrindini langa.

2 s
2. Atidarykite [monés duomeny forma: Formy |Buhalterija Atlyginimai
meniu: Buhalterija — [monés duomenys. ;-I tonss duomerys || K== perbuckofy duome
Ql&:] Kl
3. Atidarykite /monés sekcija (jei ji dar neatidaryta): R crioiciai| Sendell prisigs | Byos
. . adinimaz Irmone] 00000000
lmones duomenys - ‘lmone' Trumpas pavadinin |lmone] Q0000000
4. Trasykite imonés pavadinima lauke Pavadinimas. Pavadnimas it N
Trumpas pavadinin | |rone 00000000 L\
Jmonés kodas K01 00000000 i
5. IraSykite imonés trumpa pavadinima lauke bavadinikas :mme}gggggggg =
maneg
Trumpas pavadinimas. Imonés kodas  |IK0100000000 Yiaih
6. IraSykite imonés koda lauke Kodas. W
Jmones P¥M kodas | P/ 100000000 l/\
HRegistras i
7. Irasykite jmonés PVM koda lauke PVM kodas. e dee s OO
nones Pihd 100000000 [
| Feg_istlas_ [— V\S“_M,,
8. [rasykite  imonés, iSdavusios  registravimo : I
. e U . Iregistravimo data |15935.04.20 I/\S“F_x};. b
. Draudéjo kodas B9/ 4R3828
pazyméjima, pavadinima lauke Registras
9. Irasykite jmonés jregistravimo data lauke e s N .
[registravimo data. 53/ 828828 b e
10. [rasykite jmong draudusio juridinio asmens 'j 1519: 2822238523444 [/\\
(draudéjo) koda lauke Draudéjo kodas. Faksas =
11. Irasykite imonés viena ar kelis telefono numerius, Draudelo kodes <
atskirtus kableliu, lauke Telefonas. | Faksas | WS ar
12. Jra8ykite imonés pagrindinj fakso numerj lauke _.555“.‘“ N
Elektroninig pagtas |info@imone. It l/\g‘sz K>
Faksas' Eilés nr. |Pareigos zistemoje
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13. TraSykite imonés pagrindinj elektroninj pasta lauke B S =
= A1 o) INFOAIMONE,
Elekﬂ"OnlnlS paStaS- Eilés nr. Pareigos sistemoje l"'Smng
14. Trasykite jmonés atsiskaitomosios saskaitos numerj e LTDUBBBBBDUUW"MDD
lauke Atsiskaitomoji sqskaita. Banko kodas ~[73000 b e
15. Jrasykite banko, kuriam priklauso atsiskaitomoji mm”ﬂ. »
Als pavadinimas pagrindine lf\ San

saskaita, koda lauke Banko kodas.

16. Irasykite Zodini saskaitos apibiidinima lauke A/s

Banko kodas

pavadinimas (pvz.. Pagrindiné MANObanko sdinimas
sqskaita). = ' B
1 1 : 1 mne 1 A 1 1 11 Pagrinding a/s v

17. Jei 8i .SQSI,{.alta 'yra.pagl“ln'dlne mjlon.es_ atsiskaitomoji Atsiskaitomoji saskaita [ |LT00BEBEE000000Y, 90

saskaita, jjunkite jungikli Pagrindiné a/s. Banko kodas 73000 <+
18. Irasykite imonés adresa laukuose Salis, Miestas, Fﬂfé;‘i M

Indeksas, Gatve. Indeksas LT-00000 =
19. Jei Sis adresas priklauso centriniam imonés Stabui, ai""ﬂi"'iﬂ 2 - %

.. . . . . . .. alis ietuva

junkite jungikli Pagrindinis adresas. Miestas Misstas D
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3.1.2 Darbuotojai-vartotojai

Uzduotis 3.1.2-2: [veskite visy (pagrindiniy) imonés darbuotoju duomenis.

Vartotojo lygis: Qﬁﬁﬁﬁ \N/ \N( N/ N(

_/A‘,__ _,«\_- _/A‘,__
L R

Apribojimai: Darbuotojo informacijos pildymo turéty riipintis buhalterio jgaliojimus turintis
vartotojas. 7, 8 ir 9 zingsnius turéty atlikti sistemos administratorius.

Veiksmai:

Vartotojo sgsajos vaizdas:

1.

Isitikinkite, kad esate pagrindiniame programos
lange. Jei ne — spaudin¢kite <Ctrl+~> tol, kol
grisite 1 pagrindinj langa.

Atidarykite [monés duomeny forma: Formy
meniu: Buhalterija — [monés duomenys.

Buhalterija Atlyginimai

i r
:’.I o ,‘] Imonés duomenys Darbuaotaoijy duome

LA

Atidarykite Vartotojai sekcija: [monés duomenys
— Vartotojai.

Imoné | Yartotojai | Sandeliy prieiga | Bulog

Marédarmi sugrupuld\\'y%q'il}s}tulpelio duarieniz jo virfuting dalj terap

Sukurkite nauja jraSa:
Navigacija — Naujas jrasas.

Piktogramy ~ juosta:

K<HIPRBELEBE=
%ﬂl.b-

Aktyvuokite naujo iraSo lauka Pavarde ir irasykite
darbuotojo pavardg.

I Pavardel

Irasykite darbuotojo varda lauke Vardas.

Jei $is darbuotojas yra programos 7éja vartotojas,
priskirkite jam viena i§ vartotojo grupiy,
apibrézian¢iy vartotojo teises, lauke Vartotojo
grupe.

Jei Sis darbuotojas yra programos 7éja vartotojas,
fraSykite prisijungimo prie kompiuterinio mazgo
vietiniame tinkle apribojimus lauke Kompiuterinis
mazgas (pvz.: 192.168.%).

Jei Sis darbuotojas yra programos 7éja vartotojas,
lauke Vartotojas iraSykite vartotojo prisijungimo
varda.

N

=

o

=

i ve
4]

v

Yadovai

10.

Lauke Asmens kodas irasykite darbuotojo asmens
koda.

Azmens kodas

11.

Lauke Gimimo metai {raSykite darbuotojo gimimo
data.

12.

Lauke Paso numeris iraSykite darbuotojo paso
numer;j.
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13.

Lauke SoDros numeris irasykite darbuotojo
SoDros numer;j.

Sodros numer |Pareigos

14.

Lauke Pareigos iraSykite zodini asmens pareigy
apibiidinima.

15.

Jei turite duomenuy, uZzpildykite laukus Namy
telefonas, Ofiso telefonas, Mobilus telefonas,
Faksas, E-pastas, Adresas, Kiti duomenys
laukuose.

16.

Jei asmuo yra imonés darbuotojas (ne tik
programinés irangos vartotojas), iraSykite tabelio
numer] lauke Tabelio nr..

Kiti duomenys

17.

Kartodami 4 — 116 zingsnius, iveskite Kkity
darbuotojy duomenis.

18.

Laukus Filialas ir Sandélis galésite uzpildyti tik
uzregistrave imonei priklausancius filialus ir
sandélius (zr.: 3.6 skyrius).
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3.2 Saskaity planas
3.2.1 Saskaitos
UZduotis 3.2.1-3: Sudarykite imonés saskaity plana.
Vartotojo lygis: 1 7 %

Apribojimai: [diegiant programa 7éja, ikeliamas V] Lietuvos Respublikos apskaitos instituto

rekomenduojamas saskaity planas. Jei Jusuy planas labai skiriasi nuo sitlomo, istrinkite ji (zr.:
Zzemiau) ir kurkite nauja, vadovaudamiesi zemiau nurodyta veiksmu seka. Jei skiriasi tik kelios
saskaitos, iStrinkite nereikalingas, sukurkite naujas arba redaguokite senas.

Veiksmai:

Vartotojo sasajos vaizdas:

1.

Isitikinkite, kad esate pagrindiniame programos
lange. Jei ne — spaudinékite <Ctrl+~> tol, kol
grisite | pagrindinj langa.

Atidarykite Sqskaity plano forma: Formy meniu:
Buhalterija — Sqskaity planas.

Wqukaitqplanas e
%4&[}» [

- L_ Komandiruotes

755 Tlgalaikis turtas

Atidarykite Sgskaitos sekcija: Saskaity planas —
Sqskaitos.

Saskaitos | 5azkaita | Nutylgjimai

Moréda

UM}LDII pagal stulpelio duomeniz jo virfuting dalj termp

Aktyvuokite norima pakeisti jrasa, ant jo
spragteldami <P-KI>, arba sukurkite nauja iraSa
(<Ctrl+N> ar Piktogramy juosta: Navigacija —
Naujas jrasas).

%4’.“;

Saskaitos kodas

Aktyvuokite iraso lauka Sgskaitos kodas ir
raSykite (pakeiskite i) norima koda.

Formavimo savikaina

Lauke Pavadinimas iraSykite saskaitos zodini
apibiidinima. Jei Jus tenkina senasis pavadinimas,
Sio punkto nevykdykite.

Pavadinimas

llgalaikiz turtas] N
Formavimo savikaina l/\§

Pade

Lauke Sgskaitos tévas iraSykite saskaitos koda,
kuri yra téviné aktyviai saskaitai. Pvz. pagal
siiloma sistema, saskaita, kurios kodas 7, yra
téviné saskaitai /1.

Yaliuta Atsiskaitomoji

Lauke Tipas pasirinkite tipa Bendra, jei saskaita
yra klasé (neturi tévy); pasirinkite Analitiné, jei
saskaita neturi vaiky (zemiausio lygmens); Suminé
kitu atveju.

Jei §i saskaita sukurta konkrecios valiutos pagrindu
— lauke Valiuta pasirinkite valiuta.

5Saskaitos tévas |Tipas

Bendra %
L il <Pt
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10. Lauka Atsiskaitomoji sqskaita uzpildykite, jei
aktyvi saskaita atitinka realia atsiskaitomaja

Atsiskaitomoji sgskaita

13 tévas |Tipas

M
: Sumlne | | {i <P Kl

saskaita.
11. Saskaity rySio su tévinémis korektiSkuma galite e B
pasitikrinti lango deSin¢je esanciame medyje. s Finansipm " ‘ ‘

UZduotis 3.2.1-4: Istrinkite nereikalingas saskaitas i§ plano.
Vartotojo lygis: 1 8 6 6 6 80 8 ¢ ¢

Apribojimai: Sis veiksmas pakeis duomeny bazés turinj negriztamai, todél Siuos veiksmus
atlikite, tik visiSkai jsitiking savo teisumu.

Veiksmai: Vartotojo sasajos vaizdas:

1. Isitikinkite, kad esate Sgskaity plano formoje, — JSaskatos]Saskata |Nuyiima

Sekcij Oj c qukaitos . Noréda%ﬁg&f}@ti pagal stulpelio ducmenis jo viruting dalj terng

2. PaZzymekite norimus iStrinti iraSus.

3. Visus jraSus galima pazyméti, pazyméjus bet kuri
irasa, paspaudus <Esc> ir po to paspaudus <Ctrl

+A4>.
4. Spauskite <Delete> arba Piktogramy juosta: € € » » Lk] | o o &
Navigacija — Trinti jrasq. [ ] %4&.{»

5. I programos uzduota klausima atsakykite Taip ir
visi pazymeéti {raSai bus iStrinti.
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3.3 |staigos

3.3.1 Imonés

UZduotis 3.3.1-5: [veskite imones, su kuriomis atlieckamas operacijas norite traukti | apskaita.

Vartotojo lygis: + 0000

.

A A 4 <& \JL
R WX

Apribojimai: [vesti nauja imone gali daugelis vartotoju. Taciau pazZymétina, kad imonés, su

kuria buvo atliktos iikinés ar finansinés operacijos,

iStrynimas gali pazeisti duomeny bazés

vientisuma. Registruojant nauja imong nebiitina Zinoti visus jos duomenis, pakanka tik ty duomenuy,
kurie Jums yra aktualds.

Veiksmai:

Vartotojo sasajos vaizdas:

1.

Isitikinkite, kad esate pagrindiniame programos
lange. Jei ne — spaudinékite <Ctrl+~> tol, kol
grisite | pagrindinj langa.

2. Atidarykite [moniy forma: Formy meniu: [staigos Istaigos Pinigu judéjimas
. I =
- lmones' @ Imanés 15 .& Gauti apmokejimai
= <P-KT ' "
Muolaidos _é sy mokejimai
3. Atidarykite [moniy sekcija: [monés — [moneés. Imenes | Jmoné
Noredtjz\\')‘iﬁuotl pagal stulpelio duomeniz jo virfuting dalj termp
4. Aktyvuokite norima redaguoti jmong arba [Trumpas pavadinimas
. . | mare] 00000000 ;
sukurkite nauja (<Ctrl+N>). Tgp]Q0000003 Imons100000003 K01 nun
arba
« ( dP»EL MR
%4’\-[}}
5. Jei aktyvavote redaguoting imong, spauskite <Ctrl Imenes | Jmane
. 3 . . e | pas jmonl,\ avadinimas|Imone1DDDDDDDD
+Pg Down>’ talp patekSIte leOneS SekCI-]a" [ Imonés pavadinimas | Imone100000000
6. Trumpas l'mone's pavadl'nl'mas naudO]amaS LmOIleS Tn_lrm:u.a:s:_irnunée:s: pa-.-.ainirn.a:s:_I_I
. .Y . Imonés pavadinimas |Irmone] 000000
iraso paieskai. Imones kedas|IkT100000000 <
7. Lauke [monés pavadinimas irasykite pilng imonés Lilmpaz i“‘"‘" """'adi“:"’me}gggggg
. . Imones pavadinimas E mone
pavadinima. -
8. SurasSykite visus kitus Jums zinomus duomenis i T
lentelq langO kall‘é]e Mokejimo atidejimas|339 d SIRET
. . . .. . . o e Trome 'i
9. Lauke jmonés tipas pasirinkite viena i$ tipy. e |
mo sekimas |f|mone <P-KI>
10. Jei ymon¢ yra tiekia Jums prekes ir labai svarbus e v
1 1 1 1 1 11 1 Telefonas 111222, 333444
atsiskaitymo terminy laikymosi faktas, jjunkite elonas 12 S

jungikli Apmok¢jimo sekimas.
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11.

Viena 1§ kainoras¢iy taikomy imonei galite
pasirinkti tik ji uzregistrave (zZr.: 3.5.2 skyrelis).

1 Maimening prekyba
Diidmening prekyba

L\“Q‘-{J»

12.

Jei turite duomeny bent apie viena jmonés

atsiskaitomaja  saskaita, junkite  jungikli
Atsiskaitomoji  sqskaita 1ir spauskite mygtuka
Detaliau.

"

e

Pagrindinis v
AZS |LTOOBBEBEEOD
Bankas| 73000

13.

Atsiskaitomosios sqskaitos sekcijoje uzpildykite
saskaitos duomenis (lauke A/S pavadinimas
pateikiamas zodinis saskaitos apibiidinimas ).

Atsizkaitomozios sgskaitos | Atsiskaitomoiji saskaita

Pagrindiné A/S5 v
LTOOEEEEEO0D0A000000

3 1 : a1 A 1 11 ] Pagrinding &/5 v

14. .Jel tgl yra pggnp@me imonés saskaita — jjunkite e TN
jungikli Pagrindiné A/S. Banko kodas| 73000 B

15. Jei norite aprasSyti dar viena saskaita, spauskite K< >»RL MV &
<Ctrl+N>. Jei norite iStrinti saskaitos jrasSa, %{M,
spauskite <Esc> ir po to <Delete>. arba

K<IdPP» Qe ®
%‘BK}}

16. Suvedg visu saskaity duomenis spauskite <Ctrl = %) o ey |
+~> arba Piktogramy meniu: Bendri veiksmai — - % S
Grizti. B

17. Jei turite duomeny bent apie vieng i§ jmongs T .
adresy, jjunkite jungikli Adresas ir spauskite Gatve | Gatve
mygtuka( Del‘aliau. Miestas | Misstas

18. Adreso sekcijoje suveskite duomenis. Advaea [REIRINS

Pagrindinis esa: v
: Lietuwa

19. 'Jei tgi yra pz?gri.n('linis imonés adresas — jjunkite e o 3
jungikli Pagrindinis adresas. Miestas Miestas e

20. Jei norite apraSyti dar viena adresa, spauskite € < >RV 2 S
<Ctrl+N>. Jei norite istrinti adreso irasa, spauskite %‘m,
<Esc> ir po to <Delete>. arba

K< @Yol
%4[}»

21. Suvedg visu adresus spauskite <Ctrl+~> arba o i
Piktogramy meniu.: Bendri veiksmai — Grizti.

22.Jei turite duomeny bent apie viena imoneés e -
kontaktini asmeni, jjunkite jungikli Kontaktai ir Filialas

Pavarde |Pavardel

spauskite mygtuka Detaliau.

23. Kontaktinio asmens sekcijoje uZzpildykite Jums W’“f‘\h\?“"ml—
e . Pagrindinizs 5 v
zinomus duomenis. MPM e
: : . nia 1 ; 11 Pagrindinis v
24, 'J.el tql yra pjagfmdlm's imonés kontaktinis asmuo, T
junkite jungikli Pagrindinis. Vardas VardasT e
25. Jei norite aprasSyti dar kontaktini asmeni, spauskite & < > »NEK X
<Ctrl+N>. Jei norite iStrinti jrasa, spauskite <Esc> %‘m,
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ir po to <Delete>. arba
«<>»s 3 @
%Q'J'Jb

26. Suvede visy kontaktiniy asmeny duomenis : it e
. . . ¥ S ) i xi
spauskite <Ctrl+~> arba Piktogramy meniu:
Bendri veiksmai — Grizti. —

3.3.2 Kitos jstaigos

Uzduotis 3.3.2-6: [veskite valstybines istaigas ir bankus, su kuriais atliekamas operacijas norite
itraukti i apskaita.

Vartotojo lygis: 1010 1000 W

Pastaba: Sios informacijos jvedamo veiksmy seka analogiska Uzduotis 3.3.1-5 veiksmy sekai.
Atlikite $ig uzduotj savarankiskai.
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3.4 Prekes

3.4.1 Prekiy grupés

UZduotis 3.4.1-7: Sudarykite prekiy grupiy sarasa.

A A

Vartotojo lygis: © 700 100 TN
Veiksmai: Vartotojo sasajos vaizdas:
1. Isitikinkite, kad esate pagrindiniame programos

lange. Jei ne — spaudin¢kite <Ctrl+~> tol, kol
grisite 1 pagrindini langa.

2. Atidarykite Prekiy forma: Formy meniu: Bendri  |Bendriduomenys | | istaigos Pinigu judé
duomenys — Prekés. & ks J mones RS
i .'-.‘.:iKain::t'IJI _ Muolaidos _:q:%h'
3. Atldal'yklte Pl’eklb( gl’uplb( SekCIJQI Prekés — | Prekiugrupéi‘z‘;rekiu pogrupiail Prekés | Prekés kortele | Mato
. . Prekiy gr s kodas PG1
Prekll/{_ grupes' | Prekiy glupe?ﬁ"a‘:adinimlprekiu Grupe 1
4. Jei norite jvesti nauja grupg spauskite <Ctrl+N>, K< RERE VB>
jei norite redaguoti sena irasa, aktyvuokite ji %w,,
apating¢je lentel¢je. arba
. |Pavadinimas
e Prekiu Grupe 10
5. Lauke Prekiy grupés kodas iveskite koda (2 - 5 =
simboliy seka 1§ skaiCiy ar raidziy). FET
. s LI ; : > A1 Prekiy grupés kodas PG1
6. Lauk'e Prekn@ grupés pavadinimas iveskite zodini F'rel::.il‘lpé- par—
grupés pavadinima. -
7. Lauke Grupés aprasymas iveskite grupés Gl SR s
apraSyma (tai néra bitina). Tiekéio nuolaidos % [0.00% <Pl
8. Lauke Tiekéjo nuolaida iveskite konkreciai prekiy Em—— i
grupei talkomac nuOIaldQJ élq relkémq bus galima Morédami sugrupuoti pagal stulpelio dudhigie (o virsuting dal termp
panaudoti, sudarant kainininka.
9. Kartodami 4 — & zingsnius, jveskite visy prekiy

grupiy duomenis.
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UZduotis 3.4.1-8: Sudarykite prekiy pogrupiy sarasa.
Vartotojo lygis: - 0 150 T
Veiksmai: Vartotojo sgsajos vaizdas:
1. Pakartokite 1 ir 2 Zingsnius i§ UZduotis 3.4.1-7.
2. Atldaryklte Prequ g}nup”{ Sekcija:: Prekés — | Prekiy grupes | Prekiy i:ogrupillij\'\X‘Prekés Prekés kortele I\"iato
. .. Eiles nr. > 1
Prek“’( pogruplal' | Prekiy grupe |F'rekiu E:'ru;n:\"lxJI - |
3. Jei norite {vesti nauja grup¢ spauskite <Crl+N>, «€ < >»WRE MV s
jei norite redaguoti sena irasa, aktyvuokite ji %‘M,
apatinéje lenteléje. arba
=| Prekiy grupé ; Prekiu Grupe 1
- L —
%4‘”, 1110 Pogrupis 1101
4. Lauke Prekiy grupé pasirinkite grupg, kuriai WS T{'Z‘;Zj'”"jﬂavmmmes |'3
prlklauSO pOgI‘upls. Pavadinimas PG1 Prekiu Grupe 1 <P-KI>
5. Lauke Kodas iveskite kodini pogrupio pavadinima %;ﬂ'@mm B
(18 2 — 5 simboliy). e o
6. Lauke Pavadinimas jveskite pogrupio zodini %;ﬂwmm N
apibﬁdinimq. Prekin anng Lﬁm{}}
7. Kartodami 3 — 6 zingsnius, jveskite visy prekiu

pogrupiuy duomenis.
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3.4.2 Prekiy kortelés

Uzduotis 3.4.2-9: [veskite | apskaita jtrauktinas prekes.

A

S A b 4 A A _A -
Vartotojo lygis: - ! W AKX WX

Veiksmai: Vartotojo sasajos vaizdas:
1. Pakartokite 1 ir 2 zingsnius i§ Uzduotis 3.4.1-7.
2' Atldaryklte Prek”{ SekCijQZ Pl"ekés N Prekés. | F'rek.iu grupés | Prekiy pogrupiai | Prekes | Prekés kartele Méto
Preke S— Grupé
3. Sioje lentel¢ galite aktyvuoti koreguotina prekes &« < } »[E k) | Bo
1raSa arba sukurti nauja (<Ctrl+N>). %‘m,
|Prekeln Prekel0 pilnai aprasyta
4. Surasti specifing prekg¢ galima j{raSant jos
pavadinimo fragmenta arba grupg filtravimo  75% A
juostoje. Lentel¢je atrenkamos 500 labiausiai %M,,
uzrasSyta fragmenta atitinkanciy prekiy.
5. Visas prekes i lentele galima uzkrauti, paspaudus e
mygtuka Visos prekes.
6. Aktyvave koreguoting irasa ir spragtel¢je ant jo
<P-K2> arba <Ctrl+Pg Down> atidarykite Prekes | Prekeln Preke10 pinai apraspta
kortelés sekcija. arba
Prekiy pogrupiai | Prekés | Prekés kortelé | Mato vienetai
tiekéjas =PKI e 00002
7. Laukuose Prekiy grupés kodas (pavadinimas) ir Prekiu grupes kodas
Pogrupis pasirinkite prekiy grupg ir pogrupi, Fueki grupes pavadng .
kuriam priklauso preké. =
8. Uzpildykite visus laukus, atsizvelgdami i Zinomus ‘ e
duomenis. Pavadinimas it
9. Lauke Dydis (kiekio daugiklis) nurodoma reikSmé
i kurios bus dauginamas galutinis parduodamas e
prekés kiekis (Zr.: Verslo apskaitos ,, Téja* Signalinis likutis i
vartotojo vadovq , skyreli ,,Prekés ).
10. Jei pardavimuose (perkélimuose) aktyvuotos N
prekés likutis maZesnis nei nurodytas lauke e
Signalinis  likutis, automatiSkai formuojamas Prokés tickéias |
poreikis.
11. Lauko  Pirkimo  kaina su PVM  reikSmé Pukimo kaina su PYM

apskaiCiuojama automatiskai pagal lauko PVM %
reikSme.

Pirtkimo kaina valuta
T e T AR T
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12. Lauko Savikaina reiksmeé apskai¢iuojama pagal I
paskutini tos prekés pardavima (jskaitant LR N
transporto ir kitas iSlaidas). Sis laukas gali biti Y <pr

redaguojamas.

Pardavimo antkainio %

13.

Pardavimo antkainio % reikSmé uzdedama prekei,
skai¢iuojant  pardavimo kaing = mazmeninés
prekybos kainininke.

Pardavimo antkainio %

pd

Savikainoz zaskaita

Pardavimo sgskaita

=P-KI=

14.

Savikainos sqskaitos ir Pardavimo sqskaitos lauky
reikSmés  turéty buti  zinomos  buhalterio
privilegijas turin¢iam vartotojui.

15.

Jei ijjungsite jungikli Apskaityti pakuote, bus
aktyvuota pakuotés apskaitymo sekcija (Zr.:
zemiau).

Prekes vnt_skaigius antriné

Prekeés vnt_skaifius tretine

<P-KI>

16.

ljungus jungikli Taikoma marza, prekei bus
taikoma marza.

17.

Ljungus jungikli Nenaudojama preke, §i preke
nebus rodoma pardavimo dokumento ir kituose
sgrasSuose.

18.

ljungus jungikli Uzrakinta, iraso redaguoti nebus
galima.

Mebenaudojama preke

UZrakinta

b <Pkl W

19.

Paspaudus viena 1§ mygtuky Rodyti nenaudojamas
ir Nerodyti nenaudojamy, galima rodyti arba
paslépti nenaudojamas prekes prekiy sarase.

Teja->Prekes <P-KI>

|§H0d}lti irnenaudoian‘% | MNeradyti nenaudojary | |jke|ti[

20.

Mygtukas [kelti prekes | EKA perkelia prekés
duomenis 1§ kompiuterio 1 EKA, jei EKA
prijungtas prie kompiuterio.

L1

Fikei prekes jEKA | | Kapiuati |

<P-KJ> ML

21.

Mygtukas Kopijuoti padaro prekés kopija.
Naujosios prekés dauguma informaciniy lauky
reik§miy atitinka senaja kopija. Prie nomenklattiros
numerio priraso teksta kopija.

L

[ ek prekes jEa | [Kopiuoti

N

<P-Kf=
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UZduotis 3.4.2-10: Uzpildykite prekeés etiketés ir pakuotés duomentis.

Vartotojo lygis: 0 -0 00 0 50 T ™
Veiksmai: Vartotojo sgsajos vaizdas:
22. (Uzduotis 3.4.2-9 tesinys)

23.

Desinéje lango dalyje pateikta informacija apie
prekés Kainas, Etikete bei Pakuote.

Fainos | Etikete | Pakuoté

Maimening prekybs
Didmening preky

24.

Jei korektiskai suvesto kainininky formulés, Kainy
sekcijoje rodomos prekés kainos. Kainy reikSmes
galima redaguoti, taCiau perskaiCiuojant pagal
kainininko  formules, Sie  pakétimai  bus
ignoruojami.

K.ainoz | Etikete | Pakuaté

MaZmening prekybe

Didmening preky 0.0

25.

ljunkite Etiketés sekcija.

K.ainos

‘ Tekstas l% ‘
<P-Kl=

26.

Lauke Tekstas irasykite etiketés teksta (jei reikia).

Produkto apragymas ..
Sudetiz:

Gamintojas: .
Importustojag™y, Lp ey

27.

Jei turite etiketés paveiksliuka savo kompiuteryje,
Ji galite prisegti prie prekés tokia veiksmy seka:

a. Aktyvuokite lauka Paveikslas (<P-KI1>)

b. Spragtelkite ant jo <P-DI1>

c. I8 meniu pasirink¢ Load (<P-KI1>).

| Load... %
bl = K=

28.

Pasirinkite paveiksliuka ir spauskite Open.

29.

Jei norite pakeisti paveiksliuka, pakartokite 27 ir
28 zingsnius. Jei norite atsegti paveiksliuka nuo
prekeés:

a. Aktyvuokite lauka Paveikslas (<P-KI1>)

b. Spragtelkite ant jo <P-DI1>

c. IS meniu pasirinkg¢ Delete (<P-KI1>).

| Delete

.

& | nard...

30. Jei turite prekés dokumentacija ar kita su preke
susijusi dokumenta, ji galite prisegti prie prekés il Idel\ISsaugoti Atidaryt
paspaude mygtuka [déti lauke Dokumentas. i

31. Mygtukas Atidaryti lauke Dokumentas atidaro d T
prisegta dokumenta. : ‘ix

32.

Atidarykite Pakuotés sekcija. Isitikinkite, kad
prekés lentel¢je (kairioje lango puséje) ijungtas
jungiklis Apskaityti pakuote (Uzduotis 3.4.2-9: 15
Zingsnis).

Kairos | Eliketé | Pakuote

Pakuotés pradzios data

2006.01.085
P-K 1=

Pakuotes pabaigos datz

33.

nurodykite pakuotés
pabaigos  data

Atitinkamuose laukuose
prazios data ir pakuotés
(supakavimo/iSpakavimo).

Pakuotes pradgios data

Pakuotes pabaigos date

Mrrgdami sunrmnnnti nanal stulnelin dunmenis in viestine dali beme
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34.

Aktyvuokite zemiau esancig lentele (viduriné
Pakuotés sekcija).

| |Eilés nl.|Pavadinimas Pakuotés lﬁéislPakuolés medzi

%4’-[}>

35.

Sukurkite nauja iraSa (<Ctrl+N>).

«€<>» R

[

%ﬂﬁlb-

36.

Irasykite Zodini pakuotés apibiidinima lauke
Pavadinimas (Pvz.: Maiselis, Dézé).

37.

Pasirinkite reikSme¢ Pakuotés riusies lauke. [
pirming paprastai pakuojamas vienas prekeés kiekio
vienetas (pvz.: vat., pora, x kg ir pan.). Si pakuoté
saugo prekes tiirini bei komplektacijos vientisuma.
I antring pakuotg pakuojamos prekés pirminése
pakuotése. Tretin¢ pakuoté skirta transportavimui.

38.

Lauke Pakuotés medziaga pasirinkite medziaga, i$
kurios pagaminta pakuotg.

39.

Lauke Pakuotés svoris irasykite pakuotés svori, o
lauke Svorio mato vnt. nurodykite kokiais vienetais
matuojamas pakuotés svoris.

40.

Lauke paklaidos dydis nurodykite galimos svorio
paklaidos didi, o Paklaidos mato vnt. nurodykite ar
tai yra absoliutiné (%) ar santykiné (%s) paklaida.

o vnt.|Vizos pakuotés dalis %

41.

Laukas Visos pakuotés dalis % rodo, kokia svorio
dali sudaro aprasyta pakuoté, lyginant su visu
ipakavimo  svoriu. Reik§mé¢ apskai¢iuojama
automatiskai.

42.

Pakuotés sekcijos apacCioje pateikta pakuotés
suvesting, suvienodintais vienetais (medZiaginé
sudétis).

Pakuoté|Slikliné|PIaslmasiné Kombinuota| Metaling| P

-

Pirrmirigs, 0.000

0.000

0.000

0.000

| [anting g e 000

0.000

0.000

0.000

43.

Jei reikia jvesti dar vienos ruSies pakuote,
sukurkite nauja irasa ir kartokite 36 — 40 zingsnius.
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3.5 Prekiy kainos

3.5.1 Kainininkai

UZduotis 3.5.1-11: Uzregistruokite Jiisy imonéje naudojamus kainininkus.

Vartotojo lygis: WKWK WX

Veiksmai:

Vartotojo sasajos vaizdas:

1.

Isitikinkite, kad esate pagrindiniame programos
lange. Jei ne — spaudin¢kite <Ctrl+~> tol, kol
grisite 1 pagrindini langa.

2. Atidarykite Prekiy forma: Formy meniu: Bendri | Bendriduomenys | | istaigos Pinigu jude
duomenys — Kainos. % e g x]J ey [ B
" .
@ Kainos % Muolaidos :g I¥
K> d =
3. Atidarykite Kainy tipy sekcija: Kainos — Kainy Kainos | Kain tipai | Ksiny archyvas
tlpai. Marédarni sugrupuo%gﬂfﬂpelio duarieniz jo virfuting dalj tamp
4. Jei lentele tuscia, sukurkite nauja jraSa. Jei jrasu Numetis ~ [Kaing tipo pavadinimas
jau yra, aktyvuokite iraSa su maziausia Eil. nr. P Sl e
reikéme 4|Didmeniné prekyba l/\f‘n“,
5. Lauke Kainy tipo  pavadinimas iraSykite | {Ememrenetee "1"‘;:""““
v . . E SZMENING prexy [,
Mazmeniné prekyba. 4|Didmeniné preksba g,
6. Lauke Formule jraSykite PS*].3. Tai reiSkia, kad  [Formue |
Siame kainininke visos kainos skaifiuojamos, P&l N 2]
) ] e KIDS-PSGTNP Iy
dauginat prekés savikaing i§ /.3.
7. Tjunkite jungikli Kaina su PVM. Tai reiskia, kad Skaiciuoti_[Kaina su PVM
visoms §io kainininko kainoms bus skai¢iuojamas — L2l_Skasiuet | Y D\\k
PVM.
8. Paspauskite Skaiciuoti. Taip bus perskaiCiuotos S
. . . o . . aiciuoti
visy prekiy kainos (zr.: zemiau). R%am
. P v . " T .
9. Sukurkite nauja irasa. «€ < > »RLEEP 3
%QJ};\-
; ; Ta T oS : 1|Maimening prekyba
10. Lguke . Kaznq tipo  pavadinimas  irasykite Didmenine N
Didmeniné prekyba. A
11. Lauke Formule irasykite K1*0.9 - PS*GTNP. Tai

reiSkia, kad Siame Kkainininke visos kainos
skaiCiuojamos pagal, kainininko, kurio Eil. nr = I
kaina, dauginant i§ 0.9 ir atimant prekiy grupei
taikoma tiekéjo nuolaida (nuo savikainos).

RSEIES
K1°0.9 - PS*GTHP

[~
L\?Q’J}:—
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12. Spauskite Skaiciuoti. Visy prekiy kainas galima Kainy perskaiciavimas

perskaiciuoti, paspaudus mygtuka Perskaiciuoti T e | [ Perskatiotivis]\, |
visas sekcijoje Kainos (zr.: Zemiau). <l

3.5.2 Kainos

Uzduotis 3.5.2-12: [veskite prekiy kainas.

& A A & A A A A &
Vartotojo lygis: - 00 1008 50 00 00 =

Veiksmai: Vartotojo sgsajos vaizdas:

1.

Isitikinkite, kad esate pagrindiniame programos
lange. Jei ne — spaudinéekite <Ctrl+~> tol, kol
grisite { pagrindinj langa.

Atidarykite Prekiy forma: Formy meniu: Bendri Bendﬂduomenvs Istaigos Pinigu judé
duomenys — Kainos. J o jlmms RS
-

{ﬁ Kainos Muolaidos :g I¥

K=

Atidarykite Kainy sekcija: Kainos — Kainos. JKainos | Kaing tai | Kain archyves

Norédl%gygmuoti pagal stulpelio duameniz jo viriuting dalj ternp

Jei norite koreguoti sena irasa, aktyvuokite ji ir
pakeiskite reikSmes konkretiems kainininkams.
PerskaiCiuojant kainininkus, Sie pakeitimai bus
anuliuoti.

Jei norite priskirti prekei kaina, kuriai kaina dar
nepriskirta, jraSykite jos nomenklatiros numerj | -0 To ol =
arba pavadinima juostoje, esancioje lango apacioje Pavadiimas Preke10015 =
ir spauskite [terpti.

Maujoz prekés jterpimas | kaininitk.g

VISQ (l’lauj ai Lterptq) prequ kainaS galima Kainy perskaidiavimas
perskaiciuoti, paspaudus mygtuka Perskaiciuoti T hemi | [ Perskaitiotivis], |
visas. ek
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UZduotis 3.6.1-13: Uzregistruokite Jiisy imonés sandélius.

3.6 Sandéliai ir filialai

3.6.1 Sandéliai

Vartotojo lygis: - 15 10 10 2808 0T A
Veiksmai: Vartotojo sgsajos vaizdas:
1. Isitikinkite, kad esate pagrindiniame programos

lange. Jei ne — spaudinékite <Ctrl+~> tol, kol
griite { pagrindinj langa.

2. Atidarykite Prekng. t?mrmq: Formy meniu: Bendri @Same“m \gﬁa”kai o
duomenys — Sandéliai. - % v =3
/??Filialai - ::: Walstybe } Fi
UL A3
3. Atidarykite Sandeliy sekcija: Sandéliai — JSa”dé'ﬁ%SB"de"s
Sand@llal Moredami suﬁgdzti pagal stulpelio duomenis jo virduting dalj temng
4. Sukurkite nauja irasa arba detalizuokite sena, kuri & < > MR W 5 S
norite koreguoti (<P-K2>). %‘M,
arba
|Sandelio pavadinimas
ﬁ\;ndenssuouuoms
R0
5. Sandélio sekcijoje lauke Sandélio pavadinimas Sandedal [RElS
'u-aéykite iodlnl Sandélio aplbl_ldlnll’nq Sandelio pavadinimas | SandelizB00000043 %‘nn
6. Jei norite jrasyti sandé¢lio adresa, jjunkite jungikli Pagrindinis
Adresas, e
7. Uzpildykite Adreso laukus. [jukite jungikli L = E
Pagrlndlnls Miestas |Miestas "% <pgrps
8. Jei Sandéliui norite priskirti daugiau adresuy, B
spauskite Detaliau ir jveskite duomenis taip kaip Batve|Gatve
nurodyta UZduotis 3.3.1-5: 17 — 21 Zingsniuose. RS Hieslos
9. Jei norite apraSyti sandélio kontaktinio asmens e
duomenis, jjunkite jungikli Kontaktinis asmuo ir Filialas
suveskite Jums zinoma informacija. R
10. Jei norite apraSyti daugiau kontaktiniy asmeny, T
Spauskite Detaliau ir jveskite duomenis kaip Filialas
nurodyta Uzduotis 3.3.1-5: 22 — 26 zingsniuose. —
11. Kartodami 4 — [0 zingsnius, apraSykite visus

imonés sandélius.
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3.6.2 Filialai

Uzduotis 3.6.2-14: Uzregistruokite Jisy imongs filialus.

A A

Vartotojo lygis: -/ .0 1000 WU W

Apibrézimas: Filialai padeda loginiSkai (pagal veikla, lokacija ir pan.) skirstyti jmonés
darbuotojus i grupes ir palengvina jy darbo nasumo analize.

Pastaba: Sios informacijos pildymo veiksmu seka analogiska Uzduotis 3.6.1-13 veiksmy sekai.

Atlikite §ig uzduoti savarankiskai. Laukuose Metinis jmoniy skaiCius ir Metiné apyvarta iraSomi
planuojami kiekybiniai jverciai.
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3.7 Valiuta

3.7.1 Valiutos tipai

UZduotis 3.7.1-15: UZregistruokite valiuty tipus.

Vartotojo lygis: Y 8.0 ¢

e A
=

1

Veiksmai:

Vartotojo sasajos vaizdas:

Isitikinkite, kad esate pagrindiniame programos
lange. Jei ne — spaudin¢kite <Ctrl+~> tol, kol
grisite 1 pagrindini langa.

2. Atidarykite Valiuty forma: Formy meniu: Bendri o T, 3.
duomenys — Valiuta. Lo G- R
Q? Vali% e ‘é T
fEd i)
3. Atidarykite Valiuty sekcija: Valiuta — Valiutos. Vot
Morédami sugrupuo?" a}gal stulpelio duomenis jo virfuting dalj temp
4. Sioje lenteléje pateikti valiuty tipy duomenis, juos T ——
galima redaguoti. Jei turite Interneta, Siec duomenys PR
Cq e v e . v c v v . BYR I’\S\.gp,“, Ealtarusijos nublis
gali buti uzpildyti automatiskai (zr.: Zemiau). EEE
5' Jel norite naudOti automatiékac Valiutq tlpll Pagalbiniai jrankiai | Bankai Spausdinimas  Pagalba
registravima,  pasirinkite  Sisteminis = meniu: Theli valuty kursus J%
Pagalbiniai jrankiai — [kelti valiuty kursus. Atnaujinti prekiy sarss4S <p-xt>
6' SpauSklte Sukeltl Valluﬁ/{ tlpus' I Sukelti valinhy tipus [N Sukeli pagymety valiuby kursus |

it = S =Pkl
T &ja-> aliuta-»V aliuby kursy atnadiinimaz

Uzduotis 3.7.1-16: [kelkite valiuty kursus.

Vartotojo lygis: Y & &

e
b1

§

Veiksmai:

Vartotojo sasajos vaizdas:

1.

Pasirinkite Sisteminis meniu: Pagalbiniai jrankiai
— [kelti valiuty kursus.

Pagalbiniai jrankiai | Bankai  Spausdinimas  Pagalba
Tkelti valiuky kursus [:
Atnaujinti prekiy sarasq’s <p-KI>

2. Spauskite lepaskutmlo menesio. Talp i§ Lietuvos | Sukeli pagymety valiuty kursus | LE@DESKUMU ménesio |
banko bus sukelti visi paskutinio ménesio kursai. E— e

3. Bus atnaujinami visi kursai, kuriy jungiklis
Atnaujinti bus ijungtas.

4. Jei norite sukelti visa kursy istorija, kuri saugoma ==

Lietuvos banko duomeny bazéje, spauskite Sukelti
pazymeéty valiuty kursus.

| Sukelti pazymety waliuby kulsuIﬂ§ Tik. paskutinio méneszio

ithavjinimasg <P-KI= MNUk
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3.8 Vartotojy teisés

3.8.1 Teisés dirbti su sandéliais

UZduotis 3.8.1-17: Uzregistruokite Jiisy imonés filialus.

Vartotojo lygis: %ﬁ%ﬁ% \N( \N/ N( N/

Veiksmai: Vartotojo sasajos vaizdas:

1. Isitikinkite, kad esate pagrindiniame programos
lange.

2. Atidarykite [monés duomenys forma: Formy | Buhalteria Atlyginimai
meniu: Buhalterija - [monés duomenys' :l- s Imones duomenys (i |~ | Darbuatejy duome

N r*E

3. Atidarykite Sandéliy prieiga sekcija: [monés Bylos

d - S d-l r- . Yardas |Pawl¢@_|$ﬂ Papild
uOmenyS anae ”/(p lelga' b [Vardas1 Pavardel righirti *

4. Aktyvuokite vartotoja (deSinéje lenteléje), kuriam e
norite priskirti teises dirbti su sandéliais. [Jardasii

5. Tjunkite jungiklius (kair¢je puséje) Priskirtas tu
sandéliy, su kuriais vartotojas turi teis¢ dirbti.

6. Jei norite suteikti teises vartotojul dirbtl Su VISAlS — pyu—
sandéliais, spauskite mygtuka [jungti visus, esantj Ros I
vartotojo iraso lauke Papildomai. -

7. Jei norite suteikti teises vartotojui dirbti su visais
sandéliais, su kuriais jis negalé¢jo dirbti I —_S———— e o et
panaikinti teises dirbti su sandéliais, su kuriais jis das -
turéjo teis¢ dirbti, spauskite mygtuka [jungti :
priesingai, esanti vartotojo iraso lauke Papildomai.

8. Kartodami 4 — 7 Zingsnius, suteikite teises visiems

vartotojams.
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3.9 Pirkimai

3.9.1 Pirkimas is Lietuvos tiekéjo

UZduotis 3.9.1-18: Sudarykite pirkimo i§ Lietuvos tiekéjo dokumenta.

. e d s ddedy < \JL
Vartotojo lygis: ¢ 00 0000 w0000 WO
Veiksmai: Vartotojo sasajos vaizdas:

1. Isitikinkite, kad esate pagrindiniame programos
lange.

2. Atidarykite Pirkimy Zurnalas forma: Formy  |Prekiuiudejimas Bendri duomenys | | [
meniu. Prekiy judéjimas — Pirkimy Zurnalas. @ e % Sl

s k-mr» —_
IPerkeIimuEurnaIas i :-.:Kainos

3. Atidarykite Pirkimy Zurnalo sekcija: Pirkimy — iFikm f”'”“"“j;\\ép"kimas I
Zurnalas — Pirkimy Zurnalas. e gy T 1L Flwetpasslimene

4. Sukurkite nauja irasa. AutomatiSkai pateksite i &€ < d>»RE M & S
Pirkimo sekcija. %4“,

5. Jei Sis pirkimas buvo/bus atliktas ne Siandien, SRR i | [Nom

L. o . Dokumento nr. PDYO000] T nr.
pakeiskite Pirkimo datos reikSmg. Tiekéjo pavadinimas |Imone100000053 ~ == | [B|PNR1

6. Nurodykite pirkimo dokumento numerj _

(DOkumentO numeriS), tleke-]a‘ (Tlekejo dinimaslmone‘IDDDDD Tz | P F'N-FH
pavadinimas  (kodas)), apmokéjimo  terming Tiekéio kodas __|IK100000053 _» | [[PNRi
(Apmoketi iki).

7. I8skleiskite Buhalterinés informacijos kategorija. )
Pasirinkite korespondencija (prie§ tai turite [ UUEIEEIEE = [[ewar
uzpildyti  Pirkimy korespondencijy informacija; Sandelie Sandels800000040 v | [ FHET
7r.: Zemiau).

8. Tjunkite jungikli Apmokama grynais, jei uz pirkima
atsiskaitoma  grynais, taip pat nurodykite
atskaitinga asmeni lauke Atskaitingas asmuo.

: : -1 . N 57+ Centro - Eiles

9. Nurodykite filiala (Filialas) ir sandéli (Sandélis). p— S AT T T |,,,_

Pardavimo graZinima fersie

10. Specifinés paieSkos juostoje paspauskite mygtuka Pk
22?2 ir jjunkite ty lauky jungiklius, pagal kuriy Yese :-'-“--E'Eke_
reik§mes norésite ieSkoti prekes. EEEN | |

11. Specifinés paieskos lauke nurodykite ieskomos ffi ik

12. Jei nerandate reikiamos prekés pagal specifings T leskemarkime

paieSkos uzklausa, naudokite paprasta (tikslia)

X
Téja-»Pirkimai [igudusiems) %«nr»
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paieska:

a. Aktyvuokite bet kurio prekiy saraso iraso
ta lauka, pagal kurio reikSmg norite ieskoti
prekés.

b. Spauskite <F3> arba Piktogramy meniu:
Navigacija — PaieSka.

c. Paieskos lauke irasykite tikslia ieSkoma
reikSmg arba jos fragmenta.

13. Aktyvuokite reikiama preke ir spragtelkite <P- F”D 3 Proke10

. .. e e 7. WA100 Preke100
K2> arba spauskite [déti preke | pirkimq. e e
arba
Preké
& % % @ By F[?ekee
<P-KI= a
[ TEiles nr. - [Nomenklattros nr.linfo  [Pavadinimas|T

14. Zemiau esandioje (perkamy prekiy) lenteléje
atsirado vienas {jrasas. UZpildykite Siuos laukus:
Kiekis, Kaina (jei sutarta kita kaina nei iprastai),
PVM %, PVM sumq (jei netinka automatiSkai
apskaiCiuota reikSmé pagal PVM %), Nuolaida,
Galioja iki (nebitina).

Kiekisz|Kaina Suma PYM % PVM suma|Nuolaida| G alio

15. Kartodami /0 — 14 zingsnius, suveskite visas Siuo
pirkimu perkamas prekes.

kelti papildomas iflaidaz
Skaitiuotigavikaing

16. Kair¢je Pirkimo sekcijos lenteléje paspauskite
mygtuka Skaiciuoti savikaing.

17. Bendra PVM suma apskaiCiuojama pagal prekiy
lauka PVM suma. Spauskite mygtuka Skaiciuoti
PVM. Jei i pateikta klausima atsakysite Pritaikyti,
programa nekeis bendros PVM sumos ir ja 18dalins
pirktoms prekéms. Jei atsakysite Perskaiciuoti,
programa perskaiciuos visoms pirktoms prekéms
PVM sumgq pagal nurodytas PVM % reikSmes ir
perskaiciuos bendra PVM sumq.

UZduotis 3.9.1-19: UZregistruokite visas pirkimy korespondencijas.
Vartotojo lygis: "¢ 70 ¥

Veiksmai: Vartotojo sasajos vaizdas:

8. (Tesinys: Uzduotis 3.9.1-18: 1 — 7 zingsniai)

9. Spauskite mygtuka ..., esanti kairioje pirkimo  [EECESEEEE M Mo
lenteléje, lauke Korespondencija. : N BT

Ap kama grynai v
T

10. Lenteléje  pasirinkite koreguoting iraSg arba €& < } » = | [2] <
sukurkite nauja. %‘M,
arba

Eil. Nr.|Pavadinimas Pukimo, D_|T
Ad, pirkimai w2 grynus E118 2
1|Impartuojamos prekés 204 4
<Pl = i =
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&, pirkinai uF grynus

vartotojo vadovo skyrelyje Pirkimy Zurnalas

11. Vadovaudamiesi Verslo apskaitos sistemos ,, Téja “ ’Ei._ Nr [Pavadinimas
»
pateikta informacija, uZpildykite jraso laukus.

1|Impartuajamos prekés

12. Aktyvuokite irasa tos korespondencijos, kuriai LIL B Edvatinimas
. M . . Ad, pirkimai w2 grynus
priklauso apraSomas pirkimas.
<Py

1| Importuojamos prekés 204 4
e =

13. Spauskite Pasirinkti korespondencijq arba <Ctrl CBasrrih ko,espmdencii%| T ——
+Pg Down>, kad grlitl LPlelmO SCkCl_]q. Téja->Pirkimai [igudusiems) <P-KI>
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3.9.2 Pirkimas i$ uZsienio tiekéjo
Uzduotis 3.9.2-20: Sudarykite pirkimo 18§ uzsienio tiekéjo dokumenta.
S A b 4 A A 4 A A
Vartotojo lygis: + 00 0000 BT ww
Veiksmai: Vartotojo sgsajos vaizdas:

16. (Tesinys: Uzduotis 3.9.1-18: 1 — 15 zingsniai)
Prekiy kainas nurodykite valiuta.

17. Jjunkite jungikli Importas. mpotas ] ' [
" Importo informacija... PNRT

1 PMR1

18. Uzpildykite laukus Deklaracijos nr., Muitiné o - e
Valiuta bei Kurso data. Valiuta UsD . —

19. Spauskite mygtuka Vaikai. Taip bus sukurtas vaiko _ 1
pirkimo dokumentas, kuriame reikia fiksuoti Ikell papikdomas Said2ay, y,,
transporto ir kitas islaidas. =

[ La L)

PHA100!

20. Pasirinkite korespondencija ir sand¢lj, nurodykite _
kitus reikalingus duomenis bendros informacijos ::":D!i_ama giynai
lenteléje. S

F]
R =

21. I8 prekiy saraSo pasirinkite transporto paslauga (jei Orginalus
tokios paslaugos néra — sukurkite; zr.: 3.4.2 [}

skyrelis).

22. Nustatykite paslaugos kaing perkamuy prekiy
lenteléje (desingje, apacioje).

23. [junkite jungikli Sio iraSo lauke Transporto
paslauga?.

I IT kortela I IT remontas

N

<P-KI=|

24. Kartodami 2/ — 22 zingsnius | pirkima ikelkite
kitas paslaugas, itakojusias kitas iSlaidas. Po to
spauskite Skaiciuoti savikaing ir Skaiciuoti PVM
(jei reikia).

25. Jei reikia téviniam pirkimui sukurti kelis vaikinius
pirkimus,  aktyvuokite = bet kuri bendros
informacijos lentelés lauka ir spauskite <Ctrl+N>
arba Piktogramy meniu: Navigacija — Naujas
irasas (Sis veiksmas tu biiti atliekamas i§ vaikinio
dokumento). Kartodami 20 - 24 Zingsnius,
uzpildykite informacija.

K<HONPBL DR R
L R

26. Spauskite Tévas. e
kelti papildomas iflaid)

e e <P-Kl=
Skaitiuoti zavikaing

27. Spauskite [kelti papildomas islaidas. _%ﬁ%

PRI
Skaicivoti Phd
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28. Visoms pirktoms prekéms nurodykite kokia muito

dalis tenka lauke Muito %.

it
204 EER 100 Lt

HlIRN 0|
122.0000 USD

£,100.00 USD

29. Irasykite muitinimo islaidas lauke Muitas.

Transportas 300,00 Lt
sood
Importo PYM b 90964 Lt

30. Spauskite

Skaiciuoti  muitq (kairés lentelés
apacioje). Taip bus padalinta bendra muito suma
visoms prekéms.

15 viso BEIBO0USC 1805245 Lt
SkaiciuotprLita

<P-kIx | [q]

3.9.3 Pirkimo dokumento koregavimas ir spausdinimas

UZduotis 3.9.3-21: IStaisykite, patvirtinkite (uZrakinkite) ir atspausdinkite pirkimo dokumenta.

Vartotojo lygis: WHKEE WX
Veiksmai: Vartotojo sasajos vaizdas:
1. Isitikinkite, kad esate pagrindiniame programos
lange.
2. Atidarykite Pirkimy Zurnalas forma: Formy  |Prekiujudesimas Bendri duomenys | | [
meniu: Prekiy judéjimas — Pirkimy Zurnalas. @ Pl % e
k«nﬂ» ' —
JPerk&'alimL{Eurnalas { :‘,I-fKainos
3. Atidarykite Pirkimy Zurnalo sekcija: Pirkimy 1Pk f“'”al“jl:\\ép"kimas S
Zurnalas — Pirkimy Zurnalas. N,lfi jﬂﬁgﬁ:m <pap> 7| Fiiotpgelinene
4. Filtravimo juostoje nurodykite laikotarpi ir imong T zmams | Fikines
(jei reikia), pagal Sias reikSmes bus atrenkami  us 20060814 %v -] Filtuot pagal jmone
irasai i lentele. | 2005.08.24 >ar
5. Detalizuokite koreguoting irasa.
6. Patikrinkite ar visy lauky reikSmés yra korektiskos.
Nekorektiskas reikSmes iStaisykite.
7. Jei norite padaryti Sio pirkimo dokumento (iraso)
kopija, spauskite mygtuka Kopijuoti. Tada aktyviu _ R i
dokumentu taps originalo kopija. Kopijos —|[EEEEEEEEECTIEE S >u
duomenys identiSki iSskyrus Dokumento nr. ' ' ]
reikSme.
8. Jei 1 pirkima ikelta per daug prekiy, iSmesti jas ; _ e
Lb Va‘.l- ' P & Presiu J «€<>» BB
galite pazymeéje ir paspaude <Delete> arba — %
Piktogramy meniu: Navigacija — Trinti jrasq. LiE
9. Jei ikelta 1 pirkima prek¢ reikia pakeisti kita,

nustatykite jos reikSme Kiekis = 0. Aktyvuokite
prekiy saraSo lentelé¢je norima preke ir spauskite
Pakeisti pasirinktq preke naujqja.

& %}@ 297 - Preke

<P-Kl=
[Momenklattros [Info  [Pavadinimas

[ TEdles
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10.

Atlike pakeitimus, perskaiciuokite savikaing, PVM
ir muita (jei reikia), bei papildomas islaidas (zr.:
Uzduotis 3.9.1-18: 16, 17 zingsniai; UZzduotis
3.9.2-20: 27-30 Zingsniai).

1.

Isitiking informacijos korektiSkumu, jjunkite
jungikli UZrakintas. Uzrakinto jraSo negalima
redaguoti. Irasa atrakinti turi teis¢ Vadovo ir
Buhalterio privilegijas turintys vartotojai.

Uzrakintas

] 18laidy paskirstymas. ..

12.

Spauskite <Ctrl+P> arba Piktogramy meniu:
Bendri veiksmai — Spausdinti.

13.

Naujame lange aktyvuokite norima ataskaita ir
spauskite mygtuka Pasirinkti.

14.

Jei pateiktoje ataskaitoje visa informacija yra
teisinga, spauskite Print.

ﬁ&@b,&u = ¢ | B3 [3 e w0 -

15.

Jei norite uzdaryti ataskaitos perzitros langa,
spauskite Close.

=l 14 41 [ 1 cla
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3.10 Pardavimai

3.10.1Pardavimo dokumento sudarymas

UZduotis 3.10.1-22: Suformuokite pardavimo dokumenta.

Vartotojo lygis: ¢ 00 1000

\T/E;_\:L\,L JL\J%?

Apribojimai: Pardavimo dokumenta gali formuoti vadovai, buhalteriai ir I bei II lygmens
vadybininkai.

Veiksmai:

Vartotojo sasajos vaizdas:

1.

Isitikinkite, kad esate pagrindiniame programos
lange.

2. Atidarykite Pardavimy Zurnalas forma: Formy @ e e ' e
. .. ... . v . T dliai
meniu: Prekiy judéjimas — Ppardavimy Zurnalas. L!% % R e
./"'s{:_ =PKl=
Pirkiry graginimai m Filialai
: 1
3. Jei yra nepatvirtinty pardavimu dokumentu, | fmes songees - CEnes dekumenty Arpakeist (=
programa automatiSkai siiilo pakeisti ju data 1
Siandienos. Jei nenorite to padaryti, spauskite Ne.
e 1 [ v ][ e
4. Atidarykite  Pardavimy  Zurnalo sekcija: JPc‘"da\'iwf“ma‘&"a'da“mas
. v . v Muo |2006.08.15 | Pardavimy tipai |Pardavir
Pardavimy zurnalas — Pardavimy Zurnalas. N S —
5. Sukurkite nauja jrasa. Automatiskai pateksite i & £ } » @k ] S
Pardavimo sekcija. %wﬁ
6. Jeireikia, pakeiskite dokumento data. or— — =4[ [Mome
o - =P-Kl=
Pirkejo pavadinima: - iPNHSil
7. Uzpildykite kitus kairiosios lentelés laukus Nome:
(dauguma lauky prasmé analogiSka pirkimams). »|PrRgs
8. Pasirinkite pardavimo tipa. Paprasto pardavimo e Fads PNRE2
. . o) e v . Apmokéjimo tipas || |$kelimas =
atveju rinkités reikSme Pardavimas. Eksportas Marsa TRy
9. Lauke Kainininkas pasirinkite kainininka, pagal Sandélys SandsisB0000001E = = || [PHR12
3 113 1 1 1 o] 1 Kainininkas B PNEI3
lgzgrl‘t;lli(sl tzusl;zréléoli prekiy kainos. Taip pat bitinai e k g
10. Pasirinkite Korespondencijos, Apmokéjimo tipo ir
Poriisio  lauky  reikmes.  Korespondenciju — [SiSssssii o
informacija  apraSoma analogiSskai  Uzduotis ipa| '
3.9.1-19.
11. Naudodami specifing ir paprasta paieska (jei
JO . v Y . [ R1:26 Prekel26
reikia), prekiy saraSo lenteléje suraskite reikiamas s -
prekes ir tkelkite jas { pardavima. Atlikdami $i arba
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veiksma stebékite, kad keliamos | pardavima |8 % B @ -
prekés hkUtls bﬁtq dldesnls uz 0. [ TEdles nr mT::omenklatEms ne.lInfo |Pavad‘i\nimas|T

12.

Nurodykite parduodamu prekiu kiekius (Kiekis),
kainas (Kaina), kainas su PVM (Kaina su PVM),
nuolaidas (Nuolaida), PVM dydzius (PVM %).

13.

Nurodant kaing galima naudoti ... mygtuka. Jei
Sios prekés kaina bus nurodyta kainininke ir
pardavimui priskirtas konkretus kainininkas, kaina
bus automatiskai pasitlyta.

14.

Pardavimui  nuolaida ir antkainj galima
paskaiCiuoti globaliai visam pardavimui. Lauke
iraSykite reikSme ir spauskite ... mygtuka.

Muolaidos % Antkainio %
- 0.00 % - | |50

P
vikainalKaina [Kaina su P¥M " [MuolaidalKaina s

15.

Jei Si preké bus eksportuojama jjunkite jungikli
Eksportas, veskite duomenis laukuose
Deklaracijos nr., Valiuta, Kurso data. Taip pat
nurodykite prekiy kainas valiuta.

1 7| |FNHY:
[ |PuR1
Deklaracijos Nr. o PNR12
SRR T 1

16.

Jei prie kompiuterio prijungtas elektroninis kasos
aparatas ir reiki atspausdinti kasos cCeki,
uzpildykite laukus Cekio numeris, Cekio data ir
spauskite Kasos cekis.

F.azos Sekis
Cekio numeris
Cekio data 2006.08.25 -

RPN =

3.10.2Nutylimy reikSmiy iSsaugojimas

UZduotis 3.10.2-23: ISsaugokite nutylimas reikSmes kuriamiems pardavimo dokumentams..

A\

A A

Vartotojo lygis: -0 000000 W W

Apibrézimas: Nustacius nutylimas reikSmes pardavimo dokumentui, kiekvieno naujai sukurto
pardavimo dokumento laukai bus uzpildyti nustatytomis nutylimomis reikSmeémis.

Veiksmai: Vartotojo sgsajos vaizdas:
6. (Tesinys:Uzduotis 3.10.1-22: [ — 5 zingsniai)
7. Iraﬁyklte laukq tOkiaS reikémes kairéje lenteléje, F'irl::.éeiu pavadinimas [y NIy =3 |»|PNAS4
. L. ™ . . . Jmones kodas IK.0100000012 mrik| |FNR1Z
kuria norésite iSsaugoti kaip nutylimas. Apmokeét iki 2006 03.04 "Bl
8. Pasirinkite Sisteminis meniu: Pagalbiniai jrankiai % o i mkotarpics R o [P
v . . Y . T 0 Y | I
— ISsaugoti nutylimas reiksmes naujam jrasui. PO, ) PRS0 Pl
9. Kuriant nauja iraSa bus naudojamos iSsaugotos

nutylimos reik§més.
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3.10.3Pardavimo dokumento redagavimas ir spausdinimas

Uzduotis 3.10.3-24: ISsaugokite nutylimas reikSmes kuriamiems pardavimo dokumentams..

A A A__A. A A A A A
Vartotojo lygis: + 00 0000 BT WA

Veiksmai:

Vartotojo sgsajos vaizdas:

1.

Isitikinkite, kad esate pagrindiniame programos
lange.

2. Atidarykite Pardavimy zurnalas forma: Formy /@ e e ' o~

meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas. Lg R
= <P.KI>
. - Pirkirn graZinimai J??Filialai

3. Jei yra nepatvirtinty pardavimy dokumenty, —|[jmisieion ve sios dienos dokumenty Arpakeisi [
programa automatiskai siiilo pakeisti ju data 1
Siandienos. Jei nenorite to padaryti, spauskite Ne.

e ] [ e ][ e

4. Atidarykite  Pardavimy  Zurnalo sekcija: JPa'da"imuf“‘”ﬂ'ﬁpa'da“mas SR
Pardavimy zZurnalas — Pardavimy zurnalas. e el ]

5. Filtravimo juostoje nurodykite laikotarpi, imong ir DOkIee N Rk
pardavimo tipa. Detalizuokite koreguoting irasa. e i

6. Patikrinkite ar visy lauky reikSmés yra korektiskos.

Nekorektiskas reikSmes istaisykite.

7. Jei i pirkima ikelta per daug prekiy, iSmesti jas «<>» D =
galite pazyméje ir paspaude <Delete> arba ’_| i % e
Piktogramy meniu: Navigacija — Trinti jrasq. =

8. Jei ikelta 1 pirkima preke reikia pakeisti kita
aktyvuokite keistinos prekés iraSa parduodamu 2 @
prekiy lenteléje bei aktyvuokite prekiy saraSo ~ %‘m;
lenteleje norlmq prekQ ir Spausklte P(lkeisti [ TEdles [Momenklattros [Info  [Pavadinimas
pasirinktq preke naujqja.

9. Isitiking informacijos korektiSkumu, jjunkite
jungikli Patvirtintas. Jei reikia, jjunkite jungikli m
Uzrakintas. UZzrakinto {raSo negalima redaguoti. - Utokintos s
IraSa atrakinti turi teis¢ Vadovo ir Buhalterio |
privilegijas turintys vartotojai.

10. Spauskite <Ctrl+P> arba Piktogramy meniu: 5 A 0 0 2o o
Bendri veiksmai — Spausdinti. %ﬁm,

11. Naujame lange aktyvuokite norima ataskaita ir
spauskite mygtuka Pasirinkti.

12. Jei pateiktoje ataskaitoje visa informacija yra

teisinga, spauskite Print.

ﬁB%‘L = d¢h | B2 3 Ed 100% -
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13.Jei norite uzdaryti ataskaitos perzitros langa, |14 < 1 >
spauskite Close.

4!

Clo
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3.11Prekiy perkélimai

3.11.1Perkélimai tarp sandéliy

UZduotis 3.11.1-25: Pakoreguokite arba sukurkite naujq perkélimo dokumenta, atspausdinkite.

< A
Vartotojo lygis: R W

Veiksmai: Vartotojo sasajos vaizdas:
1. Isitikinkite, kad esate pagrindiniame programos
lange.
2. Atidarykite Perkélimy Zurnalas forma: Formy  |Prekijudéjimas Bendri duomenys | | [
meniu: Prekiy judéjimas — Perkélimy Zurnalas. %2 Firkimu Zurmslas % Prekés
‘? Perkélimqiurnalas% | :\-,\]Kainos
hj 2
3. Atidarykite Perkélimy Zurnalo sekcija: Perkélimy J:e'kéz'z“nfgé”f;as Bekclinas
Zurnalas — Perkélimy Zurnalas. o e
1 1 1 1 1 1 1 1 Nuo [200E.08.18 v [
4. Filtravimo juostoje nurodykite norima laikotarpi. e %4&&
5. Pasirinkite norima koreguoti jrasa ir ji
detalizuokite arba sukurkite nauja irasa. Taip
automatiskai pateksite | Perkélimo sekcija.
K< PP RLUME @
%4{»—
6. Jei reikia, pakoreguokite perkélimo data, irasykite Perkeiimo data AN N hat | || omr=ct]
i e e . _Dokumenton WP mps1 I/\Y UL
dokumento numerj (irasas turi buti atrakintas). S e 1 |PMRE2
7. Nurodykite sandélj, i§ kurio perkeliamos prekés . e M
(bei filiala, jei reikia). Sandélio_|Sendels 800004z | [[PNA20
8. Nurodykite sandélj, 1 kuri perkeliamos prekeés (bei ""'F';ifl'ja“‘ai e —— BGGES
ﬁllalav _]el reikia). Sandeélj |5 andelisB0000MT 4, o7 o —z:;;?
. .. . .- | ™3 | |PNR33
0. Kons1gngcuo§ ' a}tveju, perkelimo  dokumente — RS I |
nurOdyklte kalnlnlnka’: UZrakintas Didrmerirg prekﬂﬂg‘mn} :F'NH?B
10. Sukelkite norimas prekes i perkélimo dokumenta ir
kiekvienai 18 jy jrasykite perkeliamus kiekius.
11. Jei duomenys teisingi, patvirtinkite dokumenta ir

atspausdinkite norima ataskaita (<Ctrl+P>,
pasirinkite ataskaita). Jei reikia, uzrakinkite irasa.

<P-KI>

W 2 PNR7S
Zrakintas PHR14

PNRRG
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3.12Prekiy grazinimai

3.12.1Pirkimy grazinimai

UZduotis 3.12.1-26: Suformuokite arba pakoreguokite pirkimo grazinima.

A \

Vartotojo lygis: ¢ 00 0000 TR

Veiksmai:

Vartotojo sasajos vaizdas:

1.

Isitikinkite, kad esate pagrindiniame programos
lange.

2. Atldtaryklte ‘Pz'rkn'q?.q grazinimy formz}:. .FOIT'I’I/IL( E’J S s
meniu. Prekiy judéjimas — Pirkimy grqZinimai. % ’
<P.KT>
Pardavimy graZinimai X .\;;
. S e valiuka
% ]
3' Atldaryklte Pll"klml{ gqulnlm% Zurnalo SekCIJac: | Pirkimiy grainimy éumalas\i Firkiry gradinimas | Korespondencijos
Pirkimy  grqzinimai —  Pirkimy grqZinimy e 20050729 e
Surnalas ki 20060828 e
4. Filtravimo juostoje nurodykite norima laikotarpi,
detalizuokite koreguoting ijrasa arba sukurkite
nauja. Pateksite { Pirkimy grazZinimo sekcija. arba
%ﬂl.b-
5. Jei reikia, pakeiskite grazinimo datos numeri, S uofecls e N =
c . Ve . . Dokumento nr. GRO00O V\S‘q‘,“, -
iraSykite grazinimo dokumento numerj. Tiekéjo pavadinimas |Imone100001014
6. Lauke Tiekéjo pavadinimas arba Tiekéjo kodas
. . . . . v Tiekejo pavadinimas Imone1 00001014 [~ M
nurodykite tiekeja, kurlam prekés grazinamos. e ks it IAS“"”’E
Lauke Sandélis nurodykite sandéli, i§ kurio Sandélis SandelsB000I0013
grazinamos prekes.
7. Lauke Sgskaity korespondencija nurodykite -
3 L 1, se » S askaity korespondenciia (=TT ErEN g rl= A= L
korespondencija (jet ' relkla, .sekcgqje sl . -
Korespondencijos savarankiSkai uZregistruokite Valiuta B ki
visas pirkimy grazinimy korespondencijas).
8- Jel graiinamos lmpormOtOS prekés, Uunklte Saskaity koresponden |tiek&jui grafinamos prekeés :
jungikli Importo  grqZinimas bei nurodykite |HESELIOEESEE i —
. aluka s ==
valiuta. = . <pkpe
9. Jei norite grazinti prekes i§ konkretaus pirkimo i ssmenan 70
dokumento, ji nurodykite lauke Grqzinti is E Non| Dokumerto i
as kiekis nr.
dOkumentO 19575 2003.01.
10. Kiekvienos grazintinos prekés lauke GrqZinamas — |Z:3#namas Kiekis|Elés n Homenklatiios nriPrckés p

kiekis iraSykite kieki, kuri norite grazinti.

Prekebd3E
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11.

Spauskite mygtuka Grqzinti prekes. ISmesti 1§
grazinimo galima, pazymeéjus jrasa ir ji iStrynus.

razint prekes

I

uolaida |Muolaida |Suma Suma L\?LPXH}X |P‘

wvalinta wvalinta

3.12.2Pardavimy grazinimai

UZduotis 3.12.2-27: Suformuokite arba pakoreguokite pardavimo graZinima.

) z

Vartotojo lygis: ©7 171717 I

Apribojimai: Vienu graZinimu galima grazinti prekes tik 1§ vieno pardavimo.

Veiksmai:

Vartotojo sasajos vaizdas:

1.

Isitikinkite, kad esate pagrindiniame programos
lange.

2. Atidarykite Pardavimy grqzinimy forma: Formy @ ]
meniu:  Prekiy  judéjimas —  Pardavimy L{%Pafda"imqg“aii“mi & yaius
grqzinimai. e

3' Atldaryklte Pardavzm% gqulnlm% Zurnalo SCkCqu. JF‘ardavimu arginimy 2urnal slParda\-’imu graZinimas | K.oresponc
Pardavimy grqzinimai — Pardavimy grqZinimy Nua |2006,07.29 %;m}

Surnalas Iki [2006.08.28 -

4. Filtravimo juostoje nurodykite norima laikotarpi, v
detalizuokite koreguoting jrasa arba sukurkite ZORIA03  |0S0/DEBET |Imons100000341
nauja. Pateksite | pardavimy grazinimo sekcija. arba

K<INBLME =
kﬂ‘-{b—

5. Nurodykite reikSmes laukuose Grqzinimo data, Giginino data I Ay Tarpiné

T, Apmoketi iki 2006.08.01 <Pk Savikaino
Apmokéti iki it Dokumento nr. Dokumento nr._| 0601 /DEBET Savikaina

6. Pasirinkite imong, grazinancia prekes, filiala,
kuriam priklaIlSO pal”daVimaS, Sal’ldéli L kuri prekés Imones pavadinimas Jas s PYM D
turi biiti graZintos ir korespondencija. Jei reikia, Fielas iapeds L7, Pojamy D

.. . v . . e . Sandelis SandelisSDDDDDDNT Pirkejas
korespondenciju saraSa uZpildykite savarankiSkai - T e
sekcijoje Korespondencijos.

7. Jei grazinamos prekés bus importuojamos, jjunkite
: 114 : :: : Importas ] YizoSuma'
_]unglkh Importas. Iveskite deklaracqos numery,  (EFEEFEEE e
valiutg, valiutos kurso data, nuolaidg valiuta, Muitas
muita Importo info kategorijoje.

8. Pasirinkite dokumenta, kurio pagrindu buvo  |Grainamodak . 000537 N — e

v . o GraZinamas | GraZintaz (Eilés I{A@nenklalﬁros nr.
parduotos grazintinos prekés. kiekis  |kikis  |nr. <PiL

9. Kiekvienos grazintinos prekés jraSo lauke
Grqzinamas kiekis nurodykite kieki, kurj klientas | ?D';z'"a“‘as Riess - e
nori grazinti. Spauskite Grqzinti prekes. ISmesti i§ [ %mxﬁﬂ 0 2|PHRS!
grazinimo galima, pazymejus jrasa ir ji iStrynus.

10. Jei norite perskaiéiuoti gra{iinimo sumas, Spauskite 0005337 ] Perskaiciuot sumas -

v . :kiz|GrgZintaz kiekiz|Eilés nr_ l/,&omenklalﬁms nr.|Pay.
mygtuka Perskaiciuoti sumas. 5 S I ONE ey =)
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3.13llgalaikis turtas

3.13.1llgalaikio turto kortelé

UZduotis 3.13.1-28: Suformuokite ilgalaikio turto objekto pirkimo dokumenta ir uZveskite

ilgalaikio turto kortelg.
Vartotojo lygis: 7 00 1000 TR
Veiksmai: Vartotojo sgsajos vaizdas:

1. Isitikinkite, kad esate pagrindiniame programos
lange.

2. Atidarykite Pirkimy Zurnalo forma: Formy meniy:  |Prekiujudéjmas Bendri duomenys | | [
Prekiy judéjimas — Pirkimy Zurnalas. @ B % i

! < IPerkéIimuE%aT:;n? | lwi.-.%Kainos

3. Atidarykite Pirkimy zurnalo sekcija: Pirkimy — 1Frm f“’”ﬂ"j&ip"kimc"s I
zurnalas — Pirkimy Zurnalas. Nlukoi jgggg:a pam [e] Fiotpeliens

4. Sukurkite nauja iraSa, automatiSkai pateksite i &€ < >»RBRL MV 2 S
Pirkimo sekcija. %M,

5. Uzpildykite pirkimo dokumento duomenis (Zr.: S T 5 =Y
Uzduotis 3.9.1-18 arba Uzduotis 3.9.2-20). I (UL
Uzrakinkite pirkima, e Lo bt L

6. Perkamos prekés (ilgalaikio turto objekto) jraso L tansporto paslouga2{IT korteles ||EE‘;:'|

lauke /T kortelés paspauskite mygtuka /7 kortele.

IT Tréelé IT remontaz
<P-KI=
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3.13.2lIgalaikio turto jtraukimas j eksploatacijg

Uzduotis 3.13.2-29: [traukite ilgalaikio turto objekta | eksploatacija.

Vartotojo lygis: WHEE KRR
Veiksmai: Vartotojo sgsajos vaizdas:
1. Isitikinkite, kad esate pagrindiniame programos

lange.

4 P\I"M suma Suma

2. Atidarykite Pirkimy Zurnalo forma: Formy meniu: o e e ' o~
Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas. Lg R
= <P.KI>
| - Pitkirny graZinirnai J??Filialai
3. Atidarykite pardavimy zurnalo sekcija: Pardavimy JPafda"im”5“'“'&"6"15““’58 I
zurnalas — Pardavimy zurnalas. N|u:i 23323212: = EiltruZ:rs:;:?n:;pna; e
4. Sukurkite nauja iraSa, automatiskai pateksite 1 €& < } » R L W .8
Pardavimo sekcija. %M}
5. Nustatykite pardavimo data i paskuting ménesio ] I |Nome
. Dokumento nr. <P.KI
dlenq. Pirkéjo pavadinima:|lmone1 00002216 ==
6. Iveskite kitus pardavimo duomenis. Nustatykite
lauko Korespondencija reikSmg i IT jvedimas i Padavimo s [{ec | BT
eksploatacijq, Pardavimo tipas reikSme¢ 1 ::'s“:;f::“’ | Solon mr HPNHSQ
NuraSymas. lkelkite nupirkta ilgalaikio turto SIS
objekta (zr.: Uzduotis 3.13.1-28) 1 pardavima.
7. Patvirtinkite ir uzrakinkite pardavima. m
Pastaba | S
8. Parduodamy prekiy lenteléje, ilgalaikio turto iraso

lauke IT kortelés paspauskite mygtuka [traukti
eksploatacijai.

Pole|k|a|| IT kortelés

<P-KiI>
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3.13.3lIgalaikio turto apskaita

Uzduotis 3.13.3-30: Suformuokite ilgalaikio turto apskaitos dokumenta.

Vartotojo lygis: © 0 10 1000 WA
Veiksmai: Vartotojo sgsajos vaizdas:
1. Isitikinkite, kad esate pagrindiniame programos

lange.

Atidarykite [lgalaikio turto forma: Formy meniu:
Buhalterija — llgalaikis turtas.

—_
t’jSa_skaitq planas | I, Liga

S Tlgalaikis turtas% ,},,
Sy 15 |
N

e, Komandiruotes

Atidarykite Korteliy sekcija: llgalaikis turtas —
Kortelés. Detalizuokite ilgalaikio turto iraSa, kurj
itraukéte i eksploatacija (zr.: Uzduotis 3.13.2-29).

EKorteIé;\? Kortelés informaciia | Ménesio skaidiavimai | Gyvavimo

Vizas ka@e‘_\sB . -

Kair¢je lenteléje iveskite duomenis laukuose
Numeris, Kodas, Saskaity grupé (jei reikia,
sudarykite saskaity grupiy saraSa savarankiskai
sekcijoje  Sqskaity grupés), Likvidaciné suma,
Nusidévéjimo tipas, Inventorizacijos nr. ir kituose
(néra biitina).

Murmneris

Pavadinimas

TGADET [~
Prekel 0004, op gpe

Kodas

Vertés istorijos lenteléje jveskite reikSmes
laukuose Pabaiga, Verté. Spauskite mygtuka
Siulyti.

Atidarykite =~ Ménesio  skaiciavimy  sekcija.
Filtravimo juostoje nurodykite ménesi, kuriam
reikia paskai€iuoti nusidévéjima.

Ietai

Kortelés | Kortelés informaciia | Meénesio skaidmyvimai | Gyvavimo
&nuo [% <PKI>

MNuo 2006 =

Rugs&jiz -

Filtravimo juostoje spauskite mygtuka ... ir
pasirinkite Perskaiciuoti visq pasirinktq laikotarpj.
Taip nusidévéjimas bus iregistruotas /7 kortelése ir
Kitose operacijose.

-

%koks priklauso?
PR F
a5 Uzsaugota?

Operacija, nurodyta 7 zingsnyje, atlikite kiekviena
meénesi.
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3.14 Komerciniai pasitalymai arba Klienty uzsakymai

3.14.1Pasidlymai klientams

UZduotis 1.1.1-31: Suformuokite ir atspausdinkite komercini pasitilyma.

Vartotojo lygis: ¥ <

_4
L_\JL

Veiksmai:

Vartotojo sasajos vaizdas:

1.

Isitikinkite, kad esate pagrindiniame programos
lange.

2. Atidarykite Komerciniai pasiitlymai (klienty T
uzsakymai) forma:
Formy meniu: Verslo vadyba ir rodikliai — j Komerciniai pasilymai'§ <. g
Komerciniai pasiiillymai (klienty uzsakymai).
3 . Atldaryklte KomerCinil’( paSlﬁlymL{ éurnalo SekCij ac: J K.omerciniy pagitilymy Zurnalas,| Komercinie pasitlymas
Komerciniai pasiiilymai — Komerciniy pasiilymy Nua | 2006.08.19 A P
Zvurnalas' Iki |2006.08.23 -
4. Sukurkite nauja jrasa. Pateksite i sekcija «€ < >»RLMW 2] &
Komercinis pasiilymas. %w,,
5. Iveskite reikSmes laukuose Dokumento nr., Data,
Galioja iki, [monés pavadinimas, Sandélis, Dickuments i I
Kainynas, Pristatymo tipas, Pristatymo vieta, ga:_a_ — ggggggég “Spgn T ﬁ
Apmokéjimo tipas. Biisenos lauke pasirinkite : —
Pradetas.
6. asitl itraukite visas reikalingas prekes
Ip 1 yvrll;la‘.L ki . davi gas p (5| PHR10 (2 | Preke1n
(apa ogiskai pirkimams ir par av1mams).' 1N e
Jei neparinktas kainynas arba preké be kainos PNRTO0 Preks1000
tveskite prekiy kainas sitilomy prekiuy lauke Kaina arba
be PYM a'rba'Kaina su PVM. 2 % B @ -
[veskite kiekius lauke Kiekis vienetais arba lauke BT e T 7 Tt
Kiekis mato vienetais. ' '
$1l-1 1 11 1 4 11 b Patvirtintas v
7. lsmk'mg 1nf0mg01jos korektiSkumu jjunkite i
jungikli Patvirtintas. Sumos
8. Spauskite <Ctl+P> arba Piktogramy meniu:

Bendri veiksmai — Spausdinti. Pasirinkite norima
pasitilymo pavidalg ir atspausdinkite.

wox ¥

e ial ,_% g
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UZduotis 1.1.1-32: Suformuokite komerciniam pasitilymui poreikius arba pardavima, fiksuokite
biisenos pasikeitima.

e <

Vartotojo lygis: ™0 %

Veiksmai: Vartotojo sgsajos vaizdas:
4. (Tesinys:Uzduotis 1.1.1-31: 1 — 3 Zingsniai)
5. Filtravimo juostoje nurodykite laikotarpi ir Nuo (IR =r
detalizuokite komercinj pasitilyma, kuriam reikia Iki | 20060829 %m

formuoti poreikius, pardavima ar pakeisti biisena.

Jei reikia, pakeiskite lauko Biisena reikSme. Jei

klientas patvirtino pasiiilyma ir sandéliuose néra —M{F [

R K . o ormuoti pardavima
pakankamai prekiy, suformuokite poreikius, [Pardavimo data__|Dokumento nr.
paspaud¢ mygtuka Formuoti poreikius.

Jei pasiiilymo pagrindu galima formuoti
pardavima, nustatykite biisenag | Atliktas ir
spauskite Formuoti pardavimgq.

Taip galite suformuoti kelis pardavimus. [
pardavima, suformuota komercinio pasitilymo
pagrindu, galite patekti paspaudg Salia esant; ...
mygtuka.

PASTABA: formuojant pardavima pasirinkite ar
formuoti pardavima su visais kiekiais ar tik su tais
kuriy truksta iki pilno kliento uzsakymo
ivykdymo.

Farmuati poreikius oo I:I
Farmuoti pardavirg

Pardarvimo data D okumento nr_

UZduotis 1.1.1-33: Patikrinkite ar visas kliento uZsakymas ar komercinis pasitilymas jvykdytas
arba kuri uzsakymo dalis jau jvykdyta.

Vartotojo lygis: ™ %

e

Veiksmai: Vartotojo sasajos vaizdas:

4. (Tesinys:Uzduotis 1.1.1-31: 71 -3
Zingsniati)

5. Filtravimo juostoje nurodykite Nuo |BICBIOENS =T=
laikotarpj ir suraskite norima Iki [2006.08.23 %M
dokumenta. : -

6. Zurnale i$ karto rodoma koks procentas prekiy kiekiy yra parduotas.

2007.0215 | KPOO000000036 2007.02.22 | Tarambaram Sandelis Nr.1 Juodrastis 80 %
2007.04.19 | KPOOOOO0O003E 2007.04.26 | TiliPirli S andelis Mr.1 v Wykdomas 0%

2007.06.28 | Audrius testas 2007.07.05 |U&B “Imeros prekyb | Sandelis Mr.l v “Wokdomas 18%
2007.07.24 | KPOOO0O0OOO36E 2007.07.31 |Weterinarios klinika 1| 5 andélis Nr.1 v v Lvykdytas 20%
2007.07.31 | KPOOO0OOOOO36 2007.08.07 |UAB ACE LOGISTIC Pradiniz 0%
2007.07.31  |KPO0DOOOOOO3E 2007.08.07 |"Wagner Gmbh . Fab | Dianos P5S rd “Wykdomas automal E%
2007.08.07 |KPOODOOODOO36  (2007.08.14 (SJENCRCOSM cerdeicnid | | @ | M |Vpkdomas [ S
2007.08.10 |KPDOOODODOO3E 2007.08.17 | A Balsienés jmoné "t| S andélis Mr.1 v Jvpkdytas 0% |
2007.08.22 |KPOODOOZ5E 2007.08.23 |UAB "Imeros prekyb | Sandelis M.l rd Jwykdytas 0%

Pereikite | sekcija Komercinis
pasiillymas.
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8. Komercinio pasiiilymo (kliento uzsakymo) prekiy detalése pateikiama informacija:
Kiekis (kliento norimas kiekis)
Likutis sandélyje ($iuo metu turimas kiekis sandélyje)
Parduotas kiekis (jau klientui parduotas kiekis)
Parduota dalis (procentiné parduotos dalies iSraiska)
1 Homenklatiros nr. Kiekiz mato |Likuhis Parduotas Parduota dalis Pristatymo data
vienetais sandelyje kiekis
- R L e
2| Covkatetrink, SOVETA | 231104
9. Jei reikia, pakeiskite lauko Biisena .

Buzena Wykdomas -

reikSme 1 Vykdomas ar [vykdytas. Patvatintas v

) Uzrakintas

UZduotis 1.1.1-34: Patikrinkite kliento uzsakymo vykdymo istorija.

e

Vartotojo lygis: *% ¥

Veiksmai: Vartotojo sasajos vaizdas:
4. (Tesinys:Uzduotis 1.1.1-31: 7 -3
Zingsniai)
5. Filtravimo juostoje nurodykite Nuso [FEEERD =
laikotarpi ir suraskite norima Iki |2006.08.29 %m
dokumenta. : Cee
6. Pereikite i sekcija Komercinis
pasiiilymas.
7. Kairéje pus¢je, po bendros informacijos [£|Pardavimo data Dokumento nr. -
lentele yra lentelé, kurioje nurodyti |#[2007.10.02 KPOOOOOD00D3E kP21
kliento uzsakymo vykdymo metu | 20071002 KPO000000003E KPS
sukurti pardavimai. T kiekviena | 20071002 KPODODODODOZE KP4
Javimo dok ta cali PR M ECUATT: KPO000000003E KPS
pardavimo dokumenta galima patetktl  Fong 1 KPOOOOO000036 KF7
paspaudus mygtuka ... 2007.10.02 KPOOOOOOODO36 kP8 [+
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3.15Poreikiai

3.15.1Poreikiy formavimas

UZduotis 1.1.1-35: Suformuokite poreikius prekéms.

e <

Vartotojo lygis: "% ™% |
Pastaba: Poreikius galima formuoti 1§ Siy formu: Pirkimy Zurnalas, Pardavimy Zurnalas,

Prekiy apyvarta, Komerciniai pasiitlymai, Prekés.
Formavimas 1§ Komerciniy pasiiilymy formos aprasytas 3.74.1 skyrelyje.

Veiksmai: Vartotojo sasajos vaizdas:

1. Atidarykite viena i§ uzduoties pastaboje
nurodyty formy, detalizuokite irasa
(pirkimui, pardavimui).

2. Prekes iraSo lauke Poreikiai paspauskite =~ —L sansporto paslauga?|IT kortelés [Poreikai
tuka‘ Noriu dar IT kartele [IT remontaslNonu dar :

<PKI>

3. Nurodykite reikalinga kiekj, paskirti, Pasirinkite
klientac ir pastabqjei bitina Fasirinkite norimos prekés norima kiek| ir paskirt.

Suvedus teisingus duomenis spauskite i -

mygtllkat Gerai ir pOTelkIS bus Tipas iK.ornerciniarts pasitlyrmans
suformuotas. Klieritas
Fastaba

3.15.2Poreikiy apdorojimas

Uzduotis 1.1.2-36: Uzsakykite poreikius atitinkancias prekes.

. B b Al e o
Vartotojo lygis: +-0 0 10 o0 00 00 0T O
Veiksmai: Vartotojo sasajos vaizdas:
1. Isitikinkite, kad esate pagrindiniame programos
lange.
2. Atidarykite Poreikiai ir uzsakymai forma: Verslo vadyba ir rodikliai
Formy meniu: Verslo vadyba ir rodikliai — >
Poreikiai ir uzsakymai. A

~!|~\___1-_- Foreikiai ir uzakymai
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Atidarykite Visy galimy poreikiy sekcija: Visi galm noreltaé} Uzsakymai
Poreikiai ir uzsakymai — Visi galimi poreikiai. T aeb e ™ | Boens
Filtravimo juostoje galite nurodyti laikotarpy ir Nuo (D ==
biisena, pagal kurig bus atrenkami poreikiy i 2“”5-03-1’\\\wp'
[rasai.
Jei lenteléje yra nepagristy poreikiy, ol

Zzakyhi repiel

pazymeékite juos ir spauskite Atmesti
(filtravimo juostoje).

LS e

Pazyméj¢ uzsakytinus poreikius, spauskite

v . o . . . .. | krepieli Atrnesti
Uzsakyti. AutomatiSkai pateksite i sekcija [g I |
Uzsakymas. i
Kairiojoje lenteléje nurodykite bendrinio Uzsakymo ni. 167
pobiidZio informacija. L eha s 12

Tipas |Zorinis -
Buzena Juodragtis -
@ Tiekéjas Wibu system -
™ Fihalas Centro -
1 Sandélis Pagrindiniz sandeliz -
Kainynas Mazmena -

0 Jatkonis Eimantas hd
UZsakymo data 20071014 -
Gavimo data -

Formuoti uZsakyma Pagal signalinius lkugius 777
Formuoti uzsakyma Pagal klienty uZsakymus 777
Apjungti uZzakyma s

Formuati pirkima s

Skaidpti pagal datas s

Anuliuoh uZzakyma s

Pastaba

Suma be P¥M

0.00 Lt

M aksimali suma be PV}

Patvirtintas

1508101k

A Uzrakintas

8. Jei reikia, desiniojoje lenteléje pakoreguokite

uzsakomy prekiy duomenis (pvz. kiekius).
Atvykus prekéms, nustatykite poreikiy biisenas
1 lwkdytas.

Ivykdytam uzsakymui suformuokite pirkima
(mygtukas Formuoti pirkimgq).

Formuoti uZsakpmg Fagal zignaliniuz ikudive 777
Formuoti uzsakyma Pagal klienty uzzakymus 777
Apjungti uzzakymg i

Formuoti pirkima e

Skaidyti pagal datas W

Arulivoh uzzakymg e

10. Jei uzsakyma reikia panaikinti, spauskite

Anuliuoti uzsakymaq.
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3.15.3UZsakymo formavimas ne pagal poreikius

Uzduotis 1.1.3-37: Uzsakykite prekes pagal prekiu trukumus.

Vartotojo lygis: Lf L\h;(w,j ;jgzg/’fyg/f? 3—%3%

Veiksmai:

Vartotojo sasajos vaizdas:

1.

Isitikinkite, kad esate pagrindiniame
programos lange.

2. Atldaryklte Poreikiai ir quSClkymal. fOan: Verslo vadyba ir rodikliai
Formy meniu: Verslo vadyba ir rodikliai — :
Poreikiai ir uzsakymai } SeciEaA o
lL_ij} Poreikiai it uzzakymai
B
3. Atldaryklte UZVSClkym% Zvu}"nalo Sekcijq: Vizi galimi poreikiai | UZzakpmy 2urnalas | UZsakymas Pareikiy tipai
Poreikiai ir uzsakymai — Uzsakymy Zurnalas. ~— We 2007.04.14 Sl
20071014 %)
4. Sukurkite nauja jraSa. Pateksite | sekcija K< >» E% 1 V] @)
Uzsakymas. =
5. ]veskite reikSmes laukuose Dokumento nr., Uzsakymo nr. 167
Tipas, Tiekéjas (jei tipas isSorinis), Filialas, [T’;';':“'e"‘as sz:ff —
Sandélis, Kainynas, Uzsakymo data.. Biisenos Foones odai =
lauke pasirinkite Juodrastis. @l Tiekéjas Wibu system ¥
% Filialas Centro -
71 Sandéhs Pagrndiniz sandéliz -
Kainynas Mazmena -
Jatkonis Eimantas -
20071014 -
Gavimo data -
Formuohi uzsakymg Pagal signalinius likudiue 777
Formuoti uzgakyma Pagal klienty uZzakymus 777
Apjunghi uZzakymg e
Formuoti pirkima e
Skaidyti pagal datas s
Anulivoti uZzakyma o
Pastaba
Suma be P¥M 0.00 Lt
Maksimali suma be PY} 1.508.10 Lt ---
Patvirtintas O
4 Uzrakintas
6. Norédami suformuoti uzsakyma pagal

trikstamas prekes (iki signalinio likucio)
spauskite mygtuka Pagal signalinius likucius.

Formuot uZzakyma Pagal signaliniuz lilkugius 797
Formuoh uzsakyma Pagal klienty uzsakymus 777
Apjungti uZzakyma 97

Formuoh pirkima e

Skaidyti pagal datas 97

Anulivot uZzakyma s
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3.15.4Uzsakymo skaidymas pagal gavimo datas
UZduotis 1.1.4-38: ISskaidykite uzsakyma pagal tiek¢jo pateiktas gavimo datas.
A bbb dd
Vartotojo lygis: + 00000 B A
Veiksmai: Vartotojo sgsajos vaizdas:
1. Isitikinkite, kad esate pagrindiniame
programos lange.
2. Atidarykite Poreikiai ir uzsakymai Verslo vadyba ir rodikliai
forma: ) o
Formy meniu: Verslo vadyba ir Y Al
rodikliai — Poreikiai ir uzsakymai. i
J?/jl": Pareikiai i uZzakymai
3‘ Atldaryklte Uszakym% éurnalo SekCijQ: izl galimi poreikiai | UZsakymy 2urnalas | UZsakymas | Poreikiy tipai
Poreikiai ir uzsakymai — UZsakymy Nuo [2007.04.14 e
Zurnalas. lki 2007.10.14 %
4. Sarase suraskite norima uzsakyma ir
pereikite | sekcija Uzsakymas.
5’ Uisa’komu prequ detalese Suplldyklte =|Prekés pavadinimas Momenklatiros nr. Info UZsakymo Gavimo data

data

gaVImO datas Prekés remontui IPI/O004 2007.10.14 2007.10.24
0 P~ AR ~ | G |

IPI/00002

6. Norédami iSskaidyti uzsakyma pagal

skirtingas gavimo datas spauskite :::::: :zz::” 3 Eaga: Eil.gna"niuf S -
yma agal klienty uZzakpmuz 9P

mygtuka Skaidyti pagal datas. Bpingtivsakymg 777
Farmuch pirking K

Skaidyti pagal datas s

Anulivoti ufzakymg T

7. Per¢je 1 sekcija UzZsakymy Zurnalas
rasite suformuotus uzsakymo  isi gl poreikisi | Zsakymy Sumalas | Ussskymas | Poreikiy tipsi
dokumentus pagal gavimo datas. Nue [2007.04.14 - e
Dokumento numeriai bus ,, XXXXX 00710014 X
gavimo data“
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3.16 Mokéjimai

3.16.1Pajamos

UZduotis 3.16.1-39: Padenkite (dalinai) klienty isiskolinimus, sumokéty pinigy pagrindu, arba
pakoreguokite jau sukurta {rasa.

Vartotojo lygis: Y & 8

Veiksmai:

Vartotojo sasajos vaizdas:

1.

Isitikinkite, kad esate pagrindiniame programos
lange.

Atidarykite Pajamy forma: Formy meniu: Pinigy
judéjimas — Pajamos.

i
Pa]amos[% T Imoneés
<P-KI= el

3. Atidarykite Pajamy Zurnalo sekcija: Pajamos — %F'alamuZuma'RiPalamudeta'es
. v Nuo |2006.08.005 _p g, ||| Mok tipas |Paprastas
Pa]am% Zurnalas' Iki | 2006.09.06 -
4. Filtravimo juostoje galite nurodyti laikotarpi ir tipa - ram ==

(pradzioje rinkités Paprastas) bei pirkéjo imong,
pagal kuria bus atrenkami poreikiy iraSai.

5. Detalizuokite sena arba sukurkite nauja irasa. Taip
pateksite 1 Pajamy detaliy sekcija. S0 0731 07301355
arba
« < > »ERL 3 ®
T Wow
6. Uzpildykite (pakoreguokite) virSutinés lentelés
laukus Data, Dokumento nr., [monés pavadinimas IZF?I_DSBDEE;E‘ %‘m: = :

(kodas), Atskaitingas asmuo, Kreditas (saskaitos
kodas), Debetas (saskaitos kodas).

Jmoneész pavadinimas |Imonel 00000116

Jei klientas pervedé pinigus litais, {raSykite
reik§me lauke Suma. Kitu atveju jrasykite reikSme
lauke Suma valiuta bei uzpildykite kitus Valiutos
kategorijos laukus.

[
Firkejo neapmokétos saskaitos L\§
=P-KI=

Morédami sugrupuoti pagal stulpelio duomenis jo virfuting dalj temg

Viduringje lenteléje aktyvuokite norima padengti
saskaita ir spragtelékite ant jos <P-K2> arba
pazymekite ir spauskite mygtuka Apmokéti
pasirinktas sqskaitas.

Data
2008, 02,2

9. Norédami pasalinti jraSa 1§ padengty saskaity,
aktyvuokite  jrasa  apatin¢je  lentel¢je  ir
spragtelékite ant jo <P-K2> arba pazymékite ir 0041230 | 000G0B5 7E0E3LY
spauskite mygtuka Pasalinti sqskaitas is apmokéty

10. Kartodami &8 zingsni galite padengti kelias

saskaitas, jei pinigy neuztenka pilnai padengti
saskaitai, ji bus padengta dalinai. Patvirtinkite.
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3.16.2ISlaidos

UZduotis 3.16.2-40: Padenkite (dalinai) savo isiskolinimus, sumokeéty tiekéjui pinigy pagrindu.
Suformuokite ataskaitos byla bankui.

Vartotojo lygis: 7 7 10

Veiksmai: Vartotojo sgsajos vaizdas:

1. Isitikinkite, kad esate pagrindiniame lange.

2. Atidarykite Islaidy forma: Formy meniu: Pinigy K;:g” . %
Jjudéjimas — ISlaidos. " i | — el

3. Atidarykite [Slaidy Zurnalo sekcija: ISlaidos —  [lsdizumslss|18sids dotaes Barkui
I§lald1,( Zleﬂ"l’lalaS. Nlt:: EEEEEEDB PRI : Mok. tipas | Paprastas

4. Uzpildykite virSutinés lentelés laukus Mokéjimo
data, Dokumento nr., Gavéjas (Gavéjo kodas),

Debetas, Kreditas. Jei reikia, nurodykite = b
atsiskaitomaja  saskaita lauke  Gavéjo  a/s, Kreditas 27100 i
atskaitinga asmeni, imokos koda, jjunkite viena i§

jungikliy: Tarptautinis, Valstybe.

5. Jei pervedéte gavéjui (asmeniui) konkrefia suma, Data Apmoketi iki |Dokumento Nr. |Suma
nurodykite reikSme lauke Suma arba Suma valiuta SRR
(nurodykite valiuta). Norédami padengti saskaitas, R arba
paiymeklte jas Vidurinéje lenteléje ir SanSkite |F'rideti pasirinktas sgskaitas |?jtrauktipasirinktp\ssqskaitas5|:
[[I"abfkl‘l' pasirinktas.sc‘zskaitas, arba aktyvuokite jas S =
po viena ir spragtelékite <P-K2>. e Tanmnkahi ki [Noknmenta Nr [Wien s

6. Jei norite pilnai padengti kelias saskaitas,
paiymeklte jas Vidurinéje lenteléje ir SanSkite : Prideti pasirinktassqskaitasL:ljtrauktipasirinktassqskaitas ||
Pridéti pasirinktas sqskaitas. Mokéjimo suma bus | omckeimismokcto sabblenen
pakoreguota automatiskai.

7. Jei norite dalinai apmokeéti konkrecias saskaitas,

{ra§ykite apmokamas vidurinés lentelés laukuose [ leskipasiikias saskaias | Pdt\i'mklm
Ap?qkama dalis ir spauskite Pridéti dalinius &5 e
mokéjimus.

8. Jei norite paSalinti saskaitas i§ apmokéjimo, _
pazymékite jas apatingje lenteléje ir spauskite | Ro e BEtRetete SR n
Pasalinti sqskaitas is apmokeéty. Arba aktyvuokite Q050705 |200607.05  |BLLT0441 14
po vieng ir spragtelékite <P-K2>.

9. Patvirtinkite dokumenta. Atdarykite Islaidy
zurnalo sekcija. Filtravimo juostoje Nuo ir Iki ’:‘:‘a“i?f“:_s“imj”f:is o S
laukuose nuro dykite kurto dokumento data, i wbe | [ Duomen i [:%ign,
spauskite Eksportuoti j ESIS.

10. Atidarykite sekcija Bankui. Jei visa viename i8

lauky pateikta informacija yra teisinga, spauskite
Saugoti bylg ((viet) arba (tarp)).

Egotij bwyla [viet]
<P-Ki>

66



-Verslo apskaitos sistemos ,, Téja“ — Kaip tai padaryti?.. -

Pamokeles

3.16.3Kitos operacijos

Uzduotis 3.16.3-41: Uzregistruokite viena finansing operacija.

Vartotojo lygis: b 6 8 ¢

Veiksmai:

Vartotojo sgsajos vaizdas:

1.

Isitikinkite, kad esate pagrindiniame programos
lange.

2. Atidarykite Kity operacijy forma: Formy meniu. » . ) % :
Pinigy judéjimas — Kitos operacijos. @{} S e M| R

3. Atldal'yklte Klt% Operacé']'% SekCIth [Sv’lal'dos — | Kitos operaciigs | Operacia | Pagalbiniai jrankiai
KitOS Operacijos Muo (200608, P Iki |2006.09.07 -

4. Sukurkite nauja iraSa. Taip automatiskai atsirasite &€ < > »ERL WV 3 ®
Operacijos sekcijoje. %4“,

5. Nurodykite reikSmes laukuose Operacijos data, Opsracios data ZIOBTE = E—
Dokumento nr., Atskaitingas asmuo, [moné, Tipas Dokumento v 0531/06Kopis %mm Pastat
bei Pavadinimas. Atskaitingas asmuo -

6. Aktyvuokite debeto lentelg (spragtelekite <P-KI1> &« < >R WV 3 %
ant tusCios vietos kair¢je lenteléje). Sukurkite %N,,
naujq jrasa. [rasykite reikSmes laukuose Saskaitos i
nr. bei Suma (arba Suma valiuta, Valiuta, Kurso Saskaita
data) 5 tB1141 %

) o P 1.051 86 Lt 0.on

7. Aktyvuokite kredito lentelg (spragtelekite <P-KI1> «€ < > »RE WV 5
ant tuScios vietos deSingje lenteléje). Sukurkite %w,,
nauja rasa. [raSykite reikSmes laukuose Sgskaita ir
bei Suma (arba Suma valiuta, Valiuta, Kurso data). ;askaila

» 8710
i —

8. Kartodami 6 ir 7 zingsnius uZpildykite debeto ir
kredito puses reikiamais jraSais. Norédami " pemcm—
sudengti debeto ir kredito sumas, aktyvuokite — T Ilﬂxml'am B
atitinkamus irasus abiejose lentelése ir spauskite o = e
mygtuka ,,+*“. Sudengti {rasai sujungiami rodykle.

9. Sudengima iliustruojant] ryS$i galima panaikinti | | [ro—————
spragteléjus ant rodyklés <P-KI> ir paspaudus ,,— ~ E=s—m=——] | geemw
mygtukq. [ 020 20000

10. Vadovaujantis 8 zingsniu sudengimo rySiu galima
susieti viena jra$a su vienu jrasu i§ kitos lentelés v Q: e
arba viena jrasa su keliais jragais i§ kitos lentelés. 5 ,
Rysys keli jrasai su keliais jrasais néra korektiskas.

11. KorektiSkos operacijos lauko D — K skirtumas

reikSmé turi biti lygus 0. Kiekvienas jrasas privalo
turéti bent viena ry$i su iraSu i$ kitos lentelés.

D - K skitumas:
0.00Lt
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3.17 Tarpusavio skolos

3.17.1Skoly sudengimas

UZduotis 3.17.1-42: Sukurkite tarpusavio skoly sudengimo dokumenta ir sudenkite tarpusavio

skolas.

Vartotojo lygis: Y & 8

Veiksmai:

Vartotojo sasajos vaizdas:

1.

Isitikinkite, kad esate pagrindiniame programos
lange.

Atidarykite Tarpusavio skoly sudengimo forma:
Formy meniu: Pinigy judéjimas — Tarpusavio
skoly sudengimas.

= Tarpusavio skaoly s%gimas
<P-KT>

Ej Saskaity

Atidarykite  Sudengimy  Zurnalas  sekcija:
Tarpusavio skoly sudengimas — Sudengimy
Zurnalas.

Sudengiry 2urnalas | T arpuzavio skoly sudengimas

Nuo |2006.07.31 I%
<P-Ki>

w | 1ki|2006.08.30 - &

Sukurkite nauja iraSa. Taip automatiskai atsirasite
Tarpusavio skoly sudengimo sekcijoje.

& < >»ERL 3 S

[

%ﬂﬁlb-

[rasykite reikSmes virSutinés lentelés laukuose
Data, Dokumento nr., [moné, Tiekéjo sqskaita,
Pirkéjo sqskaita, Tarpiné sqskaita. Jei vykdomas
sudengimas ne Lietuvos Respublikos valiuta,
nurodykite valiuta.

Dokumento Nr.

B K J

Jmoné

Jei norite sudengti konkre¢ia suma, ja lauke Suma.
Aktyvuokite po viena jraSus kair¢je viduringje
lentel¢je ir spragtelékite <P-K2> arba pazyméje ,
spauskite mygtuka [kelti pasirinktas sqskaitas.
Pakartokite procedira su jraSais 1§ deSinés
vidurines lentelés.

03-2/dienp

arba

Jei norite sudengti konkre€ias  saskaitas,
neatsizvelgiant suma, pazymeékite iraSus kairéje
viduring¢je lenteléje ir spauskite mygtuka Pridéti
pasirinktas sqskaitas. Pazymékite jraSus deSinéje
viduringje lentel¢je ir spauskite [kelti pasirinktas
sqskaitas.

Pasalinti jraSus 1§ sudengimo galima juos
pazyméjus vienoje i$ apatiniy lenteliy ir paspaudus
mygtuka Pasalinti sqskaitas is sudengimy. Pabaige
darba patvirtinkite dokumenta.

Valiuta |Viso sw
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3.18Bendras finansiniy operacijy Zurnalas

3.18.1Bendras zZurnalas

UZduotis 3.18.1-43: Suformuokite bendra Zurnalg. Perzitrékite pirminius dokumentus.

Vartotojo lygis: ¢ 00 0000 TR

Veiksmai:

Vartotojo sasajos vaizdas:

1.

Isitikinkite, kad esate pagrindiniame programos
lange.

2. Atidarykite Bendro zurnalo forma: Formy meniu. - | | i) e
.. . Bendras Zurnalas . '
Buhalterija — Bendras Zurnalas. % K1
3. Atidarykite Zurnalo sekcija: Bendras Zurnalas —  |Zurdesf0oiles | Suceino sabgos
Z I Data Hi¥p x> 20060731 ~ |- Pardavimy
urnalas. Data iki 2006.08.30 hd Parday
4. Virsutingje lenteléje nurodykite laikotarpi, uz kur — SR << [ Pardavims
bendras laikotarpis dar nesuformuotas. Spauskite Data iki BN T e Porday
.o . .. . N - Ve thauinki arday
Atnaujinti. Apatiné lentelé turéty biti tuscia. '
5. Jei norite uzregistruoti konkretaus tipo operacija,
spauskite mygtuka Sukelti, esanti to tipo lauke
(pvz.: Perdirbimas). Jei norite uzregistruoti vienos sy e i
rusSies operacijas, spauskite mygtuka Sukelti visus, gute::i ek
esanti tos rusies lauke (pvz.: Pirkimy tipai). Visas - R
rusis galite sukelti, paspaude mygtuka [kelti viskq.
Ikelg norimo tipo operacijas spauskite Atnaujinti.
6. Detalizuokite dominanti irasa. Pateksite 1 Detaliy Pardavima Pardavimes|0023
11 P 1101 1 Z11rati 1M1 ardavimai Pardavimas
sekcija. Sioje Sve'kCIJO]e gghte perzitiréti finansinius S {\\\ ksl ki ﬁ
srautus konkreciose saskaitose. e SRRRT -
7. Norédami perzitiréti pirmini operacijos dokumenta — flod

spauskite mygtuka Rodyk lauke Pavadinimas.
Norédami grizti i§ pirminio dokumento i bendra
zurnala, spauskite <Ctrl+~> arba Piktogramy
Jjuosta: Bendri veiksmai — Grizti.

Freditas

<P T

Morédami zugrupuocti pagal stulpelio duomenis jo virduting dalj temp

arba

Pavadinimas

0023486 Fio
F'alc!av?mas 0023361 e %1. 2 Bé_l L
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3.19 Prekiy judéjimo analizé

3.19.1Prekiy apyvarta

UZduotis 3.19.1-44: Atrinkite jraSus prekiy apyvartos analizei.

Vartotojo lygis: ¢ 10 10 10 1 8.6
Veiksmai: Vartotojo sasajos vaizdas:
1. Isitikinkite, kad esate pagrindiniame programos

lange.

2. Atidarykite Prekiy apyvartos forma: Formy t'ﬂ T %«L
meniu. Prekiy judéjimas — Prekiy apyvarta. L\;% i

3' Atldaryklte Pl”eklb( llkudlb{ SekCijQ: Pl”eklbg  Prekiy likudiai] Prekes judéjimas | Tiekéjy prekeés | Prekiy apyear

C g e Nuo 20060963 7 v ||  Sandelys| Sandelis20000C
apyvarta - Prekl% llkuClal. Iki | 2006.08.31 - Prekiy grupé | Prekiu Grupe 1

4. Filtravimo  juostoje  nurodykite  dominant] y,, psesn || Sandels Sandelisaooon:
laikotarpj, sandélj bei prekiy grupe ir tiekéja (jei Iki [2006.08.31 v|  Prekiyape Prekiu Grupe 1
reikia)rpl L bei prekiy grupe ja ( N e

5. Spauskite Atnaujinti ir Siek tiek palaukite.

Lentel¢je bus uzkrautos prekés (pagal filtravimo S ardelys Sancelsaononons v | [
Juostoje nurodytus parametrus) su apskaiiuotomis — Prekiu gups Prekis Grupe 1 -
liku¢iy (Likutis pradzioje, Likutis pabaigoje) bei liekse:

judéjimo reikSmémis (Gauta, ISlaiduota).

6. Detalizuokite dominantj iraSa. Taip pateksite {
sekcija Prekés judéjimas. Sioje lentel¢je pateiktas _ -
konkreélos pI‘ekeS Judé_] lmaS (pl’ekes JudejlmO Nomenklalums nr. Pavadinimas|Info|Likutis pabai
istorija nuo jos uZzregistravimo duomeny bazéje). 53 Preks1333
Taip pat Sioje lentel¢je fiksuojamas prekées
savikainos bei kainos kitimas.

7. Jei norite perziiiréti kitos prekés judéjimo istorija,

. . . . . 3 . . Prekés pavadinimas Prekel974
galite Ja .nurodytlwﬁ‘ltr.awmo' Juqstogg ir sp‘z‘lus'tl Y %‘Rm -
Atnaujinti arba grizti 1 Prekiy likuciy sekcija ir Sandelyje S andelis300000018 =
detalizuoti norima jrasa.

8. Atidarykite sekcija Tiekéjy prekés. Filtravimo
juostoje nurode laikotarpi ir tiekéjo imone, :'e"“;;';:i:mp'e"es pakinas ?Tie:efi'gfs? PTD“DESSSSS'
lenteléje galite perzitiréti konkretaus tiekéjo prekiy 2 R - Rt
likuti, apyvarta bei pelna.

9' Atldaryklte SekCIjac Prek“’( apyvart.a per lalkol‘al”p[. Prekés judéjimas | Tiekéjy prekés | Prekiy appwartatqer Iaikotarpj§|
Filtravimo  juostoje = nurodykite = dominanti m e mxb
lalkOtarpL kil - Atazkaita .

10. Aktyvuokite kairés lentelés virSutini jrasa. s Pl [Fee Sl | e
Pasirinkite dominancia preke. PR L\\Y@.m Prekel '
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11. Spauskite <Ctrl+S> arba Piktogramy juosta: )
navigacija Saugoti jrasq. Kartodami 10 ir 11 K<€ >M» | ax @[% 3
zingsnius galite itraukti i sarasa visas dominancias <Pkr>
prekes.
12. Norédami pasalinti jrasa i§ dominanciy prekiy )
sarao, aktyvuokite jj ir iStrinkite. Visa dominanciy €€ € > » | . k] 3 %
prekiy sarasa galima iStrinti, paspaudus mygtuka %‘m,
ISvalyti prekes.
13. Spauskite Ataskaita. DeSingje lenteléje bus pateikti Nua |2006.03 01 v || Bvaliprekes | o
S . i ki 2006.08.31 A ETET
dominanciy prekiy apyvartos rodikliai. ——= Dt

3.19.2Prekiy judéjimo rodikliy analizé

UZduotis 3.19.2-45: Suformuokite analizés lentelg ir iSanalizuokite prekiy judéjima.

Vartotojo lygis: - 10 10 10
Veiksmai: Vartotojo sgsajos vaizdas:
1. Isitikinkite, kad esate pagrindiniame programos

lange.

2. Atidarykite Analizé forma: Formy meniu: Verslo el nnaﬁzé%
vadyba ir rodikliai — Analizé. A o
3. Atidarykite Sandéliy sekcija: Analizé — Sandéliai. ESandéﬁ Filsi | adybinink i
Muo | 2Leg:02.01 w [
Iki 2DDB.DS.3{} -
4. Filtravimo  juostoje = nurodykite  dominanti ., segEn T
laikotarpi ir palaukite, kol bus uzkrauti jrasai ir Iki | 2006.08.31 %‘gﬂ,
apskaiciuotos lauky reikSmés.
5. ISstudijuokite prekiy apyvartos rodiklius. Lentelés | | | |
lauky prasmé apraSyta Verslo apskaitos sistemos :
., Téja* vartotojo vadove.
6. Atdarykite Filialy sekcija. Nurodykite laikotarpi. ]
Remdamiesi Verslo apskaitos sistemos ,, Téja* s andiéial [N v adyhininkca
. oy . . . Muo | 2006.08.01 v [
vartotojo vadovu 1Sanalizuokite lentelés lauky | AR =
prasmg bei jy reikSmes.
7. Atidarykite Vadybininky sekcija. Nurodykite

laikotarpi. Remdamiesi Verslo apskaitos sistemos
,Téja™ vartotojo vadovu iSanalizuokite lentelés
lauky prasmg bei ju reikSmes.

Sandeliai | Filialai [ Y adybininkai |
Muo | 2006.08.01 -
Iki | 2006.08.31 -

<P-KI=
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3.20Pinigy judéjimo analizé

3.20.1Pinigy judéjimas

UZduotis 3.20.1-46: Suformuokite pinigy analizes lenteles ir iSanalizuokite pinigy judéjima.

Vartotojo lygis: 700 1000 T
Veiksmai: Vartotojo sasajos vaizdas:
1. Isitikinkite, kad esate pagrindiniame programos

lange.

2. Atidarykite Pinigy judéjimo forma: Formy meniu: = 3 % e
.. . . . |5 Pinigy judéjimas ata

Pinigy judéjimas — Pinigy judéjimas. & LA

3. Atidarykite Sqskaity ataskaity sekcija: Pinigy — 1Sakatusteskates | moniy pinig siautas
Jjudéjimas — Sqskaity ataskaitos. “:fl jgggg:g] sy S‘Tn::: -

4. Filtravimo  juostoje = nurodykite  dominanti
laikotarpi ir saskaita arba tiekéja. Jei norite stebéti “:: jgggg:g: [«\\ M ST:S:: z
ne Lietuvos Respublikos valiutos judéjima, . e
yunkite jungikli Valiuta?.

5. Spauskite Atnaujinti, jei norite atrinkti jrasus pagal
uzduota saskaita. Spauskite Atnaujinti su jmone, jei s
norite atnaujinti pagal uzduota imong. Lenteléje -
pateikiami  finansiniai  srautai ir  likuciai
konkrecioje saskaitoje.

6. [junkite [moniy pinigy srauto sekcija. Nurodykite

laikotarpi, saskaitos koda ir spauskite Atnaujinti.
Lentel¢je bus pateikti jrasai, iliustruojantys
finansinius srautus, nurodytoje saskaitoje visoms
Imonéms.

5 azkaity ataskaitos [f[maniy pinigy srautasE
Mua| 2006.08.01
Iki| 2006.08.31 -

| Sazkaita |4 -
<PKI>

3.20.2Balansas

Uzduotis 3.20.2-47: Suformuokite balanso lenteles.

Vartotojo lygis: - 10 18 10
Veiksmai: Vartotojo sasajos vaizdas:
1. Isitikinkite, kad esate pagrindiniame programos

lange.

Atidarykite Balanso forma: Formy meniu:

Buhalterija — Balansas.

=
| V‘] Balansas[% o

| ,,h Abostogos
- e
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3' Atldaryklte SQSkaltl{ balanso sekcijac: Balansas — [ 5 askaity balanllaé_é Saskaitos apyvarta | Balanso ataskaitos | Bal
. Nuo 200512, - Atnauiinti Perskaigiuoti
Sqskaity balansas. | P I
4. Filtravimo  juostoje = nurodykite  dominanti
lalkqtarpl ir spau.sklte P'erska.lcmotz. Lentelej'e bus | S 7| i [ Paskaeian
pateiktos debeto ir kredito reikSmés standartinéms Iki | 2006.08.31 1§ p g3
gamintojy nustatytoms saskaitoms 1§ saskaity
plano.
5. Detalizuokite norima irasa. Taip pateksite 1
. .. I se e 203 Prekés perdibirmui
SqSk.al.tOS X apyvarto:g X 'SekCIJa-' SIOJC SekCIJ.OJ'e 204 PFirktos prekés, skitos perparduati
pateikiami  finansiniai  srautai  konkrecioje Bpgy Kras
saskaitoje.
6. Jie reikia, pakoreguokite laikotarpj filtravimo — uo 20051201 =
|kj |2006.08.31 -
<P-KT=>

juostoje ir spauskite Atnaujinti.

UZduotis 3.20.2-48: Suformuokite balanso ataskaita. [Ssaugokite mety balansa archyve.

Vartotojo lygis: 17 7

Veiksmai:

Vartotojo sasajos vaizdas:

3.

(Tesinys: UZduotis 3.20.2-47U%duotis 1.1.1-31: /
— 2 Zingsniai)

4_ Atldaryklte BalanSO ataskaitq Sekcijacz Balansas Balanso ataskaitos | Balansas | Balanso archyvas | Zodynas
N Balal’lSO ataskaitos sstoliy) ataskaitos Trumpa pelno [nuostoliy] atask aitos forma
5. Vadovaudamiesi Verslo apskaitos sistemos ,, Téja “
. 3 3 133 Ataszkaita Humeriz Saskaitos pavadinimas
vartotojo vadove pateikta . mformtacga, S
pakoreguokite  balanso  ataskaity  pavidala, [] s 32 NEMATERIALUSIS TURTAS
keisdami jrasSy lauky reikSmes.
6. Atidarykite Balanso sekcija. Nurodykite mety (nuo
sausio 1 iki gruodzio 31 dienos) laikotarpl ir  [gyme] sasnso archyvss | Zonss
spauskite  Perskaiciuoti. Pasirinkite reikiama T,um%emmumnu] o el e
Zzemesnio lygio sekcija ir jei reikia pakoreguokite =T Pesksiun
lentelés lauky reikSmes.
7. Spauskite ISsaugoti archyve. Atspausdinkite

balanso ataskaita (<Ctrl+P>).
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3.21 Ataskaitos

3.21.1Ataskaity ruosSiniai formoms

UZduotis 3.21.1-49: Atspausdinkite ataskaita i$ ruoSiniy konkreciai formai saraso.

Vartotojo lygis: 100000 TR R w

Veiksmai: Vartotojo sasajos vaizdas:

1. Atidarykite pageidauting forma (Pvz.: Pirkimy
zurnalas). Detalizuokite viena i§ jrasu (Pardavimo
sekcija). Spauskite <Crl+P> arba Piktogramy 2" |72 B
juosta: Bendri veiksmai — Spausdinti, arba Zaiu:ﬂ”iman % o kY 8
Sisteminis meniu: Spausdinimas — Paruosta
forma.

2. Aktyvuokite vieng i§ ataskaity irasy Spausdinimo
lange (Pvz.: Buhalteriné pazyma).

3. Lauke Ruosé nurodykite pasirinkite darbuotoja. TN Pvardel Varcasl

<P-KI=

Spauskite Pasirinkti.

4. Jei pateiktoje ataskaitoje visa informacija yra

iS1 : ; S . = [ CANENE o -
teisinga, spauskite Print. PrieSingu atveju ii- S22 dh| @B [BE3 1o
spauskite Close.

3.21.2Kitos ataskaitos

UZduotis 3.21.2-50: Atspausdinkite pasirinkta ataskaitg i§ sisteminio meniu.

4 A _A

= A A A A o - .
Vartotojo lygis: o+ 10 0000 BT R w

A\

Veiksmai: Vartotojo sasajos vaizdas:

1. Pasirinkite viena i§ ataskaity grupiu i§ Sisteminis Paruoita forma

| W ety R

meniu: Spausdinimas (Pvz.: Pirkimy ataskaitos — Firkimy atasksitos 8
Pirkimy ataskaita (pagal sandélius)). Pardavim afackaios b

%Pirkjmu ataskaita { pagal sam
BRI akaskaita § nanal kare

2. Pasirinkite vieng ataskaitg i$ saraso.

n Sandeliz300000041

3. Pazymékite (spragtelédami <P-KI>) reikiamus I

iraSus desin¢je lenteléje Spausdinimo lange.

4. Nurodykite visy parametry reikSmes, laukuose Pradgios data  Fi11 11111 Y

esanciuose po ataskaity sarasu (jei tokiy yra). R AR LS e
. .. . andelis
Spauskite Pasirinkti.
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5. Jei pateiktoje ataskaitoje visa informacija yra
teisinga, spauskite Print. Jei ne, spauskite Close.

=EG AL = d|EEER e -

75



-Verslo apskaitos sistemos ,, Téja“ — Kaip tai padaryti?.. -

Pamokélés
3.22 Atlyginimai
3.22.1Darbuotojai
UZduotis 3.22.1-51: Uzpildykite darbuotojy duomenis.
Vartotojo lygis: ) .8 & ¢
Veiksmai: Vartotojo sasajos vaizdas:

1. Isitikinkite, kad esate pagrindiniame programos
lange.

2. Atidarykite Darbuotojy duomeny forma: Formy
meniu. Atlyginimai — Darbuotojy duomenys.

.’:-_ .
|,

. Imonés duomenys | Darbuotojy duomenys

[N |

KT

3 . Atldaryklte Darbuotoj% Sul‘aréi% SCkClj q: Darbunotajai [ Darbo SthDt\i Drarbuatajy mok eséiy tarifai

DarbuOtOjl/{ dl/lOmenyS N DarbuOtOjl/{ Sutarlys Diarbo sutarties . <P-KI> 47| Darbo umakesti
’ Darbuntoias |Pavarded3Vardasdd = | Darbo dienos tuki

4. Lentel¢je pazymekite redaguoting darbuotojo jrasa
ir vadovaudamiesi Verslo apskaitos sistemos
, Téja“ vartotojo vadovu uzpildykite triikstamus
duomenis.

D.5. pradzia |D.5.

619371027

5. Atidarykite Darbuotojy mokesciy tarify sekcija.
Kiekvienam darbuotojui priskirkite tarifa (prie§ tai
uzregistruokite tarifus; zr.: UZduotis 3.22.2-52).

3.22.2Bendri duomenys

UZduotis 3.22.2-52: UZpildykite duomenis, reikalingus darbo uZmokescio skaifiavimui.
Vartotojo lygis: K

Veiksmai: Vartotojo sgsajos vaizdas:

1. Atidarykite Bendry duomeny forma: Formy
meniu: Atlyginimai — Bendri duomenys. =

Bendras Zurnalas

e
‘ lv{] Bendri duomenys
e

2. Vadovaudamiesi Verslo apskaitos sistemos ,, Téja
vartotojo vadovu iveskite reikiamus duomenis
visose sekcijose.
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3.22.3Atostogos, liga, komandiruotés

Uzduotis 3.22.3-53: [veskite darbuotojy atostogy, nedarbingumo dél ligos bei komandiruociy
laikotarpius.

Vartotojo lygis: ' & 8

Veiksmai: Vartotojo sgsajos vaizdas:
1. Atidarykite Atostogy forma: Formy meniu: » i? msmgos%
Atlyginimai — Atostogos. | 25 i
2. Vadovaudamiesi Verslo apskaitos sistemos ,, Téja “
vartotojo vadovu fiksuokite darbuotoju
apmokamas ir neapmokamas atostogas.
3. Atldaryklte Ne,pan,audon/( al‘ostogb( forma‘ Form% PVM ataskaitos % Mepanaudotos atostogos
meniu. Atlyginimai — Nepanaudotos atostogos. [ﬁ;?b
4. Vadovaudamiesi Verslo apskaitos sistemos ,, Téja
vartotojo vadovu fiksuokite buvusiu darbuotoju
nepanaudotas atostogas.
5. Atidarykite Ligos forma: Formy meniu: o) %
Atlyginimai — Liga. [ ot plnes N I
6. Vadovaudamiesi Verslo apskaitos sistemos ,, Téja*
vartotojo vadovu fiksuokite darbuotoju
nedarbingumo dél ligos laikotarpius.
7. Atidarykite Komandiruociy forma: Formy meniu: i s _
.. . . . Komandiruat
Atlyginimai — Komandiruotés. Ul turtas &™) %,\m,
8. Vadovaudamiesi Verslo apskaitos sistemos ,, Téja*

vartotojo vadovu fiksuokite darbuotoju
komandiruotes.

3.22.4Premijos ir atsiskaitymai

UzZduotis 3.22.4-54: Aprasykite papildomo darbo uzmokesc¢io ir atskaitymuy i§ darbuotoju
uzmokescio duomenis.

Vartotojo lygis: 7 15 7

Veiksmai: Vartotojo sasajos vaizdas:

1.

Premijos ir akskaitymai
<P-KI=

Atidarykite Premijy ir atsiskaitymy forma: Formy _— %
meniu: Atlyginimai — Premijos ir atsiskaitymai. -

Vadovaudamiesi Verslo apskaitos sistemos ,, Téja
vartotojo  vadovu  registruokite premijas ir
atskaitymus darbuotojams.

77



-Verslo apskaitos sistemos ,, Téja“ — Kaip tai padaryti?.. -

Pamokéles
3.22.5Laiko tabelis ir ZiniaraStis
UZduotis 3.22.5-55: Suformuokite laiko tabelj bei ziniarastj.
Vartotojo lygis: © 0 10 1000 WA
Veiksmai: Vartotojo sgsajos vaizdas:
1. Atidarykite Laiko tabelio forma: Formy meniu: ijpmjektai .
Atlyginimai — Laiko tabelis. IS nr

2. Nustatykite reikiamo meénesio data ir spauskite

Formuoti visus. Jei reikia koreguoti informacija, T B fomuolivie | Perskaichuolivisus
tai darykite vadovaudamiesi Verslo apskaitos U777
sistemos ,, Téja “* vartotojo vadovu.

<P-KI>

3. Atlda?y.klte. vaz'ar.asczvo‘ forma: Formy meniu. D e 9zim5ra§ms%
Atlyginimai — Ziniarastis. Y <P&I>

4. Nustatykite reikiamo meénesio data ir spauskite

- | Formuoti visus | Perskaiciuoti visus

Formuoti visus. Jei reikia koreguoti informacija,
tai darykite vadovaudamiesi Verslo apskaitos T
sistemos ,, Téja “* vartotojo vadovu.

<P.KI>




-Verslo apskaitos sistemos ,, Téja“ — Kaip tai padaryti?.. -

Pamokeles

3.23Kiti veiksmai

3.23.1Krepselis

UZduotis 3.23.1-56: Prekiy pardavimui arba perkélimui formuoti panaudokite prekiy krepselio
funkcija.

Veiksmai: Vartotojo sgsajos vaizdas:

1. Atidarykite Prekiy apyvartos forma: Formy “‘l N t % I —
meniu. Prekiy judéjimas — Prekiy apyvarta. L‘i‘% el =

2. lIveskite filtravimo juostoje reikiamas reikSmes
(zr.. 3.19.1 skyrelis) ir spauskite Atnaujinti.

, AR Rk
Spauskite  Piktogramy juosta: Krepselis — = ﬂ;&\ il
Krepselio turinys. DeSinéje atsidarys krepSelio
langas.

3. Aktyvuokite norima parduoti (perkelti) preke ir Al NE
spauskite Piktogramy juosta: Krepselis — [déti i - R
krepseli. Nurodykite kieki.

4. Jei norite panaikinti krepSelio turinj, spauskite AR o O ﬁ%
Piktogramy juosta: Krepselis — Isvalyti krepselj. T

5. Kartodami 3 zingsni i krepseli ikelkite visas
dominancias prekes. KrepSelio lange nurodykite A o
sandéli, bei pasirinkite Sukurti naujq pardavimq s ‘E&
arba  Sukurti naujq  perkélimq.  Spauskite e
Piktogramy juosta: Krepselis — Pernesti krepselj.

6. Jei sukuréte pardavima, atidarykite Pardavimy
zurnalo forma ir uzpildykite pardavimo duomenis
(zr.: 3.10.3 skyrelis). Jei sukiréte perkélima,
atidarykite Perkélimy Zurnalo forma ir uzpildykite
perkélimo duomenis (zr.: 3.11.1 skyrelis).
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