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1 lvadas

Sis dokumentas skirtas verslo apskaitos sistemos ,, Téja* vartotojui. Vartotoju vadinamas
asmuo, naudojantis §ia programa apskaitos ar administravimo tikslais. Cia apraSytos visos
pagrindinés darbo su programa taisyklés, naudojimosi meniu sistema instrukcijos, galimos
operacijos, galimos klaidos ir patarimai kaip ju iSvengti.

Si dokumentacija néra kompiuterinés programinés jrangos pagrindy vadovas ar buhalterinis
zinynas. Prie§ skaitydamas Verslo apskaitos sistemos ,, Téja“ vartotojo vadovq, skaitytojas privalo
zinoti darbo su kompiuteriu ir buhalterinés apskaitos pagrindus.

Isisavings vartotojo vadove apteikta informacija, vartotojas Zinos visus duomenim ir veiksmam
su jais taikomus apribojimus, pilnai supras programos galimybes, bus pakankamai kompetatingas
nustatyti apskaitos sistemos ,,Téja“ trikumus. Uzfiksave trilkuma, kuri eliminavus, padidéty
bendras sistemos efektyvumas, kreipkités | programingés jrangos kiiréjus: sos@reja.lt.

Be Sios dokumentacijos prie programos pateikiamos Verslo apskaitos sistemos , Téja*
administratoriaus vadovas bei Verslo apskaitos sistemos ,,Téja” - Kaip tai padaryti?..
dokumentacijos. Siame programos aprase nepateikta informacija apie administravimo operacijas,
neaktualias paprastam vartotojui. Todel sistemos administratorius turéty iSanalizuoti tiek §i
vartotojo vadova, tieck administratoriaus vadova, kad pilnai suvokti darbo su sistema galimybes.

Verslo apskaitos ,,Téja* — Kaip tai padaryti?.. dokumentas skirtas vartotojams, kurie stokoja
naudojimosi kompiuteriu bei buhalterinés apskaitos Ziniy. Jeigu Jums sunku isisavinti Siame
dokumente pateikta informacija ar neturite laiko studijuoti visy programos galimybiy, patartina
vadovautis Kaip tai padaryti?.. dokumentacija. Joje pateiktos pagrindiniy operacijy atlikimo
pamokos. Operacijos apraSomos elementariy veiksmy sekomis.


mailto:sos@teja.lt
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2 Vartotojo sgsaja

2.1 Prisijungimas

Programa paleidZziama du kartus spragteléjus ant paleidZziamosios bylos (,,7ea.exe®) arba ant
nuorodos, esancios darbastalyje ar startavimo juostoje.. Startavus programai, atidaromas
prisijjungimo langas (Zr.: Pav. 2.1-I). Pirmajame laukelyje {raSius teisinga prisijungimo varda, o
antrajame prisijungimo slaptazodi ir paspaudus ,, Enter“ klaviSa (arba spragteléjus pele ant zalio
mygtuko apatiniame deSiniajame lango kampe) atidaromas pagrindinis programos langas (Zr.: Pav.
2.2-2). Asmeninio prisijungimo vardo ir slaptazodzio teiraukités pas sistemos administratoriy.

Pav. 2.1-1: Prisijungimo langas

Jei nezinote prisijungimo vardo ar slaptazodzio, programa galima iSjungti, uzdarant
prisijungimo langa (spragteléjus pele ant geltono kryziuko virSutiniame deSiniajame lango kampe).

Siame lange taip pat galite matyti aktyvios versijos numerj.

Pele spragtel¢jus ant mygtuko, esancio virSutiniame kairiajame lango kampe (nupiesti
dantraciai), atidaromas nustatymy darbiniam ir atnaujinimy serveriams langas. Informacija apie
Siuos nustatymus galite rasti dokumente Verslo apskaitos sistemos ,, Téja“ administratoriaus
vadovas.
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2.2 Grafiné sasaja

Grafinis valdymo mygtuky apipavidalinimas (piktogramos) daro vartotojo sasaja patogesne ir
patrauklesne, padeda vartotojui lengviau susieti vaizdiné informacija su naudingomis jam
komandomis.

Prisijungus prie sistemos, atsidaro pagrindinis programos langas (Zr.: Pav. 2.2-2). Jame galite
matyti trijy rtSiy meniu: sisteminis meniu (pateiktas teksto pavidalu programos lango virSuje),
piktogramy juosta (horizontali juosta su piktogramomis zemiau sisteminio meniu), formy meniu
(didZiajame lango plote i§déstytos vertikalios juostos su piktogramomis). Siy meniu funkcijos
apraSytos 3 dalyje. Sisteminis meniu skirtas ivairiems sistemos irankiams ar langams aktyvuoti,
piktogramuy juostoje esantys mygtukai laidzia inicijuoti tam tikrus veiksmus, formy meniu leidzia
atidaryti pasirinkta forma.

Programos lango apacioje pateikta sistemos ,, 7éja “ atnaujinimo informacija bei §§ ménesj savo
gimtadienius $vendiantys monés. Sia informacija gali paslépti, paspaudus kryziuka lango
apatiniame kairiajame kampe.

[ el VA AVE & Bandymas (M)}
[ T R

SEPNY | g ) 0 O

Pav. 2.2-2: Pagrindinis programos langas

Jei Siandien prie sistemos prisijjungéte pirma karta, programa atidarys Valiuty kursy
atnaujinimas langa (Zr.: 3.1.3.1 skyrelis). IS Sio lango, kaip ir i§ bet kurio kito, i pagrindini langa
galima iSeiti, paspaudus <Ctrl+~> arba <Atl + F4> (zr.: 2.3 skyrius). Naudojant pastarasias klavisy
kombinacijas pagrindiniame lange, programa gris 1 prisijjungimo langa (Zr.. 2.1 skyrius).

Palaikius pelés kursoriy vir§ piktogramos kelias sekundes, programa parodys piktogramos
pavadinima. Sis pavadinimas atspindi piktogramos atlickama funkcija.

Meniu navigacijos Zyméjimas. Paprastai bet kokia operacija galima atlikti narSant po meniu.
Dokumentacijoje kelias iki konkretaus punkto nurodomas, vadovaujantis taisyklémis (zZr.: Lentelé
2.2-1). Meniu tipas nuo kelio atskirtas dvitaSkiu, abstrakcijos lygiai atskirti rodyklémis.

Meniu tipas Modulis Forma Sekcija (Zemesnio lygio
(kategorija) (auksStesnio lygio (Zemesnio lygio sekcija)
punktas) punktas)
Formy meniu Buhalterija — Balansas —  Balanso ataskaitos — Pilna balanso forma
Sisteminis meniu Spausdinimas — Sodra — 38D
Piktogramy juosta Navigacija —  Naujas jrasas

Lentelé 2.2- 1: Meniu navigacijos zZyméjimas
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2.3 Elementariis vartotojo veiksmai

Visi pagrindiniai sistemos valdymo veiksmai gali biti atlikti, naudojant pel¢ ir klaviatiira.
Paprastai, kad atidaryti konkrecia forma ar inicijuoti konkrety veiksma, pakanka pelés kursoriy
uzvesti ant atitinkamo mygtuko programos lange ir spragtelti kairjji pelés mygtuka. Kai kurie i§ Siy
veiksmy gali biti atliekami, naudojant trumpinius i§ klaviaturos. Tai gali bati vieno (Pvz.: <C>
reiskia ,, C* klaviSo paspaudima) ar keliy klavisy kombinacija (Pvz..: <Ctrl+C> reiskia ,, C* klaviso
paspaudima, laikant paspausta ,Ctrl* mygtuka). Siame skyriuje pateikiami tik pagrindiniai
trumpiniai, visi trumpiniai, galiojantys konkreCioje formoje, aprasomi 3.3 skyriuje. Toliau
naudojami trumpiniy Zyméjimai, apraSyti Siame skyriuje.

Klaviatiira taip pat naudojama tekstinés informacijos jvedimui.

Veiksmai, naudojant pele:

Zyméjimas

<P-KI1>

<P-K2>
<P-KT>

<P-VI>

<P-VT>

<P-DI>

<P-R>

Veiksmas

Spragteléjimas kairiuoju pelés mygtuku. Siuo veiksmu gali bti inicijuojamos
konkre€ios komandos, pelés kursoriy uzvedus ant atitinkamo mygtuko
programos lange, analogiskai aktyvuojamos formos, irasai ar laukai.
Dvigubas spragtel¢jimas kairiuoju pelés mygtuku. Dukart spragteléjus ant
formoje esancio jraso, atidaromas detalaus apraSymo formos langas.
Tempimas kairiuoju pelés mygtuku. Naudojamas lentelés valdymui.

Spragteléjimas viduriniuoju pelés mygtuku. [jungia navigacijos rezima.
Stumdant pelés kursoriy Siame rezime, galima stumdyti matoma lentelés dali
vertikaliai arba horizontaliai. Tai ypac pravartu, kai lenteléje (formoje)
daugiau stulpeliy ar eiluciy, nei telpa lange. IS rezimo galima iSeiti dar karta
paspaudus vidurini pelés mygtuka.

Tempimas viduriniuoju pelés mygtuku. Trumpalaikis navigacijos rezimas.
Veikia analogiSkai ankS¢iau paminétam, taCiau grizta i normalia bisena,
atleidus vidurinj pelés klavisa.

Spragtel¢jimas deSiniuoju pelés mygtuku. ISSaukiamas papildomas meniu.
Sio meniu turinys priklauso nuo objekto programos lange, ant kurio prie§ §i
veiksma buvo pelés kursorius.

Pelés ratuko sukimas. Rodomy lentelés eiluciy stumdymas vertikalia

kryptimi.

Veiksmai, naudojant trumpinius i§ klaviatiiros:

Zyméjimas
<Alt+F4>
<Ctrl+~>
<Ctrl+A>
<Ctrl+C>

<Ctrl+F>
<Ctrl+P>

Veiksmas
Piktogramy juosta: Bendri veiksmai — Grizti (Zr.: 3.2.2 skyrelis).

Piktogramy juosta: Bendri veiksmai — Grizti.

Pazyméti visus jrasus arba teksta aktyviame lauke.

Isimena visus pazymétus iraSus arba teksta aktyviame lauke. Ikelti isiminta
teksta galima, naudojant <Ctrl+V> kombinacija.

ljungiamas/isjungiamas paieskos langas.

Atidaro spausdinimo langa.
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<Ctrl+V> Ikelia isiminta teksta i aktyvy lauka.
<Ctrl+X> IStrina ir atsimena (iSkerpa) aktyvaus lauko teksta.
<Ctrl+Z> AtSaukiami pakeitimai irasui, kuris dar nebuvo i$saugotas.

<Ctrl+Pg Up>  Ankstesné sekcija
<Ctrl+Pg Down> Sekanti sekcija
<Ctrl+Home>  Lentelés pradzia
<Ctrl+End> Lentelés pabaiga

Veiksmai, naudojant pelg ir klaviatiira:

Zyméjimas Veiksmas

<Ctrl+P-KI> Laikant paspausta ,, Ctr/““ klaviSa ir spragtelint su pele ant jraSy lauky, galima
pazyméti keleta irasy.

<Shift+P-K1>  Laikant paspausta , Shift* klavi§a ir spragtelint su pele ant jraSy laukuy,
galima pazymeti keleta irasy is eilés.
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2.4 Navigacija ir manipuliavimas jraSais

Siame skyriuje apraomos jvairios jraais manipuliuojanéios operacijos. Sie veiksmai galioja bet
kurioje formoje, kurioje matoma irasy lentele (Zr.. Pav. 2.4-3).

Pav. 2.4-3: [rasy lentelé

Data Dokumento Tiekéjas Prekiy Suma be PYM ‘PVM suma |Vi:n suma |Suma Waliuta Sandélis
nr. savikaina valiuta
|| 0.00 Lt 0.0000 Lt 0.00 Lt 0.00Lt 0.00
2006.03.09 |aasaaa LIAR GILI UPE 346,670.03 Lt 346878.0300Lt 1732022 Lt 364.206.25Lt 100,462.81 EUR Sandelis Ni.1
: 2006.03.16 | gwequweqwel W3 Abromidkiy reabilitacios igonine 0.00 Lt 216.4500 Lt 10,83 Lt 22728 Lt 0.00 Kosmetk.onsignaci
| |2006.03.29 |3213211 A Krasovskaios |] 0.00Lt  3.000.0000 Lt 0.00LY  3.000.00L 0.00 Klaipgdos stomato
| |2006.03.23 | dightdiafd LIAE SLONDZ 0.00Lt 11.6400 Lt 0.00 Lt T1E4LE 0.00 ilgalaikis turtas
| |2006.03.31 0.00L 0.0000 Lt 0.00 Lt 0.00Lt 0.00
2006.03.31 0.00 Lt 0.0000 Lt 0.00 Lt 0.00Lt 0.00
: 2006.04.11 UAB ALONDZ 0.00 Lt (1.0000 Lt 0.00 Lt 0.00 Lt 0.00 Sandelis Ni.1
| |2006.04.11 555555 Fluckiger Et Huguerin Dentairs 54 0.00 Lt 0.0000 Lt 0.00 Lt 0.00Lt 0.00
| |2006.05.03 0.00Lt 0.0000 Lt 0.00 Lt 0.00Lt 0.00 Sandelis Ni.1
| |2006.05.14 | 33333 Uzsakymas 0.00Lt 0.0000 Lt 0.00 Lt 0.00Lt 0.00 Sandelis Ni.1
2006.05.14 | qweque 0.00 Lt 0.0000 Lt 0.00 Lt 0.00Lt 0.00 Sandelis Ni.1
: 2006.06.02 | 2545 Ussakymas 0.00 Lt (.0000 Lt 0.00 Lt 0.00 Lt 0.00
|| 2006.08.08 | jhikjik UAR Bendrosios medic. praklika 0.00 Lt B05.0000 Lt 30.25 Lt B35.25 Lt 0.00 K.auno parduotuvé
| |2006.06.14 | 2545 Uzsakymas] 0.00Lt 0.0000 Lt 0.00 Lt 0.00Lt 0.00
| |2006.06.14 | 2545 Uzsakymas]1 0.00Lt 0.0000 Lt 0.00 Lt 0.00Lt 0.00 Sandelis Ni.1
| |2006.06.14 | 2546 Uzsakymas | Mercator Medical 5.4 1243021t 1,243.0080 Lt 000Ly  1.243001Lt 360.00/EUR Sandelis Ni.1

Navigacija. Jei lentelé netelpa i langa ir nematomi Jums svarbis irasai, galite visa lentelés turini
paslinkti, taip atidegdami nematomus jraSus. Paslinkimas galimas tiek vertikalia, tiek horizontalia
kryptimi (Zr.: Lentelé 2.4-2).

Kryptis Operacija Veiksmas Komentaras
Paslinkti per | <|>, <P-R>, <P-VT> Zemyn, Navigacija klaviatiira nuo
viena {rasa <P-VI> + Zemyn + <P-VI>, navigacijos pele skiriasi tuo, kad
Piktogramy juosta: Navigacija pirmoji keicia aktyvaus jraso
g — Sekantis jrasas pasirinkima, o antroji irasy
g Paslinkti per | <Page Down> pasirinkimo nejtakoja.

N puslapi Paslinkimo per puslapi operacijos
Paskutinis Piktogramy_juosta: Navigacija | zingsnis priklauso nuo lango dydzio.
irasas — Paskutinis jrasas, (<Ctrl Pries$ naviguojant klaviatiira butina

+End>) pasizyméti viena lentelés jrasy.
Paslinkti per | <1>, <P-R>, <P-VT> aukstyn,
vieng jrasa <P-VI> + aukstyn + <P-VI>,
Piktogramy juosta: Navigacija
E — Ankstesnis jrasas

&; Paslinkti per | <Page Up>

< | puslapj
Pirmas jrasas | Piktogramy juosta: Navigacija

— Pirmas jrasas, (<Ctrl
+Home>)
o Paslinkti per <—>, <P-VT> deSinén,

:% viena lauka <P-VI> + de§inén + <P-VI>

B3] Paslinkti iki <End>

5 galo

- Paslinkti per <>, <P-VT> kairén,

2 viena lauka <P-VI> + kairén + <P-VI>

v Paslinkti iki <Home>
pradzios

Lentelé 2.4-2: Navigacija jrasy lenteléje
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Paslinkti lentele¢ horizontalia ar vertikalia kryptimi taip pat galima, tempiant <P-KT>
Sliauziklius, esancius lentelés apacCioje ar deSinéje. Taip pat galima naviguoti, spragtelint ant vieno
i3 mygtuky, esan¢iy §liauzikliy galuose.

Aktyvavimas. Vienas i$ lenteléje esanciy iraSy gali biiti aktyvuotas. [raSas aktyvuojamas,
spragtelint pele <P-KI1> ant bet kurio jo lauko. Naudojant navigacija klaviatiira ar piktogramy
meniy navigacija, kei¢iamas aktyvus iraSas. Aktyvus jrasas Zymimas M simboliu pirmajame lentelés
stulpelyje (zr.: Pav. 2.4-4). Aktyvus jrasas taip pat gali turéti aktyvy lauka, jis gali buti
pasirenkamas spragtelint su pele <P-KI> arba naudojant navigacija klaviatiira horizontalia
kryptimi: <—>, <> <Home>, <End>.

Dokumento
nr.

Data Tiekéjas

Prekiy
savikaina

l 0.00 Lt

2006.03.09 |aaazas UAB GILI UPE 346.876.03 Lt
' quequegWE Y3 Abromiskiy reabiitacios igonine
|| 2006.03.29 3213211 A Krasovskajos || 0.00 Lt

2006.03.29 | dighfdjhatd UAR ALONDZ 0.00 Lt
P E2006.03.31 0.00 Lt
2006.03.31 0.00 Lt
. LIAE ALONDZ

2006.04.11 | 555555 Fluckiger Et Huguenin Dentaire 54 0.00 Lt
2006.05.03 0.00 Lt

Pav. 2.4-4: [rasy pazyméjimas ir aktyvavimas lenteléje

Pazyméjimas. Naudojant <P-K1> paZzymimas vienas jraSas, kuris kartu aktyvuojamas. Galima
pazyméti keleta irasy ne butinai i§ eilés einanciy irasy. Pazymétas irasas zymimas [ simboliu
pirmajame lentelés stulpelyje (zr.: Pav. 2.4-4). Jei iraSas yra aktyvus ir pazymeétas, jis Zymimas
simboliu. Pazymeéti kelis iraSus galima naudojant:

* Pel¢ kartu su klaviatiira:
<P-KI1> + <Shift+P-KI> pazymi visus jrasus i§ eilés imtinai tarp dvieju pasirinkty.
Pirmu pelés spragtelé¢jimu pasirenkamas pirmasis, antru spragtel¢jimu, laikant ,, Shifi “
klavi$a, pasirenkamas paskutinysis jraSas.
<Ctrl+P-K1> pazymimi visi jrasai ant kuriy spragtel¢jama pele, laikant ,, Ctrl“ klavisa.

* Tik klaviatiirg:
<Shift+1>, <Shift+|> pazymimi gretimi jrasai. Neatleidziant ,, Shift* ir spaudant ,, | “
arba ,, T “ galima pazyméti bet koki kieki i$ eilés einanciy irasu.
<Ctrl+1> + (<Tarpas>), <Ctrl+|> + (<Tarpas>) pazymimi bet kurie keli pasirinkti
irasai. Laikant ,,Ctrl* klaviSa ir spaudant ,, | “ arba , 1 galima naviguoti nepazymint
naujy iraSy ir keiciant tik aktyvy jrasa. Paspaudus klaviSa farpas aktyvus irasas bus
pridétas prie pasirinkty. Dar karta paspaudus klaviSa tarpas iraSas bus atimtas i$
pasirinkty jrasy aibés.
<Ctrl+A> pazymi visus lenteléje esancius jrasus.

*  MiSri technika:
Galimas (vairiy ankSciau iSvardinty pasirinkimo techniky naudojimas. Pvz.: pazymimi
visi {rasai su <Ctrl+A>, su <Ctrl+P-KI1> nuzymimi nepageidautini {rasai ir neatleidZiant
,»Ctrl* mygtuko su <Cerl+1> ir <Ctrl+|> nustatomas aktyvus laukas, nekeiciant

pazymeéjimo.

PaieSka: [rasy paieSka pagal lauko reikSmg jjungiama, naudojant <Ctrl+F> arba <F3> trumpini
(zr.: Pav. 2.4-5) arba Piktogramy juosta: Navigacija — Paieska. Rodomi visi jrasai, kuriy aktyvaus
lauko reikSmés dalis atitinka ieSkoma reikSme (paieskos lange).

letkoma reik$me —
lekaoti

Pav. 2.4-5: Paieskos langas

11



-Verslo apskaitos sistemos ,, Téja“ vartotojo vadovas -

Meniu sistema

Norint 1§ visy rodomy iraSy iSrinkti iraSus, kurie buvo registruoti 07 ménesi, reikia aktyvuoti
bet kurio iraso lauka ,, Registravimo data“ (pvz.: spragtelint ant jo su pele), spragteléti su pele ant
paieskos lango lauko ,, leskoma reiksmé* ir irasyti teksta ,,.07. ““. Programa rodys irasus, kuriy lauko
., Registravimo data* turinys turi teksto fragmenta ,,.07.“. Jei ,,leskomos reiksmés lauke ivesite
,, 07, tada bus rodomi visi jrasai, kuriy registravimo data yra 2007 metai arba 07 ménuo, arba 07
diena. Ieskant ,,.07 “ teksto fragmento, bus pateikti jrasai su 07 ménesio arba 07 dienos registravimo
data. Paieskos filtras rodomas pagrindinio lango apacioje (virs paieskos lango) (Zr.: Pav. 2.4-6).

[Data turi '2008)
Pav. 2.4-6: Filtro langas

Norint pakartoti to pacio teksto fragmento paieska kitame lauke, spragtelékite pele ant to lauko
ir spauskite mygtuka ,, leskoti .

Pastaba: ieskant jrasy pagal jungiklio tipo (check box) lauko reiksme, Zyméjimq v atitinka ,, 1
reiksmé, o Zyméjimq || atitinka ,, 0" reikSmé.

Manipuliavimo operacijos: Su iraSais ar juy laukais gali buti atlickamos jvairios operacijos,
priklausomai nuo jy tipo.

Objekto Operacija Trumpinys / apraSymas

tipas

Aktyviam Paieska <Ctrl+F>, Piktogramy juosta: Navigacija — Paieska
laukui Operacija aprasyta ankS$ciau.

Redagavimas (ne | <Ctrl+C>, <Ctrl+V>, <Ctrl+X>, <Delete>, teksto ivedimas i$
visiem laukam) klaviatiiros

Jei jraso laukas gali buti redaguojamas, tada informacija is jo
gali biiti kopijuojama, ikeliama, iSkerpama, trinama ar jraSoma.

Aktyviam Detalizacija <P-K2>, <P-KI> ant detaliy sekcijos (zemiau piktogramy
rasui juostos)

Atidaroma detalaus redagavimo lentelé.

<Ctrl+Page Up>, <Ctrl+Page Down> Sekciju navigacija

[terpimas <Insert>, <Ctrl+N>, Piktogramy juosta: Navigacija — Naujas
irasas (81 operacijai nebiitinas aktyvus iraSas)
Iterpiamas naujas jrasas (su Siandienos data)

Spausdinimas <Ctrl+P>, Piktogramy juosta: Bendri veiksmai — Spausdinti
Atidaro lentelés spausdinimo perziiiros langa.
Pazymétiems | Kopijavimas <Ctrl+C> Nukopijuojamas aktyvus jrasas i operatyviaja atmintj
[rasams Trynimas <Delete>, Piktogramy juosta: Navigacija — Trinti jrasq

12
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2.5 Lenteliy valdymas

Programoje ,,7¢ja* idiegta patogi duomeny rii§iavimo ir perzitréjimo sistema. Sios funkcijos
realizuojamos per lenteliy valdyma. Galimos lenteliy valdymo funkcijos: Lentelés modifikavimas
(stulpeliy ikélimas, Salinimas ir sukeitimas), duomeny rii§iavimas, duomeny grupavimas, duomeny
analizé, filtravimas.

Lentelés modifikavimas. Kiekviena forma turi jai budinga duomeny struktiira, iSreiSkiama
specifine lentele (Zr.: Pav. 2.5-7). Lentelés struktiira ir formatas gali biiti kei¢iamas, pagal vartotojo
patoguma:

1. Stulpeliy jkélimas. Kai kurie lentelés stulpeliai, vartotojo patogumui, gali biiti paslepti.
Tokius stulpelius galima ,,grazinti“ { lentelg, naudojant ikélimo operacija. Tam reikia
aktyvuoti papildoma meniy, spragtelint <P-DI> ant bet kurio {raSo (lentelés turinio)
(zr.: Pav. 2.5-8), ir pasirinkti Modifikuoti lentele.... Programa atidaro langa Pritaikymas.
Si langa galima atidaryti jjungus aktyvavus papildoma stulpeliy meniu, spragtelint <P-
DI> ant bet kurio stulpelio pavadinimo (Zr.. Pav. 2.5-9) ir pasirenkant Modifikuoti
lentele.... Pritaikymo lange suraSyti visi paslépti stulpeliai. Bet kuri i§ Siy stulpeliy
galima iterpti lenteléje, tempiant ji su pele <P-KT> nuo lango Pritaikymas iki stulpeliy
pavadinimy juostos. Atsiranda Zalios rodykléles, leidzianCios jterpti stulpeli 1 norima
vieta (zr.: Pav. 2.5-10).

2. Stulpeliy Salinimas. Lentelés stulpeliai gali biiti paslépti, tempiant <P-K7> stulpelio
pavadinima iki lango Pritaikymas arba iki bet kurios lentelés stulpeliu pavadinimy
juostai nepriklausancios vietos (naudojant $i metoda, langas Pritaikymas privalo buti
atidarytas). Dar vienas budas paslépti stulpeli yra spragteléti <P-DI> ant stulpelio
pavadinimo ir pasirinkti Pasalinti §j stulpeli i§ papildomo stulpeliy meniu (Zr.: Pav.
2.5-9).

3. Stulpelio vietos keitimas. Stulpelio vieta galima pakeisti, tempiant stulpelio pavadinima
<P-KT> iki norimos vietos stulpeliy pavadinimy juostoje (zr.: Pav. 2.5-11). Rodyklés
rodo vieta, i kuria bus iterptas stulpelis.

[Tiekeies 211520+

Dokumento nr.

Suma Valiuta |Sandelis

valiuta

¥iso suma
savikaina

Prekiy Suma be PYM ‘PUM fuUma

= Tiekéjaz : r
+] Data: 2006.07.05 |Pritaikymas Xy
+] Data: 2006.06.22 | [Stpei
+| Data: 20068.06.19 _
+] Data: 2006.06.14
+] Diata - 2005.05.02 £
= Data - 2006.05.14 b

33333 Usakymas 0.00Lt 0.0000 Lt figksizs 0 S andélis Nr.1
qQuegqwe 0.00 Lt 0.0000 Lt 0 Sandeliz Mr.1
+] Data: 2006.05.0%
+| Data:
+| Tiskejas : LAB ARS MEDICA
+| Tiekéjas : UAB Bendrosios medic. praktika

+| Tiekéjas : Carlo de Giorgi

+| Tiekéjas : Mercator Medical 5.4,
+| Tiekéjas : UAB "Mefridos’ klinika
+| Tiekejas : TERANG NUSA SDM BHD

2l Ticleime- LLADC AL ORIDF

+| Tiekéjas : Fluckiger Et Huguenin Dentaire 54 |
|
|

] e e o e 7 e

1457.11 4430.33 37.52 4467.85
Pav. 2.5-7: Lenteliy valdymas
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2| rasiuoti didejantiai
2 } Rgiucti magejandai

TEwalyti rdgiavimg

Spausdinki E Pazalinti i5 grupavinmo

Grupavimo aplinka
Eksportuoti | HTIL
Ekspartuati | Excel =] Apating antrasté

= Grupés apating antrasté
Modifikuoti lentele. ..

IEsaugoti lenteliy nustatvrius Pasalinki 5 stulpelj
Skandartiniai lentelés nustatymai @ Stulpeliy pasivinkimas
Lygiavimnas 4

= A ;
F4 Getiausias plotis

Geriausias plotis (visiems stulpeliams)

Pav. 2.5-8: Papildomas lentelés meniu Pav. 2.5-9: Papildomas stulpeliy meniu
Suma be P¥M |PYM suma |Viso suma Suma
vt
25 N had
|Pritaikymas BT BN R A D PYM suma | Vizo suma Suma
|Joupeia] | Suma be PyM | ¥aliuta
Il N |

Dats

TevodkD

\‘
Lt 0.0000 Lt i
Lt 0.0000 Lt il

Pav. 2.5-10: S‘tulpelio ikelimas Pav. 2.5-11: Stulpelio vietos keitimas

Duomeny raSiavimas. Jei analizuojate didelj duomeny kieki, tikslinga juos surtiSiuoti pagal
vieng ar kelis kriterijus. [raSy riiSiavimas pagal konkretaus stulpelio reikSme atlickamas, spragtelint
ant stulpelio pavadinimo <P-DI> ir pasirenkant RiSiuoti didéjanciai arba Rusiuoti mazéjanciai 18
meniu. RaSiuvoti didéjimo tvarka galima, spragtelint <P-K1> ant stulpelio pavadinimo, ir mazéjimo
tvarka, dar karta spragtelint ant to pacio stulpelio pavadinimo. Naudojant <Shift+P-KI>
kombinacija galima riiSiuoti duomenis pagal keliy stulpeliy reikSmes.

RaSiavima pagal konkrety stulpeli galima panaikinti, spragtelint <Cwrl+P-KI> ant jo
pavadinimo arba <P-DI> ir pasirenkant ISvalyti risiavimgq.

Duomeny grupavimas. Duomenys gali biiti grupuojami pagal konkretaus stulpelio reikSmes.
Visi lentelés jrasai, kuriy reikSmé tame stulpelyje yra vienoda, apjungiami i viena grupg (zr.: Pav.
2.5-7). Grupavimas jjungiamas, tempiant <P-KT> stulpelio pavadinima iki tus¢io ploto vir§
stulpeliy pavadinimy juostos arba spragteléjus <P-DI> ant stulpelio pavadinimo ir pasirinkus
Grupuoti pagal $i laukq. Grupavimui naudojant kelis stulpelius, jie susiejami hierarchine
priklausomybe, kurig galima keisti naudojant tempimo veiksma <P-K7>.

I§jungti grupavima pagal konkrety lauka galima, tempiant <P-KT> stulpelio pavadinima 18
grupavimo aplinkos atgal i stulpeliy pavadinimy juosta arba spragtelint <P-DI> ant pavadinimo
grupavimo aplinkoje ir pasirenkant Pasalinti is grupavimo.

Duomenys yra automatiSkai rasiuojami pagal grupuojama reikSmeg. RuSiavimo tipa galima
pakeisti ankS¢iau minétais biidais.

Duomeny analizé. Programa leidZia apskaifiuoti sumg, minimuma, maksimuma, kiekj ir
vidurkj bet kuriam stulpeliui. Analizés reik§mé raSoma apatin¢je antrastéje. Apatine antrasté gali
biti po kiekviena grupe arba po visa lentele. Pirmoji jjungiama arba i§jungiama, spragtelint <P-
DI> ant stulpeliy pavadinimy juostos ir pasirenkant Grupés Apatiné antrasté, o antroji — Apatiné
antraste. Spragtelint <P-DI> ant grupés apatinés antraStés ar ant lentelés apatinés antraStés po
konkreciu stulpeliu atidaromas duomeny analizés meniu (Zr.: Pav. 2.5-12). IS §io meniu galima
pasirinkti bet kurj 1§ siilomy analizés funkcijy spragtelint <P-KI1>. Funkcija gali biti iSjungta,
pasirinkus Né vienas.
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¥ Suma

f Minimumas
tf Maksimumas
= Kiekis

%, widurkis

Mé vienas

Pav. 2.5-12: Duomeny analizés meniu

Filtravimas. Filtravimo veiksmas panasus | paieska, po filtravimo lentel¢je rodomi tik tie jrasai,
kuriy vienas ar keli laukai atitinka nurodytas filtruose reikimes. Sis veiksmas nejtakoja paciy
duomeny, tik atrenka vaizduojamus duomenis pagal konkrety kriteriju.

Vienas i$ filtravimo budy yra jrasy atrinkimas, nurodant filtry reikSmes filtravimo juostoje (Zr..
Pav. 3.3-19). Sia juosta turi daugelis formy (Zemiau piktogramy meniu). Kitas filtravimo biidas yra
filtravimas stulpeliams. Galima naudoti filtra visiems stulpeliams, kurie prie pavadinimo turi
specialy filtro Zenkla (Zr.: Pav. 2.5-13). Filtravimo stulpeliams galimybeg galima jjungti ir i§jungti
Konfiguracijos lange (Zr.: 3.1.1.2 skyrelis).

Tiekéjas

-

Pav. 2.5-13: Filtras stulpeliui

Paspaudus prie stulpelio pavadinimo esantj trikampiuka pilkame fone, atidaromas filtry
pasirinkimo sarasas. Pasirinkus viena i§ siilomy reikSmiy, lentelé¢je bus paliekami irasai, kuriy
lauky tame stulpelyje reikSmé atitinka filtro reikSme. Pasirinkus (Visi), 1 lentele vél bus uzkraunami
visi {rasai. Pasirinkus (Pasirinktas...), bus atidaromas specialaus filtravimo langas (zr.: Pav. 2.5-14).

-

Specialus filtras

Rodyti eilutes, kur

Frekiy zavikaina

{wgus s

+ IR AREA

[ cea || Atiaukli |

Pav. 2.5-14: Specialaus filtravimo langas

Specialaus filtravimo lange galima nustatyti filtravima pagal dvi reikSmes tekstui arba pagal
intervala skaitinéms reikSméms. Filtro tipas nustatomas laukuose, kairé¢je lango puséje:

* Tekstui galimi filtravimo tipai: lygus, nelygus, yra tuscias ir yra netuscias.

e Skaitinéms reikSméms galimi filtravimo tipai: lygus, nelygus, yra maZesnis nei, yra
mazesnis nei arba lygus, yra didesnis nei, yra didesnis arba lygus, yra tuscias ir yra
netuscias.

Desinéje lango puséje nustatomos filtruojamos reikSmeés, virSutinis ir apatinis filtrai gali biti
susieti loginiais operatoriais /R ar ARBA.

Pavyzdziai:

Filtr. I filtro tipas I. reiks. L. o. [II filtro tipas |II. reiks. [Rezultatas

stulpelis

Savikaina |yra didesnis arba lygus [15.00 Rodomi jrasai, kuriy savikaina > 15

Savikaina |yra didesnis 15.00 IR yra mazesnis |30.00 Rodomi jrasai, kuriy savikaina > 15
ir <30

Data yra lygus 2005.01.01 |ARBA |yra didesnis  |12006.01.0 |Rodomi jrasai, kuriy data yra

1 2005.01.01 arba vélesné nei

2006.01.01

Tiekéjas ra nelygus [moné ARBA |yra tuscias Rodomi jraSai, kuriy tiekéjas yra
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|[moné arba tiekéjas yra nejvestas. |

Kiti veiksmai. Papildomas lentelés meniu ir papildomas stulpeliy meniu leidzia atlikti keleta
anksc¢iau nedokumentuoty veiksmuy.

Veiksmas | AprasSymas
Papildomas lentelés meniu
Spausdinti Atidaro spausdinimo perzitiros langa.

Eksportuoti { HTML

ISsaugo lentele¢ HTML formato byloje.

Eksportuoti | Excel

ISsaugo lentele Excel formato byloje.

Modifikuoti lentele

Atidaro Pritaikymas langa.

ISsaugoti lenteliy
nustatymus

ISsaugo esama lentelés formata, iskaitant nepasléptu stulpeliy pozicijas
bei ploc€ius, riiSiavima, grupavima ir duomeny analizés parametrus. Sis
formatas bus uzkrautas kita karta atsidarius forma (lentelg).

Standartiniai lentelés
nustatymai

Panaikina iSsaugota formatg ir atstato standartini formata.

Papildomas stulpeliy meniu

Rusiuoti didéjanciai

RiiSiuoja pagal reikSmes nuo maziausios iki didziausios.

Riisiuoti mazéjanciai

Riisiuoja pagal reikSmes nuo didziausios iki maziausios.

Isvalyti rusiavimq

Panaikina rii§iavima.

Grupuoti pagal Si
laukq / Pasalinti is
grupavimo

Grupuoja arba pasalina 1§ grupavimo.

Grupavimo aplinka

[jungia arba i§jungia grupavimo aplinka. Grupavimo aplinka yra plotas
vir§ stulpeliy pavadinimy juostos.

Apatine antraste

ljungia arba iSjungia visos lentelés apating antraste.

Grupés apatiné antraste

ljungia arba iSjungia grupés apating antraste.

Pasalinti 5§ stulpelj

Pasalina stulpel;.

Modifikuoti lentele...

Atidaro Pritaikymas langa.

Lygiavimas Lygiuoja stulpelio reikSmes kairéje, desinéje pusé€je arba centre.
Geriausias plotis Nustato stulpelio ploti pagal jo lauky reikSmes.
Geriausias plotis Nustato geriausia plotj visiems lentelés stulpeliams.

visiems stulpeliams
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3 Meniu sistema

3.1 Sisteminis meniu

Sisteminis meniu (Zr.. Pav. 3.1-15) yra paciam programos lango virSuje. Jis yra nekintantis ir
pasiekiamas 1§ bet kurios programos vietos.

Programa  Administravimas | Pagalbiniaiirankiai Bankai  Spausdinimas  Pagalba

Pav. 3.1-15: Duomeny analizés meniu

Sisteminiame meniu komandos padalintos i SeSias kategorijas:
1. Programa
2. Administravimas
3. Pagalbiniai jrankiai
4. Bankai
5. Spausdinimas
6. Pagalba
Spragteléjus <P-KI1> ant vienos i$ kategorijy, iSskleidziamas jos turinys. Spragtelé¢jus <P-KI1>
ant vieno i§ kategorijos punkty, atliekamas nurodytas veiksmas. Pasirinktas punktas dar gali biti
skaidomas i smulkesnius punktus ir t.t.
Siame skyriuje aprasoma visy i§ sisteminio meniu pasiekiamy veiksmy paskirtis.

17
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3.1.1 Programa

3.1.1.1 Pagrindiné

Grizta 1 auk$cCiausia programos lygi: Formy meniu (Zr.: 3.3 skyrius).

3.1.1.2 Konfigiracija

Pagrindiné konfiguracija: [jungia programos sisteminiy nustatymy langa. Pakeitus nustatymy
reikSmes ir paspaudus mygtuka UZsaugoti, programa pritaikys pakeitimus ir sugri$ i auks¢iausia
programos lygi. Paspaudus A#Saukti, programa sugri§ i auksc¢iausia programos lygi, ignoruodama
pakeitimus. Nejgudusiems vartotojams patariama nekoreguoti nustatymy. Nustatymy lauky prasmé

yra tokia:
Lauko pavadinimas AprasSymas
ISvaizda
Spalvos Galima pasirinkti viena i§ keliy spalvy rinkiniy. Pakeitus rinkini,
pasikeis visy lenteliy ir lauky fony spalvos.
Filtrai Kiekvienas lentelés stulpelis gali turéti individualy filtra, priklausomai
nuo pasirinkimo:
Numatytose vietos — filtrai naudoja tik tiems stulpeliams, kuriems
numaté programos kiiréjai.
Visur — filtrai naudojami visiems stulpeliams.
Niekus —filtrai stulpeliams nenaudojami.
Stilius Lango vaizdavimo stilius.
Formy piktogramos Formy meniu naudojamos piktogramos gali biiti i§jungtos, sumazintos
arba vaizduojamos iprastai.
Pardavimai
Tipas Siame lauke galima pasirinkti viena i§ triju Pardavimy formos

pavidaly Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy zurnalas —
Pardavimas (skyrelyje 3.3.1.3 pateikta Greito jgudusiems pardavimy
tipo naudojimo schema, kitiems tipams skiriasi tik informacijos
isdestymas ir pateikimo pavidalas).

SF serijos numeris

Pardavimy saskaitos faktiiros serijos numeris. Formuojant nauja
pardavimo dokumenta dokumento numerio pradzia bus nustatyta i Sia
reikSme (Zr.: 3.3.1.3 skyrelis).

POS

Jungiklis privalo biti jjungtas, jungiant kompiuteri su kasos aparatu.

Kasos aparatas

Kasos aparato tipas. Jei prie kompiuterio neprijungtas elektroninis
kasos aparatas, $i reikSmé ignoruojama.

Kasos aparato numeris

Elektroninio kasos aparato numeris.

COM jungties nr. Jungties numeris, per kurig aparatas prijungtas prie kompiuterio.

Paieskos dydis Specifinés paieskos (Zr.. 3.3.1.1 skyrelis) atrenkamy jrasy skaicius.
Pirkimai

Tipas Siame lauke galima pasirinkti viena i3 triju Pirkimy formos pavidaly

Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pirkimy Zurnalas — Pardavimas
(skyrelyje 3.3.1.1 pateikta Greito pirkimy tipo naudojimo schema).

Serijy numeriy valdymas: Sioje sekcijoje galima nurodyti pirkimo, pardavimo, perkélimo,
pajamuy, iSlaidy, kity operacijy dokumenty serijuy numerius. Nauji {raSai gali biiti kuriami, paspaudus
<Ctrl+N> arba Piktogramy juosta: Navigacija — Naujas jrasas.
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Lauko pavadinimas ApraSymas

Duomeny riisis Galima pasirinkti viena i§ rusiu: Pirkimai, Pardavimai, Perkélimai,
Pajamos, Islaidos, Kitos operacijos. Nurodyta serija bus naudojama
nurodytos riiSies dokumentuose.

Serija Serija (simboliu seka), kuri bus naudojama nurodytos raSies
dokumentuose.

Saskaita faktiira Ar §i serija taikoma saskaita faktiirai?

Filialas Filialas, galintis naudoti nurodyta serija.

Asmuo Asmuo, galintis naudoti nurodyta serija.

Pastebétina, kad norédami jrasyti duomenis i lauka, pagal kurj jrasai yra grupuojami (pvz.
Duomeny riisis), tempimo veiksmu <P-KT> privalote grazinti lauka i§ grupavimo juostos i lentelg.

SlaptaZodZio keitimas: Sioje sekcijoje galima pakeisti prisijungusio vartotojo slaptazodi. Siai
operacija butini duomenys yra: Esamas slaptazodis, Naujas slaptazodis ir identiskas jam pakartotas

slaptazodis (Pakartokite slaptazody).

3.1.1.3 Atsijungti

Atsijungia nuo ,,7¢éja* sistemos, uzdaro pagrindini programos langa ir atidaro prisijungimo
langa (Zr.: 2.1 skyrius).
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3.1.2 Administravimas

Visi $ios kategorijos punktai jjungia duomeny bazés administravimo jrankius. Sie jrankiai
prieinami tik DB administratoriui. Informacija apie Siuos nustatymus galite rasti dokumente
,, Verslo apskaitos sistemos Téja administratoriaus vadovas “.
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3.1.3 Pagalbiniai jrankiai

3.1.3.1 |kelti valiuty kursus

Atidaro valiuto ikélimo | duomenu baz¢ langa. Valiutos lauky prasmé apraSyta 3.3.4.5 skyrelyje.
Mygtukas Sukelti valiuty tipus sukelia visus registruotus valiuty tipus i§ Lietuvos banko. Mygtukas
Sukelti pazymeéty valiuty kursus sukelia visa pazyméty varnele lauke Atnaujinti valiuty kursy
istorijos archyva. Mygtukas Tik paskutinio ménesio sukelia paskutinio ménesio pazyméty valiuty
kursus.

3.1.3.2 Atnaujinti prekiy sarasa
Atnaujina prekiy sarasa i§ duomeny bazés.
3.1.3.3 ISsaugoti nutylimas reiksmes naujam jrasui

Kuriant nauja dokumenta (irasa) daznai dauguma rekvizity sutampa su senais dokumentais.
Tokiu atveju kurdami nauja irasa, i laukus pirmiausiai jrasykite tas reikSmes, kurios yra pastovios.
Po to pasirinkite Sita meniu punkta, taip bus uzsaugotos nutylimos lauky reik§mes. Kuriant kita
nauja irasa, i laukus automatiskai bus uzkraunamos nutylimos reikSmes.

3.1.3.4 Skoly suderinimo aktai

Sis jrankis skirtas skoly suderino akty formavimui. Filtravimo juostos kairéje nurodant
laikotarpi ir imong bei paspaudus mygtuka Atnaujinti galima atrinkti jraSus, atitinkanc¢ius uzduotas
reikSmes. Filtravimo juostos deSinéje galima ivesti Akto(-y) datq, Suderinimo datq, ir [mone.
Paspaudus Formuoti aktus, bus suformuoti aktai visoms jmonéms. Paspaudus Formuoti akta
imonei, bus formuojamas aktas tik nurodytai imonei. Formuojant akta naudojamos nurodytos datos
ir isiskolinimo duomenys (zr.: 3.3.5.1, 3.3.5.2, 3.3.5.5 skyreliai). Teigiama reikSmé Sumos lauke
rodo, kad imoné¢ skolinga Jums, neigiama, kad Jus skolingi imonei. Suformuotus aktus galima
atspausdinti (<Ctrl+P>, 1§ saraSo pasirinkite Skoly mums suderinimo aktas arba Misy skoly
suderinimo aktas ataskaita). Patvirtintus aktus galima pazyméti lauke Patvirtinimas gautas.
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3.1.4 Bankai

3.1.4.1 Hansa bankas

Si komanda leidZia, Tele Hansa programos vartotojams nukopijuoti duomenis i programos
,, Téja“* duomeny bazg.

Langas padalintas i dvi dalis. VirSutinéje pateikiami prisijungimo prie Tele Hansa duomenys.
Galima turéti daugiau nei vieng prisijjungimo ira$a. Prisijungimui bus naudojamas aktyvus jrasas.
Filtravimo juostoje pasirinkus laikotarpi ir paspaudus Prisijungti, apatin¢je lenteléje bus uzkrauti
duomenys 1§ Tele Hansa programos. Paspaudus mygtuka [kelti pajamas, Sios lentelés naudojami
duomenys naujy iraSu Pajamose (zr.: 3.3.5.1 skyrelis) formavimui. [kelti banko iSlaidas formuoja
irasus Kitose operacijose (zr.: 3.3.5.3 skyrelis).
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3.1.5 Spausdinimas

Siai kategorijai priklauso ataskaitos, kurias galima atspausdinti. Ataskaitos sudaromos,
atsizvelgiant 1 Sablona ir i ataskaita itraukty duomenuy rinkini. ISskyrus punkta Paruosta forma,
ataskaitos yra bendrinés ir gali biiti spausdinamos i§ bet kurios formos. Konkrecios ataskaitos,
kurias galima atspausdinti i§ konkrecios formos, pateiktos prie formy apraSymy 3.3 dalyje.

3.1.5.1 Paruosta forma

Komanda Sisteminis meniu: Spausdinimas — Paruosta forma atlieka tokia pacia funkcija kaip
Piktogramy juosta: Bendri veiksmai — Spausdinti arba klaviSy kombinacija <Ctrl+P>. Esant
konkrecioje formoje ar sekcijoje, §i komanda atidaro paruosSty pasirinktai formai ataskaity sarasa.
Sarasas pateikiamas lentel¢je atskirame lange Spausdinimas. Reikiama ataskaita pasirenkama,
aktyvuojant lauka su ataskaitos pavadinimu ir paspaudziant mygtuka Pasirinkti. Pasirinkti ataskaita
taip pat galima, spragteléjus <P-K2> ant ataskaitos pavadinimo. Spausdinimo lange aktyvavus viena
1§ ataskaity (dar nepasirinkus), jei ataskaitai reikia papildomy duomeny, uzkraunama papildomy
parametry lentele (ar lentelés). Uzpildzius reikiamus parametrus ir paspaudus mygtuka Pasirinkti,
atidaromas ataskaitos perzitiros langas, 1§ kurio ataskaita galima atspausdinti.

3.1.5.2 Pirkimy ataskaitos

Bendriné informacija apie pirkimus, PVM saskaity faktiry registras, avanso apyskaita.
Pasirinkus viena i$ punkty atidaromas ataskaity sarasas.

Pirkimy ataskaitg (pagal sandélius):
*  Pirkimy dokumentai (pagal datq ir sandélj) — nurodomas laikotarpis ir vienas arba keli
sandéliai.

Pirkimy ataskaitg (pagal korespondencija):

*  Pirkimy dokumentai (pagal datq ir koresp.) — nurodomas laikotarpis ir viena arba kelios
korespondencijos.

Pirkimy ataskaitg (pagal sandélj ir korespondencija):
*  Pirkimy dokumentai (pagal datq, sandélj ir koresp.) — nurodomas laikotarpis, sandélis ir
korespondencija.

*  Pirkimy dokumentai detaliis (pagal datq, sandélj ir koresp.) — nurodomas laikotarpis,
sandélis ir korespondencija.

Gaunamy PVM saskaity faktiiry registras (eksportavimas j ABBYY eFormPFiller):
*  Gaunamy PVM sqskaity faktiury registras (eksportavimas | ABBYY eFormFiller) —
nurodomas laikotarpis, pildymo data ir ataskaitos risis.

Avanso apyskaita:
*  Avanso apyskaita — nurodomas laikotarpis, darbuotojas, filialas ir avanso paskirtis.
*  Avanso apyskaita (visiems darbuotojams) — nurodomas laikotarpis.

3.1.5.3 Pardavimy ataskaitos

Bendriné informacija apie pardavimus, suteikty paslaugu suvesting, iSraSyty PVM saskaity
faktiiry registras. Pasirinkus viena i$ punkty atidaromas ataskaity sarasas.
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Pardavimy ataskaitg (pagal sandélius):
*  Pardavimy dokumentai (pagal datq ir sandélj) — nurodomas laikotarpis ir sandélis.

Pardavimy ataskaita (pagal korespondencija):

* Pardavimy dokumentai (pagal datq ir koresp.) — nurodomas laikotarpis ir
korespondencija.

Pardavimy ataskaitg (pagal sandélj ir koresp.):

*  Pardavimy dokumentai (pagal datq, sandélj ir koresp.) — nurodomas laikotarpis,
sandélis ir korespondencija.

*  Pardavimy dokumentai detaliis (pagal datq, sandélj ir koresp.) — nurodomas laikotarpis,
sand¢lis ir korespondencija.

Suteikty paslaugy suvestiné (per laikotarpj):
* Suteiktos paslaugos (per laikotarpi) — nurodomas laikotarpis.

ISrasyty PVM saskaity faktiiry registras (eksportavimas | ABBYY eFormFiller):
»  [Srasyty PVM sqskaity faktiry registras (eksportavimas § ABBYY eFormFiller) —
nurodomas laikotarpis, pildymo data ir ataskaitos risis.

3.1.5.4 Grazinimy ataskaitos

Bendriné informacija apie grazinimus. Pasirinkus viena i§ punkty atidaromas ataskaity sarasas.

Grazinimy ataskaita (pagal sandélius):
*  Grqzinimy dokumentai (pagal datq ir sandélj) — nurodomas laikotarpis ir sandélis.

Grazinimy ataskaita (pagal korespondencijas):
*  Grqzinimy dokumentai (pagal datq ir koresp.) — nurodomas laikotarpis ir
korespondencija.

3.1.5.5 Perkélimy ataskaitos

Bendrin¢ informacija apie perkélimus. Pasirinkus viena i§ punkty atidaromas ataskaity sarasas.

Perkélimy ataskaita (pagal sandélius):

»  Perkélimy dokumentai (pagal datq ir sandélj) — nurodomas laikotarpis ir sandéliai, tarp
kuriy {vykdytas perkélimas.

3.1.5.6 Banko ir kasos ataskaitos

Bendriné informacija apie operacijas su banku ir kasa. Pasirinkus viena 1§ punkty atidaromas
ataskaity sarasas.

Kasos knyga:
* Kasos knyga — nurodomas laikotarpis ir saskaita.
* Kasos knygos virselis — nurodomas laikotarpis ir lapy skaicius.
* Kasos knyga (issami) — nurodomas laikotarpis ir saskaita..
* Valiutiné kasos knyga — nurodomas laikotarpis ir saskaita..

»  Valiutiné kasos pajamy orderis (su sablonu) — nurodomas laikotarpis ir sandéliai, tarp
kuriy {vykdytas perkélimas.
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* Valiutiné kasos pajamy orderis.
e Valiutinis kasos islaidy orderis.
*  Valiutinis kasos pajamy orderis.

Banko ir kasos apyvartos Ziniarastis:
*  Banko (kasos) apyvartos Ziniarastis — nurodomas laikotarpis ir saskaita.

3.1.5.7 Prekiy suvestinés

Bendriné informacija apie parduotas prekes. Pasirinkus vieng i§ punkty atidaromas ataskaity
sgrasas.

Parduoty prekiy suvestiné pagal korespondencijas:
*  Parduoty prekiy suvestiné pagal korespondencijas — nurodomas laikotarpis ir
korespondencija.

3.1.5.8 Darbo uzmokestis

Bendriné informacija apie parduotas prekes. Pasirinkus vieng i§ punkty atidaromas ataskaity
sgrasas.

Atostogy priskaitymai:
* Atostogy priskaitymai — nurodoma data ir pildantis asmuo.

Ligy priskaitymai:
* Ligy priskaitymai — nurodoma data ir pildantis asmuo.

Nepanaudoty atostogy priskaitymai:
*  Nepanaudoty atostogy priskaitymai — nurodoma data ir pildantis asmuo.

ISmokéjimo lapeliai:
o Atskiri lapeliai darbuotojams — nurodoma data.
* Bendras lapelis darbuotojams — nurodoma data ir pildantis asmuo.

Asmens Kkortelé:
*  Asmens kortelé — nurodoma data, direktorius ir pildantis asmuo.

Laiko tabelis:
* Laiko tabelis — nurodoma data, direktorius ir pildantis asmuo.

UZmokescio Ziniarastis:
*  UzZmokescio Ziniarastis — nurodoma data, direktorius ir pildantis asmuo.

3.1.5.9 SoDra

Ataskaitos SoDrai. Pasirinkus vieng i§ punkty atidaromas ataskaity sarasas.

3SD:
*  Forma 3-SD — nurodomi metai, ketvirtis, direktorius ir pildantis asmuo.

1b SD:
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» Forma 1b-SD — nurodomas laikotarpis, imoky tarifai draudéjui, apdraustajam,
direktorius ir pildantis asmuo.

2b SD:
» Forma 2b-SD — nurodomas laikotarpis, imoky tarifai draudéjui, apdraustajam,
direktorius ir pildantis asmuo.

12a SD:
*  Forma 12a-SD — nurodomas laikotarpis, direktorius ir pildantis asmuo.

UZmokescio Ziniarastis:
»  Uzmokescio Ziniarastis — nurodoma data, direktorius ir pildantis asmuo.
*  Forma nr. 4 — nurodomi metai, ketvirtis, direktorius ir vyr. finansininkas.

3.1.5.10Kitos

Sis punktas rezervuotas ateiciai.

3.1.5.11Nustatymai

Sis punktas rezervuotas ateiciai.
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3.1.6 Pagalba

3.1.6.1 Apie..

Atidaroma informacija apie programos versija, programinés jrangos kiréjus ir kontaktinés
nuorodos.

3.1.6.2 Pagalba

Naujame lange atidaro Verslo valdymo sistemos ,, Téja“ vartotojo vadovq (dokumentacija) — Sio
dokumento elektroning versija.

3.1.6.3 Pamokos

Naujame lange atidaro Verslo valdymo sistemos ,, Téja“ — Kaip tai padaryti?.. (dokumentacijos
elektroning versija). Sioje dokumentacijoje pateikiamos veiksmy sekos, realizuojancios konkrecias
operacijas.

27



-Verslo apskaitos sistemos ,, Téja“ vartotojo vadovas -

Meniu sistema

3.2 Piktogramy juosta

Piktogramy juosta (Zr.: Pav. 3.2-16) yra zemiau sisteminio meniu. Piktogramy juosta sudaryta 1§
kategoriju: Navigacija, Bendri veiksmai, Krepselis, Darbas, Pagalba. Kiekvienos kategorijos
piktogramos atlieka specifinés paskirties veiksmus. Bet kuria i§ kategorijy galima iSjungti ar jjungti
spragtelint <P-DI> ant juostos ir pasirenkant norima punkta. Pasirinkus ,,Pritaikyti.. atidaromas
pritaikymo langas, kurio pagalba galima personalizuoti piktogramy juosta. Informacija apie Siuos

nustatymus galite rasti dokumente,, Verslo apskaitos sistemos Téja administratoriaus vadovas “.

K€ >» ix | @ BR %

AR
Pav. 3.2-16: Piktogramy juosta

)00

w x :P G

Toliau 3.2.1 —3.2.5 skyreliuose pateikiamos piktogramy atliekamos funkcijos.

3.2.1 Navigacijos juosta

Navigacija. Navigacija leidzia perzitréti, pasirinkti ir aktyvuoti jrasus.

Piktograma ApraSymas

(trumpinys)

Pirmas jrasas Aktyvuojamas ir pazymimas pirmas lentelés irasas (sitilomo trumpinio
(<Ctrl+Home>) atlickama operacija Siek tiek skiriasi nuo apraSytosios).

Ankstesnis jrasas

(<1>)

Aktyvuojamas ir pazymimas ankstesnis jrasas.

Sekantis jrasas

Aktyvuojamas ir paZymimas sekantis jraSas.

(<l>)
Paskutinis jrasas Aktyvuojamas ir pazymimas paskutinis lentelés jraSas (sitilomo trumpinio
(<Ctrl+End>) atlickama operacija Siek tiek skiriasi nuo apraSytosios).

Naujas jrasas
(<Insert>, <Ctrl+N>)

Sukuriamas naujas jrasas (su nutylimom reikSmém naujam jrasui).

Trinti jrasq
(<Delete>)

Pasalina jrasa iS duomeny bazés.

Saugoti jrasq
(<Ctrl+S§>)

Saugo iraSa duomeny bazéje su visomis pakeistomis reikSmeémis.

Atsaukti redagavimq
(<Esc>+<Esc>)

Panaikina pakeitimus iraSe, jei jis dar nebuvo iSsaugotas.

Atnaujinti duomenis
(<Ctrl+R>)

IS naujo uzkrauna duomenis i§ duomeny bazés.

Kopijuoti jrasq

Kopijuoja aktyvy dokumenta (ira8a), naujo dokumento duomenys
identiSki senajam, taciau prie Dokumento nr. pridedamas zodis ,, kopija “.
Kopijuoti galima: pirkimo dokumentus, komerciniy pasitlymy
dokumentus, prekiy jraSus, pajamy bei iSlaidy dokumentus.

Paieska
(<Ctrl+F>, <F3>)

Atidaro arba uzdaro paieskos langa

3.2.2 Bendry veiksmy juosta

Bendri veiksmai. Bendri veiksmai apima globaly pakeitimy saugojima duomeny bazéje,
grizima vienu lygiu atgal, spausdinimo lango iSkvietima ir nustatytos standartiné formos

spausdinima.
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Piktograma AprasSymas
(trumpinys)
Grizti Grizta vienu lygiu atgal. Jei tiesiogiai 1§ formos A patekote | forma B, tada

(<Ctrl+~>, <Alt+F4>) Grizti mygtukas grazins i forma A, jei dar karta paspausite §] mygtuka,
grisite | pagrindinj programos langa su formy meniu.

Uzsaugoti viskq Saugo visus redaguotus jraSus duomeny bazeje. Paprastai naviguojant tarp
iraSy, redaguoti jrasai i§saugomi automatiskai.

Spausdinti Atidaro spausdinimo formy langa, kuriame pasirinkus spausdinimo forma

(<Ctrl+P>) galima patekti | spausdinimo perzitiros langa ir atsispausdinti.

Spausdinti standartine  Atidaro standartinés formos spausdinimo perziiiros langa ir leidzia

formq atsispausdinti.  Standartinés formos nustatymas prieinamas  tik
administratoriui.

3.2.3 Krepselio juosta

KrepSelis. Krepselis leidZia i$sirinkti dominancias prekes i§ viso saraso ir organizuoti nauja ju
pardavima ar perkélima. Prekes 1 krepsSeli galima ikelti 1§ Prekiy apyvartos formos (zr.: 3.3.1.6.4
skyrelis), nurodant kieki. [ krepseli negali ikelti prekés, kuri pazyméta kaip Nenaudojama preké
(zr.: 3.3.4.1 skyrelis).

Piktograma ApraSymas

(trumpinys)

Krepselio turinys Atidaro arba uzdaro krepselio turinio langa.

ldeti | krepselj Ideda pasirinkta preke i krepseli (iS Prekiy apyvartos formos).

Isvalyti krepselj IStrina krepSelio turini.

Pernesti krepselj Ideda visas prekes i§ krepsSelio i nauja pardavima arba perkélima,

pasirinkus sandélj, i§ kurio atlickama operacija.

Prekiu krep3elio turinys x
| kur jkelti prekes?
+ Sukurti navjg pardavimg
Sukurti naujg perkelima
] ten kur esu

13 zandélio | Sandgliz Nr.1 -

Prekeé
biChatisma Svirkdtas A

Fuiji I GP 15g+E. 4l A3 10.000
Kompozitas LC Hybnd 101 1.000

Pav. 3.2-17: Prekiy krepselio langas

3.2.4 Darbo juosta

Darbas. Vartotojo darbo grafiko ir projekty sudéties, naudojamy resursy ir kiti du vartotojo
darbu susiej¢ duomenys gali buti registruojami CRM modulyje (Zr.: 3.3.7 skyrelis). Darbo juosta
leidzia fiksuoti vartotojo darbo pradzia ir pabaiga.

Piktograma AprasSymas
(trumpinys)
Atéjau Paspaudus mygtuka, fiksuojama vartotojo darbo pradzia. Ijungus

programa automatiSkai bus sitloma fiksuoti darbo pradzia, jei to
vartotojas dar nepadarg.

ISeinu Paspaudus mygtuka, fiksuojama vartotojo darbo pabaiga. ISjungiant
programa automatiSkai bus sitiloma fiksuoti darbo pabaiga, jei to
vartotojas dar nepadaré.
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3.2.5 Pagalbos juosta

Pagalba. Pagalbos sistema padeda vartotojui susipazinti su programine sistema, informuoja ji
apie programos valdyma ir korektiSka duomeny ivedima.

Piktograma ApraSymas

(trumpinys)

Kas tai? Interaktyvi pagalba. [jungus S§i rezima Salia pelés kursoriaus atsiranda

<Shift+FI1> klaustukas. Spragtelé¢jus ant bet kurio grafinio programos elemento,
pagalbos sistema atidarys langa su informacija apie ta elementa.

Pagalba Vartotojo vadovas (dokumentacija).

<FI>

Pamokos Paruostos pamokos vartotojui, kaip atlikti konkre¢ia operacija.
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3.3 Formy meniu

Formy meniu yra auks¢iausiame programos lygyje — pagrindiniame lange. Visos formos
sugrupuotos i atskiras kategorijas ir pateiktos vertikaliose juostose (zr.: Pav. 3.3-18):

1. Prekiy judéjimas

Istaigos

Bendri duomenys
Pinigy judéjimas
Buhalterija

CRM

A e A A

Verslo vadyba ir rodikliai

Yerslo vadyba ir rodikliai
3 - S
/ Kamercinial pasidlymai

T .
o Poreikiai
I‘_,tj

AR

/- ‘;‘;‘ Analize

Toliau 3.3.1 — 3.3.9 skyreliuose pateikta visa informacija apie operacijas konkreciose formose i$

anksciau iSvardinty kategoriju.

Pav. 3.3-18: Formy meniu

CRM

1] Projektai

3

v
| Laika grafikas

Personalas
Prekiy judéjimas Istaigos Bendri duomenys Pinigy judéjimas Buhalterija Atlyginimai
i s P
o o K - | |
Pirkimy Zurnalas | Imanes Prekes L aauti apmokajimai i , Imonés duamenys | Darbuotojy dusomerys
. e || -=
&, = — > =
= | Perkglimy Zurnalas | Muolaidos \ "‘,‘J: Kainos 3 Masy mokgjimai " o s .. / Bendri duomerrys
8 =] B - i
- . - g :
(<) Pardavimy Zurnalas Barkai . Sandeliai i Kitas operacijos S Balansas h Atostogos
. 5 6 i o3 (Bl -
e .
Firkimy grazinimai | Yalstybe: " :"Fi\iala\ % Pinigy judéjimas PYM ataskaitos W, Mepanaudatos atostogos
. | A b
| o |
=~ A s
Pardaviry graZinimai € E i .
9 Se e Valioka e S Tarpusavio skoly sudengimas Saskaity planas ]
b g ; .
- iy,
. Prekiy apywarta P Komandiruotes
P F e Ilgalaikis turtas \.‘i} kil

o8
L | Premijos ir atskaitymai
Lo

N, ) Laiko Tabelis

T

\? ZFiniarastis
-
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3.3.1 Prekiy judéjimas

3.3.1.1 Pirkimy zurnalas

LJ Pirkimu Zurnalas Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pirkimy Zurnalas

3.3.1.1.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

Pirkimy Zurnale registruojami visi imonés pirkimai. Kiekvienam pirkimui gali bati priskirta
viena ar daugiau perkamy prekiy ir vienas ar daugiau sandéliy, 1 kuriuos transportuojamos prekes. [
pirkima gali biiti jtrauktos transportavimo ir kitos iSlaidos.

3.3.1.1.2 Naudojimas

Pirkimy Zurnalas: Atidarius pirkimy Zurnala, uzkraunama pirkimy lentelé (Zr.: Pav. 2.4-3).
Vir§ lentelés esancioje filtravimo juostoje (Zr.: Pav. 3.3-19) galima jvesti laikotarpi ir imonés
pavadinima. Paspaudus -, laikotarpis bus nustatomas automatiSkai pagal pasirinkima (Metai,
Meénuo; Einamas ménuo, Einantis ménuo ir t.t.). Ivedus reikSmes, laikotarpis bus automatiskai
isimenamas (skirtumas tarp daty) ir taikomas kitose formose nuo Siandien dienos. Vartotojams,
turintiems Buhalterio statusa, uzsaugomas ne laikotarpis, bet pacios datos.

Atsizvelgiant i Sias parametry reikSmes, bus atrenkami visi irasai, kuriy data atitinka uzduota
laikotarpi ir tiekéjo imong. Jei imonés pavadinimas neivestas, tuomet bus atrinkti visi iraSai,
atitinkantys laikotarpi, neatsizvelgiant i tiekéja.

Pirkimy Zurnalas | Pirkimas

Muo |2006.07.30 w ||===|  Filtruch pagal jmone -

Iki |2006.08.09 -
Pav. 3.3-19: Pirkimy filtravimo juosta

[raSai lenteléje gali buiti pazyméti arba aktyvuoti ir su jais atlieckamos jvairios manipuliavimo
operacijos (2r.: 2.4 skyriuje). Siame skyrelyje aptariamas detalus pirkimo akto pildymas.

Aktyvave dominant] pirkima Pirkimy Zurnalo lenteléje ir spragteléje ant jo <P-K2>, <Ctrl
+Page Down> arba spragteléje¢ <P-KI1> ant sekcijos ,,Pirkimas® (vir§ parametry juostos), programa
atidarys pirkimo langa. Sukiirus nauja pirkima, programa automatiSkai atidarys sekcija
,wPirkimas* (Zr.: Pav. 2.1-1).
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Pitkimy Zurnalas | Firkimas
Data 2006.07.11 i Nom: Info  |Pavadini Originalus prekés Paslauga? |Mat: Tiekéjas \:‘
Dokumento nr_ nr_ tiekejo kodas wnt.
T o e [T — | | onzo WAL Plus Svirkdtas UD nt
Tiekéjo kodas 179742811 v | []orram KEER Prodigy $virkitas  UD wht
Apmoketi iki 2008.07.11 = | [orraes Silus NE 57027 wnt
ot S L s 011208 (51 0 il Plus Svirkitas 3a wnt
= BUBSReTnaInlioiorila = [ 011300 Herculie dentin D2 5g 50
K ds Lizingas v -
T — | 0113mM Filkex 2250 Swinge & 3.5 wnt.
Atskaitingas asmu - m@
Sk. po kablelio al [ - _
5k. po kablelio (v 4 5 % @ 7 o |FlEkE Grupe =
Filialas = — =
Sandslis Bealeakas e Eiles Homenklat |Info Pavadinimas |Tiekéjo org. (Mato Savikaina |Kiekiz |Kamna Suma P
Pardavimo graZinima nr. uros ni. kodas ¥nt.
Spyna 1|010001 Ecuzit System vt 8| 70.0000Lt| 560.0000 Lt 0O
Kopijucti N 2(010033 Clearfil 5T Opan vt 7| 10006100 Lt 704.2700 Lt 1
© Islaidy paskirstymas... Il 301081 Hi Crysta Svikit vt 3| 12.0000Lt) 36.0000 L1

12.0000 Lt| 12.0000 Lt §H

Transporto iglaido | Pagal prekiy sumg - . [ﬂE’! Siur Pl

Kitos ilaidos Pagal prekiy sumg -

kel papildomas i#laidas
Skaiciuoti savikaing

Skaidivoti PV
Suma be PYM 131227 Lt
Nuolaida 0.00 Lt
P¥M suma 135411
Viso suma 1,447 B3 Lt 0.00 Lt|| 19.00 1.312.27

Pav. 3.3-20: Pirkimo forma (sekcija)

Pirkimas: Kair¢je lango puséje pateikta bendra informacija apie pirkima. Dauguma lauky
atitinka Pirkimo Zurnale matytus iraso laukus, taciau Sioje sekcijoje laukai gali buti redaguojami, jei
pirkimas néra uzrakintas. Lango deSinéje pus¢je pateikiama informacija apie prekes. VirSutingje
dalyje vaizduojamos prekées, i§ kuriy renkamasi, apatin¢je — perkamos prekeés. Visy lenteliy
proporcijos gali biiti kei¢iamos, naudojant tempimo veiksma <P-K7> ant vertikalaus arba
horizontalaus Sliauziklio (Zr.: Pav. 3.3-21). Spragtel¢j¢ <P-KI> ant Sliauziklio, lentelg galite
paslépti ar atidengti.

Y FY

Pav. 3.3-21: Sliauziklis

Kai kurie bendros pirkimo informacijos laukai suskirstyti i kategorijas (Buhalteriné informacija,
ISlaidy paskirstymas ir t.t.), kategorijos gali biiti suskleistos, paspaudus ,—“ mygtuka prie
kategorijos pavadinimo ir iSskleistos paspaudus ,,+ . Galima sukurti naujas kategorijas, paslépti ar
iStrinti senas (vartotojo sukurtas), keisti lauky skirstyma i kategorijas, spragteléjus <P-DI> ant bet
kurio bendros informacijos lauko ir pasirinkus Modifikuoti lentele.. (Zr.: 2.5 skyrius).

Jei sukurtas naujas pirkimas, pirmiausia rekomenduojama uZzpildyti bendra pirkimo informacija
lango kairéje, o po to sukelti dominancias prekes.

Lauko pavadinimas ApraSymas

Pirkimo data Pirkimo data, sukiirus nauja pirkima $i data bus nustatyta i Siandienos.
Data gali buti jvesta i§ klaviatiiros arba spragtel¢jus <P-KI> ant -

mygtuko ir pasirinkus dieng kalendoriuje.
Dokumento nr. Sis numeris atitinka unikaly tiekéjo dokumente pazyméta numer;.

Tiekéjo pavadinimas Tiekianc¢ios jmonés trumpasis pavadinimas. [moné privalo biti
uzregistruota duomeny bazéje. Pavadinima galima: a) jvesti ivedant
teksta 1S klaviatiiros ir pasirenkant 1§ pateikty varianty; b) spragteléjus
<P-KI> ant ~ mygtuko lauko deSingje ir pasirinkus viena i§ imoniy; c)
spragteléjus <P-KI> ant = mygtuko, aktyvavus norima irasa ir
sugrizus i pirkimg (<Ctrl+~>, <Alt+F4>).

Tiekéjo kodas Unikalus tiekéjo kodas, atitinkantis tiekéjo pavadinima. Sie laukai yra
susieti, todel jvedus viena, automatiskai bus pakeistas kitas. Ivedimo
budai analogiski pavadinimo jvedimui.

Apmokéti iki Data, iki kurios atidedamas pirkimo apmokéjimas. Kiekviena
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duomeny bazeje registruota imone turi Mokéjimo atidéjimo reikSme,
kuri pridedama prie pirkimo datos. Si data apskai¢iuojama, ivedus
pirkimo data. Jei reikia, §i data gali biiti jvesta i§ klaviatiiros arba
spragteléjus <P-KI> ant ~ mygtuko ir pasirinkus dieng kalendoriuje.

Importas

Jei pazymétas importo jungiklis, tada pirkimas papildomas naujais
laukais, reikalingais importo jvedimui. Siy lauky paskirtis, apraSyta
Zemiau.

Korespondencija

Korespondencija apibrézia finansinés operacijos tipa. Si reik§mé gali
buti pasirinkta i§ jau sukurty korespondencijy, naudojant jvedima i$
klaviatiros ar = mygtuka. Jei reikiama korespondencija dar nesukurta,
tai galima atlikti, spragteléjus =+ mygtuka (Zr. Zemiau). Jei pirkimui jau
priskirtos prekeés, korespondencijos pakeitimui reikalingas vartotojo
patvirtinimas.

Apmokama grynais

Biitina pazyméti $i jungiklj kai pirkimas apmokamas grynais.

Atskaitingas asmuo

Jei pirkimas apmokamas grynais, tada biitina jvesti atskaitingo

asmens, sumokéjusio tiekéjui, pavarde.

Sk. po kablelio

Skaitmeny kiekis po kablelio. Si reikimé nurodo, kokiu tikslumu bus
skai¢iuojamos finansiné€s operacijos litais.

Sk. po kablelio (val)

Skaitmeny kiekis po kablelio. Skai¢iavimo tikslumas tiekéjo valiutai.

Filialas

Filialo, pirkusio prekes, pavadinimas. LeidZiama pasirinkti ir jau
uzregistruoty filialy. Tai galima padaryti Formy meniu: Bendri
duomenys — Filialai formoje.

Sandeélis

Sandélio, 1 kuri transportuojamos nupirktos prekés, pavadinimas.
Leidziama pasirinkti i§ uzregistruoty sandéliy. Tai galima padaryti
Formy meniu: Bendri duomenys — Sandéliai formoje. Visos naujai i
pirkima jkeliamos prekés bus transportuojamos i pasirinkta sandélj. Jei
konkrecia preke norite transportuoti i kita sandéli, pasirinkite kita
sandélio pavadinima tos prekés lauke Sandélis.

Uzrakintas

Uzrakina pirkima. Uzrakinty pirkimy informacijos negalima keisti. Jei
yra nesudengty mokéjimy tarp Jiisy imones ir tiekéjo, programa sitilo
tai padaryti pirkimo uzrakinimo metu. Programa atidaro sudengimo
langa, kuriame pateikti keli nesudengti mokéjimai. Sudengimas
atlickamas spragteléjus <P-KI> ant pasirinkto {raso. Jei nenorite
sudengti, spauskite Grizti mygtuka (sudengimy lange).

Kopijuoti

Padaro identiska pirkimo kopija ir ja aktyvuoja. Nuo originalo $i
kopija skiriasi tik Dokumento nr., kurio gale pridedamas uZraSas
. kopija“. Taip pat ikelia Siandienos valiutos kurso data, jei pirkimas
apmokamas ne litais. Kopijavimui reikalingas vartotojo patvirtinimas.

Transporto islaidy
paskirstymas

Si reik§mé reikalinga transporto islaidas paskirstant prekéms. Galimi
trys skaiCiavimo tipai: a) pagal prekiy sumq, b) pagal prekiy kieki, c)
pagal proporcijq. Pirmuoju atveju iSlaidos prekéms paskirstomos
pagal ju kaina, antruoju atveju pagal kiekj, treciuoju atveju pagal
prekiy fizines apimtis (tiir;, svori ar pan.). Pasirinkus pastaraji
varianta, vartotojas privalo uZpildyti kiekvienos prekés lauka
Transporto islaidy skirstymas procentingai. Jei §is stulpelis pasléptas,
ji butina jkelti | perkamy prekiu lentele (Zr.: 2.5).

Kity islaidy paskirstymas

Analogiskai transporto iSlaidoms gali biiti paskirstytos ir kitos iSlaidos
kiekvienai prekei. Jei pasirinktas paskirstymas pagal proporcijq, tada
vartotojas privalo uzpildyti Kity islaidy skirstymas procentingai lauka
visoms prekéms.

Transportas

Transportavimo suma. Tiesiogiai $i reikSmé neredaguojama, ji
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apskaiciuojama 1§ vaiko pirkimo dokumento (Zr.: Zemiau), paspaudus
lkelti papildomas islaidas.

Kitos islaidos

Kity 1iSlaidy suma. Tiesiogiai $§i reikSmé neredaguojama, ji
apskaiciuojama i§ vaiko pirkimo dokumento (Zr.: Zemiau), paspaudus
lkelti papildomas islaidas

lkelti papildomas islaidas

Suskai¢iuoja transportavimo ir kitas iSlaidas i§ vaiky pirkimo
dokumenty (Zr.: Zemiau). ReikSmés pateikiamos Transportas ir Kitos
islaidos laukuose.

Skaiciuoti savikaing

SkaiCiuoja pirkimo savikaina, iskaitant prekiy kainas, transportavimo
bei kitas iSlaidas. Si mygtuka bitina paspausti, sukélus visas norimas
prekes i pirkima ir uzpildzius visus duomenis.

Skaiciuoti PVM

Skai¢iuoja PVM suma, atsizvelgiant i kiekvienai prekei taikoma PVM,
ivedama PVM % lauke. Suskaiciuota reikSmé pateikiama lauke PVM
suma.

Suma be PVM

Apskaiciuota visy prekiy kainy suma be PVM.

Nuolaida

Taikoma nuolaida. Si suma bus atimta i§ sumos be PVM.

PVM suma

Apskai¢iuota PVM suma, atsizvelgiant { kiekvienai prekei taikoma
PVM, ivedama PVM % lauke. Be to, PVM reikSme galima redaguoti
kiekvienai prekei atskirai lauke PVM suma. IraSius nauja PVM sumos
reikSme konkreciai prekei, spauskite <Ctrl+S> arba Piktogramy
juosta: Navigacija — Saugoti jrasq, arba tiesiog aktyvuokite kita
perkama preke. Tada irasyta prekés PVM suma bus iskaiCiuota i
bendra pirkimo PVM sumq.

Visa suma

Suma su visom iS$laidom ir su PVM.

Prekiy savikaina

Suma su visom i$laidom ir be PVM.

Importas

Deklaracijos nr.

Muitinimo deklaracijos numeris.

Muitine

Muitinés pavadinimas, prie§ pasirenkant norima muitin¢ privalo buti
tvesta. Tai galima padaryti Formy meniu: [staigos — Valstybé
formoje.

Valiuta

Tiek¢jo valiuta.

Kurso data

Sios datos kursu perskaigiuojama valiuta j litus.

Vaikai / Tévas

Sis mygtukas sukuria vaiko pirkimo dokuments ir susieja su aktyviu
pirkimu. Aktyvus pirkimas deklaruojamas kaip tévas, programa
atidaro vaiko pirkimo langa. Darbas su vaiko pirkimu analogiSkas
darbui su tévo dokumentu. Visos vaiko islaidos pridedamos prie tévo
iSlaidy. Prie transporto iSlaidy pridedamos tik tos paslaugos, kuriy
Transporto  paslauga?  jungiklis  jjungtas. Kitos iSlaidos
interpretuojamos kaip kitos paslaugos. Patartina susikurti preke
»Iransportavimo paslauga® su ijungtais Paslauga ir Transporto
paslauga? jungikliais. Sia paslauga galésite isikelti | vaiko pirkimo
dokumenta bet kokiu analogiSsku atveju. Dar viena vaiko dokumenta
galima sukurti, esant vaiko dokumente spragteléjus Piktogramy
Jjuosta: Navigacija — Naujas jrasas. [jungus ankstesn¢ sekcija (<Ctrl
+Page Up>) galima matyti visus t€vo vaikus.

Uz prekes

Visy prekiuy kainy suma.

Muitas

Muito kastai visam pirkimui. Si reik§mé pateikiama muitinés
deklaracijoje.

Importo PVM

Apskai¢iuota PVM suma, atsizvelgiant { kiekvienai prekei taikoma
PVM, jvedama PVM % lauke.

Prekiy savikaina

Prekiy savikaina apskaiciuojama, itraukiant visas iSlaidas.
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Uz prekes (Tiekéjo sumos) Suma uz prekes tiekéjo wvaliuta ir litais. Sumos litais laukos
neredaguojamas ir atlieka tik informacing funkcija. [jungus importo
jungikli, svarbu patikrinti, kad visos kainos perkamoms prekéms biity
uzrasytos tiekéjo valiuta (valiutos tipas nustatytas lauke Valiuta).

Transportas (Tiek. s.) Sis laukas pildomas, jei tiekéjas apsiima transportuoti produkcija bent
dali kelio ir transportavimo kastus itraukia i saskaita. ReikSmé jraSoma
tiek¢jo valiuta. Jei tiekéjas pristato produkcija iki pirkéjo sandélio,
tada vaiky pirkimo dokumentai nereikalingi.

Kitos islaidos (Tiek. s.) Kity iSlaidu reikSmés pildymas analogiskas transporto iSlaidy
pildymui.

Nuolaida (Tiek. s.) Jei tiekéjas taiko nuolaida, tada ji atimama i§ visos sumos.

Visa suma (Tiek. s.) Galutine tiekéjo suma, iskaitant suma uz prekes, transportavimo ir
kitas iSlaidas bei nuolaida.

Skaiciuoti muitq Jei kiekvienai i§ prekiy priskirta jai tenkanti muito dalis procentais,

tada Sio mygtuko pagalba muitas iSdalinamas prekéms. Reik§me
dalinama, taip pat atsizvelgiant | Kity islaidy paskirstymo tipa. Taip
pat galima iraSyti muito suma kiekvienai prekei atskirai lauke Muitas
(analogiskai kaip ir PVM suma).

Intrastat informacija (Zr. 3.3.9 skyrelis.)

Lango virSuje desin¢je pus¢je yra prekiy lentelé, i§ kuriy galima prekes priskirti pirkimui.
Prekes §iame sarase rii§iuoti, naudojant specifing paieska (3r.: Pav. 3.3-22). Si paieska Sick tiek
skiriasi nuo ank$&iau aptartos (Zr.: 2.4 skyrius). Si paieska iesko keliuose laukuose vienu metu.
Kokiuose laukuose ieSkoti galima nurodyti paspaudus ant mygtuko su trim klaustukais. Pirkimuose
galima ieSkoti pagal reikSmes, pazyméjus varnele: Pavadinimas, nomenklatiros nr., Briksninis
kodas, originaly tiekéjo prekes kodas, tiekéjas, prekiy grupé, prekiy grupés pavadinimas.

S @ % @ — Preké Grupé -

Pav. 3.3-22: Specifiné paieska formoje

[raSius kelis zodzius ar juy fragmentus | paiesSkos lauka, bus pirmiausia pateiktos prekés, turin¢ios
daugiausiai ieSkomy fragmenty atitikmenu. Prekeés, kurios turés maziausiai panasiy fragmenty bus
saraso gale. Siame sarase i§ viso pateikiama 100 prekiy, atruSiuoty, pagal specifing paieska.
Pasirinkus prekés grupe i8S saraSo lauke Grupé, bus rodomos visos prekeés, priklausancios tai grupei,
o0 pati specifin¢ paieSka iSjungta. Norint ieSkoti iSvestuose rezultatuose, reikéty papildomai naudoti
paprastaja paieska (Zr.: 2.4 skyrius). Naudojant Sias paieSkas kartu galima gauti maksimaly efekta.

Visos { sarasa jtrauktos prekés turi biiti i§ anksto registruotos duomeny bazéje. Kai prekiy sarase
matote reikiama preke (paslauga), aktyvuokite ja ir naudodami [déti preke | pirkimg mygtuka 18
specifinés paieskos juostos arba spragtel¢je <P-K2> ant aktyvaus iraso, arba paspaude¢ <Ctrl+N>,
idékite preke 1 pirkima. Jei id¢jote ne ta preke, kuria nor¢jote, ja galima pakeisti kita, aktyvavus
nauja preke 1§ virSutinio saraSo ir senaja preke i$ apatinio saraSo bei paspaudus mygtuka Pakeisti
pasirinktq preke naujgja. Pries keiciant preke, jos kiekis turi buti lygus 0. Jei norimos prekés dar
neturite — spauskite mygtuka Nauja preké ir uzpildykite prekés kortele. Mygtukas Atnaujinti sqrasq
atnaujina prekiy sarasa i§ duomeny bazes.

ISsirinkus reikiamas prekes ir uzpildzius visus bitinus laukus, galima pirkima uzrakinti ir
atsispausdinti viena i§ pateikty forma. Prekiy lauky prasmé aprasyta 3.3.4.1 skyrelyje. Prekés
judéjimo istorija galima paziiiréti paspaudus pirmaji 1§ Q& mygtuky, esanciy prekés lauke Info.
Antrasis mygtukas atidarys prekés kortelg.
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Pirkimy korespondencijos: Spragteléjus <P-KI1> ant -+ mygtuko pirkimo Korespondencijos
lauke, atidaromas ivesty korespondencijy sarasas(Zr.. Pav. 3.3-23). Pirkimy korespondencijos tai
saskaity Sablonai aprasantys pirkimo operaciju pinigu judéjima tarp saskaity.

Pirkimy Zumnalas | Pikimas | Korespondenciia

Data Debetas Kreditas

Saskaita Suma Saskaita Suma
Dokumento numeris
i 5 Prekiy suma be PYM | B1181] - oooLy 2561 - 0.00 Lt
Tiekéjo pavadinimas
Pyt 2510 - 34.01 Lt} || 2561 - 34.01 Lt
Prekiy suma if iso 0.00 Lt 0.00 Lt

Savikaina | B1181
tuitas

3842701 | 2561
0.00 Lt
0.00 Lt
0oL
0.00L

384270 Ly
000 Lt
0.00 Lt
0oL
0oL

Transportas
Kitos iglaidos
Paklaida

LB N N N
LA ENENENE

Norédami sugrupuoti pagal stulpelio duomenis jo virduting dalj tempkite &ia

Eil. Pavadinimas Pirkimo, |Tiekéjo, |PYM,D. |P¥M.K. |Muitas, D.|Muitas, K. |Transportas, (Transportas, |Kiti, D. |Kit
Nr. D. K. D. K.
L B A4 pirkimai u2 grynus E1181 2561 2510 2561
| | 1| Impartuojamos prekés 204 450 21 4704 204 4881 204 282 204
|| 17 Likudiai el
| | 7| Lizingas 4320 4581 E112 4581
L 3| Lt-pirkt. prekés trump.s 204 450 2610 450 204 4881 204 451 204
| | 4 paslaugos einamosios E11E 4581 2510 4581 BO0! 4381 204 4581 2911
5| Paslaugos eksportuojs E101 451 2510 451 |

Pasirinkti korespondencijg ‘ | GrjZti nepasirinkus |

Pav. 3.3-23: Pirkimo korespondencijy sekcija

Lauko pavadinimas ApraSymas

Eil. nr. Korespondencijos eilés numeris.
Pavadinimas Korespondencijos pavadinimas.
Pirkimo, D. Debetuojanti pirkimo saskaita.

Tiekéjo, K. Kredituojanti tiekéjo saskaita.

PVM, D. Debetuojanti PVM saskaita.

PVM, K. Kredituojanti PVM saskaita.

Muitas, D. Debetuojanti muitinés saskaita.

Muitas, K. Kredituojanti muitinés saskaita.
Transportas, D. Debetuojanti transporto saskaita.
Transportas, K. Kredituojanti transporto saskaita.

Kiti, D. Debetuojanti saskaita kitoms iSlaidoms.
Kiti, K. Kredituojanti saskaita kitoms iSlaidoms.
Paklaida, D. Debetuojanti saskaita paklaidoms.
Paklaida, K. Kredituojanti saskaita paklaidoms.

3.3.1.1.3 Trumpiniai

Lenteléms galioja visi trumpiniai, apraSyti 2.4 skyriuje, bei valdymo veiksmai, aprasyti 2.5
skyriuje.

<Ctrl+~> Piktogramy juosta: Bendri veiksmai — Grizti.

<Ctrl+A4> Pazyméti visus irasus arba teksta aktyviame lauke.

<Cwrl+C> Kopijuoja irasus arba teksta | operatyviaja atmintj.

<Ctrl+F> ljungiamas/i§jungiamas paieskos langas.

<Ctrl+N> [terpia nauja jrasa jei aktyvus laukas yra bendros informacijos lenteléje ir

ikelia aktyvia preke i pirkima, jei aktyvus laukas (ar jrasas) yra bet kurioje i§
likusiy dviejy lenteliy.

<Ctrl+T> Uzrakina (patvirtina) iraSa, jei yra nesudengty mokéjimuy, programa siiilo tai
padaryti.
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<Ctrl+Vv> Kopijuoja teksta i$ operatyviosios atminties i aktyvy lauka.
<Ctrl+tarpas>  NuSoka { specifinés paieSkos lauka Preke.

<Ctrl+Pg Up>  Ankstesné sekcija

<Ctrl+Pg Down> Sekanti sekcija

<|><1> Esant specifinés paieskos lauke Preke, aktyvuojamas ir pazymimas sekantis
arba ankstesnis sara$o, i§ kurio renkamos prekés, irasas.
<P-K2> Du kart spragteléjus ant perkamos prekés, pagal jos pavadinima specifiné

paieska iSrikiuos pasirenkamas prekes.
Toliau, jei nepazyméta kitaip, kitoms formoms galioja tie patys trumpiniai.
3.3.1.1.4 Ataskaitos

Pilnai suformavus pirkima, galima atsispausdinti tokias ataskaitas:
* Sandélio pajamy orderis (Lietuvai)
* Sandélio pajamy orderis (mazmeninémis pardavimo kainomis)
* Sandélio pajamy orderis (su originaliais tiekéjy kodais)
* Sand¢lio pajamy orderis (tik kiekiai)
* Sandélio pajamy orderis (uZsieniui)

3.3.1.1.5 Pastabos ir nenumatytos situacijos

* Nebitina iSeiti i§ Pirkimo sekcijos 1 Pirkimy Zurnalg, kad pasirinkti kita pirkima. Tai
galima padaryti, naudojant Piktogramy meniu: Navigacija. Pries tai aktyvuokite viena 18
bendros pirkimo informacijos lauky. Tokiu biidu galima jterpti naujus pirkimus, trinti ar
tiesiog perziliréti senus, neiSeinant i§ Pirkimo sekcijos.

*  Pirkimy Zurnale patogu sugrupuoti pirkimus pagal Korespondencijq. 1Ssaugojus lentelés
formata (spragteléti <P-DI> ant lentelés ir pasirinkti ISsaugoti lenteliy nustatymus),
atidarius forma kita karta grupavimas isliks.

* Nepamirskite, kad bendroje pirkimo informacijoje (Pirkimo sekcijoje) kai kurios lauky
kategorijos gali biiti suskleistos. ISskleid¢ reikiamas kategorijas uzsaugokite lentelés
nustatymus (spragteléti <P-DI> ant lentelés ir pasirinkti ISsaugoti lenteliy nustatymus),
kad to nereikéty daryti kiekviena karta nuéjus 1 Pirkimo sekcija.

* I$ Sios formos galima formuoti ilgalaikio turto kortelg, paspaudus mygtuka /7 kortelé,
esant] ikeltos i pirkima prekeés lauke IT kortelés. Itraukti | eksploatacija Sia preke galima
Pardavimy zurnalo formoje (Zr.: 3.3.1.3 skyrelis).
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3.3.1.2 Perkélimy Zurnalas

Eg, i Perkélimy 2urnalas

Formy meniu: Prekiy judéjimas — Perkélimy Zurnalas

3.3.1.2.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

Perkélimai - tai dokumentai apraSantys prekiy perkélimus tarp imonés sandéliy. Perkélimy
dokumentai formuojami norint pakeisti prekiu dislokacijos vieta programoje (sandéli). Vienu
perkélimo dokumentu galima perkelti prekes i§ vieno sandelio { kita (negalima i vieno i kelis arba
i$ keliu 1 viena). Esant tokiam poreikiui formuojami keli perkélimo dokumentai. Perkeliant
negalima nurodyti didesnio prekiy kiekio nei yra sandélyje, i$ kurio atliekamas perkélimas.

3.3.1.2.2 Naudojimas

Perkélimy Zurnalas: | Sig lentelg atrenkami visi perkélimai, atitinkantys uzduota laikotarpi.
Pasirinkus konkrety perkélima atidaromas Perkélimo langas (Zr.: Pav. 3.3-24). Manipuliavimas
iraSais analogiSkas, apraSytajam 3.3.1.1 skyrelyje.

| Perkelimo dal|2DDB.D?.1D A | Homenklaturoz |Info  |Pavadinimas ‘Likulis Originalus prekés =
Dokumento n |5Kv 000724 i hekeiaikndas
Perkeliama i L @ & 0.0000
Filialo transpar 0.0000
Sandélio Sumah O 5.0000
Petliama I SAANHNEEE 0.0000
Gilialy | moooe Ecusit Mini S pstem 0.0000
Sandely H - —
= z 010004 FulFil Ekztra rinkinys 0.0000
] imong M onztriukas *
[ e = | 010008 AL Kompozitas LC Posterior &-D 0.0000
Patvirtintas ] 010008 A-D Kompozitaz LC Hybrid 101-0000-0 0.0000
UzZrakintas | 010009 8.0 Kompozitaz LC Hybrid 101-0002-0 0.0000
oromao E cusit Compogite [3g) 0.0000
1] |
4 5 @ % n | FERE Grups
| |Eilés nr. |Plekés nomenklaturos nr. ||n[o |Plekés pavadinimas |Kiekis |M

Pav. 3.3-24: Perkélimo forma (sekcija)

Perkélimas: Lango deSin¢je bendra informacija apie perkélima. Prekés riisiuojamos, ieSkomos
ir idedamos { perkélima analogiSkai kaip aprasSyta 3.3.1.7 skyrelyje. Skiriasi tik jrasSy laukai.

Lauko pavadinimas

ApraSymas

Perkélimo data

Perkélimo data, sukiirus nauja perkélima §i data bus nustatyta |
Siandienos. Data gali biiti jvesta i$ klaviatiros arba spragteléjus <P-
KI> ant ~ mygtuko ir pasirinkus diena kalendoriuje.

Dokumento nr.

Sis numeris atitinka unikaly perkélimo dokumente pazyméta numer;.

(Perkeliama is)
Filialo

Jei imone fiksuoja perkélimus tarp filialy, Siame lauke gali pasirinkti
filialo pavadinima, i§ kurio perkeliamos prekés. Pavadinima galima: a)
ivesti ivedant teksta i§ klaviattros ir pasirenkant i§ pateikty varianty;
b) spragteléjus <P-KI> ant ~ mygtuko lauko deSingje ir pasirinkus
vieng 1§ filialy; c) spragteléjus <P-KI> ant - mygtuko, aktyvavus
norima jrasa ir sugrizus i perkeélimg (<Ctrl+~>, <Alt+ F4>).

(Perkeliama is)

Sandélio, i$ kurio perkeliamos prekés, pavadinimas. Pavadinimo
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Sandélio pasirinkimas analogiSkas Filialo pavadinimo pasirinkimui. Jei
perkélimui jau priskirtos prekés, Sio sandélio keisti negalima.

(Perkeliama i) Filialo, 1 kuri perkeliamos prekés, pavadinimas. Pavadinimo

Filialq pasirinkimas analogiSkas (Perkeliama is) Filialo pavadinimo
pasirinkimui.

(Perkeliama i) Sandélio, | kuri perkeliamos prekés, pavadinimas. Pavadinimo

Sandélj pasirinkimas analogiSkas (Perkeliama is) Filialo pavadinimo

pasirinkimui. Jei perkélimui jau priskirtos prekés, pakeitus sandélj, {
kurj bus transportuojama, jis bus pakeistas visoms prekéms.

(Perkeliama i) Jei tarp imoniy pasiraSyta konsignaciné sutartis, Siame lauke

[mone nurodoma jmon¢, kuriai perleidziamos prekés. Kai perkeliamos prekés
tarp tos pacios imongés sandéliy, Siame lauke iraSomas pacios imonés
pavadinimas.

Kainininkas Konsignacijos atveju, pasirinkus kainininka, nustatomos perkeliamy
prekiy kainos.

Patvirtintas Sis jungiklis patvirtina dokumenta. Tik patvirtinta dokumenta galima
spausdinti.

Uzrakintas UZrakina perkélimg. UZrakinto jraSo negalima redaguoti.

3.3.1.2.3 Trumpiniai

Galioja visi 3.3.1.1.3 skyrelyje pateikti trumpiniai.

<*> Esant specifinés paieSkos lauke preké ir paspaudus nurodyta klavisa,
kursorius nusoks i perkélimui priskirtos aktyvios prekés Kiekio lauka.

3.3.1.2.4 Ataskaitos

Pilnai suformavus perkélima ir ji patvirtinus, galima atsispausdinti tokias ataskaitas:
* Vidaus vaztarastis

3.3.1.2.5 Pastabos ir nenumatytos situacijos

*  Perkelti prekes galima tik jei ju uZpajamavima fiksuojantis pirkimas yra patvirtintas. Sia
funkcija gali jjungti arba i§jungti sistemos administratorius.
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3.3.1.3 Pardavimy Zurnalas

© | Pardavimy Zurnalas

Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas

3.3.1.3.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

I pardavimo dokumenta jtraukiamos parduodamos prekés i§ konkretaus sandélio, perkancios
imonés pavadinimas bei atsakingo asmens parasas. Negalima parduoti daugiau prekiy, nei ju yra
sandélyje. Taip pat, jei prekés parduodamos pakuotémis su fiksuotu kiekiu, programa siiilo i tai
atsizvelgti, ivedant parduodama kieki. Vartotojas isp&jamas, jei iraSyta kaina mazesné uz savikaina.

3.3.1.3.2 Naudojimas

Pardavimy Zurnalas: [jungus pardavimy Zurnala, programa iSveda praneSima, kad yra
neuzbaigty ne Sios dienos dokumenty (jei ankS$c¢iau pildyti dokumentai nebuvo patvirtinti).
Programa siiilo tokiy dokumenty datas nustatyti | Siandienos. Nuo anks$¢iau apraSytu Zurnaly
Pardavimy Zurnalas skiriasi filtry gausa (Zr.: Pav. 3.3-25).

Pardavimy Zurnalas | Pardavimas

Nuo [2006.07.30
Iki (2006.08.03

- [en

Pardavimy tipai |Pardavimas -

=
Pav. 3.3-25: Pardavimy, filtry juosta

Tik neuzbaigti R .
Tikslinti pagirinkta pardavimg

- Filtruoti pagal jmong

Irasus galima filtruoti pagal laikotarpi, Pardavimy tipq, [monés pavadinimq, rodyti tik
neuzbaigtus pardavimus. Mygtukas Afnaujinti 1§ naujo atrenka iraSus, atsizvelgiant 1 uzduotas filtry
reik§mes. AukStesniy lygiy vartotojai gali matyti pardavimy busenas, kurios vaizduojamos triju
spalvu paveiksléliais:

» Zalias — antkainis vir$ija nustatyta procenta nuo savikainos.
* Geltonas — antkainis per mazas.
* Raudonas — preké parduodama pigiau nei savikaina.

Pardavimo data

2006.07.12

s ni.  |Info  |Pavadinimas Likutis

Dokumento Nr.

oot 13:26:14

sandelyje

Kainininko
kaina su P¥M

Paoreikiai

lpakavimasl&l

Pirkejo pavadinima:

arba jmonés kodas

Apmoketi iki

|

Pardavimo tipas

Pardavimazs

Apmokejimo tipas

Skalon

[ ] Prekiy infromacija...

Ekszportas

Sandelis

Sandélis Ni.1

Kainininkas

["] Buhalteriné infromacija. ..

Korespondencija

Ll-pald. prek. per El =

222081
211Ms
211114
211016

BERRE
[znm?
[ |221008

Kraujo lancetai Dahld
Chir.pirétines ster. /Beromeds 8

21 (& Chir.pirétines ster. /Eeromed 7.5
Chirpirdtines ster. /Ulm/ 8.5
Chir.pirétines ster. /Beromed’ 7
Chir.pirgtines ster. Ulm/ 9z
Buterfly tipo adatos B G 22

Buterfly tipo adatos B G 18

'l |221 i)

Apmokéjimo tipa:

Skalon

-

| ¥adybininko informacija...

Filialas

q
& @ % . Preke

Grpé

36000
E333
4200
2484
2450
2098
1200
1140

21.0000 Lt
20000 Lt
0.0000 Lt

Noriu dar

Muolaidos % Antkainin %
0.00%---||0.00%

~

Parasas

Eilés nr.

Pavadinimas Info

Nomenklataros nr.

Kiekis [Prekés savikaina

Kaina |

Sumos...

Savikainy suma

3332 Lt

Huolaida

0.00Lt

=3

Suma be PYH

1.964.86 Lt

PYH suma

320.34 Lt

Moketi

2,284 .90 Lt

Irafo patvirtinimas

Patvirtintas

Uzrakintas

Pastaba

Kasos Eekis

-

1|Clearfil ST 3vikdtas priek. C2 3g /1681
2| Chir.pirftines ster. Ulm/ 7
Ck Im! 8.5

Chir.pirtines ster. /Beromed/ 7.5

010025
211m3

211114

Cekio numeris

=

Kl

0 il
1 of

0

102.00

Pav. 3.3-26: Pardavimo forma (sekcija)

0.3888)

- 15.0000 Lt
182.9000 Lt

L]
w
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Aktyvavus viena pardavima ir paspaudus Tikslinti pasirinktq pardavima i§ karto atidaromas
pardavimo tikslinimo langas. Pardavimo tikslinimas atlickamas tada, kai patvirtinta pardavima dél
ivairiy priezasciu reikia patikslinti. Tokiu atveju kuriamas papildomas dokumentas su nuoroda {
originala. Siame lange informacija pateikta Siek tiek kitaip nei anki¢iau apzvelgtuose, tatiau visi
laukai atitinka paprasta pardavima. Cia galima redaguoti tik kai kurias reik§mes (pvz.: prekiy
Kaina, Kiekis).

Aktyvavus viena i§ pardavimo Zzurnalo jrasy ir ant jo spragteléjus <P-K2>, atidaroma
Pardavimo sekcija (Zr.: Pav. 3.3-206).

Pardavimas: Sioje formoje galima formuoti ir redaguoti konkrety pardavima.

Lauko pavadinimas ApraSymas

Pardavimo data Pardavimo data, sukiirus nauja pardavima §i data bus nustatyta i
Siandienos. Data gali biiti jvesta i§ klaviatiros arba spragteléjus <P-
KI> ant ~ mygtuko ir pasirinkus dieng kalendoriuje.

Dokumento nr. Pardavimo dokumento numeris. Jis gali biiti generuojamas
automatiskai ir redaguojamas rankiniu biidu, jvedant i§ klaviatiiros.
Pirkéjo pavadinimas Perkancios jmonés trumpasis pavadinimas. [moné privalo buti

uzregistruota duomeny baze¢je. Pavadinima galima: a) jvesti jvedant
teksta i klaviatiiros ir pasirenkant i§ pateikty varianty; b) spragteléjus
<P-KI> ant ~ mygtuko lauko deSingje ir pasirinkus vieng i$ imoniy; ¢)
spragtel¢jus <P-KI> ant -~ mygtuko, aktyvavus norima {rasa ir
sugrizus 1 pardavima (<Ctrl+~>, <Alt+F4>). Jei [moniy formoje
pirkéjui priskirti standartinis kainininkas ir sandelis (Zr.. 3.3.3.1
skyrelis), jie bus automatiSkai parinkti, nurodzius jmong.

Imonés kodas Unikalus tiekéjo kodas, atitinkantis pirkéjo pavadinima. Sie laukai yra
susieti, tod¢l jvedus viena, automatisSkai bus pakeistas kitas. [vedimo
budai analogiski pavadinimo jvedimui.

Apmoketi iki Data, iki kurios atidedamas pardavimo apmokéjimas. Kiekviena
duomeny bazéje registruota imoné turi Mokéjimo atidéjimo reikSme,
kuri pridedama prie pardavimo datos. Si data apskaiGiuojama, jvedus
pardavimo data. Jei reikia, Si data gali buti {vesta i§ klaviatiros arba
spragteléjus <P-KI1> ant ~ mygtuko ir pasirinkus diena kalendoriuje.

Pardavimo tipas Pardavimui galima priskirti viena i$ Sesiy pardavimo tipu:
Marza — naudojamas, kai parduodamos prekés su marza.
Nurasymas — naudojamas tada, kai prekés nuraSomos i sanaudas.
Pardavimas — standartinis pardavimas.
Pardavimo tikslinimas — Sis tipas naudojamas, kai reikia patikslinti
seniau patvirtinta pardavima.
Perdirbimas — naudojamas, kai prekés perdirbamos, perpakuojamos ar
fasuojamos, komplektuojamos ir grazinamos atgal i imong.
Pirkimo grqzinimas — naudojamas, kai pirktos prekés dél ivairiy
priezasCiy grazinamos tiekéjui.
Pasirinkus Korespondencijq, $i reik§mé automatiskai nustatoma, pagal
reikSme, priskirta konkreciai korespondencijai.

Eksportas Jei pazymétas eksporto jungiklis, tada pardavimas papildomas naujais
laukais, reikalingais eksporto jvedimui. Siy lauky paskirtis, aprasyta
Zemiau.

Sandélis Sandélio, 1§ kurio parduodamos prekés, pavadinimas. LeidZiama

pasirinkti i§ uzregistruoty sandéliy. Tai galima padaryti Formy meniu:
Bendri duomenys — Sandéliai formoje.
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Kainininkas Jei pardavimui priskirtas kainininkas, kuriame uZzfiksuotos prekiu
kainos, programa automatiSkai nustatys parduodamy prekiy kaina
pagal kainininka.

Korespondencija Korespondencija apibrézia finansinés operacijos tipa. Si reikSmé gali

biti pasirinkta i§ jau sukurty korespondencijy, naudojant jvedima i$
klaviatiiros ar ~ mygtuka. Jei reikiama korespondencija dar nesukurta,
tai galima atlikti, spragteléjus - mygtuka (Zr. Zemiau). Kuriant
pardavimuy korespondencija, leidziama jai priskirti pardavimo ir
apmoké¢jimo tipus. Tada pardavime pasirinkus korespondencija,
automatiSkai bus uzpildyti pardavimo ir apmokéjimo tipo laukai.
Tokiu pat biidu bus automatiSkai uZpildytas laukas Pastaba. Jei
pirkimui jau priskirtos prekés, korespondencijos pakeitimui
reikalingas vartotojo patvirtinimas.

Apmokéjimo tipas

Galima pasirinkti i§ keturiy apmokéjimo tipy:

Grynais su kvitu — naudojamas, kai apmokama grynais, iSrasant pinigy
priémimo kvita.

Per EKA — naudojamas, kai apmokama, ineSant pinigus i elektronini
kasos aparata.

Skolon — naudojamas, kai apmokéjimas atidedamas,.

Filialas

Filialo, pardavusio prekes, pavadinimas. LeidZiama pasirinkti i§ jau
uzregistruoty filialy. UZregistruoti filiala galima formoje Formy
meniu. Bendri duomenys — Filialai.

Atsakingas asmuo

Asmens, atsakingo uz prekiy, esanciy konkreciame sandélyje,
pardavima pavarde.

Savikainy suma Parduodamy prekiy savikainy suma.

Nuolaida Bendra nuolaida, taikoma visai pardavimo sumai.

Suma be PVM Suma uz parduodamas prekes be PVM.

PVM suma ApskaiCiuota PVM suma, atsizvelgiant { kiekvienai prekei taikoma
PVM, ivedama PVM % lauke. Be to, PVM reikSme¢ galima redaguoti
kiekvienai prekei atskirai lauke PVM suma. [raSius nauja PVM sumos
reikSme konkreciai prekei, spauskite <C#rl+S> arba Piktogramy
juosta: Navigacija — Saugoti jrasq, arba tiesiog aktyvuokite kita
perkama preke. Tada irasyta prekés PVM suma bus iskaiCiuota i
bendra pirkimo PVM sumagq.

Moketi Suma, kurig pirkéjas privalo sumoketi, iskaitant PVM ir nuolaida. Sio
lauko fonas gali biiti nudazytas trimis spalvomis:

Zalia — antkainis vir§ija nustatyta procenta nuo savikainos.
Geltona — antkainis per mazas.
Raudona — preké parduodama pigiau nei savikaina.

Patvirtintas Tik patvirtinta dokumenta galima atspausdinti, praneSama, jei biitinas
1galiojimas (Zr.: 3.3.3.1 skyrelis).

Uzrakintas Uzrakinto jraso negalima redaguoti.

Pastaba Sis laukas gali biiti automatiskai uZpildomas, pagal pasirinkta

korespondencija. Rekomenduotina Siame lauke iraSyti kasos aparato
numerj, jis bus matomas atspausdintoje ataskaitoje.

Kasos cekis

Paspaudus $i mygtuka, programa bando uzmegzti rysi su kasos aparatu
ir atspausdinti kasos c¢ekj. Jei $i operacija pavyksta, automatiskai
uzpildomas laukas Cekio numeris.

Cekio numeris

Kasos ¢ekio numeris.

Eksportas

Deklaracijos nr.

Muitinimo deklaracijos numeris.
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Valiuta Finansinés operacijos gali biiti atlickamos ne valstybine valiuta.
Kurso data Sios datos kursu perskai¢iuojama valiuta i litus.

Intrastat informacija (Zr. 3.3.9 skyrelis.)

Pardavimy Kkorespondencijos: Spragtel¢jus <P-KI> ant - mygtuko pardavimo
Korespondencijos lauke, atidaromas ivesty korespondencijy sarasas (zr.: Pav. 3.3-27). Pardavimu
korespondencijos tai saskaity Sablonai, apraSantys pardavimo operaciju pinigu jud€jima tarp
saskaity.

Pardavimn data Kreditas Debetas
a0 S Saskaita Suma Saskaita Sumna
s Prekiy suma be Py - 2,515.00Lt 240 - 2515.00 Lt
Pyt (4701 - 125751 - 125751t
Prekiy suma i viso 2.640.75 Lt 240 - 264075 Lt
Skaitiuoti PYM jvertinant savikaing v Savikaina - 1,587 61 Lt - 158761 Lt
Naredami sugrupuati pagal stulpelio duomenis jo viruting dalj tempkite: &ia =
Pavadinimas [DKaina[KK aina] DSavikaina|KS avikaina] DPYM]KPVM]PVM VMI Tipas Apmokéjimas| Pastaba
IT jvedimas j eksploatacijg 125 Nuradymas Skalon
Ei turtas parduodamas -“ Pardavimas
Lt-pard. prek. per EKA Kaunas 2723 500 600 204 2723 |47 v Pardavimas Skolon Kasos aparato Mr.1112.
: Lt-pard. prek. per ERA Klaipéda 2722|500 B00 204 2722 |47 V| Pardavimas [EEE]
| | Lt-pard. prek. per EKA Klaipeda Stom. | 2726 500 [=1001] 204 2726|470 v Pardavimas Skolon
| |Lt-pard. prek. per EKA Vilnius 2724|500 600 204 2724 |47 | Pardavimas Skolan
LI Lt-pard. prek. per ERA arynaiz 2724 500 B00 204 2724 470 v Pardavimas Skolan
| | Lt-pard. prek. trump. Skolon 240 500 B00 204 240 4701 v Pardavimas Skalon
L Nauja korespondencija PFirkimo grafinimas | Skolon
| | Muostaliai E42 204 v Muraiymas Skolon
Murafymas kinei veiklai 61110 |206 B1110 206 Muradymas Skolon
: Pardavimas elsportui 241 501 800 204 Pardavimas Skalon
| | Pardavimo graginimas 6093 240 204 EO31 4701|240 v Pardavimo gigéinimas | Skolon
Paslauqu pardavimas 240 505 601 601 240 4701 | Pardavimas Skolon |Z|E‘
1 |
Pav. 3.3-27: Pardavimo korespondencijy sekcija
Lauko pavadinimas ApraSymas
Eil. nr. Korespondencijos eilés numeris.
Pavadinimas Korespondencijos pavadinimas.
Kaina, D. Debetuojanti saskaita kainai.
Kaina, K. Kredituojanti saskaita kainai.
Savikaina, D. Debetuojanti saskaita savikainai.
Savikaina, K. Kredituojanti saskaita savikainai.
PVM, D. Debetuojanti PVM saskaita.
PVM, K. Kredituojanti PVM saskaita.
PVM VMI [jungus $§i jungikli PVM bus skai¢iuojamas nuo sumos, ne mazesnés
nei savikaina.
Pardavimo tipas Pardavimo tipo laukas apraSytas anks$c¢iau, priskyrus jam reikSme,

pastaroji susiejama su korespondencijos pavadinimu. Pardavimuose
pasirinkus korespondencija, automatiskai bus uzpildomas Pardavimo
tipo laukas pagal reikSme, nurodyta Siame lange.

Apmokéjimo tipas Apmokéjimo tipo laukas apraSytas anks$ciau, priskyrus jam reikSme,
pastaroji susiejama su korespondencijos pavadinimu. Pardavimuose
pasirinkus korespondencija, automatiskai bus uzpildomas Apmokéjimo
tipo laukas pagal reikSme, nurodyta Siame lange.

Pastaba Sios pastabos tekstas bus jraSytas spausdinamoje ataskaitoje.
Rekomenduotina Siame lauke saugoti kasos aparato numer;.

3.3.1.3.3 Ataskaitos

Pilnai suformavus pardavima ir ji patvirtinus, galima atsispausdinti tokias ataskaitas:
* Krovinio vaztarastis
*  Prekiy nuraSymo aktas
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PVM saskaita faktura (Lietuvai)

PVM saskaita faktiira (Lietuvai) (Pavyzdys)

PVM saskaita faktura (tik su 18% PVM, su nuolaidomis)
PVM saskaita faktura (UZsieniui)

Saskaita faktira (Lietuvai, be nuolaidy, 4sk.)

Saskaita faktiira (Lietuvai, su nuolaidomis, 4sk.)

3.3.1.3.4 Pastabos ir nenumatytos situacijos

Prisiminkite, kad galima automatiSkai atspausdinti kasos ¢eki ir duomenu bazéje
uzfiksuoti jo numery, jei prie kompiuterio prijungtas kasos aparatas.

Sioje formoje galima jtraukti ilgalaiki turta i eksploatacija. Tam privalomos lauky
reikSmés yra (Korespondencija: IT jvedimas | eksploatacijq), Pardavimo tipas:
Nurasymas. Preké itraukiama i1 eksploatacija, paspaudus mygtuka, esanti ikeltos i
pardavima prekés lauke IT kortelés (daugiau zr.: 3.3.6.6 skyrelis).

Formuodami pardavimo dokumenta nenaudokite MarZos pardavimo tipo. Jei norite
parduoti prekes su marza, tai padarykite 1§ Pardavimy su marza formos (Zr.: 3.3.1.4
skyrelis).

Parduoti prekes galima tik jei ju uZpajamavima fiksuojantis pirkimas yra patvirtintas. Sia
funkcija gali jjungti arba iSjungti sistemos administratorius.
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3.3.1.4 Pardavimai su marza

=
-

LY i a . . . .. . . v

u Fardavimaisumarzs  Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimai su marza

3.3.1.4.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

Pardavimai su marza yra atskiras pardavimu atvejis (Pardavimo tipas: Marza), kai
parduodamoms prekéms taikoma marza. Vienam pardavimui su marza gali buti priskirta tik viena
preke.

3.3.1.4.2 Naudojimas

Pardavimy Zurnalas: Pardavimy zurnalas identiSkas, apraSytajam 3.3.1.3.2 skyrelyje, taciau {
Sig lentelg atrenkami tik pardavimai, kuriy tipas yra Marza.

Pardavimas: Bendra jraSo informacija ¢ia atitinka paprasta pardavima, iSskyrus tai, kad
pardavimo tipas yra MarzZa ir jo keisti negalima. I§ pasirenkamy prekiy galima iSsirinkti tik viena
preke. Programa neleis pasirinkti keliy prekiy. Jei norite pakeisti parduodama prek¢ — aktyvuokite
parduodamos prekes irasa (lauka) ir ji iStrinkite (<Delete>, Piktogramy juosta: Navigacija — Trinti
irasq). Dabar galite pasirinkti bet kurig kita preke.

Papildomas laukas Marza prekiy sarase informuoja ar prekei gali biti taitkomas pardavimas su
marza. Jei norite matyti tik marzines prekes — aktyvuokite saraso lauka Marza, ijjunkite paiesSka
(<F3>) ir iraSykite paieskos lauke skaiciuka ,, 7 “.

Pardavimy su marzZa korespondencijos: Sios korespondencijos struktiira atitinka pardavimu
korespondencijos struktiira, taiau Siame sarase vaizduojamos tik tos korespondencijos, kurios turi
Pardavimo tipo reikSme Marza.

3.3.1.4.3 Ataskaitos

Suformavus pardavima su marza ir ji patvirtinus, galima atsispausdinti tokias ataskaitas:
* Automobiliy pardavimo sutartis
* Krovinio vaztarastis
*  Prekiy nuraSymo aktas
* PVM saskaita faktiira (Lietuvai)
* PVM saskaita faktiira (Lietuvai) (Pavyzdys)
* PVM saskaita faktiira (tik su 18% PVM, su nuolaidomis)
* PVM saskaita faktiira (UZsieniui)
* Saskaita faktiira (Lietuvai, be nuolaidy, 4sk.)
* Saskaita faktura (Lietuvai, su nuolaidomis, 4sk.)
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3.3.1.5 Pirkimy grazinimai

7
@ Pirkimu grgZirimai Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pirkimy grqZinimai

3.3.1.5.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

D¢l ivairiy priezasCiy prekés, nupirktos i$ tiekéjo, gali biiti grazinamos. Prekés grazinamos 1§
pirkéjo (Jusu) sandélio tiekéjui. Tiekéjas grazina uz prekes gautus pinigus. Vienu grazinimu galima
grazinti prekes, kurios buvo pirktos skirtingais pirkimais. Grazinti prekes galima tik i ta sand¢lj, 18
kurio prekés buvo parduotos.

3.3.1.5.2 Naudojimas

Pirkimy graZinimy Zurnalas: Zurnale pateikiami visi pirkimy graZinimai, atitinkantys
filtravimo laukuose nurodyta laikotarpi. Pasirinkus viena i§ grazinimy arba sukiirus nauja
grazinima, atidaroma Pirkimy grqzinimo sekcija.

Pirkimy graZinimas: Sios formos pavidalas Siek tiek skiriasi nuo ankstesniuy, taciau pagrindiné
bendra informacija pirkimo grazinime dalinai atitinka informacija pardavime. UZpildant bendros
informacijos laukus (lango virSuje), uzpildomas grazintiny prekiy sarasas (lango viduryje).
Uzpildzius vienos ar keliy prekiy laukus Grqzinamas kiekis ir paspaudus mygtuka Grqzinti prekes,
tos prekés bus susietos su grazinimu. Laukas Grqzintas kiekis rodo kiek i§ viso konkreciy prekiu
buvo grazinta.

Laukai Grqzinimo data ir Dokumento nr. nurodo Sio grazinimo dokumento data bei numerj (ne
pirkimo, kurio prekes grazinate). Laukuose Tiekéjo, Tarpiné, PVM, K., PVM, D., Savikaina i
sqnaudas iraSomos saskaity numeriy reikSmés (Zr. Zemiau). Pasirinkus korespondencija jos
uzpildomos automatiskai.

Pirkimy graZinimy korespondencijos: Sioje lenteléje galite sukurti, istrinti, redaguoti ir
pasirinkti pirkimy graZinimy korespondencijas.

Lauko pavadinimas ApraSymas

Eil. nr. Korespondencijos eilés numeris.

Pavadinimas Korespondencijos pavadinimas.

Tiekéjo Tiekéjo saskaitos numeris. Saskaity numeriai pasirenkami i§ saskaity
plano (saskaity planas formuojamas Formy meniy: Buhalterija —
Sqskaity planas).

Tarpiné Tarpinés saskaitos numeris.

PVM, K. Kredituojan¢ios PVM saskaitos numeris.

PVM, D. Debetuojancios PVM saskaitos numeris.

Savikaina j sqnaudas Savikainos nura§ymo | sanaudas saskaitos numeris.

3.3.1.5.3 Ataskaitos

Suformavus grazinima, galima atsispausdinti tokias ataskaitas:
* Debetiné saskaita
* Debetiné saskaita (su originaliais tiekéjo ir imonés kodais)
* Debetiné saskaita (su originaliais tickéjo)
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3.3.1.5.4 Pastabos ir nenumatytos situacijos

Pildant grazinimo iraSo laukus biitina nurodyti tarping saskaita, kad finansiniai srautai
biity atvaizduoti teisingai.

Formuojant pirkimo grazinima automatiSkai fiksuojamas naujas irasas Islaidy formoje
su tipu Grqzinimo sudengimas — Formy meniy.: Pinigy judéjimas — I$laidos (Zr.: 3.3.5.2
skyrelis). Butina atidaryti §i irasa ir i sudengima ikelti atitinkamas saskaitas.
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3.3.1.6 Pardavimy grazinimai

L{Ll Pardsvinyarstinimai Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy grqzinimai
3

3.3.1.6.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

De¢l ivairiy priezasCiy pirkejas gali grazinti prekes, jas pardavusiai jmonei. Grazinamos prekeés is
pirkéjo sandélio 1 tiekéjo (Jusy) sandéli. Imonei, grazinusiai prekes, kompensuojama suma,
atitinkanti pirkty prekiu verte.

3.3.1.6.2 Naudojimas

Pardavimy grazinimy Zurnalas: Duomenis lentel¢je galima filtruoti pagal grazinimo data,
atitinkancia uzduota laikotarpi. Bet kurj aktyvy grazinima galima detalizuoti.

Pardavimy graZinimas: Sios formos pavidalas panasus i Pirkimo grqzinimo forma, pagrindiné
bendra informacija pardavimo grazinime atitinka informacija pirkime. UzZpildant bendros
informacijos laukus (lango virSuje), uzpildomas grazintiny prekiy sarasas (lango viduryje).
Uzpildzius vienos ar keliy prekiy laukus Grqzinamas kiekis ir paspaudus mygtuka Grqzinti prekes,
tos prekés bus susietos su grazinimu. Laukas Grqzintas kiekis rodo kiek i§ viso konkreciy prekiu
buvo grazinta.

Laukai Grqzinimo data ir Dokumento nr. nurodo Sio grazinimo dokumento data bei numerj (ne
pardavimo, kurio prekés grazinamos). Korespondencijos kategorijos laukuose iraSomos saskaity
numeriy reikSmes (Zr. Zemiau). Pasirinkus korespondencija jos uzpildomos automatiskai (Pastabos
laukas taip pat). Laukas Paklaida pildomas jei dél operaciju su dideliais kiekiais ir santykinai
mazomis kainomis atsiranda paklaidos. Si reikimé kompensuoja pardavimo ir grazinimo skirtuma,
jel yra neatitikimas.

Pardavimy graZinimy korespondencijos: Sioje lenteléje galite sukurti, iStrinti, redaguoti ir
pasirinkti pardavimy grazinimy korespondencijas.

Lauko pavadinimas ApraSymas

Eil. nr. Korespondencijos eilés numeris.
Pavadinimas Korespondencijos pavadinimas.
Tarpiné Tarpiné sudengimy saskaita.
Savikainos, D. Debetuojanti savikainos saskaita.
Savikainos, K. Kredituojanti savikainos saskaita.
Grqzinamas PVM Grazinamo PVM saskaita.
Pajamy grqzinimas, K. Kredituojanti pajamuy graZinimo saskaita.
Pirkéjo Pirkéjo saskaita.

Paklaida, D. Debetuojanti saskaita paklaidoms.
Paklaida, K. Kredituojanti saskaita paklaidoms.

3.3.1.6.3 Ataskaitos

Suformavus grazinima, galima atsispausdinti tokias ataskaitas:
* Prekiy grazinimas
* Prekiy grazinimo sandélio pajamy orderis
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3.3.1.6.4 Pastabos ir nenumatytos situacijos

Pildant grazinimo iraSo laukus biitina nurodyti tarping saskaita, kad finansiniai srautai
biity atvaizduoti teisingai.

Formuojant pirkimo grazinima automatiSkai fiksuojamas naujas jrasas Islaidy formoje
su tipu Grqzinimo sudengimas — Formy meniy: Pinigy judéjimas — I$laidos (zr.: 3.3.5.2
skyrelis). Bitina atidaryti §j irasa ir | sudengima ikelti atitinkamas saskaitas.

50



-Verslo apskaitos sistemos ,, Téja“ vartotojo vadovas -

Meniu sistema

3.3.1.7 Prekiy apyvarta

C\_’% Prekiy apyvarts Formy meniu: Prekiy judéjimas — Prekiy apyvarta

3.3.1.7.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

Prekiy apyvartos forma néra skirta duomeny ivedimui, ji atlieka informacing funkcija. Si forma
suskirstyta i keturias sekcijas, su vartotoja dominancia prekiy srauty bei liku¢iy informacija: Prekiy
likuciai, Prekiy judéjimas, Tiekéjy prekés ir Prekiy apyvarta per laikotarpi.

3.3.1.7.2 Naudojimas
Prekiy likudiai: Sioje sekcijoje prekes galima filtruoti pagal Sandélj, Prekiy grupe ir Tiekéjq.

Pagal nurodyta laikotarpi perskai¢iuojami prekiy likuciai (laikotarpio pradziai ir pabaigai)
sandélyje.

Lauko pavadinimas ApraSymas

Nomenklatiiros nr. Prekés nomenklatiiros numeris.

Pavadinimas Prekés pavadinimas.

Info Spragteléjus <P-KI1> mygtuka Siame lauke, atidaroma prekés kortelé.

Likutis pabaigai Prekés likutis, nurodyto laikotarpio pabaigoje.

Gauta Gautas prekiy kiekis per nurodyta laikotarpi.

Islaiduota ISlaiduoty (parduoty, perkelty) prekiu kiekis per uzduota laikotarpi.

Likutis pradziai Likutis, nurodyto laikotarpio pradzioje.

Poreikiai Spragteléjus <P-KI1> mygtuka Noriu dar Siame lauke ir jraSius kiekj,
poreikiuose jregistruojama preké su nustatytu kiekiu.

Savikaina Prekés savikaina.

Savikainy suma Prekés savikaina padauginta i§ likucio laikotarpio pabaigoje.

Nenaudojama Indikuojama ar preké pazymeéta kaip nenaudojama Prekés korteléje.

Ipakavimas Prekiy kiekis pakuotéje.

Ipakavimas dézése Pakuociy kiekis dézéje.

Prekiy grupés kodas Grupés, kuriai priskirta preké, kodas.

Prekiy grupés Grupés, kuriai priskirta preké, pavadinimas.

pavadinimas

Prekés tiekéjas Imonés, tiekianc¢ios preke, pavadinimas.

IS Sios sekcijos prekes galima ikelti | krepSeli (Zr.: 3.2.3 skyriy).
Detalizuojant bet kurj iraSa (spragtelé¢jus <P-K2>, paspaudus <Ctrl+Page Down> ant aktyvaus
1raSo), atidaroma Prekiy judéjimo sekcija.

Prekiy judéjimas: Sioje sekcijoje isvedama vienos prekés konkretiame sandélyje judéjimo
istorija. Prekeé atrenkama pagal filtravimo parametry reikSmes: Prekés pavadinimas arba
Nomenklatiiros nr. ir Sandélyje. Jei 1 §ia sekcija patekote 1§ Prekiy likuciy sekcijos spragteleje <P-
K2> arba <Ctrl+Page Down> ant prekés, filtravimo laukai bus uZpildyti automatiSkai.
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Lauko pavadinimas

ApraSymas

Veiksmas Operacijos tipas. Sis laukas gali turéti viena i§ keturiy reik§miu:
Pirkimas — jei preké buvo pirkta.
Pardavimas — jei preké buvo parduota.
lkélimas — jei preke buvo ikelta 18 kito sandélio.
Iskelimas — jei preké buvo iskelta i kita sandél;.
Data Operacijos data.
Gauta Gauty prekiu kiekis (Pirkimui ir J[kélimui).
Islaiduota ISlaiduoty prekiy kiekis (Pardavimui ir Iskélimui).
Likutis Prekiy likutis sandélyje po operacijos.
Savikaina Prekés savikaina.
Kaina Nustatyta prekés kaina.
Kaina su PVM Prekés kaina su PVM.
Dokumento nr. Operacijos dokumento numeris.
Tiekejas Prekés tiekéjas (Pirkimui ir [kélimui).
Pirkéjas Prekeés pirkéjas (Pardavimui ir Iskélimui).
Sandélis Kitas sandélis, su kuriuo atlikta perkélimo operacija.

Detalizuojant bet kuri irasa (spragteléjus <P-K2> ant aktyvaus iraSo), atidaroma pasirinktos
operacijos detalizacija. Pirkimo atveju tai biity Pirkimo sekcija, pardavimo — Pardavimo sekcija,
iSkélimo ir ikelimo — Perkélimo sekcija.

Tiekéjy prekeés: Sioje sekcijoje pateikiama informacija apie konkretaus tiekéjo prekiy judéjima.

Lauko pavadinimas

AprasSymas

Bendras likutis

Prekés likutis visuose sandéliuose.

Likuciy suma

Prekés savikaina padauginta i§ likucio.

Parduotas kiekis

Parduotas prekés kiekis.

Parduoty prekiy savikainy

Parduoty prekiy savikaina padauginta i§ parduoty prekiy kiekio.

suma
Apyvarta Kaina padauginta i§ parduoto kiekio.
Pelnas Apyvartos ir parduoty prekiy savikainos skirtumas.

Prekiy apyvarta per laikotarpj: Kairéje pus¢je suraSomos prekés, kuriy apyvarta stebima.
Filtravimo laukuose irasomas laikotarpis ir paspaudus mygtuka Ataskaita, deSinéje puséje iSvedama
informacija apie prekés apyvarta. Paspaudus ISvalyti prekes stebimy prekiy sarasas bus iSvalytas.

Lauko pavadinimas

AprasSymas

Preke

Prekés pavadinimas.

Data Pardavimo data.

Kiekis Parduotas kiekis.

Savikaina Parduodamos prekés savikainos ir parduoto kiekio sandauga.
Suma Parduotos prekés savikainos ir kiekio sandauga.

Pelnas Savikainos ir Sumos skirtumas.

Pelningumas Antkainis procentais.

3.3.1.7.3 Ataskaitos

[$filtravus irasus pagal Sandélj, Prekiy grupe ir Tiekéjq, galima atsispausdinti Sias ataskaitas:
* Atsargy judéjimo sandélyje Ziniarastis
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Prekiy likuciai (kiekiai, pardavimy kaina, be virSeliy)
Prekiy likuciai (tik kiekiai)
Prekiy likuciai (tik kiekiai, be virSeliy)
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3.3.2 Verslo vadyba ir rodikliai

3.3.2.1 Komerciniai pasiulymai

j Karnerciniai pasidlymai

Formy meniu: Verslo vadyba ir rodikliai — Komerciniai pasiilymai

3.3.2.1.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

Komercinis pasitilymas yra pirkéjui pateikiamas saraSas su ji dominanciy prekiy kainomis ir
kiekiais. Pirkéjui patvirtinus pasitilyma, komercinio pasiiilymo pagrindu galima formuoti pardavima
ar poreikius, jei sandéliuose tritkksta prekiy.

3.3.2.1.2 Naudojimas

Komerciniy pasiiilymy Zurnalas: Sioje lentel¢je komercinius pasitilymus galima atrinkti pagal

uzduota laikotarpi.

Komerciniai pasiiilymai: Kairéje lango puséje pateikta bendra pasiiilymo informacija.

Lauko pavadinimas

AprasSymas

Dokumento nr.

Komercinio pasitilymo dokumento numeris.

Pasiiillymo data

Komercinio pasitilymo data.

Galioja iki

Data, iki kurios galioja komercinis pasitlymas.

Imonés pavadinimas

Imonés, kuriai sitilomos prekés, pavadinimas. [moné privalo buti
uzregistruota duomeny bazéje. Pavadinima galima: a) jvesti ivedant
teksta 1S klaviatiiros ir pasirenkant i§ pateikty varianty; b) spragteléjus
<P-KI> ant ~ mygtuko lauko deSingje ir pasirinkus viena i§ imoniy; c)
spragteléjus <P-KI> ant = mygtuko, aktyvavus norima irasa ir
sugrizus i pirkimg (<Ctrl+~>, <Alt+F4>).

Imoneés kodas

Imonés, kuriai situlomos prekés, kodas, atitinkantis jmonés
pavadinima. Sie laukai yra susieti, todél ivedus viena, automatiskai
bus pakeistas kitas. [vedimo biidai analogiski pavadinimo ivedimui.

Sandeélis

Sandélio, kuriame sukauptos sililomos prekés, pavadinimas.
LeidZiama pasirinkti i§ uZregistruoty sandéliy. Tai galima padaryti
Formy meniu: Bendri duomenys — Sandéliai formoje. Visos naujai i
pirkima jkeliamos prekés bus transportuojamos i pasirinkta sandélj. Jei
konkrecia preke norite transportuoti i kita sandéli, pasirinkite kita
sandélio pavadinima tos prekés lauke Sandélis.

Kainininkas

Jei pasirinktas kainininkas, { pasiiilyma itraukty prekiuy kainos bus
nustatomos pagal ji.

Pristatymo tipas

Galima pasirinkti viena i$ trylikos pristatymo tipy, jei norimo tipo
néra, pasirinkite XXX tipa. Renkantis tipa, Salia rodomas ir jo
apraSymas.

Pristatymo vieta

Jei sutarta pristatymo vieta, ja galima uzpildyti Siame lauke.

Apmokéjimo tipas

Pasirenkamas apmokéjimo tipas:

ISankstinis — pinigai perduodami i§ anksto.

Pagal sutartj — pinigai sumokami pagal pasirasSyta sutart;.
Atsiimant prekes — pinigai sumokami pristacius prekes.
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Biisena

Galima pasirinkti viena i§ komerciniy pasitilymu tipy (informaciné
paskirtis):

Pradétas — pradiné biisena, pasitilymas pradétas ruosti.

Paruostas — pasitlymas paruostas.

Pateiktas — pasitlymas pateiktas klientui.

Patvirtintas — pasiiilyma klientas patvirtino.

Atmestas — pasitilyma klientas atmeté.

Sustabdytas — pasiiilymo vykdymas sustabdytas.

Ivykdytas — pasiilymas ivykdytas.

Patvirtintas

Patvirtina pasiiilyma. Sio lauko prasmé skiriasi nuo bisenos
Patvirtintas. Siame lauke patvirtinimas skelbiamas, garantuojant, kad
suvesta informacija yra korektiska ir ja galima spausdinti.
Nepatvirtinty pasitilymy negalima spausdinti.

Uzrakintas

Uzrakina pirkima. Uzrakinty pasitilymy informacijos negalima keisti.

Suma be PVM

Bendra suma be PVM.

PVM suma

PVM nuo bendros sumos.

Suma su PVM

Bendra suma su PVM.

Transporto islaidos

Sutartos/preliminarios prekiy transportavimo islaidos.

Pelnas be PVM

Menamas pelnas, pasitilymo realizavimo atveju.

Atsakingas asmuo

Atsakingo asmens pavardé.

Sukiire

Sukiirusio pasiilyma asmens pavardé.

Taisé Redagavusio pasiiilyma asmens pavardé.

Pastaba Laukas skirtas pastabai.

Formuoti pardavimq Sio mygtuko pagalba galima suformuoti pardavima. Gretimai esantis
= atidaro to pardavimo langa.

Formuoti poreikius Paspaudus §i mygtuka, bus formuojami poreikiai. Poreikiai

formuojami visoms pasitilyme nurodytoms prekéms, atsizvelgiant {
siilloma kiekj. Jei bandoma formuoti tokius pat poreikius ne pirma
karta — programa apie tai informuos.

3.3.2.1.3 Ataskaitos

ParuoSus ir patvirtinus pasiiilyma, galima atsispausdinti Sias ataskaitas:
* Komercinis pasitilymas (gulscias)
* Komercinis pasiiilymas (stacias)
* Komercinis pasiiilymas (tik kainos)

3.3.2.1.4 Pastabos ir nenumatytos situacijos

* | komercinj pasiilyma galima jkelti i§ karto kelias prekes. Pasirinkite norimas prekes 1§
prekiy saraso ir spauskite ,, [déti preke { dokumentq “.
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3.3.2.1.5 Poreikiai

g Poreikiai

Formy meniu: Verslo vadyba ir rodikliai — Poreikiai

3.3.2.1.6 Paskirtis ir bendri apribojimai

Esant konkrecios prekés ar keliy prekiy truikumui, formuojami poreikiai. Poreikis gali biti
suformuotas 1§ Pardavimo formos, Komercinio pasiiilymo formos ar pan. UZregistruoti poreikiai
gali biiti panaudoti uzsakymui ir pirkimui formuoti. Sios sistemos paskirtis yra palengvinti darba
asmenims, atsakingiems uz prekiy uzsakyma.

3.3.2.1.7 Naudojimas

Visi galimi poreikiai: Sioje lentel¢je atrinkti visi galimi poreikiai, kuriu lauko Nuo (poreikio
formavimo data) reikSmé atitinka uzduota laikotarpi. Be to, poreikiai gali buti filtruojami pagal
biisena. Poreikiai pateikiami prekiy pavidalu, pridedant papildomus laukus (Biisena, Tipas ir t.t.).

Navigacijos juostoje iSdéstyti trys mygtukai:

» Uzsakyti — atidaro sekcija Uzsakymai ir | uZsakyma sukelia visas prekes, atitinkancias
pazymétus poreikius.
o [ krepselj — ikelia prekes, atitinkancias pazymétus poreikius, 1 krepSeli (Zr.. 3.2.3

skyrelis).

*  Atmesti — pakeiCia pazyméty poreikiy busenas i Atmestas.
Dauguma lauky galima redaguoti tiesiai i$ Sios sekcijos, nedetalizuojant uzsakymuy.

Uzsakymai: Sioje sekcijoje jrasu laukai analogiski pries tai aptartos sekcijos laukams.

Lauko pavadinimas

ApraSymas

Biisena

Poreikio buseng aprasantis laukas, galimos keturios biisenos:
Pareikstas — pradiné poreikio bisena. Sia biisena igyja kiekvienas
poreikis prekei, kuris buvo pareikstas i§ kitos formos (Pardavimy,
Komerciniy pasiiillymy ir t.t.).

Uzsakytas — poreikis jgauna Sig biisena, jei poreikj atitinkanti preke
buvo uzsakyta bent viena karta (uzsakyti galima, pazyméjus keleta
poreikiy ir paspaudus mygtuka UzZsakyti).

Ivykdytas — kai uzZsakytos prekés pasiekia pirkéjo (Jusy) sandély,
formuojamas pirkimo dokumentas. Tuo momentu visi poreikiai,
kuriuos atitinkancios prekés buvo atveztos, pazymimi kaip ivykdyti.
Atmestas — jei poreiki perziliréjes atsakingas asmuo nusprendzia, kad
poreikis pareikStas be pagrindo.

Tipas

Poreikio tipas. Poreikio tipas nurodo, 1§ kokios formos buvo
formuojamas poreikis.

Komerciniams pasiulymams — poreikis suformuotas Komerciniy
pasiilymy formoje.

Pardavimams — poreikis suformuotas Pardavimy formoje.

Uzsakymas — kitu atveju.

Dokumento nr.

Dokumento, 1§ kurio buvo formuojamas poreikis, numeris. Paspaudus
- mygtuka, galima patekti i dokumenta su nurodytu numeriu.

Uzsakymo nr.

Uzsakymo eilés numeris. [vedus numerj, kuriuo pazymétas jau
egzistuojantis uzsakymas, programa pasiiilys apjungti uzsakymus i
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viena. Paspaudus Ne, lauko reikSmé nustatoma i paskuting prie§ tai
buvusia.

Prekés pavadinimas

Reikalingos prekés pavadinimas.

Nomenklatiiros nr.

Reikalingos prekés nomenklatiiros numeris.

Originalus tiekéjo kodas

Prekei priskirtas originalus kodas.

Info

Paspaudus vieng i§ Siame lauke esanciy mygtuky, galima perzitiréti
prekés judéjimo istorija arba prekeés kortele.

Kiekis

Reikalingas prekeés kiekis.

llgis milimetrais

Kiekybinis matas. Pagal nutyl¢jima ilgis nustatomas { 1 metra. Jei
Jums toks kiekybinis prekiy ivertinimas néra aktualus, tiesiog
paslépkite $i lentelés lauka.

Sandélis Sandélis, kuriame triiksta konkrecios prekeés.

Tiekéjas Prekés tiekéjas.

Nuo Poreikio formavimo data.

Iki Data, iki kurios aktualus poreikis. Sis lauka uzpildo vartotojas.
Uzsakymo data Kada uZzsakytos prekés, atitinkancios poreiki.

Gavimo data

Kada gautos prekes, atitinkancios poreiki (pirkimo formavimo data).

Pirkimo kaina be PVM

Prekés kaina be PVM.

Pirkimo kaina su PVM Prekés kaina su PVM.

Kiire Asmuo, formaves poreiki.

Taisé Asmuo, redagaves poreiki.

Formuoti pirkimq Suformuoja  pirkimo dokumenta uzsakytoms prekéms ir atidaro
Pirkimy forma.

Anulivoti uzsakymaq

Panaikina uzsakyma (trynimo operacija).

Toki laukai kaip UZsakymo nr., Nuo, Iki, Uzsakymo data, Gavimo data redaguojami kaip bendra
uzsakymo informacija. Nuo ir Iki gali buti pakeisti prekéms individualiai.

3.3.2.1.8 Ataskaitos

Galima atsispausdinti tokias ataskaitas:
* Poreikio formavimas
* Poreikio formavimas (bendras)
* Poreikio formavimas (pilnomis eilutémis)

3.3.2.1.9 Pastabos ir nenumatytos situacijos

* Atkreipkite démesi ar uzsakomos prekeés priklauso tam paciam tiekéjui. Jei 1 uzsakyma
surinktos prekés priklauso skirtingiems tiekéjams, tada formuojant pirkima Tiekéjo
pavadinimo laukas bus tuscias.
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3.3.2.2 Analize

@ Analizé

Formy meniu: Verslo vadyba ir rodikliai — Analizé

3.3.2.2.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

Analizé leidzia ivertinti sandéliy, filialy ar vadybininky darbo efektyvuma, atsizvelgiant i darbo
naSumo rodikliy reikSmiy kitima per uzduota laikotarpi.

3.3.2.2.2 Naudojimas

Sandéliai: Sioje lenteléje pateikiami sandéliy apyvartos duomenys pasirinktam laikotarpiui.
Apyvarta apibréziama per prekiy judé¢jima, todél lentelés jrasai yra prekés, sugrupuotos pagal
sandélius. Visi lentelés laukai yra informaciniai ir negali biiti redaguojami.

Lauko pavadinimas

AprasSymas

Sandélis

Sand¢lio, kurio apyvarta analizuojama, pavadinimas.

Prekés pavadinimas

Prekés, kurios apyvarta analizuojama, pavadinimas.

Nomenklatiros nr.

Prekés, kurios apyvarta analizuojama, nomenklatiiros numeris.

Signalinis likutis

Jei Sios prekeés sandélyje yra maziau nei uZduotas signalinis kiekis,
automatiSkai formuojamas poreikis tai prekei. Prekés Signalinis likutis
gali biiti nurodomas prekés korteléje, formoje Formy meniu: Bendri
duomenys — Prekés (zr.: 3.3.4.1 skyrelis).

Briksninis kodas

Prekés bruksninis kodas.

Prekés grupé Grupé, kuriai priklauso preke.

Likutis Likutis uzduoto laikotarpio pabaigai.

Procentinis likutis Likucio konkre¢iame sandélyje ir visuose sandéliuose santykis.
sandélyje

Vidutinis sandéliavimo
laikas

Kiek dieny vidutiniskai preké uzlaikoma sandélyje.

Apyvartumas

Vidutinés apyvartos per ménesi ir liku¢io ménesio pradziai santykis.
Sis dydis skaiciuojamas uzduotam laikotarpiui ir vidurkinamas
meénesiui.

Likuciai > 30 d.

Prekiy kiekis, uzsilaikiusiy sandélyje ilgiau nei ménesi.

Likuciai > 60 d.

Prekiy kiekis, uzsilaikiusiy sandélyje ilgiau nei du ménesius.

Likuciai > 90 d.

Prekiy kiekis, uzsilaikiusiy sandélyje ilgiau nei tris ménesius.

Likuciai > 120 d.

Prekiy kiekis, uzsilaikiusiu sandélyje ilgiau nei keturis ménesius.

Likuciai > 180 d.

Prekiy kiekis, uzsilaikiusiy sandélyje ilgiau nei pus¢ metu.

Likuciai > 360 d.

Prekiy kiekis, uzsilaikiusiy sandélyje ilgiau nei metus.

Filialai: Sioje sekcijoje pateikiami filialy darbo efektyvumo rodikliai. Jei uzdéti vartotojo teisiy
apribojimai, rodomi tik prisijungusio prie sistemos vartotojo (darbuotojo) filialo informacija.

Lauko pavadinimas

ApraSymas

Filialas

Filialo, kurio apyvarta analizuojama, pavadinimas.

[moniy skaicius per metus

(Planas)

Planuojamas aptarnauti imoniu skaicius per metus, Si reikSmé gali biiti
pakeista Formy meniu: Bendri duomenys — Filialai (Zr.: 3.3.4.4

skyrelis).
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Metiné apyvarta Planuojama apyvarta per metus, $i reikSme gali biiti pakeista Formy
(Planas) meniu: Bendri duomenys — Filialai (Zr.: 3.3.4.4 skyrelis).

Imoniy skaicius per metus  Aptarnauty imoniy skaicius per metus.

(Esamas)

Metiné apyvarta Reali apyvarta per metus.

(Esamas)

I[moniy plano ivykdymas Realaus ir planuoto aptarnauti jmoniy skai¢iaus santykis.

Apyvartos plano Realios ir planuotos apyvartos santykis.

ivwkdymas

Vidutiné prekés kaina Vidutiné parduoto prekés vieneto kaina per uzduota laikotarpi.

Parduotas prekiy kiekis Parduotas prekiy kiekis per uzduota laikotarpi.

Paspaudus = mygtuka prie filialo pavadinimo, galima perZzitiréti parduoty prekiy grupiy kiekius
ir sumas. Siag informacija galima vél paslépti paspaudus = mygtuka.

Vadybininkai: Sioje sekcijoje informacija pateikiama analogiskai Filialy sekcijai, taGiau

atlickama ne filialy, bet vadybininky apyvartos analizé. Jei uzdéti vartotojo teisiy apribojimai,
rodomi tik prisijungusio prie sistemos vartotojo (darbuotojo) informacija.
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3.3.3 staigos

3.3.3.1 J[monés

h
[ A ITmones

Formy meniu: [staigos — [monés

3.3.3.1.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

Imon¢é yra oficialiai jregistruotas juridinis asmuo, kuriam galioja visi Lietuvos Respublikoje
reglamentuoti jstatymai. Imon¢ apraSoma, uzpildant visus privalomus rekvizitus.

3.3.3.1.2 Naudojimas

Imonés: Sioje lenteléje pateikiamos visos programos ,, Téja* duomeny bazéje registruotos
imonés. Sarasa galima filtruoti, naudojant paieska (<F3>). Detalizuojant imonés irasa arba sukiirus
nauja imonés irasa, atidaroma sekcija [moné.

Imoné: Sioje sekcijoje pildomi ir redaguojami visi imonés duomenys.

Lauko pavadinimas

ApraSymas

Bendra informacija

Trumpas jmonés
pavadinimas

Trumpasis jmonés pavadinimas, kuris bus naudojamas jmonés
paieSkai sarasuose ar pan.

Pavadinimo paieska

Ivedus trumpa imonés pavadinima ir paspaudus viena i§ Pavadinimo
paieskos mygtuku, programa pateiks kitus imonés duomenis. Galima
ieskoti Registry centre ir VMI. Siai funkcijai biitinas internetinis rysys.

[monés pavadinimas

Pilnas registruotas imonés pavadinimas (iskaitant ir ,,UAB*“/“AB*
statusa).

Imonés kodas

Imonés registracijos kodas.

Kodo paieska Ivedus imonés koda ir paspaudus viena i§ Kodo paieskos mygtukuy,
programa pateiks kitus jmonés duomenis. Galima ieSkoti Registry
centre ir VMI. Siai funkcijai biitinas internetinis rysys.

Imonés PVM kodas Imonés PVM kodas.

PVM kodo paieska Ivedus imonés PVM koda ir paspaudus PVM kodo paieskos mygtuka,

programa pateiks kitus imonés duomenis. Galima ieskoti VMI
duomeny baz¢je. Siai funkcijai biitinas internetinis rysys.

[moneés tipas

Galima pasirinkti viena i$ keturiy tipy:

[moné — juridinis asmuo.

Verslo liudijimas — fizinis asmuo, turintis verslo liudijima.

Fizinis asmuo — fizinis asmuo, neturintis verslo liudijimo.

Valstybé — valstybiné institucija (valstybines institucijas patartina
pildyti formoje Formy meniu. [staigos — Valstybé).

ES nare

Ar Europos sajungos naré?

Naré nuo

Nuo kada ES naré.

Pirkéjo sutarties nr.

Jei su pirkéjo imone yra sudaryta sutartis, jos numeri galite iraSyti
Siame lauke (informacinio pobiidzio laukas).

Mokéjimo atidéjimas

Kaip pirkéjui

Imonei taikomas mokéjimo atidéjimas, kuris bus priskai¢iuojamas
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pardavimo operacijose.

Kaip tiekeéjui Imonei taikomas moké¢jimo atidéjimas, kuris bus priskaic¢iuojamas

pirkimo operacijose.
Maksimalus jsiskolinimas

Kaip pirkéjo Maksimali isiskolinimo suma, leistina pirkéjui. Jei $i suma virSijama,
nebus leidziama patvirtinti naujo pardavimo Siam pirkéjui. Tai galés
atlikti tik tokias teises turintis vartotojas.

Kaip tiekeéjui Maksimali jsiskolinimo suma tiekéjui (informatyvaus pobiidzio
laukas).

Ofiso kontaktai

Telefonas Imonés telefono numeris.

Faksas Imonés fakso numeris.

Elektroninis pastas Imonés elektroninio pasto adresas.

Apskaitos informacija

Atsakingas asmuo

Atsakingas uz bendravima su jmone asmuo.

Atsakingy grupé Atsakingy uz bendravima su jmone asmeny grupé¢ (filialas).
Pastaba mokéjimo Mokant pavedimu, saskaitoje faktiiroje bus irasyta §i pastaba.
pavedime

Apmokéjimo sekimas

Sis jungiklis turi prasme tik tada, jei apraSoma jmoné yra tiekéjas. Jei
Sis jungiklis jjungtas, Islaidy formoje (Zr.. 3.3.5.2 skyrelis)
isiskolinimai S§iai imonei bus iSskirti kaip turintys auksSciausia
prioriteta, jei apmokéjimo atid¢jimo laikas jau iSseko.

Kita

Kainorastis

Imonei taikomo kainorascio pavadinimas (galima nustatyti formoje
Formy meniu: Bendri duomenys — Kainos — Kainy tipai). Sis
kainorastis bus nustatytas automatiskai, formuojant pardavima Siam
pirkéjui.

Sandeélis

Pirkéjui nustatomas sandélis. Nustatytas sandélis bus parinktas
automatiskai, formuojant pardavima Siam pirkéjui.

Biitinas jgaliojimas

Ar biitinas igaliojimas, parduodant prekes Siam pirkéjui? Jei ijungtas
Sis jungiklis, patvirtinus pardavima, programa primena, jog privalu
reikalauti jgaliojimo.

Salis

Salis, kurioje registruota jmoné.

Uzrakinta

jungus jungikli, imonés duomenuy redagavimas neleidZiamas.
Atrakinti jrasa gali tik tokias teises turintys vartotojai.

Atsiskaitomoji sqskaita

Atsiskaitomoji sqskaita

Ar jmonés atsiskaitomoji saskaita yra Zinoma?

Pagrindinis Pagrindiné atsiskaitomoji saskaita.
A/S Atsiskaitomosios saskaitos numeris.
A/S pavadinimas Atsiskaitomosios saskaitos pavadinimas (Zzodinis apibiidinimas).
Banko kodas Bankas, kuriam priklauso saskaita, kodas.
Banko pavadinimas Bankas, kuriam priklauso saskaita, pavadinimas.
Detaliau Atidaro detaly saskaity duomeny suvedimo langa, galima suvesti
daugiau nei viena saskaita.
Adresas
Adresas Ar imonés adresas yra Zinomas?
Pagrindinis Pagrindinés buveinés adresas.
Gatve Gatve.
Miestas Miestas.
Indeksas Pasto indeksas.

61



-Verslo apskaitos sistemos ,, Téja“ vartotojo vadovas -

Meniu sistema

Salis Salis.

Detaliau Atidaro detaly adresy duomeny suvedimo langa, galima suvesti
daugiau nei viena adresa.

Kontaktai

Kontaktai Ar Zinomas bent vienas kontaktinis jmonés asmuo?

Pagrindinis Pagrindinis imonés kontaktinis asmuo.

Pavardé Kontaktinio asmens pavardé.

Vardas Kontaktinio asmens vardas.

Pareigos Kontaktinio asmens pareigos.

Filialas Filialas, kurj atstovauja asmuo.

Telefonas Asmens (ofiso) telefono numeris.

Faksas Ofiso, kuriame dirba asmuo, fakso numeris.

E - pastas Ofiso, kuriame dirba asmuo, elektroninio pasto adresas.

Vartotojas Asmens prisijungimo prie elektroninés parduotuvés vartotojo vardas.
Elektronin¢ parduotuvé Siame vadove nedokumentuota. Informacija,
susiejusia su Siuo produktu, galite rasti Verslo apskaitos sistemos
., Teja* elektroninés parduotuvés vartojo vadove.

Slaptazodis Prisijungimo prie elektroninés parduotuvés vartotojo slaptazodis.

Detaliau Atidaro detaly kontaktiniy asmeny duomeny suvedimo langa, galima

suvesti daugiau nei vieng asmeni.

Imonés sekcijoje pateikiamas tik pagrindinis adresas, kontaktinis asmuo ir atsiskaitomoji

saskaita.
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3.3.3.2 Nuolaidos

=
- “_—J Al Formy meniu: [staigos — Nuolaidos

3.3.3.2.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

Jei imoné kitoms imonéms taiko nuolaidu sistema, Sioje formoje galima apraSyti nuolaidu
korteles ir su jomis galiojanc¢ias nuolaidas.

3.3.3.2.2 Naudojimas

Nuolaidy kortelés: Sioje lenteléje pateiktos visos fiziniams ar juridiniams asmenims i§duotos
kortelés. Galima detalizuoti bet kuri pasirinkta irasa.

Nuolaidy kortelé: Sioje sekcijoje fiksuojamos asmeniui suteiktos nuolaidos.

Lauko pavadinimas ApraSymas

Imonés pavadinimas Imonés ar fizinio asmens, kuriam suteikta nuolaida, pavadinimas
(vardas).

[monés kodas Imonés kodas (asmens kodas).

Nuolaidy kortelés tipas Asmeniui suteiktos nuolaidy kortelés tipas. Korteliy tipus galima

suvesti sekcijoje Nuolaidy korteliy tipai (zr. Zemiau).

Nuolaidy kortelés kodas Kortelés identifikavimo kodas.

Isdavimo data Kortelés 1§davimo data.

Galioja iki Data, iki kurios galioja kortelé.

Nuolaidy korteliy tipai: Sioje sekcijoje registruojami visi nuolaidy korteliy tipai, uzpildant
lentelés laukus.

Lauko pavadinimas AprasSymas

Nr. Nuolaidy kortelés tipo eilés numeris.

Pavadinimas Nuolaidy kortelés tipo pavadinimas.

Nuolaida Nuolaiduy kortelés tipui galiojanti nuolaida (procentais).
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3.3.3.3 Bankai

\ﬁ Banksi Formy meniu. [staigos — Bankai

3.3.3.3.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

Bankai yra institucijos, per kurias atlickamos visos stambesnés finansinés operacijos tarp
(nutolusiy) imoniy. Pinigai pervedami i vieno ar kito banko saskaita, priklausancia imonei, kuriais
véliau imoné gali disponuoti. Bankai aprasomi, jrasant privalomus rekvizitus.

3.3.3.3.2 Naudojimas

Bankai: Lentel¢je pateikti visi programos ,, 7éja “ duomeny bazéje registruoti bankai.

Banko duomenys: Banko duomeny sekcijoje uzpildomi banko rekvizitai.

Lauko pavadinimas ApraSymas
Banko kodas Registruotas banko kodas, Sia informacija gali suteikti pats bankas.
Banko pavadinimas Registruotas banko pavadinamas.
Banko SWIF'T kodas Tarptautinis banko kodas.
Adresas
Adresas Ar banko adresas yra zinomas?
Pagrindinis Pagrindinés buveinés adresas.
Gatve Gatve.
Miestas Miestas.
Indeksas Pasto indeksas.
Salis Salis.
Detaliau Atidaro detaly adresyu duomenuy suvedimo langa, galima suvesti
daugiau nei viena adresa.
Kontaktai
Kontaktai Ar zinomas bent vienas kontaktinis banko asmuo?
Pagrindinis Pagrindinis banko kontaktinis asmuo.
Filialas Filialas, kurj atstovauja asmuo.
Pavardé Kontaktinio asmens pavardé.
Vardas Kontaktinio asmens vardas.
Pareigos Kontaktinio asmens pareigos.
Ofiso telefonas Ofiso, kuriame dirba asmuo, telefono numeris.
Faksas Ofiso, kuriame dirba asmuo, fakso numeris.
E- pastas Ofiso, kuriame dirba asmuo, elektroninio pasto adresas.
Mobilus telefonas Kontaktinio asmens mobilus telefono numeris.
Detaliau Atidaro detaly kontaktiniy asmeny duomeny suvedimo langa, galima

suvesti daugiau nei vieng asmeni.

Banko duomeny sekcijoje pateikiamas tik pagrindinis adresas, kontaktinis asmuo ir
atsiskaitomoji saskaita.
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3.3.3.4 Valstybé

i aa] valstybe Formy meniu: [staigos — Valstybé

3.3.3.4.1 Paskirtis ir bendri apribojimai
Valstybinés institucijos paprastai turi daugiau privilegijy uz jprastas imones ir specifing paskirtj.
3.3.3.4.2 Naudojimas

Institucijos: Sioje lenteléje pateikta glausta informacija apie visas duomeny bazéje registruotas
valstybines institucijas.

Valstybiné institucija: Sioje sekcijoje istaigos apraomos analogiskai, kaip Jmoniy formoje.

Lauko pavadinimas ApraSymas

Trumpas institucijos Trumpasis imonés pavadinimas, kuris bus naudojamas imonés
pavadinimas paieskai saraSuose ar pan.

Institucijos pavadinimas Pilnas registruotas imonés pavadinimas (iskaitant ir ,,UAB*“/“AB*

statusa).

[monés kodas

Imonés registracijos kodas.

Imonés PVM kodas

Imonés PVM kodas.

Atsiskaitomoji sqskaita

Atsiskaitomoji sqskaita

Ar istaigos atsiskaitomoji saskaita yra zinoma?

Pagrindinis Pagrindiné atsiskaitomoji saskaita.
A/S Atsiskaitomosios saskaitos numeris.
A/S pavadinimas Atsiskaitomosios saskaitos pavadinimas (zodinis apibiidinimas).
Banko kodas Bankas, kuriam priklauso saskaita, kodas.
Banko pavadinimas Bankas, kuriam priklauso saskaita, pavadinimas.
Detaliau Atidaro detaly saskaity duomeny suvedimo langa, galima suvesti
daugiau nei viena saskaita.
Adresas
Adresas Ar jstaigos adresas yra zZinomas?
Pagrindinis Pagrindinés buveinés adresas.
Gatve Gatve.
Miestas Miestas.
Indeksas Pasto indeksas.
Salis Salis.
Detaliau Atidaro detaly adresy duomenuy suvedimo langa, galima suvesti
daugiau nei viena adresa.
Kontaktai
Kontaktai Ar zinomas bent vienas kontaktinis jstaigos asmuo?
Pagrindinis Pagrindinis istaigos kontaktinis asmuo.
Filialas Filialas, kurj atstovauja asmuo.
Pavardé Kontaktinio asmens pavardé.
Vardas Kontaktinio asmens vardas.
Pareigos Kontaktinio asmens pareigos.
Ofiso telefonas Ofiso, kuriame dirba asmuo, telefono numeris.
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Faksas

Ofiso, kuriame dirba asmuo, fakso numeris.

E- pastas

Ofiso, kuriame dirba asmuo, elektroninio pasto adresas.

Mobilus telefonas

Kontaktinio asmens mobilus telefono numeris.

Detaliau

Atidaro detaly kontaktiniy asmeny duomeny suvedimo langa, galima
suvesti daugiau nei vieng asmeni.
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3.3.4 Bendri duomenys

3.3.4.1 Prekés

& Prekes Formy meniu: Bendri duomenys — Prekés

3.3.4.1.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

Materialios (paslaugy atveju nematerialios) funkcinés paskirties objektai, kuriy pagrindu vyksta
prekybiniai mainai | pinigus, vadinami prekémis. Prekés apraSomos, jvedant pavadinimus ir
identifikacijos kodus. Prekés gali biiti priskirtos vienai ar kitai prekiy grupei.

3.3.4.1.2 Naudojimas

Prekiy grupés: Sioje sekcijoje registruojamos visos prekiy grupés. Prekiy skirstymas i grupes
néra reglamentuotas ir yra laisvai pasirenkamas kiekvienai imonei. Informacija apie konkrecios
grupés prekes lengviau iSskirti i§ kity ir analizuoti.

Redaguoti aktyvaus iraso laukus galima lango virSuje.

Lauko pavadinimas ApraSymas

Prekiy grupés kodas Prekiy grupés identifikacijos kodas. (Pvz.: 01, 02, Pl, Xx)

Prekiy grupés Zodinis grupés pavadinimas.

pavadinimas

Grupés aprasymas ApraSymas, skirtas vartotojui.

Tiekéjo nuolaida Konkregiai prekiy grupei suteikta tiekéjo nuolaida. Sia reikime galima

panaudoti, sudarant kainininka.

Prekiy pogrupiai: Sioje sekcijoje gali biti registruojami prekiy pogrupiai, i kuriuos skirstomos
prekiy grupés. Viena grupé gali turéti viena ar daugiau pogrupiu. Kiekvienam pogrupio jrasui
nurodomas grupés pavadinimas, kuriai jis priklauso, pogrupio kodas bei pavadinimas.

Prekés: Lango virSuje esanti juosta neatlieka filtravimo funkcijos. Sios juostos paskirtis yra
specifiné paieska, kuri apraSyta 3.3.1.1.2 skyrelyje. Detalizuojant bent kurj irasa, atidaroma Prekés
kortelés sekcija.

Sioje sekcijoje taip realizuotas supaprastintas duomeny kopijavimas. Norédami nukopijuoti
vieno lauko reikSme { kita lauka, naudodami <P-KT> veiksma, temkite norimus duomenis | norimg
lauka. Duomeny negalima kopijuoti tarp skirtingy stulpeliy (veiksmas turi biti atliekamas vieno
stulpelio ribose). Nukopijavus duomenis stulpelyje, kuriame informacijos dubliavimas
neleidziamas, programa apie tai pranes.

Prekés kortelé: Sioje sekcijoje pateikiami visi su preke ar paslauga susije duomenys.

Lauko pavadinimas ApraSymas

Prekiy grupés kodas Grupés, kuriai priklauso preké, kodas.

Prekiy grupés Grupés, kuriai priklauso preké, pavadinimas.
pavadinimas

Pogrupis Pogrupis, kuriam priklauso preke, pavadinimas.
Nomenklatiiros nr. Prekés nomenklatiiros numeris.
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Originalus prekés tiekéjo
kodas

Tieké¢jo suteiktas prekés kodas.

Pavadinimas

LietuviSkas prekés pavadinimas, dazniausiai naudojamas paieskoje,
ataskaitose.

Originalus pavadinimas

Pilnas prekés pavadinimas (tiekéjo kalboje).

Briksninis kodas

Prekés briiksSninis kodas (skaitmenys).

Tipas Siame lauke gali biiti pasirinktas Prekés arba Paslaugos tipas.
Paslaugos atveju dauguma i preké apibudinanciy lauky yra
neprasmingi.

Mato vnt. Prekés mato vienetai (pvz.. vat., pora, kg).

Vienety skaicius pakuotéje

Parduodanciam prekes asmeniui bus Sis kiekis rekomenduojamas, kai
parduodamo kiekio daliklis.

EKA kodas

Prekés kodas, skirtas elektroniniam kasos aparatui.

Dydis (kiekio daugiklis)

Komerciniuose pasitilymuose uzraSytas kiekis bus padaugintas 1§ Sios
reik§més. (pvz.: skardos laksto ilgis 1.5m ir plotis Im, o mato vienetas
yra 1m?; klientui pageidaujant 6 laksty, Jis parduosite 1.5m x 1m x 6
= 8m”. | §j lauka reikty jradyti reikSme/.5).

Pozymis

Laisvai apraSomas prekés pozymis (pvz.: juodas, XL).

Signalinis likutis

Jei pardavimuose (perkélimuose) aktyvuotos prekés likutis mazesnis
nei nurodytas Siame lauke, automatiskai formuojamas poreikis.

Prekés tiekéjas

Tiekiancios jmonés pavadinimas.

Pirkimo kaina be PVM

Paskutinio pirkimo kaina be PVM. Kaing galima redaguoti.

Pirkimo su PVM Paskutinio pirkimo kaina su PVM, apskaiciuojama automatiska pagal
PVM% reikSme.
PVM % PVM dydis.

Pirkimo kaina valiuta

Kaina valiuta, jei pirkta ne Lietuvoje.

Savikaina

Prekés savikaina, jskaitant papildomas iSlaidas. ApskaiCiuojama
automatiskai i§ paskutinio pirkimo.

Pardavimo antkainis

Antkainis (procentais), uzdedamas prekei, skaiCiuojant pardavimo
kaing mazmeninés prekybos kainininke.

Savikainos sqskaita

Prekés savikainos saskaitos (kodas).

Pardavimo sqskaita

Prekés pardavimo saskaitos (kodas).

Prekés svoris (Netto)

Grynas prekés svoris.

Prekés svoris (Brutto)

Prekés svoris su pakuote.

Pakuoteés svorio mato vnt.

Pakuotés svorio mato vienetai.

Apskaityti pakuote

Kai jjungtas Sis jungiklis, jjungiama pakuotés apskaita (lango deSinéje
sekcija Pakuoteé).

Prekés vnt. skaicius

Prekés vienety kiekis antringje pakuotéje.

antrinéje pakuotéje

Prekés vnt. skaicius Prekeés vienety kiekis tretingje (transportavimo) pakuotéje.

tretinéje pakuotéje

ISmatavimai Tretinés pakuotés iSmatavimai, uzraSomi laisvu formatu (pvz.:

200x150x200). Informacinis laukas.

Taikoma marza

Ar prekei taikoma marza.

Nenaudojama prekeé

Jei preké (laikinai) nebenaudojama, nebiitina jos trinti i§ duomeny
bazés, jos véliau gali dar prireikti. Tokiu atveju pazymeékite §j jungikli.

Uzrakinta

Uzrakina prekés kortele. Uzrakinty prekiy duomenuy keisti negalima.

KPN informacija (Zr. 3.3.9 skyrelis)

Rodyti ir nenaudojamas

Rodo visas DB registruotas prekes.

Nerodyti nenaudojamy

Paslepia prekes, kuriu jungiklis Nenaudojama preké yra jjungtas.
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lkelti prekes | EKA

Perkelia prekiy duomenis | EKA, jei EKA prijungtas prie kompiuterio.

Kopijuoti

Padaro prekés kopija. Naujosios prekés dauguma informaciniy lauky
reikSmiy atitinka senaja kopija. Prie nomenklatiiros numerio priraso
teksta ,.kopija‘.

Kainos

Kainininko pavadinimas

Registruoto kainininko pavadinimas. Registruoti kainininka galima
formoje Formy meniu. Bendri duomenys — Kainos — Kainy tipai.

Kaina Apskaiciuota pardavimo kaina, atsizvelgiant i antkaini.
Pelnas Pelnas, uzdirbtas nuo parduoto prekés vieneto.
Etiketé

Tekstas Zodinis prekés apraas etiketei (jei reikia). Véliau $is tekstas gali bati
atspausdintas.

Paveikslas Etiketés paveikslas. Jei kompiuteryje turite elektronini paveikslo
varianta (jpg formato), ji galite prisegti prie prekes, spragteléje <P-
D1I> ant Sio lauko ir pasirinke Load.

Dokumentas Prie kiekvienos prekés gali prisegti jos dokumentacija. Siame lauke
raSomas dokumento pavadinimas.

ldeéti Prie prekés prisega nauja tekstini dokumenta, esantj Jiisy kompiuterio
kietajame diske. Sis dokumentas gali bati bet kokio formato, kurj gali
skaityti Jiisy operaciné sistema su specifine konfigiiracija.

ISsaugoti ISsaugo prisegta dokumenta Jiisu kompiuterio kietajame diske.

Atidaryti Atidaro prisegta dokumenta perzitrai.

Pakuote

Pakuotés pradzios data

Ipakavimo data.

Pakuotés pabaigos data

ISpakavimo data.

Eil. nr.

Pakuotés eilés numeris.

Pavadinimas

Pakuotés pavadinimas.

Pakuoteés risis

Pakuotés risis (pirminé, antrine, tretiné).

Pakuotés medziaga

Medziaga, i$ kurios pagaminta pakuoté.

Pakuotes svoris

Pakuotés svoris.

Svorio mato vnt.

Pakuotés svorio mato vienetai.

Paklaidos

Galima paklaida.

Paklaidos mato vnt.

Paklaidos ivertinimo buidas — santykinis arba absoliutinis skirtumas (%
arba +).

Visos pakuotés dalis %

Kokia svorio dali sudaro apraSyta pakuote, lyginant su visu jpakavimo
svoriu. Reik§m¢ apskaifiuojama automatiskai.

Pakuotés sekcijos apacioje pateikta pakuotés suvesting, suvienodintais vienetais (medziaginé

sudétis).
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3.3.4.2 Kainos

“' % R Formy meniu: Bendri duomenys — Kainos

3.3.4.2.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

Kainininkas naudojamas prekiy kainoms apskaiciuoti taikant viena ar kita skaiiavimo sistema.
Kainininko duomenys gali biiti panaudoti parduodant preke ar formuojant komercini pasitilyma.

3.3.4.2.2 Naudojimas

Kainos: Sioje lentel¢je pateikiamos visos prekés, itrauktos i kainininka ir ju kainos,
atsizvelgiant { kainy tipa. Kainy tipus gali kurti pats vartotojas (Zr.: Zemiau). Kiekviena eilute,
apraSanti konkrecia preke, turi Eil. nr., Nomenklatiiros nr. ir Prekés pavadinimo bei kainy laukus.
Kainy lauky yra tiek, kiek yra sukurty naudojamy kainy tipy.

Ikelti 1 kainininka nauja prek¢ galima, ja pasirinkus pagal nomenklatiiros numerj arba
pavadinima, ivedant duomenis lango apacioje esancioje juostoje ir paspaudziant mygtuka [terpti.
Ikélus naujas prekes, ju kainas visiems kainy tipams galima suskaiCiuoti paspaudus mygtuka

Perskaiciuoti visas.

Kainy tipai: Sioje sekcijoje pateikta kainy tipy informacija.

Lauko pavadinimas

AprasSymas

Eil. nr.

Kainy tipo eilés numeris.

Kainy tipo pavadinimas

Kainy tipo pavadinimas (pvz.: didmenin¢ prekyba, mazmeniné
prekyba). Pagal §i pavadinima kitose formose galima pasirinkti prekes
kainos skai¢iavimo sistema.

Formule

Formulé apibrézia kainy skaiCiavimo sistema. Paspaudus ? mygtuka
formulés lauke, atidaromas informacinis langas su formulés veikimo
apraSymu. Formulés apraSymui galima naudoti:

Skaicius: sveikuosius (7, -5, 8), realiuosius (/8.4, -32.7).
Aritmetinius veiksmus: suma (+), skirtumas (—), sandauga (*),
dalyba (/), skliaustai (()), dalyba be liekanos (9 DIV 2), dalybos
liekana (9 MOD 2).

Idiegtas funkcijas: kélimas laipsniu (POW(2,4), kur pirmasis skaiCius
yra pagrindas, o antrasis laipsnis), kvadratin¢ Saknis (SQRT(9)),
apvalinimas (ROUND(14.354)), apvalinimas i didesniaja pusg
(CEIL(-5.6)), apvalinimas | mazesniaja pus¢ (FLOOR(-5.6)) modulis
(ABS(-5)), skaitmeny po kablelio mazinimas (TRUNCATE(3.14159,
1)).

Parametrus: kita kainos tipo reikSme (Kx, kur x yra kainos tipo eilés
numeris), tiekéjo nuolaidos procenta prekiy grupei (GTNP), prekés
savikaing (PS), prekés pirkimo kaina be PVM (PPK).

Skaiciuoti

PerskaiCiuoja visu i kainininka ikelty prekiy kainas.

Kaina su PVM

Jei yjungtas Sis jungiklis, suskaiCiuota prekés kaina traktuojama kaip
kaina su PVM, ty. pardavimuose suskaiCiuota reikSmé bus ikelta 1
lauka Kaina su PVM ir nebus atsizvelgiama 1 PVM % lauke nurodyta
reik§me. Jei paliksite $i jungikli nejjungta, suskaiciuota kaina bus
ikelta i lauka 1 Kaina, kuriai dar gali biiti taikomas PVM procentas.
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Nenaudojama Jei kainos tipas nenaudojamas, jo negalima bus pasirinkti nustatant
konkrecios prekés kaing, jis taip pat nebus vaizduojamas sekcijoje
Kainos.

Paspaudus mygtuka Perskaiciuoti visas sekcijoje Kainos, perskai¢iuojamos kainos visiems
kainy tipams, visoms i kainininka ikeltoms prekéms.

Kainy archyvas: Sioje lenteléje pateikta kainy keitimo istorija. Cia galima perziaréti kada ir
kokioms prekéms buvo priskirtos konkrecios kainos.
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3.3.4.3 Sandéliai

YE—E Sandelia Formy meniu: Bendri duomenys — Sandéliai

3.3.4.3.1 Paskirtis ir bendri apribojimai
Sandéliai yra patalpos, skirtos prekiy ar kity materialiniy vertybiy saugojimui (sandéliavimui).

Prie§ naudojant sandéliy duomenis kitose formose, pirmiausiai jie turi biiti registruojami $ioje
formoje.

3.3.4.3.2 Naudojimas

Sandéliai: Sekcijoje pateiktas uzregistruoty sandéliy saraSas. Detalizuojant viena i$ jraSy,
atidaromas sekcija Sandélis.

Sandélis: Sioje sekcijoje pateikiami visi sandélj apibudinantys duomenys.

Lauko pavadinimas ApraSymas
Sandélio pavadinimas Konkretaus sandélio pavadinimas, naudojamas, nurodant sandéli,

kitose formose.

Adresas

Adresas Ar sandélio adresas yra zZinomas?
Pagrindinis Sandélio (pagrindinis) adresas.
Gatve Gatve.
Miestas Miestas.
Indeksas Pasto indeksas.
Salis Salis.
Detaliau Atidaro detaly adresy duomeny suvedimo langa, jei reikia galima

vesti daugiau nei viena adresa.

Kontaktai

Kontaktai Ar Zinomas bent vienas kontaktinis sandélio asmuo?
Pagrindinis Pagrindinis sandélio kontaktinis asmuo.
Filialas Filialas, kurj atstovauja asmuo.
Pavardé Kontaktinio asmens pavardé.
Vardas Kontaktinio asmens vardas.
Pareigos Kontaktinio asmens pareigos.
Ofiso telefonas Ofiso, kuriame dirba asmuo, telefono numeris.
Faksas Ofiso, kuriame dirba asmuo, fakso numeris.
E- pastas Ofiso, kuriame dirba asmuo, elektroninio pasto adresas.

Mobilus telefonas

Kontaktinio asmens mobilus telefono numeris.

Detaliau

Atidaro detaly kontaktiniy asmeny duomeny suvedimo langa, galima
suvesti daugiau nei vieng asmeni.

72



-Verslo apskaitos sistemos ,, Téja“ vartotojo vadovas -

Meniu sistema

3.3.4.4 Filialai

m Ficsi Formy meniu: Bendri duomenys — Filialai

3.3.4.4.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

Filialas yra loginis imonés skaidymo vienetas. Filialui gali biiti priskirti imonés darbuotojai.
Toks darbuotojy grupavimas padeda efektyviai analizuoti juy darbo procesa ir rezultatus.

3.3.4.4.2 Naudojimas

Filialai: Filialy sekcijoje pateiktas visy programos ,, T¢ja* duomenuy bazéje registruoty filialy
saraSas. Detalizuojant bet kuri irasa, atidaroma Filialo sekcija.

Filialas: Sioje sekcijoje pateikiami visi filiala apibtidinantys duomenys.

Lauko pavadinimas ApraSymas
Pagrindinis Pagrindinis filialas.
Filialo pavadinimas Zodinis filialo pavadinimas.
Metinis jmoniy skaicius Imoniy skai¢ius, planuojamas aptarnauti per metus.
Metiné apyvarta Planuojama metiné apyvarta.
Adresas
Adresas Ar filialas turi jam priskirta adresa?
Pagrindinis Filialo (pagrindinis) adresas.
Gatve Gatve.
Miestas Miestas.
Indeksas Pasto indeksas.
Salis Salis.
Detaliau Atidaro detaly adresy duomeny suvedimo langa, jei reikia galima
vesti daugiau nei viena adresa.
Kontaktai
Kontaktai Ar zinomas bent vienas kontaktinis filialo asmuo?
Pagrindinis Pagrindinis filialo kontaktinis asmuo.
Filialas Filialas, kurj atstovauja asmuo (apraSomo filialo pavadinimas).
Pavardeé Kontaktinio asmens pavardé¢.
Vardas Kontaktinio asmens vardas.
Pareigos Kontaktinio asmens pareigos.

Ofiso telefonas

Ofiso, kuriame dirba asmuo, telefono numeris.

Faksas

Ofiso, kuriame dirba asmuo, fakso numeris.

E- pastas

Ofiso, kuriame dirba asmuo, elektroninio pasto adresas.

Mobilus telefonas

Kontaktinio asmens mobilus telefono numeris.

Detaliau

Atidaro detaly kontaktiniy asmeny duomeny suvedimo langa, galima
suvesti daugiau nei vieng asmeni.
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3.3.4.5 Valiuta

CE)) Valuta Formy meniu: Bendri duomenys — Valiuta

3.3.4.5.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

Tam tikros vertés piniginis ekvivalentas, paremtas vienu ar kitu Salies ar Saliy sajungos vidaus
resursu. Skirtingose Salyse galioja skirtinga valiuta, kurios verté apibréziama per santyki su
Lietuvos litu.

3.3.4.5.2 Naudojimas

Valiutos: Sioje lenteléje pateiktos visos duomeny bazéje registruotos valiutos. Detalizuojant bet
kuri irasa, atidaroma Valiutos sekcija.

Valiuta: Valiuta ir jos kursa galima aprasyti rankiniu biidu arba naudojant automatinio ikélimo
iranki (Zr.: 3.1.3.1 skyrelis). Pastarasis veikia, jei kompiuteris prijungtas prie Interneto. Siame
skyrelyje aptariamas rankinis valiuty apraSymas.

Sioje sekcijoje prie kiekvienos valiutos pateikiama kurso kitimo istorija.

Lauko pavadinimas ApraSymas

Valiutos kodas Sutrumpintas kodinis valiutos pavadinimas.

Valiutos pavadinimas Pilnas valiutos pavadinimas.

Valiutos salis Valiutos kilmés Salis (grupé).

Kintamas kursas Ar valiutos kursas Lietuvos lito atzvilgiu yra kintamas?

Data Kurso reikSmés jvedimo data.

Nekintamas kursas Uzsienio valiutos ir Lietuvos lito ver¢iy santykis (keliy lity yra vertas

vienas uzsienio valiutos vienetas; nekintamas dydis).
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3.3.5 Pinigu judéjimas

3.3.5.1 Pajamos

= Pajarmos

.

Formy meniu: Pinigy judéjimas — Pajamos

3.3.5.1.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

Pajamos jgalina padengti finansinius (pirkéjo) isiskolinimus, atsiradusius vienos ar Kkitos
operacijos metu. Vienu gautu apmoké¢jimu galima padengti viena (arba jos dali) ar keleta

neapmokeéty saskaity.

3.3.5.1.2 Naudojimas

Pajamy Zurnalas: Duomenys gali buti filtruojami pagal laikotarpi, Mokéjimo tipq ir Pirkéjq.
Detalizuojant irasa ar sukiirus nauja, atidaroma Pajamy detaliy sekcija. Galima pasirinkti vieng i§

triju mokejimo tipy:

e Paprastas — naudojamas, kai saskaitom apmokéti gaunami pinigai. Sis tipas
automatiSkai sukuriamas, kuriant nauja jrasa Sioje formoje. D¢l Sios priezasties, kurdami
nauja jraSa, atkreipkite démesi, kad biity pasirinktas Paprastas mokéjimo tipas. Kitu
atveju nematysite sukurto jraso.

*  PT sudengimas — pirkéjo ir tiekéjo sudengimas naudojamas abipusio isiskolinimo atveju.
Sio tipo mokéjimas sukuriamas automatidkai, sudengiant tarpusavio skolas formoje
Formy meniu: Pinigy judéjimas — Tarpusavio skoly sudengimas (Zr.: 3.3.5.5 skyrelis).

«  Grqzinimo sudengimas — naudojamas, kai pirkéjas grazina prekes. Sio tipo mokéjimas
sukuriamas automatiSkai, kai fiksuojamas pardavimo grazinimas formoje Formy meniu:
Prekiy judéjimas — Pardavimy grqzZinimai (Zr.: 3.3.1.6 skyrelis).

Pajamy detalés: Sioje sekcijoje pateiktos trys lentelés. VirSuje pateikta bendra mokéjimo
informacija, vidurinéje lentel¢je pateiktos neapmokétos pasirinkto pirkéjo saskaitos, apacioje —
saskaitos, kuriy skola norite padengti gautu mokéjimu.

Lauko pavadinimas

ApraSymas

Mokejimo data

Gauto apmokéjimo dokumento forminimo data.

Dokumento nr.

Gauto apmokéjimo dokumento numeris. Dokumento numeris gali biiti
sugeneruotas automatiskai, spragtelint <P-K2> ant lauko pavadinimo.
Dokumento kirimo taisyklés gali biiti koreguojamos sistemos
administratoriaus.

[monés pavadinimas

Pirkéjo jmonés pavadinimas.

[monés kodas

Pirkéjo imonés kodas.

Atskaitingas asmuo

Asmuo, ineses pinigus i imonés saskaita.

Kreditas

Kredituojanti saskaita.

Debetas

Debetuojanti saskaita.

Suma (litais)

Pirkéjo sumokéta suma (ne paprasto mokéjimo atveju — {vertintas
sumos ekvivalentas). Jei finansiné operacija atlickama ne Lietuvos
Respublikos valiuta, Sio lauko reikSmé apskaiciuojama automatiskai,
pagal nustatyta valiutos tipa (zr.: Zemiau) bei mokéjimo datos valiutos
kursa ir negali biiti redaguojama.
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Valiuta Valiutos, kurios pagrindu atliekamas apmokéjimas, kodas (tipas).

Suma (valiuta) Apmokéta suma (uzsienio valiuta).

Kurso kitimo suma D¢l kurso svyravimo, atsirades skirtumas, jvertintas litais.

Kurso kitimo kreditas Kurso kitimo kredito saskaita.

Kurso kitimo debetas Kurso kitimo debeto saskaita.

Mokéjimo paskirtis Siame lauke apraSoma mokéjimo paskirtis. Laukas uZpildomas
automatiskai, atsizvelgiant | apmokéjima jtrauktas saskaitas.

Uzrakintas Uzrakina gauta apmokejimo dokumenta. Uzrakinty dokumenty

duomenys negali biiti redaguojami.

Abiejose apatinése lentelése pateikiama informacija apie pirkéjo isiskolinima (konkreciy
dokumenty pagrindu) ir skolos padengima (pasirinkty dokumenty pagrindu). Neapmokéta saskaita
galima jtraukti { apmokéjima, ja aktyvavus ir spragteléjus <P-K2> arba pazyméjus ir paspaudus
Apmoketi pasirinktas sqskaitas, paSalinti 1§ apmokéty saskaity galiama, aktyvavus {raSa ir
spragteléjus <P-K2> arba pazymeéjus ir paspaudus Pasalinti sqskaitas is apmokeéty.

3.3.5.1.3 Ataskaitos

Galima atsispausdinti tokias ataskaitas:
» Kasos pajamy orderis (su Sablonu)
* Kasos pajamy orderis

3.3.5.1.4 Pastabos ir nenumatytos situacijos
* Atkreipkite démesi, kad saskaity jrasy trinti negalima. Atlikus operacija Piktogramy

Jjuosta: Navigacija — Trinti jrasq bus iStrintas visas mokéjimo irasas, neatsizvelgiant |
tai, kuri lentel¢ buvo aktyvi.

76



-Verslo apskaitos sistemos ,, Téja“ vartotojo vadovas -

Meniu sistema

3.3.5.2 ISlaidos

dg I3laidos

Formy meniu: Pinigy judéjimas — I$laidos

3.3.5.2.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

Registruojamos imonés pinigy islaidos tiekéjams, darbuotojams, atliktos per kasa ar banko

saskaita.

3.3.5.2.2 Naudojimas

ISlaidy Zurnalas: Duomenys gali biti filtruojami pagal laikotarpi, Mokéjimo tipq, Pirkéjq ar
valstybing istaiga. Detalizuojant {raSa ar sukiirus nauja, atidaroma Gauto apmokéjimo sekcija.
Galima pasirinkti viena 1§ trijy mokejimo tipu:

e Paprastas — naudojamas, kai saskaitos apmokamos realiais pinigais. Sis tipas
automatiSkai sukuriamas, kuriant nauja irasa Sioje formoje. D¢l Sios priezasties, kurdami
nauja iraSa, atkreipkite démesij, kad buty pasirinktas Paprastas mokéjimo tipas. Kitu
atveju nematysite sukurto iraso.

*  PT sudengimas — pirkéjo ir tiekéjo sudengimas naudojamas abipusio isiskolinimo atveju.
Sio tipo mokéjimas sukuriamas automatiskai, sudengiant tarpusavio skolas formoje
Formy meniu: Pinigy judéjimas — Tarpusavio skoly sudengimas (zr.: 3.3.5.5 skyrelis).

e« Grqzinimo sudengimas — naudojamas, kai prekes grazinate tiekéjui. Sio tipo mokéjimas
sukuriamas automatiskai, formuojant pirkimo grazinima formoje Formy meniu. Prekiy
Jjudéjimas — Pirkimy grqzZinimai (Zr.: 3.3.1.5 skyrelis).

ISlaidy detalés: Analogiskai Gauty apmokéjimy formai, Si sekcija padalinta i tris lenteles.
VirSutinéje pateikta bendra mokéjimo informacija, viduringje — jsiskolinima, pasirinktam tiekéjui,
pagrindziantys dokumentai, apatinéje — konkrec¢iu mokéjimu padengiami dokumentai (saskaitos).

Lauko pavadinimas

ApraSymas

Mokéjimo data

Moke¢jimo dokumento forminimo data.

Dokumento nr.

Mok¢jimo dokumento numeris. Dokumento numeris gali biiti
sugeneruotas automatiskai, spragtelint <P-K2> ant lauko pavadinimo.
Dokumento kirimo taisyklés gali biiti koreguojamos sistemos
administratoriaus.

Imonés pavadinimas Tiekéjo imonés pavadinimas.
Imonés kodas Tiekéjo imonés kodas.
A/S Atsiskaitomoji saskaita.

[mokos kodas

Imokos kodas.

Atskaitingas asmuo

Asmuo, paémes pinigus i§ imonés saskaitos.

Debetas

Kredituojanti saskaita.

Kreditas

Debetuojanti saskaita.

Suma

Tiekéjui apmokéta suma (ne paprasto mokéjimo atveju — jvertintas
sumos ekvivalentas). Jei finansiné operacija atlickama ne Lietuvos
Respublikos valiuta, Sio lauko reikSmé apskai¢iuojama automatiskai,
pagal nustatyta valiutos tipa (zr.: Zemiau) bei mokéjimo datos valiutos
kursa ir negali biiti redaguojama.

Valiuta

Valiutos, kurios pagrindu atlickamas apmokéjimas, kodas (tipas).
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Suma (valiuta) Apmokéta suma (uzsienio valiuta).

Mokéjimo paskirtis Siame lauke apraoma mokéjimo paskirtis. Laukas uzpildomas
automatiskai, atsizvelgiant | apmokeéjima itrauktas saskaitas.

Uzrakintas Uzrakina gauta apmokéjimo dokumenta. Uzrakinty dokumenty

duomenys negali biiti redaguojami.

Abiejose apatinése lentelése pateikiama informacija apie jmonés isiskolinima (konkreciu
dokumenty pagrindu) ir skolos padengima (pasirinkty dokumenty pagrindu). Neapmokéta saskaita
galima itraukti | mokejima, ja aktyvavus ir spragteléjus <P-K2> arba pazyméjus ir paspaudus
[traukti pasirinktas sqskaitas (jei mokéjimo sumos neuztenka pilnai padengti saskaita, ji bus
padengta dalinai), paspaudus mygtuka Pridéti pasirinktas sqskaitas, bus koreguojama bendra
apmokeéjimo suma. PaSalinti i§ apmokeéty saskaity galiama, aktyvavus ira$a ir spragtel¢jus <P-K2>
arba pazyméjus ir paspaudus Pasalinti sqskaitas i§ apmokéty. Taip pat galima dalinai apmokeéti
saskaitas, iraSius norima apmokéti suma vidurinés lentelés lauke Apmokama dalis ir paspaudus
mygtuka Pridéti dalinius mokéjimus.

Bankui: Sekcija padalinta i du laukus. Abiejuose pateikiama informacija bankui. Si informacija
saugoma specifinio ESIS formato byloje. Bendras formato standartas yra priimtas visiems bankams.
Laukai uzpildomas automatiskai, pazymejus viena ar kelis irasus ir paspaudus Eksportuoti j ESIS
Islaidy zurnalo sekcijoje. Vienas irasas (mokéjimo dokumentas) atitinka viena mokéjimo operacija,
kuri savo ruoStu atitinka viena eilut¢ ESIS byloje. Vietinio mokéjimo bylos turinys pateiktas
virSutiniame lauke, tarptautino — apatiniame. Byly turiniai gali buti laisvai redaguojami.
Redagavimui galioja visos Notepad redagavimo taisyklés.

Jei vienoje ar keliose eilutése yra tekstas ,,Tritksta duomeny’, vadinasi iraSas su atitinkamu
dokumento numeriu néra pilnai uzpildytas. Uzpildykite visus svarbius dokumenty laukus ir
pakartokite eksportavimo i ESIS byla operacija su pageidaujamais irasais. Jei bylos turinys Jus
tenkina, spauskite Saugoti bylq (viet) vietinéms operacijoms arba Saugoti bylq (tarp) tarptautinéms
operacijoms iSsaugoti.

3.3.5.2.3 Ataskaitos

Galima atsispausdinti tokias ataskaitas:
* Kasos islaidy orderis
*  Mokéjimo pavedimas

3.3.5.2.4 Pastabos ir nenumatytos situacijos
* Atkreipkite démesi, kad saskaity jrasy trinti negalima. Atlikus operacija Piktogramy

Jjuosta: Navigacija — Trinti jrasq bus iStrintas visas mokéjimo irasas, neatsizvelgiant |
tai, kuri lentelé buvo aktyvi.
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3.3.5.3 Kitos operacijos

e
@‘g_} Ilies eppsraes Formy meniu: Pinigy judéjimas — Kitos operacijos

3.3.5.3.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

Operacijos, nejeinancios | pirkimus, pardavimus, grazinimus, mokéjimus ar tarpusavio skoly
sudengimus, vaidinamos kitomis operacijomis. Kity operaciju forma pateikta T formos saskaity
pavidalu, kur debito puséje esancios saskaitos gali biiti sudengta su kredito pus¢je esanCiomis
saskaitomis.

3.3.5.3.2 Naudojimas

Kitos operacijos: Operacijy saraSas gali buti filtruojamas pagal uzduota laikotarpi. Kuriant
nauja irasa ar detalizuojant senaji, atidaroma Operacijos sekcija.

Operacija: Sioje sekcijoje langas padalintas i tris dalis. VirSutingje dalyje pateikta bendra
operacijos informacija, Zemiau pateiktos 1§ konkre¢iy saskaity sudengiamos sumos: kair¢je —
Debetas, desingje — Kreditas. Norédami sukurti nauja debeto ar kredito iraSa, aktyvuokite
atitinkama lentele, spragtelédami ant jos <P-K1>, ir spauskite Piktogramy juosta: Navigacija —
Naujas jrasas arba <Ctrl+N>.

Lauko pavadinimas AprasSymas

Operacijos data Operacijos forminimo data.

Dokumento nr. Operacijos dokumento numeris.

Atskaitingas asmuo Atskaitingas asmuo, kuriam priskirta finansiné operacija (pvz.:
darbuotojas i§ jmonés kreditinés kortelés iSsiémé pinigu).

Imonés pavadinimas Jei operacija atlieka tarp imoniy, ¢ia jraSomas jmonés pavadinimas.

Tipas Informacinis laukas. Cia operacijai galima priskirti konkrety tipa, kad

veliau jas biity galima riiSiuoti:

Bankas — operacija su banku

Bendras — nepaminéto tipo operacija

Darbo uzmokestis — atlygimai darbuotojams, S§io tipo operacija
sukuriama automatiskai fiksuojant iSmokéjima formoje Formy meniu:
Atlyginimai — Ziniarastis.

Mokesciai — mokes¢iy mokejimo operacija.

Nusidévéjimas - ilgalaikio turto nusidévejimas.

Suma Sudengta suma.

Pavadinimas Zodinis operacijos pavadinimas.

Pastabos Vieta pastaboms.

Kopijuoti jrasq Padaro identiska operacijos kopija ir dokumento numerio gale prideda
zodi ,, kopija “.

Biusena Sio lauko reik§mé apibrézia bendra operacijos biisena:

Nesudengtos detalés — sumos i$ kreditinés pusés turi biiti sudengtos su
sumomis i§ debetinés pusés. Sudengimui naudojami rySiai, paZymeéti
rodyklémis (zr.: zemiau).

Detalés dalinai sudengtos — sumos kreditingje pus¢je nepilnai
padengia sumas debetinéje puséje (arba atvirksciai).

Visos detalés sudengtos — sumos debetinéje puséje atitinka sumas
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kreditingje puséje.

Debetas / Kreditas
Sqskaitos nr. Debetuojanti / kredituojanti saskaita (i$ saskaity plano).
Suma Suma, kuria operuojama. Jei operuojama ne Lietuvos Respublikos

valiuta, irasius Suma (valiuta), Valiuta ir Kurso data laukas Suma
(litais) uzpildomas automatiskai.

Suma valiuta Suma uzsienio valiuta.

Valiuta Uzsienio valiutos kodas.

Kurso data Pagal Siai datai nustatyta valiutos kursa apskaiciuojama Suma (litais).
Biisena Sio lauko reik§mé apibréZia operacijos detaliy bisenas:

Nesudengta detalé — detalés suma 1§ kreditines puseés turi biiti sudengta
su suma 1§ debetinés pusés. Sudengimui naudojami ryS$iai, paZymeti
rodyklémis (Zr.: Zemiau).

Dalinai sudengta — suma kreditin¢je puséje nepilnai padengia suma
debetinéje puséje (arba atvirksciai). Jei kelios sumos vienoje puséje
padengia viena suma kitoje puséje, pastaroji bus Pilnai sudengta, o
pirmosios Dalinai sudengtos. Ne visos detalés privalo turéti bisena
Pilnai sudengta, kad bendra operacijos blisena butu: Visos detalés
sudengtos, svarbu, kad sudengty detaliy bendra suma abiejose pusése
biity vienoda.

Detalés pilnai sudengta — suma debetinéje puséje atitinka suma
kreditingje puséje.

Suma (detalé) 1S kreditinés pusés sudengiama su suma (detale) 1§ debetinés pusés, aktyvavus
norima irasa debeto lentel¢je ir norima irasa kredito lenteléje ir paspaudus ,,+* mygtuka, esantj tarp
kredito ir debeto lenteliy. Taip sukuriamas rySys tarp detaliy, pazymétas rodykle. RySi galima
panaikinti, pazymeéjus rodyklg ir paspaudus ,— mygtuka, esantj tarp kredito ir debeto lenteliy.
Sumy dengimas skai¢iuojamas tik tarp detaliy, turinciy rysi.

3.3.5.3.3 Pastabos ir nenumatytos situacijos

* Atkreipkite démesj, programa isp¢ja, jei suma kredito pus€je neatitinka sumos debeto
puséje. Tik pasaling Sia problema galésite iSeiti 1§ formos.
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3.3.5.4 Pinigy judéjimas

L;Hz Finigy judéjimas Formy meniu: Pinigy judéjimas — Pinigy judéjimas

3.3.5.4.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

Pinigy judéjimas leidzia analizuoti finansinius srautus konkreCioje saskaitoje ar srautus,
susijusius su konkrecia imone.

3.3.5.4.2 Naudojimas

Saskaity ataskaitos: Lentel¢je pateikta informacija apie piniginiy sumy judéjima saskaitose,
finansiniy operaciju pagrindu. [ lentelg¢ atrenkamos visos operacijos, atitinkancios filtruojama
laikotarpi. Jei filtravimo juostoje nurodoma saskaita, lentel¢je vaizduojamos visos finansinés
operacijos su nurodyta saskaita per pasirinkta laikotarpj. Pirmas lentelés jraSas rodo likucius
laikotarpio pradziai, paskutinis — pabaigai. Jei 1 filtravima itraukiamas jmonés pavadinimas,
lentel¢je pateikiamos finansinés operacijos, susiejusios tik su konkrecia imone. [jungus jungikli
Valiuta, atsiranda papildomas laukas, kuriame galima jraSyti valiutos koda, lentelé taip pat
pasipildys naujais stulpeliais (zr.: Zemiau). Lentel¢je bus pateiktos visos operacijos, atliktos
nurodyta valiuta.

Lauko pavadinimas ApraSymas
Data Operacijos data.
Veiksmas Operacijos tipas. Operacijos pobidis apibréziamas vienu i§ ankS¢iau

aprasyty finansiniy veiksmu (pvz.: Pirkimas, Pardavimas, ISlaidos,
Pardavimo grqZinimas ir t.t.).

Dokumento nr. Dokumento, kuriame operacija buvo jregistruota, numeris.
[monés pavadinimas Imonés, su kuria buvo atlickama finansiné operacija, pavadinimas.
Saskaita Oponuojanti saskaita.
Debetas Saskaitos debetas.
Kreditas Saskaitos kreditas.
Debeto likutis Saskaitos debeto likutis.
Kredito likutis Saskaitos kredito likutis.
Valiuta
Valiuta Valiuta, kurios pagrindu buvo atlikta finansiné operacija.
Debetas valiuta Saskaitos debetas valiuta.
Kreditas valiuta Saskaitos kreditas valiuta.
Debeto likutis valiuta Saskaitos debeto likutis valiuta.
Kredito likutis valiuta Saskaitos kredito likutis valiuta.

Imoniy pinigy srautas: Sioje sekcijoje filtravimui reikia nurodyti laikotarpi ir saskaita.
Lentel¢je pateikiamos finansiniy operaciju su pasirinkta saskaita sumos, atliktos per uzduota
laikotarpi su visomis duomeny bazéje registruotomis jmonémis. Valiutos jungiklis veikia
analogiskai, kaip apraSyta ankstesnéje sekcijoje.

Lauko pavadinimas ApraSymas
Imonés pavadinimas Imonés pavadinimas.
Likutis pradzioje Imonés debetinis arba kreditinis likutis nurodytoje saskaitoje
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laikotarpio pradzioje. Debetinis likutis taikomas pirmos, antros ir
Sestos klasés saskaitoms, kitoms saskaitoms taikomas kreditinis
likutis.

Debetas Imonés saskaitos debetas per pasirinkta laikotarpi.
Kreditas Imonés saskaitos kreditas per pasirinkta laikotarpi.
Likutis pabaigoje Imonés debetinis arba kreditinis likutis nurodytoje saskaitoje
laikotarpio pabaigoije.
Valiuta
Valiuta Valiuta, kurios pagrindu buvo atlikta finansiné operacija.

Likutis valiuta pradzioje

Saskaitos likutis valiuta uzduoto laikotarpio pradzioje.

Debetas valiuta

Saskaitos debetas valiuta.

Kreditas valiuta

Saskaitos kreditas valiuta.

Likutis valiuta pabaigoje

Saskaitos likutis valiuta uzduoto laikotarpio pabaigoje.

3.3.5.4.3 Ataskaitos

Galima atsispausdinti tokias ataskaitas:
e [siskolinimai mums
e [siskolinimai mums iSsamis
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3.3.5.5 Tarpusavio skoly sudengimas

Cf-g Tarpusavio skolysudenaimes | Frormuy meniu: Pinigy judéjimas — Tarpusavio skoly sudengimas

3.3.5.5.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

Esant abipusiam jsiskolinimui tarp jmoniy, galima sudengimo operacija, ekvivalenciai
sumazinanti isiskolinimo suma abejoms imonéms.

3.3.5.5.2 Naudojimas

Sudengimy Zurnalas: Sioje lenteléje pateikiama bendra tarpusavio skoly sudengimo
dokumenty informacija. Duomenys gali biti filtruojami pagal laikotarpi.

Tarpusavio skoly sudengimas: Sioje sekcijoje langas padalintas i penkias lenteles. Virsutinéje
lentel¢je pateikiami bendri sudengimo dokumento duomenys. Dvi lentelés lango viduryje rodo
neapmokétas imoniy saskaitas. Kaireje pateiktos Jisy imonés skolos, deSin¢je imonés, su kuria
vykdoma skoly sudengimo operacija, skolos. Apatinés dvi lentelés analogiSkai rodo Jiisy imonés ir
imonés, su kuria vykdoma skoly sudengimo operacija, sudengiamos saskaitos.

Lauko pavadinimas ApraSymas

Sudengimo data Tarpusavio skoly sudengimo dokumento forminimo data.

Dokumento nr. Tarpusavio skoly sudengimo dokumento numeris.

[monés pavadinimas Imonés, su kuria sudengiamos skolos, pavadinimas.

Suma Sudengiamas suma (litais, jei nenurodyta valiuta). Si suma

apskaiCiuojama automatiskai, jei pasirenkate saskaitas kurias norite
sudengti. Taip pat galite jvesti suma i$ klaviatiros. Tokiu atveju, jei
tkeldami nauja saskaita virSysite nurodyta suma, programa apie tai

pranes.

Valiuta Jei skoly sudengimas vyksta konkrecios valiutos pagrindu, Siame
lauke nurodomas jos kodas.

Tipas Mokeéjimo tipas. Sioje formoje sukurto jrago tipas visuomet bus TP
sudengimas.

Mokéjimo paskirtis Trumpas mokéjimo paskirties apibiidinimas.

lkelti maksimaliq sumq Sis mygtukas sukelia | dengima visas saskaitas imonés, kuri turi

mazesni isiskolinimg ir sudengia su seniausiomis oponuojancios
imonés saskaitomis.

Uzrakintas Uzrakina jrasa. Uzrakinto jraSo negalima redaguoti.

Norédami ikelti norima saskaita(as) 1 dengima pazymékite ja (jas) vienoje i§ viduriniy lenteliy ir
spauskite Prideti pasirinktas sqskaitas mygtuka. Norédami paSalinti saskaita(as) i§ dengimo,
pazymeékite ja (jas) vienoje i§ apatiniy lenteliy ir spauskite Pasalinti sqskaitas is sudengimy. [rasai
taip pat gali biiti ikeliami (nevirSijant nurodytos sumos) ar pasalinami i§ dengimo, juos aktyvavus ir
spragteléjus <P-K2>. Mygtukas [kelti pasirinktas sqskaitas ikels saskaitas | sudengima, jei jos
nevir§ija bendros sudengimo sumos.

3.3.5.5.3 Ataskaitos

Galima atsispausdinti tokias ataskaitas:

83



-Verslo apskaitos sistemos ,, Téja“ vartotojo vadovas -

Meniu sistema

Tarpusavio skoly uzskaitymo aktas
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3.3.6 Buhalterija

3.3.6.1 J[monés duomenys

i

N l Imonés duarienys

5

Formy meniu.: Buhalterija — [monés duomenys

3.3.6.1.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

Sioje formoje apraSoma verslo apskaita vedanti (Jiisy) imoné. [ imonés duomenis jeina jmonges
rekvizitai, darbuotojy-vartotojy duomenys, ju privilegijos bei teisés.

3.3.6.1.2 Naudojimas

Imoné: Langas padalintas i dvi dalis. VirSutinéje uzpildomi jmonés rekvizitai. Zemiau galima
priskirti imonés darbuotojus pareigoms. Sie duomenys bus naudojami kai kuriy ataskaity
automatiniam lauky uzpildymui.

Lauko pavadinimas

AprasSymas

Imonés pavadinimas

Pilnas registruotas imonés pavadinimas (iskaitant ir ,,UAB*“/“AB*
statusa).

Imonés kodas

Imonés registracijos kodas.

[monés PVM kodas Imonés PVM kodas.

Registras Imonés registravimo pazyméjima iSdavusi istaiga.

[registravimo data Imonés registravimo data.

Draudéjo kodas SoDros suteiktas jimonés draudéjo kodas.

Telefonas Imonés telefono numeris. Jei imoné turi kelis telefono numerius —
galima raSyti, juos atskiriant kableliu.

Faksas Imonés fakso numeris.

Elektroninis pastas Imonés elektroninio pasto adresas.

Atsiskaitomoji sqskaita

Pagrindiné a/s

Pagrindiné atsiskaitomoji saskaita.

Atsiskaitomoji sqskaita

Atsiskaitomosios saskaitos numeris.

(a/s)

Banko kodas Bankas, kuriam priklauso saskaita, kodas.

A/S pavadinimas Atsiskaitomosios saskaitos pavadinimas (Zzodinis apibiidinimas).
Adresas

Pagrindinis adresas Pagrindinés buveinés adresas.

Gatve Gatve.

Miestas Miestas.

Indeksas Pasto indeksas.

Salis Salis.

Vartotojai: Sioje lenteléje pateikiam darbuotojy-vartotojy duomenys. Darbuotojams-
vartotojams priskiriami asmenys, naudojantys verslo apskaitos sistema ,, 7éja “ ir galintys prisijungti
prie imonés duomeny bazés. Dazniausiai tai yra jmonés darbuotojai (bet nebitinai). Sia informacija
redaguoti gali tik DB administratorius.
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Lauko pavadinimas

ApraSymas

Eilés nr. [raSo eilés numeris.

Pavardé Darbuotojo-vartotojo pavarde¢.

Vardas Darbuotojo-vartotojo vardas.

Vartotojo grupé Grupés, kuriai priklauso darbuotojas-vartotojas, pavadinimas. Nuo

Sios reikSmés priklauso vartotojui suteikiamos teisés manipuliuoti
programa (Zr.. 4 dalis).

Kompiuterinis mazgas

Asmeninio kompiuterio, kuriame paruosta programos ,, 7éja“ darbo
vieta vartotojui, /P adresas.

Vartotojas

Darbuotojo-vartotojo prisijungimo prie programos vardas.

Asmens kodas

Darbuotojo asmens kodas.

Gimimo metai

Darbuotojo gimimo metai.

Paso numeris

Darbuotojo paso numeris.

Sodros numeris

Darbuotojui suteiktas SoDros numeris.

Pareigos Uzimamos pareigos (zodinis apibuidinimas).
Filialas Filialo, kuriam priskirtas asmuo, pavadinimas.
Namy telefonas Darbuotojo namy telefono numeris.

Ofiso telefonas

Darbuotojo darbo telefono numeris.

Mobilus telefonas

Darbuotojo mobilaus telefono numeris.

Faksas

Darbuotojo fakso numeris.

Elektroninis pastas Darbuotojo elektroninio pasto adresas.
Adresas Darbuotojo gyvenamosios vietos adresas.
Kiti duomenys Laukas papildomai informacijai.

Tabelio nr. Imonés suteiktas asmens numeris.

Savikainos koeficientas

Siam darbuotojui-vartotojui visos prekés savikainos bus padaugintos i§
pasirinkto koeficiento.

Sandéliy prieiga: Sekcija padalinta 1 dvi lenteles. Vienoje pateikti visi darbuotojai-vartotojai,

kitoje sandéliai. Kiekvienam asmeniui gali buti priskirtos teisés dirbti su konkre¢iu sandéliu ar
keliais sandéliais. Pasirinkite asmenj kairéje lango puséje ir jjunkite jungiklius prie atitinkamuy
sandéliy deSinéje lango puséje, su kuriais vartotojas turés teis¢ dirbti (perzituréti, naudoti jo prekes
pardavimams ir t.t.). Vartotojo jrasas su sandélio jrasais bus sujungtas juoda linija. Jie norite jjungti
visus sandéliy jungiklius, spauskite [jungti visus. Mygtukas Jjungti priesingai iSjungs jau jjungtus, ir
jjungs dar nejjungtus jungiklius.

Bylos: Sioje sekcijoje imonei galima priskirti logotipo paveiksliuka. Ant lauko spragtelékite
<P-DI> ir pasirinkite Load, i$sirinkite paveiksliuko byla su jpg priesaga, esancia Jusuy kompiuterio
kietajame diske ir spauskite Open. Jei programa vaizduoja paveiksliuka, spauskite <Ctrl+S8>. Jeigu
nenorite, kad programa naudoty uzkrauta paveiksliuka — spauskite <Esc>.
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3.3.6.2 Bendras zurnalas

% Bendras Zumalas Formy meniu: Buhalterija — Bendras Zurnalas

3.3.6.2.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

Bendram Zurnale saugoma visa finansin¢ informacija i§ pirkimy, pardavimuy, grazinimy,
perkélimy, mokejimy ir kity operacijy zurnalo.

3.3.6.2.2 Naudojimas

Zurnalas: Virdutiné lentelé skirta jra§y zurnale filtravimui ir valdymui. Lenteléje lango
apacioje pateikiamas bendro Zurnalo turinys. Bendras Zurnalas néra automatiSkai papildomas,
tvedus nauja pirkima, pardavima ar pan. Norint { Zurnala ikelti pageidautinas iikines ar finansines
operacijas, atitinkancias uzduota laikotarpi, reikia paspausti viena 1§ mygtuky Sukelti, esanti
virSutingje lenteléje. Operacijos skirstomos i tokius risis ir tipus:

» (Trinti viskq)
*  Pirkimy tipai (Sukelti visus)
o Pirkimas (Sukelti)
o Pardavimo grazinimas (Sukelti)
o Perdirbimas (Sukelti)
*  Pardavimy tipai
o Pardavimas (Sukelti)
Pardavimo grqzinimas (Sukelti)
Pirkimo grqzinimas (Sukelti)
Nurasymas (Sukelti)
Perdirbimas (Sukelti)
o Pardavimo tikslinimas (Sukelti)
*  Perkélimai (Sukelti visus)
*  Musy mokéjimai (Sukelti visus)
*  Gauti apmokéjimai (Sukelti visus)
* Kitos operacijos (Sukelti visus)
o (lkelti viskq)

Paspaudus Sukelti visus, ikeliami visy tipy irasai, atitinkantys uzduota laikotarpi. Paspaudus
mygtuka [kelti viskq, ikeliami visy rasiy ir tipy jraSai, atitinkantys uzduota laikotarpi. Mygtukas
Trinti viskq, 1§ bendro Zurnalo pasalina visus irasus i§ Bendro Zurnalo, neatsizvelgiant i nurodyta
laikotarpi. Sis mygtukas nepanaikins originaliyjy jrasy, esan¢iy kituose Zurnaluose. Mygtukas
Atnaujinti filtruoja lentelés jrasus, pagal pasirinkta laikotarpi. Prie kiekvieno iraSo esantis mygtukas
Rodyk perSoka 1 konkrecios operacijos pirmini dokumenta.

Zurnalo lenteléje pateikta bendra operaciju informacija, i§samesne informacija galima perzitiréti
sekcijoje Detalés.

(@)
@)
©)
(@)

Detalés: Si sekcija padalinta 1 tris lenteles. Ji atitinka T formos saskaitos pavidala. VirSuje
pateikta bendra informacija: Data, Riisis, Tipas ir Pavadinimas. Zemiau, Kredito ir Debeto pusése
pateikta finansiniy srauty saskaitose informacija: Eil. nr., Sqskaita ir Suma. Mygtukas Sokti |
pirmine operacijq atidaro konkrecios operacijos forma.
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3.3.6.3 Balansas

lﬂ Balansas Formy meniu.: Buhalterija — Balansas

3.3.6.3.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

Balansas parodo imonés pelno ir iSlaidy skirtuma per konkrety laikotarpi. Jei balansas
neigiamas — imoné¢ per uzduota laikotarpi dirbo nuostolingai.

3.3.6.3.2 Naudojimas

Saskaity balansas: Lenteléje pateikiamas jvairiy saskaity balansas uzduotam laikotarpiui. Sioje
lenteléje negalima iterpti naujy ar iStrinti senas saskaitas. [ lentele atrenkamos tik standartinés
gamintojy nustatytos saskaitos. Nustacius laikotarpi ir paspaudus Perskaiciuoti, suskai¢iuojamas
standartiniy saskaity balansas. Paspaudus Atnaujinti, laikotarpis nustatomas { paskutini
perskaiciuota ir 1 lentel¢ uzkraunami paskutinio skaic¢iavimo duomenys. Detalesni su saskaita atlikty
operacijy saraSa galima rasti sekcijoje Saskaitos apyvarta.

Saskaitos apyvarta: Filtravimo juostoje nustacius laikotarpi ir paspaudus mygtuka Atnaujinti,
lentel¢je uzkraunamos visos finansinés operacijos, atliktos su konkrecia saskaita.

Balanso ataskaitos: Sioje sekcijoje galima redaguoti spausdinamos balanso ataskaitos turin.
Programos ,, Téja“ kuréjai sitllo standarting balanso forma, kuria rekomenduoja Valstybiné
mokesc¢iy inspekcija. Sekcijoje galima nurodyti saskaitas, kurios bus jtrauktos i balanso ataskaitg ir
Srifto stiliy.

Lauko pavadinimas ApraSymas

Numeris Saskaitos numeris balanso ataskaitos lenteléje.

Ataskaita

Saskaitos pavadinimas Zodinis saskaitos pavadinimas. Si pavadinima galima pakeisti
sekcijoje Zodynas.

Saskaitos kodas Saskaitos kodas. Siame lauke galima sumuoti keliy saskaity sumas

naudojant ,,+“ Zenkla (pvz.: 1/+2+322). Naudojant ,,-“ Zenkla bus
sumuojama visa seka i$ eilés (pvz.: /:3 — sumuojamos visos saskaitos
1§ pirmos, antros ir trecios klasés). Taip pat galimas atimties veiksmas
(pvz.: 4—411).

Stilius Galima pasirinkti viena 1§ trijy stiliy tipy:
0 — paprastas Sriftas.
1 — visos didziosios raidés
2 — visos didziosios raidés, pastorinta Sriftas.

Redaguoti balansq / Uzrakina arba atrakina lentele. Uzrakintos lentelés jrasu redaguoti
Uzrakint balansq negalima.

Uzkrauti standartinius I lentel¢ uzkraunama gamybos metu nustatyti ataskaity parametrai.
nustatymus Visa sena informacija panaikinama.

Si sekcija turi 18 viso keturias Zemesnio lygio sekcijas:
*  Pilna balanso forma
*  Trumpa balanso forma
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*  Pilna pelno (nuostoliy) ataskaitos forma
*  Trumpa pelno (nuostoliy) ataskaitos forma
Kiekvienoje Zemesnio lygio sekcijoje galima redaguoti konkreioje ataskaitoje pateikiama
informacijq ir pateikimo stiliy.

Balansas: Mygtukas Perskaiciuoti filtravimo juostoje skai¢iuoja uzduoto laikotarpio balansa
visoms Balanso ataskaity sekcijoje iraSytoms saskaitoms. Mygtukas Paskutinis skai¢iuotas nustato
laikotarpj i paskutinj skai¢iuota ir uzkrauna paskutinj skaiiuota balansa. Sioje lenteléje galima
keisti kai kurias reikSmes, pakeitimai taip pat atsispindés ataskaitose, taciau paspaudus mygtuka
Perskaiciuoti 1 $ia lentelg bus uzkrautos reikSmés 1§ Balanso ataskaity sekcijos. Mygtukas Issaugoti
archyve leidzia i§saugoti suskaiciuota balansa archyve. ISsaugoti galima tik metini balansa.

Lentel¢je stulpelyje Finansiniai metai pateikiamas balansas nustatytam laikotarpiui. Stulpelyje
Praéje finansiniai metai uzkraunama informacija i$ archyvo mety, kurie atitinka metus iki nurodyto
laikotarpio pradzios.

Si sekcija, analogiskai pastarajai, turi keturias Zemesnio lygio sekcijas.

Balanso archyvas: Sioje sekcijoje pateikiami archyve idsaugoti balanso duomenys. Filtravimo
juostoje galima pasirinkti konkre¢ius metus, paskutini skaiCiuota balansa arba visus iSsaugotus
balansus.

Si sekcija, analogiskai pastarajai, turi keturias Zemesnio lygio sekcijas.

Zodynas: Sioje sekcijoje galima koreguoti balansy ataskaity teksta lietuviy ir uZsienio
kalbomis. Mygtukas Redaguoti Zodynq uzrakina arba uzrakina lentelg. Mygtukas uzkrauna gamybos
metu nustatytas reikSmes. Visa sena informacija panaikinama.

3.3.6.3.3 Ataskaitos

Pasiruosus ataskaity formas ir suskaic¢iavus balansa Balanso sekcijoje galima atspausdinti tokias
ataskaitas:
* Balansas (pilna forma)
* Balansas (pilna forma rusu k.)
* Balansas (trumpa forma)
* Balansas (trumpa forma rusy k.)
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3.3.6.4 PVM ataskaitos

1
11l

PYM ataskaitos

Formy meniu: Buhalterija — PVM ataskaitos

3.3.6.4.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

Deklaruojamy valstybei PVM sumu ataskaitos. Sumos skaiCiuojamos, atsizvelgiant 1
informacija i§ pirminiy finansiniy operacijy dokumenty.

3.3.6.4.2 Naudojimas

PVM ataskaita: Pasirinkus laikotarpi ir paspaudus mygtuka Atnaujinti, apskai¢iuojamos PVM

sumos, naudojant duomenis i§ pirkimo ir pardavimo Zzurnaly. Sios formos visi laukai atitinka
valstybei deklaruojamo PVM ataskaitos laukus, laukai paZyméti numeriais nuo /7 iki 31.
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3.3.6.5 Saskaity planas

W = Formy meniu: Buhalterija — Sqskaity planas

3.3.6.5.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

Saskaity plane specifinés paskirties saskaitos susiejamos su konkrecCiais saskaity kodais, S$is
planas privalomas visoms jmonéms. Plano sandaros Sablong sitlo VI Lietuvos Respublikos
apskaitos institutas.

3.3.6.5.2 Naudojimas

Saskaitos: Idiegus programa ,, 7éja “, uzkraunamas V] Lietuvos Respublikos apskaitos instituto
rekomenduojamas saskaity planas. Plano duomenis galima keisti.

Langas padalintas { dvi dalis. Abiejose pateikiama informacija yra identiSka, skiriasi tik
pateikimo pavidalas. Kairioje puséje, lentel¢je pateikti saskaity Kodai, Pavadinimai ir t.t. DeSinéje
pus¢je vaizduojamas saskaity medis, kur matomi tik saskaity Pavadinimai ir ju padétis plano
hierarchijoje. Taip pateikta informacija yra patogesné vizualiai, taiau maziau informatyvi. MedZio
konstrukcija apibréziama, uzpildant lentel¢je lauka Sgskaitos tévas. Taip nurodoma saskaitai
aukstesnio lygmens saskaita (zZr.: zemiau). Saskaity jraSai gali biiti redaguojami Sioje lentel¢je arba
detalizavus konkrety jrasa.

Saskaita: Sekcijoje pateikiama informacija apie vieng saskaita.

Lauko pavadinimas AprasSymas

Sqskaitos tévas Visos saskaitos plane turi biiti susietos rySiais ir sudaryti bendra
hierarchija. Standartiskai aukS¢iausiame hierarchijos lygmenyje yra
saskaitos-klasés. Rekomenduojamos S$eSios klasés, ju koda sudaro
vienas skaitmuo nuo / iki 6 ir ju Tipas yra Bendra. Visos zZemesnio
lygmens saskaitos, priklausancios vienai i§ klasiy yra jos vaikai, ju
kodas prasideda tévo saskaitos kodu ir vaiko lauke Sgskaitos tévas turi
biiti tévo saskaitos kodas.

Saskaitos kodas Saskaitos kodas, uzraSomas skaitmenimis. Pirmieji skaitmenys atitinka
tevo saskaitos koda (pvz.: 1714 saskaitos tévas yra [/ saskaitos, o
saskaitos // tévas yra / saskaita).

Saskaitos pavadinimas Zodinis saskaitos pavadinimas.

Saskaitos tipas Galima pasirinkti viena 18 trijuy saskaity tipy:
Bendra — klasés pavadinimas, neturi tévy.
Suminé — tarpinio lygmens saskaitos, turi ir téva ir vaikus.
Analitine — Zemiausio lygmens saskaitos, turi tik téva, vaiky neturi.

Apskaitoma valiuta Jei saskaitos paskirtis yra disponuoti konkrecia valiuta, Siame lauke
galima jrasyti valiutos koda.
Priskirta jm. A/S Jei saskaita atitinka realia atsiskaitomaja saskaita, Siame lauke

iraSomas jos numeris.

Nutyléjimai: Kiekviena imoné turi individualy saskaity plana, kuris daugiau ar maziau skiriasi
nuo rekomenduojamo. Sioje sekcijoje programai reikalingy standartiniy saskaity kodai. D¢l
iSsamesnés informacijos kreipkités | programinés jrangos gamintojus.
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3.3.6.6 ligalaikis turtas

(A Toslalkis turtas Formy meniu: Buhalterija — llgalaikis turtas

3.3.6.6.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

Didelés materialinés vertés turtas, kuris atlicka savo funkcijas ilga laiko tarpa vadinamas
ilgalaikiu. Bégant laikui, dél nusidévejimo tokio turto verté gali mazéti.

3.3.6.6.2 Naudojimas

Kortelés: Kiekvienas ilgalaikio turto objektas turi buti registruotas ir privalo turéti savo kortelg.
Sioje sekcijoje pateikiamos visos programos duomeny bazéje registruotos ilgalaikio turto kortelés,
jei filtravimo juostoje pasirinktas Visos kortelés tipas. Pasirinkus Nusidevéjusio turto kortelés, bus
pateiktos tik nusidévejusiy ilgalaikio turto objekty kortelés. Detalizuojant vieng 1§ jraSy atidaroma

Kortelés sekcija.

Kortelé: Sekcija padalinta | keturias dalis. VirSutiniame kairiajame kampe pateikta bendra
informacija apie ilgalaikio torto objekta.

Lauko pavadinimas

ApraSymas

Numeris Ilgalaikio turto objektui jimonés suteiktas numeris.

Pavadinimas Objekto pavadinimas.

Kodas Objekto kodas (néra biitinas), nurodantis grupé, kuriai priklauso
ilgalaikis turtas.

Saqskaity grupé Saskaity kodai, kuriose bus manipuliuojama finansiniais srautais,

fiksuojant ilgalaikio turto nusidévéjima. Si grupé pavadinta vienu
vardu., Pasirinkus grupg¢ automatiSkai bus nustatyti visy saskaity
kodai. Saskaity grupiy nurodomus saskaity kodus galima redaguoti
Saskaity grupés sekcijoje.

Likvidaciné suma

Konkretus ilgalaikio turto objektas, kurio verté pasiekia $ia suma,
laikomas susidévéjusiu ir gali biiti nuraSomas.

Tiekeéjas

Imong¢, pardavusi ilgalaikio turto objekta.

Nusideévéjimo tipas

Galima pasirinkti viena 1§ galimy nusidévéjimo skaiciavimo tipa:
Tiesinis — nusidévéjimas paskaiCiuojamas vienodai visiems
eksploatavimo ménesiams.

Aprasymas

Objekto apraSymas.

Inventorizacijos nr.

Objektui imonés suteiktas inventorizacijos numeris.

Sudétis Objekto sudétis.

Uzrakintas Uzrakina arba atrakina uzrasa.

Sukire Vartoto, registravusio objekta, vardas ir pavardé.

Taise Vartoto, paskutini karta redagavusio objekto duomenis, vardas ir

pavardé.

Eksploatacijos pradzia

Data, kai objektas buvo pradétas eksploatuoti.

Atsakingas asmuo

Asmens, kuriam tiesiogiai priskirta atsakomybé uz objekta, vardas ir
pavardeé.

Atsakingas filialas

Filialas, kuriam priskirta atsakomybé uz objekta.

Verte

Pradiné objekto verté.
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Metiné norma Nusidévejimo suma per metus. Po vieneriy mety eksploatacijos
objekto verté (nuo pradinés) sumazés Sia suma.

Ménesiné norma Nusidévéjimo suma per ménesj. Si suma yra Metinés normos reik$mé
padalinta i§ dvylikos.

Nusidévéjimy suma Nusidévejimo lauky reikSmiy (istorijoje) suma.

Numatytas eksploatacijos  Laikas, numatytas eksploatuoti objekta. Po S$io laikotarpio bus

laikas konstatuojamas objekto nusidévéjimas. Jam bus priskiriama likutiné
verte.

Lentel¢je lango apacioje pateikta informacija apie objekto nusidévéjima visam eksploatacijos
laikotarpiui.

Lango desinéje pateiktos dvi lentelés Remontai ir verté, kurios gali buti perjungtos i Atsakingi it
biiklé lenteles. Remonty lentel¢je registruojami objekto remontai. Jei per metus remonty suma siekia
puse ar daugiau pradinés objekto vertés, automatiskai suformuojamas papildomas iraSas lentel¢je
Vertés istorija, didinantis objekto verte. Sioje lenteléje jrasai gali bati kuriami ar trinami rankiniu
budu. Lenteléje Atsakingumo istorija pateiktas sarasas asmeny, atsakingy uz objekta tam tikru
laikotarpiu. Biiklés istorijos lenteléje registruojami diagnozuoti objekto biiklés pasikeitimai.

Ménesio skaiciavimai: Pasirinkus laikotarp; filtravimo juostoje, spauskite = mygtuka. IS
papildomo meniu galite pasirinkti vieng i§ punkty:

* Koks priklauso — apskai¢iuojamas nusidévéjimas nurodyto laikotarpio pradziai
(ménesiui) pagal bendra ilgalaikio turto korteliy informacija. Kai kuriuos laukus galima
redaguoti.

* Kas uzsaugota — uzkrauna paskutini uZsaugota nusidévéjima nurodyto laikotarpio
pradziai (ménesiui).

* Uzsaugoti matomq — uzsaugo matoma lentele, iskaitant ir pakeistas reikSmes. Jei Sio
meénesio informacija jau uZsaugota, programa apie tai praneSa. Taip pat formuojamas
dokumentas Kity operacijy formoje (Zr.: 3.3.5.3 skyrelis).

o Trinti 5j ménesj is korteliy — trina ménesio, nurodyto filtravimo juostoje Nuo laukuose,
nusidéveéjima 18 ilgalaikio turto korteliy.

» Trinti §§ ménesj is kity operacijy — trina ménesio, nurodyto filtravimo juostoje Nuo
laukuose, nusidéveéjima i$ Kity operacijy formos (Zr.: 3.3.5.3 skyrelis).

*  Perskaiciuoti visq pasirinktq laikotarpi — perskaiciuoja ir i§saugo nusidévéjima visiems
nurodyto laikotarpio ménesiams. Taip pat kiekvienam 1§ ménesiu suformuoja
dokumentus Kity operacijy formoje. Jei tokie dokumentai jau buvo suformuoti,
programa apie tai informuoja.

Lauko pavadinimas ApraSymas

Pradiné verte Sioje lauky grupéje pateikiama informacija apie finansinius srautus
pradings ilgalaikio turto vertés saskaitose, nurodytose objekto saskaity
grupéje.

Nudévéta (praeitas Nurodyta suma, kuri buvo nudévéta iki nurodytos datos stulpelio

ménuo) pavadinime.

Nudévéta per meénesi Sioje lauky grupéje pateikiama informacija apie finansinius srautus
nusidévéjimo saskaitose, nurodytose objekto saskaity grupéje.

Nudévéta (nurodytas Nurodyta suma, kuri buvo nudévéta iki nurodytos datos stulpelio

meénuo) pavadinime.

Likutiné vertée Likutiné objekto verté nurodyta ménesi.

Likvidacine verté Likvidaciné objekto verté.
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Gyvavimo ciklas: Sioje sekcijoje galima perziiiréti objekty gyvavimo periodus mety ketviréiy
tikslumu.

Saskaity grupés: Lentel¢je pateikiama informacija apie ilgalaikio turto saskaity grupes.
Saskaitoms galima priskirti konkre€ius kodus (i§ saskaity plano), taip pat galima lentelg papildyti
naujomis saskaity grupémis (pridéti naujy irasy).

3.3.6.6.3 Ataskaitos

Kortelés sekcijoje galima atspausdinti tokias ataskaitas:
* llgalaikio turto apskaitos kortelé
» Ilgalaikio materialiojo turto ivedimo i eksploatacija aktas

3.3.6.6.4 Pastabos ir nenumatytos situacijos

* Atkreipkite démesi, kad tiesiogiai korteliy lentel¢je iraSy trinti ir kurti negalima. Tai
galima atlikti jjungus jungikli Tiesioginis redagavimas, taciau taip sukurtos ilgalaikio
turto kortelés néra korektiskos. Kad ilgalaikio turto apskaita atitikty visus reikalavimus,
Jus turite atlikti tokius zingsnius:

1. Pirkimo dokumente (kuriame buvo perkamas ilgalaikis turtas) surasti ilgalaikio turto
objekto irasa ir paspausti IT kortelés lauke esanti mygtuka [T kortelé. Taip bus
sukurta ilgalaikio turto kortelé.

2. Sukurti pardavimo dokumenta, nustatykite Pardavimo tipgq 1 Nurasymq
(Korespondencija IT jvedimas | eksploatacijq), ikelkite nupirkta ilgalaikio turto
objekta i pardavima. Paspauskite ikelto objekto iraSe esanti mygtuka [fraukti
eksploatacijai.

3. Atidarykite forma Formy meniu: Buhalterija — Ilgalaikis turtas, detalizuokite
naujai sukurtg ilgalaikio turto kortelg ir jveskite trikstamus duomenis.
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3.3.7 CRM

3.3.7.1 Projektai

@ Projektai Formy meniu: CRM — Projektai

3.3.7.1.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

RySiu su klientais valdymo modulis padeda planuoti projektus, skaidyti juos 1 sudedamasias
dalis, analizuoti, visom vykdymo fazém efektyviai priskirti resursus.

3.3.7.1.2 Naudojimas

Projektai: Projekty sekcijoje pateikiama projekty hierarchiné sudétis, detali informacija apie ju
sudedamasias dalis. Langas padalintas i dvi dalis. Kair¢je puséje pateikti visi ivykiai ir hierarchiné
tarpusavio priklausomybé, desinéje — konkretaus ivykio aprasas. Hierarchija iliustruoja medis (zr.:
Pav. 3.3-28), kurio elementai vadinami jvykiais.

D “* N aujas dokurmentaz(ai) ™

— ™ Maujas jratas ™
— L " Maujas jrafas ™
- Maujas jragas ™

s Naujas jragas ™

& M aujas rataz
5 = M auji rezurzai

Pav. 3.3-28: [vykiy medis

Ivykiu medyje kiekvienas ivykis (planuojamas darbas) gali turéti vieng ar keleta smulkesniy ji
sudaranciy ivykiuy (darbo sudétis). Tokiu biidu kiekviena planuojama darba galima detalizuoti iki
pageidaujamo lygmens. Sie medZio elementai atitinka jpratus jrasus lenteléje, skiriasi tik pateikimo
forma, todél jiems galima taikyti visus Piktogramy juostoje: Navigacijoje esancius veiksmus.
Ivykiai gali biiti skirstomi 1 tokius tipus:

. s — Naujai sukurtas jvykis (irasas), Siam {vykiui tipas nepriskirtas.
E —pastas  Elektroninis pastas, galimybé registruoti elektroninius laiskus.

Susitikimas ~ Planuojamas arba jau ivykes susitikimas. Susitikimui gali buti

priskirti imonés darbuotojai, uzfiksuotas susitikimo turinys.
Skambutis  Planuojamas arba jau ivykes skambutis. Skambuciui galima
priskirti darbuotojus, uZfiksuoti pokalbio turini.

Dokumentas Siam tipui galima priskirti viena ar kelis ralius elektroninio
formato dokumentus. Tai gali biti tekstiné, vaizdiné ar garsiné
informacija. Pvz. jei telefono pokalbis buvo {rasin¢jamas,
sukurkite skambucio tipo ivyki, sukurkite dokumento tipo ivyki,
kuris yra zemesnio lygio elementas skambucio ivykiui ir prisekite
prie dokumento ivykio balso jraso byla.

6 &8O
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I < Darbas Planuojamas arba jau atliktas darbas, Siam ivykiui galima priskirti
darbuotojus, nustatyti vietos, laiko parametrus, progresa ir
apraSyma.

Projektas  Projektui gali biiti priskirti laiko parametrai, darbuotojai ir
aprasymas. Sis jvykis paprastai naudojamas kaip aukstesnio lygio
elementas (ivykiy grupavimui ar apibendrinimui).

Resursai  Resursui galima priskirti apraSyma, darbuotojus, preke¢ su kiekiu
bei kaina.

Pajamos ~ Pajamoms gali priskirti planuojama ir faktini pinigy kieki, jvykio
aprasyma bei darbuotojus.

Kalendorini  Bet koks pazymétinas kalendorinis jvykis.
s jvykis

e @

Sukurti jvyki medyje galima dviem budais.

Pirmasis yra analgiskas naujo iraso kiirimui lenteléje (pvz.: Piktogramy juosta: Navigacija —
Naujas jrasas). Jei prie§ kuriant {rasa buvo paZymétas vienas i$ ivykiy, naujasis {vykis bus sukurtas
zemesniame lygyje nei pastarasis (priklausys pazymétajam). Jei jvykis B priklauso ivykiui 4, tai
ivykis A4 vadinamas B ivykio tévu, o B ivykis 4 ivykio vaiku.

Antrasis buidas yra spragtelti <P-DI> ant vieno i§ jau sukurty jvykiu. Atidarytame papildomame
ivykiy medzio meniu (Zr.: Pav. 3.3-29), pasirinkus viena i§ pirmy trijy komandy, sukuriamas naujas
vykis:

* Naujas auksciausio lygio elementas — sukuria nauja ivyki auksSciausiame lygyje,
neturintj tévy.

* Naujas zemesnio lygio elementas — sukuria ivyki, kaip vaika pazymétajam (Zemesnio
lygio nei pazymétasis).

* Naujas tokio pat lygio elementas — sukuria ivyki, turinti bendra téva su pazymétuoju
(tokio pat lygio kaip ir pazymétasis).

Komandos Isskleisti/Suskleisti (viskq) rodo/paslepia pasirinkty (visy) ivykiy sudedamuosius
elementus. Komanda Projekto santrauka rodo arba paslepia desSiniaja lango dalj (ivykiu detales).

Maujas projekkas

Maujas Femesnia lygin elementas

Maujas bokio pat lygio elementas

Iaskleisti

Suskleisti

IEskleisti visks
Suskleisti viska
Projekto sankrauka

Pav. 3.3-29:Papildomas {vykiy medzio meniu

Ivykio pozicija vykiy hierarchija galima pakeisti ji tempiant <P-KT> ant bet kurio kito ivykio.

[rasai (ivykiai) medyje gali biti filtruojami, paslepiant nereikalingus. Filtravimas atliekamas,
ispaudZziant arba atleidZiant mygtukus filtravimo juostoje. Taip ivykiai gali buti filtruojami pagal
tipa, blsena ir laikotarpi. [spaudus mygtuka Visi, bus rodomi visy tipy ar buseny jvykiai. [spaudus
tipo filtra Projektai ir biiseny filtra Baigti jvykiai, medyje bus rodomi tik atlikti projektai.

Ivykiui jjungus priminima, sistema apie ji primins nustatytu laiku. Sistema primena vartotojui
apie vykius Priminimy lange, kur pateikt visi apie sava primenantys jvykiai. Priminimus galima
Atmesti, Atidaryti atitinkamo {vykio detales. Pasirinkus trukme Priminimo lango apacioje ir
paspaudus mygtuka Snausti, sistema primins apie vykius pra¢jus, nurodytam laiko tarpui.
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Ivykis: Sioje sekcijoje pateikiami pazyméto ivykio parametrai. Laukas Tipas ir Pavadinimas
yra privalomi visiems jvykiams, kiti parametrai skirtingy tipy ivykiams yra skirtingi.

Lauko pavadinimas
(Tipams)

AprasSymas

Tipas

DseRnsBRHP

Nurodomas ivykio tipas.

Pavadinimas

OmneRaBdF

Ivykio pavadinimas. Sis pavadinimas vaizduojamas ivykiy medyje ir
laiko grafike.

Biisena

GuechasBvdss

Ivykio biisena. Galima pasirinkti vieng i$ SeSiy biisenu:

Numatytas — planuojamas jvykis, dauguma parametry reikSmiy
nezinomos.

Suplanuotas — vykio intervalas ir dauguma kity parametry yra zinomi.
Vykdomas — tvykis pradétas, taciau dar nebaigtas.

Baigtas — {vykis baigtas.

Atsauktas — dél konkreciy priezas¢iy numatytas (vykis buvo atmestas.
Sustabdytas — vykdymas sustabdytas.

Pradzia Ivykio pradzia.
OneRa¥RF

Pabaiga Ivykio pabaiga.

seclaw®

Prioritetas Ivykio svarbumas.

BuecaBR”

Kur matomas

QuesLRF

Ivykis gali buti matomas tik ivykiy medyje, tik laiko grafike (Zr.:
zemiau) ir abiejose sekcijose.

Tekstas Zodinis jvykio apra§ymas.
OuneciTIF
Priminimas Ar reikia priminti apie ivyki?
aecil
Priminimo laikas Kada reikia priminti apie jvyki?
SacaiW
Vieta Ivykio vieta.
& &
Atlikta Darbo arba projekto progresas (procentais).
PR
Nuo Asmuo (elektroninio paSto adresas, numeris), rasantis Zinutg ar
@e skambinancio telefonu.
Kam Asmuo (elektroninio pasto adresas, numeris), gaves zinutg ar priémes
@e skambutj.
Kryptis [einantis arba ISeinantis skambutis (elektroniné zinut¢).
Qe
Prekés pavadinimas Resursui priskirtos prekés pavadinimas.
L
Kiekis Resursui priskirtos prekes kiekis.
L
Kaina Prekés kaina.
&
Suma Suma, kuriai jvertintas resursas.
L

Planuojama suma
=

3

Planuojamas pelnas litais.

Faktine suma
=]

Lo

Realus pelnas litais.
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Galutine riba Darbo ivykdymo terminas.

[« ]

Apribojimas Apribojimo darbui tipas (ne anksciau kaip, ne véliau kaip).

&

Apribojimo data Apribojimo darbui data (pvz.: darbas prasidés Ne anksciau
& 2006.05.02).

Prisegti bylq Prie {vykio prisega byla, esancia kompiuterio kietajame diske.
=

ISsaugoti bylq diske [$saugo prisegta byla prie

=

Atidaryti bylgq Atidaryti prisegta byla.

=

[moné Dokumento savininkas (jmoné¢).

=

Priskirti asmenys: Sioje sekcijoje galima jvykiui priskirti viena ar daugiau darbuotoju,
uzregistruoty duomeny bazéje. Darbuotojui (dalyviui) gali buti priskirtas informacinio pobtdzio
tipas: Redagavimas, PerzZiira, Dalyvis, Organizatorius, Darbuotojas, Siuntéjas, Gavéjas.

Papildomi: Sioje skiltyje gali biiti pateikta papildoma informacija apie ivyki.

Laikas: Si sekcija tiesiogiai pasiekiama i§ Formy meniu: Laiko grafikas (Zr.: 3.3.7.2 skyrelis).

Nustatymai: Sios sekcijos informacija gali redaguoti administratoriaus teisias turintys asmenys.
Cia gali buti koreguojamas darbo laikas, jvykiy tipams aprasyti naudojami parametrai.
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3.3.7.2 Laiko grafikas

Z_I@ Lol Formy meniu: CRM — Laiko grafikas

3.3.7.2.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

RySiu su klientais valdymo modulis padeda planuoti projektus, skaidyti juos i sudedamasias
dalis, analizuoti, visom vykdymo fazé¢m efektyviai priskirti resursus ir laika.

3.3.7.2.2 Naudojimas

Laikas: Sekcija padalinta i tris dalis. Kair¢je matomas grafikas su jvykiais, deSingje virSuje —
triju meénesiy kalendoriai, apacioje — darbuotojy sarasas.

Kalendoriuose, naudojant < P-KT>, <Ctrl+P-K1>, <Shift+P-KI1> veiksmus, galima pazymeti
analizuojama laikotarpi. Nuo analizuojamo laikotarpio priklauso laiko grafiko pavidalas.
Analizuojama laikotarpi taip pat galima pakeisti pasirinkus vieng 1§ mygtuky filtravimo juostoje
(zr.: Pav. 3.3-30): Diena (vertikalus), Laikas (horizontalus), Savaité, Ménuo, Metai.

|8 B -

Pav. 3.3-30:Laiko grafiko mastelio meniu

Jei analizuojamas laikotarpis yra diena (Diena (vertikalus), Laikas (horizontalus)), masteli
galima koreguoti paspaudus & arba mygtukus &

Darbuotoju sarase, naudojant <Ctrl+P-KI1>, <Shift+P-KI1> veiksmus, galima pazyméti kelis
asmenis, kuriy darbo grafikas bus analizuojamas.

Laiko grafike staciakampiais pavaizduoti visi tuo laiku vykstantys ivykiai. Spragtel¢je <P-K2>
ant bet kurio {vykio galima pazitiréti ar redaguoti jvykio parametrus. Spragteléje <P-KI1> galite
pakeisti jvykio pavadinima. Spragteléje <P-DI> atidaromas papildomas laiko grafiko meniu, kurio
pagalba galite iStrinti {vyki, rodyti {vykio parametrus. Tempimo <P-KT> veiksmu galima pakeisti
ivykio laika (pozicija grafike). Paspaudus <P-DI> ant tusCios grafiko vietos, atidaromas
papildomas meniu (Zr.: Pav. 3.3-31).

.:ﬁ Maujas jwylis
Maujas visos dignos jreykis
E Maujas pasikartajantis jyewvkis
Siandien
Pasirinkti datsg...
Resursy iSdélinjima redaktorius. ..

Pav. 3.3-31:Laiko grafiko papildomas meniu

Pasirinkus viena i§ komandy galima sukurti nauja ivyki, nauja ivyki kurio trukmé yra viena
darbo diena, nauja pasikartojanti ivyki. Taip pat galima nustatyti analizuojama data 1 Siandienos,
pasirinkti bet kokia kita analizuojama data. Kuriant pasikartojanti ivyki, atidaromas langas [vykio
pasikartojimo langas. Sis langas padalintas { tris dalis, vir§utingje pasirenkamas kiekvieno jvykio
pradzios ir pabaigos momentas, vidurinéje pasikartojimo periodas, apatinéje ivykio kiirimo
intervalas (praZios, pabaigos ribos). Tokius {vykius galima trinti ir redaguoti individualiai arba visus
1§ karto.
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3.3.8 Personalas

3.3.8.1 Darbuotojy duomenys

r i
jﬂ Darbuataojy ducmenys

5 Formy meniu: Personalas — Darbuotojy duomenys

3.3.8.1.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

Duomeny bazéje saugomi darbuotoju duomenys skirti darbuotoju bei su jais susiejusiy
dokumenty identifikavimui.

3.3.8.1.2 Naudojimas

Darbuotojai: Lenteléje pateikiami visi jmonei svarbiis darbuotojuy duomenys. Si lentelé¢ labai
panasi i Vartotojy lentelg formoje Formy meniu: Buhalterija — [monés duomenys — Vartotojai
(Zr.: 3.3.6.1 skyrelis). | $ia lentelg atrenkami visi asmenys, turintys tabelio numeri. Sioje lenteléje
taip pat galima registruoti naujus darbuotojus. Stulpelyje Asmens dokumento tipas galima pasirinkti
vieng 1§ dokumenty tipy, susiejusiy su konkreciu asmeniu. Pasirinkus tipa, atidaroma darbuotojo

sekcija ir konkreti Zemesniojo lygio (darbuotojo dokumenty) sekcija.

Darbuotojas: Sekcija padalinta i dvi dalis. Kairéje puséje pateikiami asmens duomenys,
desingje pateikiami visi su juo susij¢ dokumentai. Dél dokumenty tipy gausos, reikiami duomenys
desingje puséje gali buti pasiekiami jjungus viena i$ zemesnio lygio sekcijy.

Lauko pavadinimas

ApraSymas

Tabelio nr.

Darbuotojo (asmens) tabelio numeris.

Kortelés registravimo
data

Asmens kortelés registravimo data.

Kortelés numeris

Asmens kortelés numeris.

Darbo sutartis

Paspaudus mygtuka Rodyti atidaroma Darbo sutarties forma (Zr.:
3.3.8.2 skyrelis) Siam darbuotojui. Jei sutartis dar nesukurta, programa
sitilo tai padaryti.

Bendpros Zinios

Vardas Asmens vardas.
Pavarde Asmens pavardé.
Lytis Asmens lytis.

Gimimo data

Asmens gimimo data.

Gimimo Salis

Salis, kurioje asmuo gimé.

Gimimo miestas

Miestas, kuriame asmuo gimé.

Tautybé Asmens tautybé.
Asmens kodas Asmens kodas.
Paso nr. Asmens paso numeris.

Paso isdavimo data

Paso iSdavimo data.

Paso isdavimo jstaiga

Pasa iSdavusi istaiga. Pasirinktiny istaigy sarasa galima redaguoti
formoje Bendri duomenys sekcijoje Migracijos tarnybos (zr.: 3.3.8.4

skyrelis).

ISsimokslinimas

Aukstasis issilavinimas

Informacija apie asmens aukstaji iSsilavinima.
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Vidurinis issilavinimas

Informacija apie asmens vidurinj iSsilavinimg.

Kiti issilavinimo jrasai

Kita su i$silavinimu susiejusi informacija.

Profesijos kodas Asmens profesijos kodas.

Specialybé ir profesiniai jgidZiai
Specialybé Asmens specialybé.
Kvalifikacija Asmens kvalifikacija.

Mokslo laipsnis

Asmens mokslinis laipsnis.

Diplomo serija

Asmens, igijusio atitinkama iSsilavinima, diplomo serija.

Diplomo nr.

Diplomo numeris.

Diplomo jteikimo data

Diplomo jteikimo data.

Pirmoji profesija

Pagrindiné asmens profesija.

Antroji profesija

Antroji asmens profesija.

Pareigos

Pareigos.

Profesinis staZas nuo

Data, nuo kurios skai¢iuojamas profesinis stazas.

Bendrasis stazas nuo

Data, nuo kurios skai¢iuojamas bendrasis stazas.

Stazas Sioje jmonéje nuo

Data, nuo kurios skai¢iuojamas stazas Sioje (Jiisy) imonéje.

Seima

Statusas Seimoje

Asmens statusas Seimoje (Susituokes, nesusituokes, i$situokes).

Vaiky skaicius

Vaiky skaicius.

Kariné jskaita

Karivomenés riusis

Asmens karinéje jskaitoje uzfiksuota kariuomenés riisis.

Parengtis

Asmens karinéje iskaitoje uzfiksuota kariné parengtis.

Sudetis

Kariné sudétis.

Karinis laipsnis

Asmeniui suteiktas karinis laipsnis.

Iskaitos spec. nr.

Iskaitos specialusis numeris.

Tinkamumas tarnybai

Ar asmuo tinkamas tarnybai (taip, jei jungiklis ijungtas)?

[rasymo vieta

Istaiga, kurioje asmuo registruotas karinei tarnybai. Pasirinktiny
istaigy saraSa galima redaguoti formoje Bendri duomenys sekcijoje
Karo prievolés skyriai (Zr.: 3.3.8.4 skyrelis).

Kiti jrasai

Kiti karinés jskaitos jrasai.

Kontaktai

Filialas

Filialas, kuriam priskirtas asmuo.

Mobilus telefonas

Asmens mobiliojo rySio telefono numeris.

Ofiso telefonas

Asmens ofiso telefono numeris.

Namy telefonas

Asmens namy telefono numeris.

Galima skambinti

Ar asmeniui galima skambinti vienu i$ nurodyty telefony.

Elektroninis pastas

Asmens elektroninis pastas.

Www

Asmeninio puslapio adresas.

Faksas Asmens fakso numeris.
Kita informacija
Aprasymas Asmens apraSymas.

Savikainos koeficientas

Asmeniui priskirtas savikainos koeficientas, pagal kuri bus
indikuojama ar pakankamai aukSta kaina parduodamos prekés
(Pardavimuose).

Uzrakintas

Uzrakina darbuotojo jrasa. Uzrakinto jraso negalima redaguoti.

Isakymai: Sioje Zemesnio lygio sekcijoje pateikdami visi su asmeniu susieje jsakymai (Zr.:
3.3.8.3 skyrelis). Lauke [sakymas paspaudus mygtuka Rodyti, bus atidaryta [sakymy forma ir
pateiktas konkretaus jsakymo turinys. Sioje sekcijoje negalima redaguoti, jterpti ar iStrinti lentelés

rasy.
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Medicinos paZymos: Sekcijoje pateikiama asmens medicinos pazymy informacija. Ji padalinta
1 dvi dalis. Virsuting lentelé skirta pazymos pasirinkimui (Siai lentelei galioja visi standartiniai iraSy
iterpimo ir pasalinimo metodai), apatiné — informacijos redagavimui.

Lauko pavadinimas ApraSymas

Medicinos pazymos nr. Dokumento numeris.

Pazymos data Dokumento registravimo data.

Kenksmingi faktoriai Asmens pareigoms reglamentuoti kenksmingi faktoriai.
Uzpilde Dokumenta uzpildes asmuo.

Patikrinimo data Asmens medicininés apzitiros data.

Gali dirbti Ar asmuo gali dirbti?

Rekomendacijos Mediko pateiktos rekomendacijos.

Kontrolinis patikrinimas Sekancio patikrinimo data.

Kiti jrasai Kiti su patikrinimu susiej¢ jrasai.

Gydymo istaiga Asmens medicining apziiira atlikusi gydymo istaiga.

Kvalifikacijos kélimai: Cia fiksuojami asmens kvalifikacijos kélimo —dokumentai.
Kvalifikacijos kélimui galima formuoti arba rodyti jau suformuota isakyma, paspaudus mygtuka
Rodyti virsutinés lentelés lauke [sakymas.

Lauko pavadinimas ApraSymas

Data Kvalifikacijos kélimo data.

Kélimo forma Kvalifikacijos kélimo forma.

Specialybé Asmens specialybé.

Pazyméjimo isdavimo Kvalifikacijos kélimo pazyméjimo i§davimo data.

data

Pazyméjimo nr. Kvalifikacijos kélimo pazyméjimo numeris.

Isakymas Mygtukas Rodyti atidaro dokumento pagrindu suformuota isakyma. Jei

isakymas dar nesuformuotas, programa automatiskai sitilo tai padaryti.

Atestacijos: VirSutinéje lentel¢je pasirenkamas atestacijos irasas, kuris gali biiti redaguojamas
apating¢je lentel¢je.

Lauko pavadinimas ApraSymas
Data Atestacijos data.
Sprendimas Atestacijos komisijos sprendimas.

Perkélimai: Pateikiama informacija, susiejusi su darbuotojo perkélimu i§ vienos struktiirinio
padalinio i kita. Si informacija sugeneruojama i$ darbuotojo Darbo sutarties dokumenty, todel Sioje
lenteléje jraSy negalima iterpti, trinti ar redaguoti.

Lauko pavadinimas AprasSymas

Perkélimo data Darbuotojo perkélimo data.

Darbovieté Struktiirinio padalinio pavadinimas, i kurj perkeliamas asmuo.

Skyrius Struktiirinio padalinio skyriaus numeris.

Poskyris Struktiirinio padalinio poskyrio numeris.

Zyméjimas Struktiirinio padalinio skyriaus Zymeéjimas asmens korteléje (m —
meistrija, ¢ — cechas).

Kodas Struktiirinio padalinio kodas.
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Pavojingos sqlygos Ar naujoje darbovietéje asmuo dirbs pavojingomis salygomis?

Darbo uzmokestis Darbuotojo uzmokestis po perkélimo.

Juridinis pagrindas Juridinis perkélimo pagrindas.

Isakymas Mygtukas Rodyti atidaro dokumento pagrindu suformuota isakyma. Jei

isakymas dar nesuformuotas, programa automatiskai sitilo tai padaryti.

Pavadavimai: Pateikiama informacija, susiejusi su darbuotojo pavadavimu (pvz.
pavaduojamojo darbuotojo atostogy metu). Si informacija sugeneruojama i§ darbuotojo Darbo
sutarties dokumenty, todé¢l Sioje lenteléje jrasy negalima jterpti, trinti ar redaguoti.

Lauko pavadinimas ApraSymas

Pradzios data Pavadavimo pradzios data.

Pabaigos data Pavadavimo pabaigos data.

Pavaduojamas asmuo Pavaduojamas asmuo.

Pareigos Pavaduojamo asmens pareigos, kurios bus priskirtos pavaduojanciam
asmeniui, pavadavimo metu.

Kodas Pareigy kodas.

Isakymas Mygtukas Rodyti atidaro dokumento pagrindu suformuota isakyma. Jei

isakymas dar nesuformuotas, programa automatiskai sitilo tai padaryti.

Komandiruotés: Sioje sekcijoje fiksuojami komandiruodiy jrasai.

Lauko pavadinimas AprasSymas

Registravimo data Komandiruotés dokumento registravimo data.

Pradzios data Komandiruotés pradzios data.

Pabaigos data Komandiruotés pabaigos data.

Salis Salis, i kuria komandiruojamas asmuo.

Dienpinigiai dienai Finansy ministerijos nustatyta dienpinigiy suma vienai dienai
pasirinktoje Salyje.

Ploto nuoma dienai Finansy ministerijos nustatyta ploto nuomos suma vienai dienai
pasirinktoje Salyje.

Dienpinigiy suma Dienpinigiy suma visam komandiruotés laikotarpiui.

Ploto nuomos suma Ploto nuomos suma visam komandiruotés laikotarpiui.

Siuilyti sumq Paspaudus mygtuka Siitlyti sumq, 1 lauka Visa suma iraSoma pastaryju
dvieju lauky suma.

Visa suma Asmens pateikta komandiruotés iSlaidy suma.

Atostogos: VirSutingje lenteléje pateikiami atostogy irasai, apatin¢je — konkretaus atostogy
iraso skaidymas i laikotarpius. IraSus galima iterpti, trinti, redaguoti virSutinéje ir apatinéje
lenteléje. IStrynus jrasa virSutingje lenteléje kartu panaikinami ir su juo susiej¢ irasai i§ atostogu
laikotarpiy lentelés apacioje.

Lauko pavadinimas ApraSymas

Registravimo data Atostogu dokumento registravimo data.

Pradzios data Atostogy pradzios data.

Pabaigos data Atostogy pabaiga. Lauko reikSmé apskai¢iuojama automatiskai, pagal
nurodytus atostogy laikotarpius.

Rusis Atostogy rusis. Galima pasirinkti Kasmetiniy arba Tiksliniy atostogy
rus].

Nepanaudotos atostogos Ar registruojamos nepanaudotos atostogos? Si jungikli reikia jjungti
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tik tuo atveju, jei darbuotojas yra atleidZziamas ir turi nepanaudoty
atostogy, uz kurias jam reikia iSmokéti kompensacija. Tai turéty
paskutinis (PradZios datos atzvilgiu) atostogy jrasas.

Info

Paspaudus mygtuka ???, pateikiama informacija kiek minimaliy,
pailginty ir papildomy atostogy asmeniui priklauso.

Dieny skaicius

Atostogy dieny kiekis. Lauko reikSmé apskaiiuojama automatiskai,
pagal nurodytus atostoguy laikotarpius.

Faktinis dienos
uzmokestis

Darbuotojo faktinis darbo uzmokesti per viena diena (vidurkinamas i$
trijy  paskutiniy  dirbty ménesiy). ReikSmeé  apskaiciuojama
automatiskai.

Isakymas

Mygtukas Rodyti atidaro dokumento pagrindu suformuota isakyma. Jei
isakymas dar nesuformuotas, programa automatiskai sitilo tai padaryti.

Ivedus nauja atostogu dokumenta (irasa), uzpildzius Pradzios datos lauka ir paspaudus 7?7
mygtuka Siame {rase, sistema informuos apie priklausanc¢iy kasmetiniy atostogy dieny kieki.
Atsizvelgdami { Sia informacija sukurkite viena ar kelis jrasus apatinéje lenteléle ir uzpildykite ju

laukus.

Lauko pavadinimas ApraSymas

Porisis Atostogu laikotarpiui priskiriamas laikotarpis.
Kasmetinés (apmokamos) atostogos skirstomos i tokius poriisius:
Minimalios — pagal istatyma priklausantis minimalus atostogy dienu
kiekis.
Pailgintos — papildomas atostogy dieny kiekis per metus dél lengvatos.
Papildomos — papildomas atostogy dieny kiekis, priklausantis
asmeniui d¢l ilgalaikio stazo, kenksminguy darbo salygu, uz ypatinga
darby pobidi.
Tikslinés atostogos skirstomos i tokius poriisius:
Néstumo ir gimdymo, Atostogos vaiky prieZiirai, Mokymosi,
Kirybinés, Valstybinéms ar visuomeninéms pareigoms atlikti,
Nemokamos.

Tipas Tipas nustatomas tik Papildomy atostogy portiSiui.

Laikotarpio pradzios data

Laikotarpio uz kurj skai¢iuojamos kasmetinés atostogos pradzia.
Lauko reikSmé nustatoma automatiSkai.

Laikotarpio pabaigos data

Laikotarpio uz kurj skai¢iuojamos kasmetinés atostogos pabaiga.

Dieny skaicius

Priklausanciy atostogu dieny skaicius pasirinktam laikotarpiui.

Ligos: Sioje sekcijoje pateikiami asmens ligos jrasai.

Lauko pavadinimas

ApraSymas

Registravimo data

Ligos dokumento registravimo data.

Pradzios data

Ligos pradZzios data.

Pabaigos data Ligos pabaigos data.

Pirmas pazyméjimas Ar tai pirmas ligos pazyméjimas?

Apmokamas procentas Asmeniui iSmokamas procentas nuo faktinio darbo dienos uzmokescio
uz ligos laikotarpi.

Skaiciuoti Paspaudus mygtuka automatiskai uzpildomi sekantys keturi laukai.

Faktinis dienos Asmens faktinis darbo uzmokesti per diena, skai¢iuojamas paskutiniy

uzmokestis trijy darbo ménesiy laikotarpiui.

Minimalus dienos Minimalus darbo uZmokesti per diena.

uzmokestis
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Apmokamos dienos

Nedarbingumo d¢l ligos dieny skaicius, kurias apmoka imonég.

Suma

ISmokétina suma.

Nedarbingumo tipas

Galima pasirinkti viena i$ trijy nedarbingumo tipy:
Neapmokamas nedarbingumas, Nedarbingumas dél ligos ar traumy,
Nedarbingumas ligoniams slaugyti, turint pazymas

Darbo uzmokescio keitimai: Fiksuojami darbo uzmokesc¢io sumos ar uzmokesc¢io dieny tipo
pakitimai. Si informacija sugeneruojama i§ darbuotojo Darbo sutarties dokumenty, todé¢l Sioje
lenteléje jrasy negalima jterpti, trinti ar redaguoti.

Lauko pavadinimas

ApraSymas

Isigaliojimo data

Uzmokescio keitimo isigaliojimo data.

Uzmokescio suma

Naujoji darbo uzmokescio suma.

Uzmokescio dieny tipas

Naujas uzmokescio dieny tipas.

Sutartie keitimo tipas

Sutarties keitimo tipas, pagal kuri fiksuojamas uZzmokescio keitimas
arba nustatymas (Pagrindinés sutarties atveju).

Avansai: Sekcijoje fiksuojami avansy iSmokéjimai. Vienas iSmokéjimas atitinka vieng jrasa. Jei
meénesinio atlyginimo suma iSmokama per tris kartus, tuomet du mokéjimai traktuojami kaip
avansas ir vienas mokeéjimas — kaip pagrindinis uzmokestis (pasirinktiny uzmokescio dieny sarasa
galima redaguoti formoje Bendri duomenys sekcijoje Uzmokescio dieny tipai (zr.: 3.3.8.4 skyrelis)).

Lauko pavadinimas AprasSymas

Uz ménesj Meénuo, uz kurj iSmokamas avansas.
ISmokéjimo data Avanso iSmokéjimo data.

Suma Avanso suma.

Premijos: Sioje sekcijoje fiksuojami premijy imokéjimai.

Lauko pavadinimas

ApraSymas

Ismokéjimo data

ISmokéjimo data.

Suma

ISmokéta suma.

Alimentai: Registruojami alimentai, kurie bus i§skaiciuoti i§ darbo uzmokescio.

Lauko pavadinimas

ApraSymas

Registravimo data

Data, nuo kurios bus atskai¢iuojami alimentai nuo (ménesinio) darbo
uzmokescio.

Atskaitomas procentas

Nuo uzmokescio atskaitoma procentiné dalis.

Pabaigos data

Data, nuo kurios atskai¢iavimas nutraukiamas.

Kiti atskaitymai: Kito pobtidzio atskaitymai (pvz. baudos), kurie atskaitomi nuo pagrindinio
darbo uzmokescio. Atskaitymas gali biiti fiksuojamas pinigine arba procentine forma.

Lauko pavadinimas

AprasSymas

Data Atskaitymo pradZzios data.

Pabaiga Atskaitymo pabaigos data.

Procentas Jei jjungtas Sis jungiklis, Sumos lauke jrasyta reikSmé traktuojama
kaip procentiné iSraiSka.

Suma Atskaitoma suma (procentas).
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Seima: Sioje sekcijoje registruojami asmens Seimos nariai (vaikai ir sutuoktinis).

Lauko pavadinimas ApraSymas

Vardas Asmens Seimos nario vardas.

Pavardé Asmens Seimos nario pavard¢.

Gimimo data Seimos nario gimimo data. Pagal $ia data skaiGiuojama iki kada
galioja Vaiko statusas, jei nenurodyta data lauke Statusas aktualus iki.

Statusas Seimoje Seimos nario statusas $eimoje (Vaikas arba Sutuoktinis).

ISsilavinimas ISsilavinimo statusas (informacini pobudzio laukas). Galima pasirinkti

1S saraSo: [lkimokyklinio amziaus, Mokinys, Studentas arba
Savarankiskas asmuo.

Statusas aktualus iki Jei nurodyta data Siame lauke, ji interpretuojama kaip statuso Seimoje
galiojimo pabaigos data. Vaiko atveju po Sios datos $eimos narys
traktuojamas  kaip savarankiS8kas asmuo, Sutuoktinio  atveju
traktuojamos skyrybos.

Lengvatos: Sekcijoje fiksuojamos asmeniui galiojancios lengvatos. Lengvatos itakoja
neapmokestinamy pajamy dydj ir pailginty atostogy dieny kiek].

Lauko pavadinimas ApraSymas

Lengvatos tipas Asmeniui taitkomos lengvatos tipas.
Pradzios data Lengvatos galiojimo pradzios data.
Pabaigos data Lengvatos galiojimo pabaigos data.

Kalbos: Kalbos, kurias moka asmuo.

Lauko pavadinimas ApraSymas

Kalba Kalbos pavadinimas.

Kalbéjimas Kalbéjimo nurodyta kalba igiidziai, ivertinti skal¢je nuo 1 iki 10.
Skaitymas Skaitymo nurodyta kalba igtidziai, jvertinti skaléje nuo 1 iki 10.
RaSymas Rasymo nurodyta kalba igtidziai, ivertinti skaléje nuo 1 iki 10.

Neapmokestinamos pajamos: Neapmokestinamy pajamy dydziai, taitkomi asmeniui.

Lauko pavadinimas ApraSymas
Data Dydzio jsigaliojimo data.
Tarifo tipas Taikomo dydzio tipas.

3.3.8.1.3 Ataskaitos

Galima atspausdinti tokias ataskaitas:
* Asmens kortelé
* Asmens kortelé (papildymas)
* Medicinos pazyma
* Forma la-SD
* Forma 1b-SD
* Forma 12-SD
* Forma 12a-SD
* Forma 2a-SD
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e Forma 2b-SD
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3.3.8.2 Darbo sutartys

— Darbo sutartys

Formy meniu: Personalas — Darbo sutartys

3.3.8.2.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

Darbo sutartis sudaroma tarp imonés ir darbuotojo, siekiant apibrézti darbuotojo veiklos pobudi
bei atlygi uz jo darba. Sutartis juridiSkai sutvirtinama abipusiais isipareigojimais ir paremiama
teisiniu pagrindu. Su vienu asmeniu gali biiti sudaryta tik viena konkrec¢iu laiko momentu galiojanti

sutartis.

3.3.8.2.2 Naudojimas

Darbo sutarciy Zurnalus: Lentel¢je pateikiami darbuotojy darbo sutarciy jrasai. Spragteléjus
<P-K2> ant konkretaus jrago, jis detalizuojamas — atidaroma Sutarties sekcija. Sioje lenteléje jrasy
Nauju iterpimas yra draudziamas. Nauja sutartis gali biiti sukurta Darbuotojy duomeny formoje
Darbuotojo sekcijoje Darbo sutarties lauke, paspaudus mygtuka Rodyti (zr.: 3.3.8.1 skyrelis).

Sutartis: Sekcija padalinta { dvi dalis. Kair¢je lentel¢je pateikiami darbo sutarties duomenys,
desinéje puséje suskirstyta { dvi Zemesnio lygio sekcijas: Sutarties pakeitimai ir [sakymai.

Lauko pavadinimas ApraSymas

Data Darbo sutarties registravimo data.

Darbo sutarties nr. Darbo sutarties numeris.

Darbdavys Asmuo, uzimantis darbdavio pareigas ir atstovaujanti darbdavio
interesus. Darbdavio pareigas uZimantis asmuo turi biiti uZregistruotas
pirmiausiai (pries$ pildant kity darbuotojy duomenis).

Teisinis pagrindas Sutarties teisinis pagrindas.

Savivaldybé Savivaldybé, kurioje registruotas darbuotojas. Pasirinktiny istaigy

saraSa galima redaguoti formoje Bendri sekcijoje

Savivaldybés (zr.: 3.3.8.4 skyrelis).

duomenys

1. Bendra informacija

Sutartj sudaré

Asmuo, kurio vardu sudaroma sutartis.

1.1. Darbovieté

Darbovieté Struktiirinis jmonés padalinys.
1.2. Pareigos
Pareigos Asmeniui priskiriamos pareigos

Nuostaty tvirtinimo data

Pareiginiy nuostaty tvirtinimo data.

Nuostaty nr.

Pareiginiy nuostaty tvirtinimo numeris.

Mokinys Ar asmuo priimamas dirbti mokiniu, be teisés dirbti savarankisSkai?
Pirmaeilis Ar darbo sutartyje nurodytos pareigos yra pirmaeilés?
Kategorija Darbuotojo kategorija.
Pakopa Darbuotojo pakopa.
1.3. Kitos sutarties sqlygos
Kitos sqlygos Kitos sutarties salygos.

2. Sudaromos sutarties tipas

Sutarties tipas

Darbo sutarties tipas (Neterminuota, Terminuota, Laikinoji, Sezoniné,
Papildomas darbas, Antraeilés pareigos, Namudininkas, Patarnavimo
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darbai). Pasirinktiny tipy sarasa galima redaguoti formoje Bendri
duomenys sekcijoje Sutarciy tipai (Zr.: 3.3.8.4 skyrelis).

Terminas Atitinkamas sutarties tipui (pvz.:. Terminuota, Laikinoji sutartis)
taikomas terminas.
Aplinkybé Atitinkamas sutarties tipui (pvz.: Laikinoji sutartis) taikoma salyga.

3. Darbo uimokestis

Uzmokescio suma

Darbo uzmokesc¢io suma.

Uzmokescio tipas

Darbo uzmokescio tipas.

Uzmokescio dieny tipas

Ménesio dienas, kuriomis iSmokamas darbo uzmokestis, nurodantis
tipas. Pasirinktiny tipy sarasa galima redaguoti formoje Bendri
duomenys sekcijoje Uzmokescio dieny tipai (Zr.: 3.3.8.4 skyrelis).

4. Bandomasis laikotarpis

Bandomasis laikotarpis

Ar darbuotojui taikomas bandomasis laikotarpis?

Terminas

Bandomojo laikotarpio trukmé ménesiais.

Sqlyga

Bandomojo laikotarpio salyga.

Pastaba

Bandomojo laikotarpio pastaba.

5. Darbo trukmé (valandomis ir grafikas)

Darbo trukme

Darbo trukmé valandomis.

Darbo trukmeés tipas

Darbo trukmés tipas, kuriam taikomas Darbo trukmeés valandomis
kiekis: Per darbo dienq, Per darbo savaite, Per pamaing (periodinis).

Periodas Darbo grafikas, taikomas periodiniam darbo trukmeés tipui (Per
pamaing (periodinis)). Darbo diena Zymima raide D, nedarbo — N
(pvz.: DDDNN — trys darbo dienos su dvieju poilsio dieny pertrauka).
Periodo pradzia Data, nuo kurios skai¢iuojamas periodinis darbo grafikas.

Darbo dienos laiko tipas

Darbo dienos laiko tipas. Pasirinktiny tipy sarasa galima redaguoti
formoje Bendri duomenys sekcijoje darbo laiky tipai (zr.: 3.3.8.4

skyrelis).

6. Ne visas darbo laikas

Val. pilnam uzmokesciui

Darbo valandy kiekis nurodytam darbo trukmés tipui, uz kuri
mokamas pilnas nurodytas darbo uzmokestis.

Mazinamos darbo trukmés

tipas

Siame lauke nurodomas kokiam darbo trukmés tipui taikomas
mazinimas (Pvz.: Mazinama 1 valanda Per darbo dienq, Mazinama 3
valandos Per darbo savaite: Pirmadienj 1 val., treCiadienj 2 val.).
Pasirinkimo saraSas analogiSkas laukui Darbo trukmés tipas.

MaZinama darbo trukmeé

Visomis dienomis

Darbo trukmés mazinimas, taikomas visoms darbo dienoms.

i dieng

Darbo trukmés mazinimas taikomas i-fqjai darbo dienai. Naudojamas
Mazinamos darbo trukmés tipams: Per darbo savaite, Per pamaing
(periodinis). Galiama nurodyti mazinimus maksimaliai 7 savaités ar
pamainos dienoms.

7. Sulyginamosios sqlygos

Sulyginamosios sqlygos

Sulyginamosios darbo sutarties salygos.

9. Kiti darbdavio jsipareigojimai

Darbdavio jsipareigojimai

Kiti darbdavio jsipareigojimai.

10. Kiti darbuotojo jsipareigojimai

Darbuotojo
isipareigojimai

Kiti darbuotojo isipareigojimai.

12. Bendrovéje galiojanti kolektyviné sutartis

Kolektyviné sutartis

Bendrovéje galiojancios kolektyvinés sutarties numeris. Pasirinktiny
sutar¢iy saraSa galima redaguoti formoje Bendri duomenys sekcijoje
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Kolektyvinés sutartys (Zr.: 3.3.8.4 skyrelis).

14. Darbo sutarties jsigaliojimo data

Sutarties jsigaliojimo data Darbo sutarties jsigaliojimo data.

15. Darbuotojo darbo pradZia ir pabaiga

Darbo pradzia Darbuotojo darbo pradzios data.

Darbo pabaiga Darbuotojo darbo pabaigos data.

Sutarties keitimo informacija

Sutarties koregavimo
tipas

Sutarties koregavimo tipas. Pirma karta suformavus sutarti, nurodomas
Pagrindinés sutarties tipas. Forminant oficialy sutarties pakeitima,
pasirenkamas konkretus tipas pagal situacija (Zr.. Zemiau).

Sutarties koregavimas

Ar sutarties koregavima fiksuoti kaip oficialy dokumento pakeitima?
Pirma karta suformavus darbo sutartj Sis jungiklis turi biiti i§jungtas.

Pavaduojamas asmuo

Jei sutarties koregavimo tipas yra Pavadavimas, Siame lauke
nurodomas pavaduojamas asmuo.

Atleidimo priezastys Darbuotojo atleidimo atveju, Siame lauke nurodomos atleidimo
priezastys.
Uzrakinta Uzrakina jrasa. Uzrakintos sutarties negalima redaguoti.

Sutarties pakeitimai: Si Zemesnio lygio sekcija padalinta i dvi dalis. VirSuje pateikiama

pakeitimy lentele, kur vienas jraSas atitinka viena pakeitima, apacioje — valdymo mygtukai.
Lentelés stulpeliai atitinka laukus 1§ darbo sutarties (Zr.. auksciau). Aktyvi sutartis gali buti tik viena
vienu metu (paskutiné¢). Sioje lenteléje pateikiama informacija surinkta i§ buvusiy darbo sutaréiy
fragmenty. D¢l Sios priezasties {raSai negali biiti redaguojami, trinami ar jterpiami (informacinio

pobiidzio).

Naujas pakeitimas

(pirma karta suformuota sutartis netraktuojama kaip pakeitimas)

formuojamas pagal tokia veiksmy seka:
1. IrasSykite senosios darbo sutarties galiojimo pabaigos data lauke Pabaiga (kairéje
lango puséje).
2. Spauskite mygtuka Naujas pakeitimas.
3. 1klausima ,,4r Jiis tikrai norite papildyti sutartj jos pakeitimu? *“ atsakykite Taip.
4. Sutarties lentel¢je (kairéje puséje) iraSykite visus aktualius pakeitimus ir
nurodykite Sutarties koregavimo tipq.
Anuliuoti paskutini pakeitima galima, paspaudus mygtuka Trinti paskutini pakeitimg. Po §io
veiksmo aktyvuojamas prieSpaskutinis pakeitimas. Norint redaguoti jrasa, privaloma atrakinti jrasa.
Zemiau i§vardinami Sutarties koregavimo tipai ir jiems aktualiis informaciniai laukai. Prie$
tipus i$vardinti laukai aktuallis visiems tipams.

Lauko pavadinimas

ApraSymas

15. Darbo pradZios ir

Sutarties pakeitimo isigaliojimo pradzios data ir pabaigos data.

pabaigos kategorija Pabaigos datos gali ir nebuti. Sutarties nutraukimo atveju pradzios ir
pabaigos datos turi sutapti.

Darbdavys Asmuo, uzimantis darbdavio pareigas ir atstovaujanti darbdavio
interesus.

Teisinis pagrindas Teisinis sutarties pakeitimo pagrindas.

Pavadavimas

Pavaduojamas asmuo

Asmuo, kurj pavaduoja sutartyje nurodytas asmuo.

1.2. Pareigos

Laikinos pavaduojancio asmens pareigos (atitinkancios pavaduojamo
asmens pareigas).

2. Sutarties tipo
kategorija

Nurodomas naujas sutarties tipas (7Terminuota, Laikina sutartis).

3. Darbo uZmokescio

Laikinas darbo uzmokestis, galiojantis pavadavimo metu.
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kategorija

5. Darbo trukmés
(valandomis) kategorija

Laikina darbo trukmé, galiojanti pavadavimo metu.

Perkélimas

1.1. Darbovietés
kategorija

Struktiirinis padalinys, { kurj perkeliamas darbuotojas.

1.2. Pareigos

Naujos darbuotojo pareigos.

2. Sutarties tipo

Naujas sutarties tipas (jei aktualu).

kategorija

3. Darbo uimokescio Nauja darbuotojo darbo trukmé.

kategorija

4. Bandomojo laikotarpio Jei naujoms pareigoms ar padaliniui taikomas bandomas laikotarpis,
kategorija uzpildomi $ios kategorijos laukai.

5. Darbo trukmés
(valandomis) kategorija

Nauja darbo trukmé.

UZmokescio keitimas

3. Darbo uimokescio
kategorija

Naujo darbo uzmokescio duomenys.

Darbo laiko keitimas

5. Darbo trukmés
(valandomis) kategorija

Naujos darbo trukmeés duomenys.

6. Neviso darbo laiko
(valandomis) kategorija

Jei keiCiasi mazinamos darbo trukmés duomenys, uzpildomi Sios
kategorijos laukai.

Pareigy keitimas

1.2. Pareigy kategorija

Naujos darbuotojo pareigos.

3. Darbo uZmokescio

Naujas darbo uzmokestis.

kategorija
4. Bandomojo laikotarpio Jei naujoms pareigoms taikomas bandomas laikotarpis, uzpildomi Sios
kategorija kategorijos laukai.

5. Darbo trukmeés
(valandomis) kategorija

Nauja darbo trukmé.

Sutarties nutraukimas

Atleidimo priezastys

Darbuotojo atleidimo priezastys.

Aktyvavus Sutarties pakeitimy lenteléje irasa su tipu Pagrindiné sutartis ir paspaudus mygtuka
Rodyti priemimo jsakymq galima rodyti arba formuoti darbuotojo priémimo jsakyma. Aktyvavus
irasa su tipu Sutarties nutraukimas ir paspaudus mygtuka Rodyti atleidimo jsakymq galima rodyti
arba formuoti darbuotojo atleidimo jsakyma. Analogiskai, paspaudus mygtuka Rodyti DS
nutraukimo jsakymq galima perziiiréti arba formuoti darbo sutarties nutraukimo isakyma. Vienai
sutarciai galima formuoti tik viena i$ dvieju (sutarties nutraukimo arba atleidimo) isakymu vienu

metu.

Isakymai: Lenteléje pateikiami su asmeniu susiej¢ isakymai, kuriuos galima perzituréti lauke
Isakymas paspaudus mygtuka Rodyti. Daugiau informacijos apie jsakymy formavima ir redagavima

pateikta 3.3.8.3 skyrelyje.

3.3.8.2.3 Ataskaitos

Galima atspausdinti tokias ataskaitas:
* Darbo sutartis (bendra)
* Darbo sutarties priedas
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3.3.8.3 [sakymai

@ Tsakymai Formy meniu: Personalas — [sakymai

3.3.8.3.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

Isakymas formuojamas konkreCiam asmeniui, konkretaus asmens dokumento pagrindu.
Isakymo turiniu imonés vadovybé reglamentuoja specifinius darbuotojo veiklos pobtidzio, darbo
uzmokescio ir kitus pakeitimus, jpareigoja juos specifinei veiklai (komandiruotés, atostogos).

3.3.8.3.2 Naudojimas

Isakymy Zurnalas: Lentel¢je pateikti visi jmonés {sakymai, atrinkti pagal nurodyta laikotarpi.
Paprastai isakymai formuojami pagal konkrety pirmini dokumenta (pvz.: atostogas, pavadavima,
atleidima), nustatant atitinkama tipa. Taciau isakymai taip pat gali biiti kuriami ir nepriklausomai
nuo pirminiy dokumenty, iterpiant nauja irasa Sioje lenteléje. Tokiam jsakymui bus nustatytas Kitas
tipas. [sakymy irasai gali biiti trinami. Detalizavus bet koki irasa, atidaroma [sakymo sekcija.

Isakymas: [ Sig sekcija galima pakliiiti detalizavus [sakymo Zurnalo iraSa arba paspaudus lauko
Isakymas mygtuka Rodyti bet kurioje [sakymy lenteléje (Darbuotojo duomeny ar Darbo sutarciy
formoje).

Sekcija padalinta | keturias dalis. VirSuje kair¢je pateikiami visi jsakymo duomenys, lenteléje
apacioje kair¢je isakymui galima priskirti strukttirinius padalinius, kuriems reikia jteikti jsakymo
kopijas (galioja visi standartiniai jrasy kirimo ir Salinimo metodai). VirSuje deSin¢je pateiktas
1sakymo ataskaitos vaizdas, apacioje deSinéje jsakymo teksto redagavimo laukas.

Nereikalingi jsakymo duomeny laukai paslepiami atitinkamai pagal isakymo tipa.

Lauko pavadinimas ApraSymas

Isakymo nr. Isakymo numeris.

Registravimo data Isakymo registravimo data.

Asmuo Asmuo, kuriam priskirtas isakymas (suformuotas i§ Sio asmens
dokumento).

Virsininkas Imonés (filialo) vir§ininkas.

Juridinis pagrindas Juridinis jsakymo pagrindas. Naudojamas kai kuriy tipy isakymo
teksto generavimui.

Isakymo tipas Isakymo tipas. Tipas priklauso nuo dokumento, kurio pagrindu

1sakymas buvo suformuotas:
Perkélimas — suformuotas i§ perkélimo dokumento (Darbuotojy

duomenys).

Pavadavimas — suformuotas i§ pavadavimo dokumento (Darbuotojy
duomenys).

Atleidimas — suformuotas 1§ sutarties nutraukimo dokumento (Darbo
sutartys).

Sutarties nutraukimas — suformuotas 1§ sutarties nutraukimo
dokumento (Darbo sutartys).

Kasmetinés atostogos — suformuotas 1§ atostogy dokumento

(Darbuotojy duomenys, Zurnalai).
Tikslinés atostogos — suformuotas i§ atostogy dokumento (Darbuotojy
duomenys, Zurnalai).
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Komandiruotée — suformuotas 1§ komandiruo¢iy dokumento
(Darbuotojy duomenys, Zurnalai).

Kvalifikacijos  kélimas — suformuotas 1§ kvalifikacijos kélimo
dokumento (Darbuotojy duomenys).

Darbuotojo priemimas — suformuotas 1§ pagrindinés sutarties
dokumento (Darbo sutartys).

Kitas — suformuotas [sakymy formoje.

Pradzios data
Perkélimo data
Kélimo data
Nutraukimo data
Priemimo data

[sakyme numatyto pakeitimo (pvz.: pavadavimo, perkélimo)
isigaliojimo pradzia. Atitinkamai pagal jsakymo tipa S$io lauko
pavadinimas pateikiamas skirtingai.

Pabaigos data Isakyme numatyto pakeitimo (pvz.: pavadavimo, perkélimo) galiojimo
pabaiga.

Darbovieté Darbovieté, kurioje dirba asmuo (nurodytas lauke Asmuo).

Pareigos Pareigos, kuriose dirba asmuo (nurodytas lauke Asmuo).

Nauja darbovieté

Laukas naudojamas perkélimo {sakyme. Jame nurodomas struktiirinio
padalinio pavadinimas, i kurj asmuo perkeliamas.

Naujos pareigos
Laikinos pareigos

Laukas naudojamas perkelimo ir pavadavimo {sakyme. Jame
nurodomas pareigy pavadinimas, kurias asmuo (laikinai) turés eiti.

Pavaduojamas asmuo

Laukas naudojamas pavadavimo jsakyme. Jame nurodomas asmuo,
kuri pavaduoja pavaduojantysis (nurodytas lauke Asmuo).

Dieny skaicius
Nepan. atots. dienos

Atostogy arba atleidimo (sutarties nutraukimo) isakyme nurodomas
(nepanaudoty) atostogy dieny skaicius, uz kuri imoné¢ iSmoka
atostoginius.

Suma Nurodoma pinigy suma, iSmokama asmeniui (nurodytam lauke

Darbo uzmokestis Asmuo).

Laikotarpio pradzia Atleidimo (sutarties nutraukimo) jsakyme nurodoma laikotarpio
pradzia, uz kurj iSmokama nepanaudoty atostogy kompensacija.

Laikotarpio pabaiga Atleidimo (sutarties nutraukimo) isakyme nurodoma laikotarpio

pabaiga, uz kurj iSmokama nepanaudoty atostogy kompensacija.

Suderinta su

Asmuo, kurio parasSas figtiruoja isakyme.

Salis Komandiruotés {sakyme nurodama komandiruotés Salis.

Vyr. buhalteris Asmuo einantis vyriausio buhalterio pareigas.

Tikslas Komandiruotés isakyme fiksuojamas komandiruotés tikslas.
Kélimo forma Kvalifikacijos kélimo jsakyme nurodoma kélimo forma.
Specialybé Kvalifikacijos kélimo jsakyme nurodoma specialybé.
Kategorija Kvalifikacijos kélimo isakyme nurodoma darbuotojo kategorija.
Pakopa Kvalifikacijos kélimo jsakyme nurodoma darbuotojo pakopa.
Pagrindas Isakymo pagrindas (pvz.: asmens prasymas).

Isakymq suformavo Isakyma formaves asmuo.

Isakymq jteikti Asmenys, kuriems reikia jteikti jsakymo kopijas.

Rodyti filialg Ar jsakymo dokumento pavadinime rodyti vir§ininko filialg?
Uzrakintas Uzrakina jsakyma. UZrakinto jsakymo redaguoti negalima.

Isakymo tekstas

Paspaudus mygtuka Siiilyti tekstq, sugeneruojamas isakymo tekstas. Ji
galima koreguoti deSin¢je lango pus¢je apacioje. Tokiu atveju, kai
neuzpildyti vis jsakymo teksto generavimui naudojami laukai, tekste
trikstami  duomenys pazymimi zvaigzdutémis (skliausteliuose
nurodytas formos pavadinimas, kurioje jvedami trikstami duomenys):
**PAREIGOS** nenurodytos darbuotojo Pareigos (Darbo
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sutartys).

**UZMOKESCIO TIPAS** — nenurodytas darbuotojo Uzmokescio
tipas (Darbo sutartys).

**UZ LAIKOTARPI PRADZIA** — néra duomeny apie nepanaudoty
atostogy uz laikotarpi pradzia.

**UZ LAIKOTARPI PABAIGA** — néra duomeny apie nepanaudoty
atostogy uz laikotarpi pabaiga.

**BENDRAS STAZAS NUO** — nenurodyta asmens Bendras staZas
nuo data (Darbuotojy duomenys).

**JURIDINIS PAGRINDAS** — nenurodytas Juridinis (Teisinis)
pagrindas (Darbo sutartys).

**TIKSLAS** — nenurodytas komandiruotes tikslas.

**YR BUHALTERIS** — nenurodytas Vyr. buhalteris (Isakymai).
**ASMENS KODAS** — nenurodytas asmens kodas (Darbuotojy

duomenys).
**SPECIALYBE** — nenurodytas (kvalifikacijos kélimo) specialybé
(Darbuotojy duomenys).

Formuojant isakyma i§ pirminio dokumento, dauguma reikalingy duomeny imami i§ to
dokumento arba i§ kity asmens jrasy (Zr.. Pav. 3.3-32). Generuojant jsakymy teksta, naudojami
1sakyme uzfiksuoti duomenys, iSimtiniais atvejais pastoviis duomenys imami i$ kity asmens {rasu.

Labai svarbi yra kintamy duomeny (laike) savoka. Pavyzdziui, lapkri¢io ménesio isakymo
formavimui naudojamos pareigos, isakymas formuojamas gruodzio ménesi. Per laikotarpi nuo
lapkric¢io iki gruodZio asmuo pavadavo atostogaujanti asmenj bei buvo perkeltas { kita struktirini
padalinj dirbti kitose pareigose. Jei jsakymo formavime bus naudojamos gruodzio ménesio pareigos
— rezultatas bus nekorektiSkas. Sistema patikrins visus darbo sutarties pakeitimus, egzistavusius
prie$ pirminio dokumento PradZios datq, kuriy tipai yra Pagrindiné sutartis, Perkélimas, Pareigy
keitimas. Isakyme bus fiksuojamos pareigos, uzfiksuotos sutartyje, atitinkancioje iSvardintus
kriterijus su veéliausia Darbo pradzios data (nedidesne uz pirminio dokumento Pradzios datq).

Zemiau pateiktas kintamy duomeny lauky sarasas, kurie saugomi kiekvienam suformuotam
1sakymui (net jei tie laukai konkretaus tipo isakyme nerodomi):

* Pareigos

* Darbovieté

* Juridinis pagrindas / Teisinis pagrindas (ne visais atvejais)
* UzZmokescio tipas (ne visais atvejais)

Pirminis dokumentas |sakymas

Do iadmckanin bodma | Avaras | Promios | Almaniss | Kl atshabyms
Sema | Lengvatas Kbt M eagemch estrumres:

Jrsyms | Medcnos palymon Kvalfbcacion kdma ]
Pkt | Pocodeans | Feeordeotts | osoon | Ligos

lepanaudotor |Into ey Fahtess  [Jsahyman
frosiogn: skaicms
[E
%
[

Kortalis imgistsavima data 205 007

Kowtabio mmeris |ood

innos
ubmokests

| 1. |sakyme
formavimas

EEEEEERET

redagavimas
ir vaizdavimas .,
>

= o b st estorpy o

' L“"""“" .‘"“ Llisshpmg poi A |
e datn 20 1536, 1001 e
) 2. |sakymo 3
teksto

generavimas

[ 1 0]

Pav. 3.3-32: [sakymo formavimas
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Tarkime, kad auksciau pateiktame pavyzdyje asmens Pareigos buvo paimtos i§ Pagrindinés
sutarties. Tokiu atvejo, jei pareigos sutartyje nebuvo nurodytos, isakymui ir isakymo teksto
generavimui truks duomeny. Kai kuriais atvejais Pareigas galima nurodyti pac¢iame jsakyme, taciau
tai nepakeis pirminiy dokumenty duomeny (Sivo atveju Pagrindinés sutarties duomeny). Turint
aumenyje, kad redaguoti galima tik aktyvios sutarties duomenis, reikéty panaikinti visus sutarties
pakeitimus iki Pagrindinés sutarties, suraSyti trukstamus duomenis ir i§ naujo supildyti visus
buvusius sutarties pakeitimus. Si problema gali bati i§spresta kreipiantis i sistemos administratoriy,
kad iraSyty duomenis tiesiogiai i Pagrindine sutartj.

Aptartas atvejis iliustruoja, koks svarbus yra pildomu (ypac kintanciy laike) duomeny pilnumas.

3.3.8.3.3 Ataskaitos

Galima atspausdinti tokias ataskaitas:
* [sakymas
* Isakymas be parasy

3.3.8.3.4 Pastabos ir nenumatytos situacijos

* Duomeny keitimas isakyme, duomeny pirminiuose dokumentuose neitakoja. Siekiant
duomeny vientisumo, patartina iStrinti jsakyma su trikstamais duomenimis, uzpildyti
trikstamus duomenis pirminiuose dokumentuose ir performuoti jsakyma.

e [tin svarbiy duomeny trilkumo atveju programa isakymo teksto i§ viso negeneruos.

* Teksto generavimas panaikina prie§ tai buvusi teksta, pries tai darydami isitikinkite, kad
Teksto redagavimo lauke néra svarbios informacijos.

* Po teksto generavimo atidziai ji perskaitykite, isitikinkite, kad néra teksto su
zvaigzdutémis ir ar visi linksniai teisingai suderinti.
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3.3.8.4 Bendri duomenys

_l" Bendri duomenys FOI"WZT{ meniu: Personalas — Bendri duomenys
3

3.3.8.4.1 Paskirtis ir bendri apribojimai
Ivairiis duomenys, reikalingi personalo duomeny apskaitymui.
3.3.8.4.2 Naudojimas

Sventés: Nurodomos nefiksuotos nedarbo dieny datos.

Minimalus darbo uZmokestis: Nurodomas valstybés reglamentuotas minimalus darbo
uzmokestis.

Savivaldybés: Savivaldybiy, kurios bus naudojamos darbo sutartyse, pavadinimai ir kodai.

Neapmokestinami minimumai: Sioje sekcijoje registruojami visi naudojami neapmokestinamo
minimumo tipai ir skai¢iavimo formuléje naudojamos kitos dedamosios (argumentai). UzraSymo
formatas priklauso nuo pacio vartotojo.

Draudimo rasys: Imoné¢je naudojamos draudimo riisys (reglamentuotos SoDros). Kiekvienai
risiai nurodomas tarifas ir kodas.

Tarifai uz papildomas darbo valandas: Lentel¢je nurodomi jmonéje taikomi uzmokescio
tarifai uz dirbant naktj, vir§valandzius, poilsio dienomis, §venciy dienomis.

Mokesciy dydziai ir laikotarpiai: Valstybés reglamentuoti mokes¢iy dydZiai procentais.

Atlyginimo korespondavimas: Sioje sekcijoje jvairioms su atlyginimais susijusioms
saskaitoms priskiriami saskaity kodai (i$ saskaity plano).

Darbovietés: [mong¢je registruoti struktiiriniai padaliniai (Zymimi skyriy ir poskyriy numeriais).
Darbovietei gali bati priskirtas Kodas, Miestas, kuriame padalinys lokalizuotas. Lauke Zyméjimas
iraSoma raid¢, kuri bus raSoma asmens kortel¢je Priskyrimuose ir perkélimuose prie Skyriaus
numerio. Ataskaitose skyriaus Zyméjimas ,,m* traktuojamas kaip Meistrija, kitu atveju kaip Cechas.

Pareigos: Imon¢je egzistuojanCiy pareiguy saraSas. Pareigoms gali biiti priskirtas Kodas,
Kenksmingi faktoriai, Pavojingos sqlygos, Darbo laiko tipas (Zr.: Zemiau), priklausanciy

Papildomy ir Pailginty atostogy dienos.

Darbo laiky tipai: Sekcija padalinta | dvi dalis. Kairéje lentel¢je pateikiami jmonés darbo laiky
tipai. DeSin¢je puséje pateikiamos aktyvaus tipo detalés.

Lauko pavadinimas AprasSymas

Pavadinimas Darbo laiko tipo pavadinimas. Svarbu tipui priskirti informatyvy
pavadinima, kad véliau nekilty problemy priskiriant darbo laiko tipa
pareigoms ar asmeniui.

Darbo savaités tipas Pasirenkama 5, 6, 7 arba periodiné darbo dieny savaité. Pastarasis
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atvejis naudojamas darbuotojams, dirbantiem pamainomis (periodiniu
darbo grafiku).

Vienodas visoms dienoms  Jei {jungtas Sis jungiklis, detalése turi biti nurodytas vienas jrasas su
Dienos numeriu lygiu 0. Sio iraSo grafikas bus taikomas visai darbo
savaitei.

Detales

Dienos numeris Dienos eilés numeris nuo / iki 7, nurodantis kuriai savaités dienai bus
taitkomas konkretus grafikas. SkaiCius 0 reiSkia, kad grafikas bus
taikomas visoms darbo savaités dienoms (J, 6 arba 7 dienoms).

Diena Dienos pavadinimas pagal Dienos numeri. Jei §is laukas tuscias —
nekorektiskai jvestas Dienos numeris.

Darbo pradzia Darbo pradzios laikas.

Darbo pabaiga Darbo pabaigos laikas.

Piety pradzia Piety pradzios laikas.

Piety pabaiga Piety pabaigos laikas.

Kolektyvinés sutartys: Imong¢je galiojanciu kolektyviniy sutarciy sarasas. Nuoroda i vieng i$
iraSy naudojama Darbo sutarciy formoje (zr.: 3.3.8.2 skyrelis).

Sutardiy tipai: Imon¢je galiojanciy sutarCiy tipy sarasas. Nuoroda 1 viena i§ {raSy naudojama
Darbo sutarciy formoje (zr.: 3.3.8.2 skyrelis). Kiekvienam tipui galima nurodyti ar tipas yra
Terminuojamas bei Sqlygojamas.

Valstybés: Pasaulio valstybiy sarasas. Kiekvienai valstybei galima nurodyti jos ISO kodgq (2
simboliai), ar ji priklauso Europos Sajungai (ES salis), Valiutos kodq, toje Salyje gyvenanciy
pilieiy Tautybe, Pagrindine kalbq, Finansy ministerijos numatyta Dienpinigiy bei Ploto nuomos
norma.

Miestai: Aktualiis Lietuvos (pasaulio) miestai. Taip pat nurodoma Salis, kurioje yra konkretus
miestas (Pries tai turi biiti uzpildytas Saliy sarasas).

Kalbos: Aktualiy imonés veikloje naudotiny kalby sarasas, kurios gali biti priskirtos asmenims,
siekiant jvertinti jy gebéjima bendrauti viena kita kalba.

UZmokes¢io dieny tipai: Uzmokescio dieny tipai apibrézia kuriomis ménesio dienomis
iSmokami atlyginimai. Kair¢je lentel¢je pateikiamas tipo pavadinimas (svarbu, kad pavadinimas
buty informatyvus ir atspindéty prasme). DeSinéje lentel¢je pateikiamos aktyvaus tipo (aktyvaus
iraSo kairéje pusé¢je) detalés. Detaliy kiekis neribotas. Vienas detaliy lentelés jrasas nurodo viena
konkreciu metu iSmokama atlyginimo dali.

Lauko pavadinimas ApraSymas

Sekantis ménuo Ar iSmokama atlyginimo dalis sekant; ménesi? Jei jungiklis i§jungtas,
traktuojama kad uz ménesi darba dalis atlyginimo iSmokama ta pati
meénesi.

Diena Ménesio diena, kurig atlickama iSmoka.

Procentas Nuo sutartyje numatyto Darbo uzmokescio atskaitomas ir iSmokamas
procentas.

Suma Nuo sutartyje numatyto Darbo uzmokescio atskaitoma ir iSmokama

suma. Jei nurodytos reikSmés laukuose Procentas ir Suma, prioriteta
turi lauko Suma reikSmeé.

Pagrindinis Ar tai darbo uzmokestis? Kitu atveju traktuojama kaip avansas.
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Lengvaty tipai: Lengvatos jtakoja Neapmokestinamo minimumo dydj bei kasmetiniy atostogy
kieki (Atostogy prieauglis). Lauke Data nurodoma, kada isigaliojo konkretus lengvatos tipas.

Karo prievolés skyriai: Lentel¢je pateikimas karo prievolés skyriy sarasas. Prie skyriaus
Pavadinimo nurodomas, miestas, kuriame lokalizuotas skyriaus Centras, skyriaus Adresas ir

Telefonas. Nuoroda { viena i skyriu naudojama Darbuotojy duomeny formoje.

Migracijos tarnybos: Migracijos tarnyby saraSas pateikiamas, nurodant Pavadinimq, Miestq,
Adresq bei Telefonq. Nuoroda 1 viena i$ skyriy naudojama Darbuotojy duomeny formoje.
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3.3.8.5 Zurnalai

- . . .
@™ Zurmalai Formy meniu: Personalas — Zurnalai

3.3.8.5.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

Specifinés veiklos (atostogos, komandiruotés, ligos) iraSuy zurnalai atspindi neiprasto uzimtumo
,»darbo metu* laikotarpius ir kita su veikla susijusia informacija.

3.3.8.5.2 Naudojimas

Visose Sios formos sekcijose informacija negali biiti redaguojama (jterpiami, Salinami jrasai). IS
iraSy galima formuoti ir perzitiréti jsakymus. Lenteliy lauky prasmés atitinka apraSymus, pateiktus
3.3.8.1 skyrelyje. Ant iraso spragtelé¢jus <P-K2> atidaroma Darbuotojy duomeny forma Darbuotojo
sekcija su atitinkamu asmens dokumentu.

Atostogy Zurnalas: VirSutingje lentel¢je pateikiami atostogy iraSai. Apatingje lenteléje
pateikiami atostogy laikotarpiai, priklausantys aktyvuotam atostogy irasui.

Komandiruocdiy Zurnalas: Visy darbuotojuy komandiruociy sarasas.
Ligy Zurnalas: Visy darbuotojy ligy sarasas.

Laiko grafikas: GrafiSkai pateikiami darbuotojy atostogy, komandiruoCiy ir ligy intervalai
laike (per metus, ménesi, savaite, dieng).
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3.3.8.6 Laiko tabelis

\.\..%_;.J Laiko Tabels Formy meniu: Personalas — Laiko tabelis

3.3.8.6.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

Darbuotojo uzimtumo grafikas, pazymint apibendrinta uZimtumo pobudi darbo metu vadinamas
laiko tabeliu. Laiko tabelis reikalingas darbuotojy atlyginimy skai¢iavimui.

3.3.8.6.2 Naudojimas

Tabelis: Pasirinkus data filtravimo juostoje lentelé¢je uzkraunamas darbuotojy laiko grafikas
nurodytam ménesiui. [diegus programa , 7éja” naudojami standartiniai tabelio Zyméjimai
(sutartiniai Zenklai). Zyméjimus galima koreguoti sekcijoje Zyméjimai.

Jei tabelis nurodytam meénesiui dar nesuformuotas, ji galima suformuoti paspaudus mygtuka
Formuoti visus. Prie§ formuojant laiko tabelj, privalo biti uzpildytos Darbuotojy duomeny, Bendry
duomeny, Atostogy, Ligos, Komandiruociy formos. Visa §i informacija bus apdorota ir

apibendrintai pateikta tabelyje.

Lauko pavadinimas

ApraSymas

Dienos

Uzimtumo grafikas. Pirmoje darbuotoje eilutéje rasomos darbo
valandos arba nedarbo priezastis. Antroje nukrypimai nuo darbo
normos (vir§valandZiai). Tre¢ioje — komandiruotés. Sig informacija
galima koreguoti..

FaktiSkai dirbta per ménesj

Dienos

Suma i8dirbty dienu per ménesj.

Valandos

Suma i8dirbty valandy per ménesi.

Darbas naktimis

Darbas naktimis (valandomis; jveda vartotojas).

Darbas poilsio dienomis

Darbas poilsio dienomis (valandomis).

Darbas svenciy dienomis

Darbas Svenc¢iy dienomis (valandomis).

VirsvalandZiai Vir§valandziy skaiCius.
Nustatyta
Dieny Pagal darbo sutartj numatytas darbo dieny skaicius.
Valandy Pagal darbo sutart] numatytas darbo valandy skaicius.
Neatvykimai | darbq
Zyméjimas Siame lauke galima pasirinkti neatvykimo i darba prieZastj atitinkantj
Zyméjima.
Dienos Praleistos darbo dienos dél neatvykimo i darba (jveda vartotojas).
Valandos Praleistos darbo valandos dél neatvykimo i darba (iveda vartotojas).

Zyméjimai: Sioje sekcijoje nurodomi laiko tabelyje naudojami Zyméjimai, ju reik§més ir
taikomi Lietuvos Respublikos darbo kodekso straipsniai. Programinés irangos ,, T¢ja“ kiir¢jai sitilo
standartines reikSmes, taciau jas gali koreguoti (ar pridéti naujy) vartotojas.

3.3.8.6.3 Ataskaitos

Galima atspausdinti tokias ataskaitas:

e Laiko tabelis
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3.3.8.7 Ziniarastis

Formy meniu: Personalas — Ziniarastis

Finiaragtis
i

3.3.8.7.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

Ziniarastyje saugoma informacija apie darbuotojy darbo uzmokestj, i$skaitytus mokeséius.

3.3.8.7.2 Naudojimas

Ziniarastis: konkretaus ménesio Ziniara$tj galima paZifiréti pasirinkus ménesio data filtravimo
juostoje. Jei pasirinkto ménesio ZziniaraStis dar nesuformuotas, ji galima formuoti, paspaudus
mygtuka Formuoti visus. Prie§ formuojant Ziniarasti, privalo buiti uzpildytos Darbuotojy duomeny,
Bendry duomeny, Atostogy, Nepanaudoty atostogy, Ligos, Komandiruociy, Premijy ir
atsiskaitymy, Laiko tabelio formos. Pazyméjus jungikli Neperskaiciuoti GPM, GPM (gyventojy
pajamy mokescio) suma galima jraSyti ranka. Tada perskai¢iuojant visas reikSmes (mygtukas
Perskaiciuoti visus arba Perskaiciuoti pasirinktq aktyviam iraSui), GPM lauko reikSmé nebus
keic¢iama. Mygtukas [kelti | kitas operacijas suformuoja irasa Kity operacijy formoje (zr.: 3.3.5.3

skyrelis).

Lauko pavadinimas

ApraSymas

Priskaityta

Neapmokestinamas
minimumas

Neapmokestinamo minimumo dydis.

Darbo dienos

Isdirbty dieny skaicius.

Darbo valandos

Isdirbty valandy skaiCius.

Meénesinis uzmokestis

Ménesinis darbo uzmokestis.

Papildomas uzmokestis

Papildomas uzmokestis uz darba (naktimis, Svenciy, poilsio dienomis).

Einamo ménesio

Atostoginiy suma uz einama meénes.

atostoginiai

Sekancio ménesio Atostoginiy suma uz sekantj ménesi.

atostoginiai

Premija Premijos suma.

Suma dél ligos Uz nedarbinguma priskai¢iuota suma.

Nepanaudoty atostogy Kompensacija uzZ nepanaudotas atostogas.

suma

Visa suma Anksciau iSvardinty lauky reikSmiy suma.

Sodros SP SoDros iSskai¢iuota suma i§ GPM d¢l darbuotojo ligos.

Atskaityta

Darbuotojo Sodros jmoka

Darbuotojo imoka SoDrai.

GPM atskaitymai Gyventoju pajamy mokestis.

Alimentai Atskaitomi alimentai.

Avansas Anksciau iSmokéta avanso suma, kuri i§skaiciuojama i§ atlyginimo.
Kiti Kiti atskaitymai.

Taisymai Laukas skirtas papildomam galutinés sumos koregavimui.

Atskaityta

Ismokama suma

Darbuotojui iSmokama suma.

Sodros jmoka

Imonés mokama suma SoDrai.
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Garantinio fondo jmokos  Imonés imoka i garantini fonda.

Forma nr. 4: Sioje sekcijoje galima formuoti Forma nr. 4 tipo ataskaita SoDrai. Kad tai
padaryti, reikia pasirinkti konkrecius Metus, Ketvirtj, Imoky rusi ir iraSyti Draudéjo jsiskolinimq
mety pradzioje. Paspaudus Formuoti F4, bus suformuotas papildomas irasas. Dabar galima
atsispausdinti Forma nr. 4 tipo ataskaita.

3.3.8.7.3 Ataskaitos
Galima atspausdinti tokias ataskaitas:
* Uzmokesc€io Ziniara$tis
* Forma nr. 4
* Pazyma apie priskaiciuota ir iSmokeéta darbo uzmokesti
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3.3.9 Intrastat

3.3.9.1 Muitinés ataskaitos

Muttines ataskaitos Formy meniu: Intrastat — Muitinés ataskaitos

v

3.3.9.1.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

Muitinés ataskaitos formuojamos pagal nustatytas taisykles, naudojant kategorizuoty prekiu
duomenis (Zr.: 3.3.9.2 skyrelis), su tikslu registruoti iSvezamas ir {vezamas (i§ Europos Sajungos)
prekes.

3.3.9.1.2 Naudojimas

Muitinés ataskaity Zurnalas: Lenteléje pateikiamas visy muitinés ataskaity, atitinkanciy
filtruojama laikotarpi, saraSas. Sioje lenteléje irasy negali redaguoti, taciau galima trinti ar iterpti
naujus. Detalizuojant arba sukuriant naujq iraSa, atidaroma Muitinés ataskaitos sekcija.

Muitinés ataskaita: Kair¢je puséje pateikiama bendrinio pobiidZio informacija.

Lauko pavadinimas ApraSymas

Data Ataskaitos registravimo data.

Dokumento nr. Ataskaitos dokumento numeris.

Laikotarpis Laikotarpis, kuri atitinkantys pirkimai arba pardavimai fiksuojami,

formuojant ataskaita. Laikotarpiui nustatyti naudojami parinktos datos
metai ir ménuo.

Procediira Pasirenkamas formuojamas dokumento tipas, atitinkantis tkinés
operacijos procedira: [vezimo ataskaita (importas) — pirkimams,
Isvezimo ataskaita (eksportas) — pardavimams.

Deklaravimo vieta Muitiné, kuriai pateikiama deklaracija.

Versija Ataskaitos versija. Pirmoji versija zymimi skai¢iumi 0, antroji
(tikslinanc¢ioji) skai¢iumi / ir t. t.

Registracijos nr. Muitinés priskirtas registracijos numeris.

Asmuo Asmuo, atsakingas uz ataskaitos formavima.

Prekiy skaicius I ataskaita jtraukty prekiy kiekis.

Visa faktiné verté I ataskaita jtrauky prekiu verté pasirinkta valiuta.

Ataskaitos tipas Ataskaitai priskiriamas vienas 1S trijy tipy:

Nuliné ataskaita — jei deklaracijoje néra pirkimy ar pardavimy.
Pirminé ataskaita — iprastiné pirkimo ar pardavimo ataskaita .
Tiksincioji ataskaita — ataskaita, tikslinanti Pirmine ataskaitq arba
Tikslinanciq ataskaitq.

Pirminé deklaracija Tikslinanciosios ataskaitos atveju Siame lauke nurodomas Pirminé
ataskaitos, kuri yra tikslinama, Dokumento numeris.

Valiuta Valiuta, kuria ivertinama Visa faktine verte.

Uzrakinta Uzrakina jrasa. Uzrakinty jrasy redaguoti negalima.

Formuoti ataskaitos Formuoja ataskaita, pagal suvestus duomenis.

duomenis
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Desin¢je lenteléje pateikiami pirkimy arba pardavimuy duomenys, atlikty su uzsienio Salimis,
priklausanc¢iomis Europos Sajungai. Pirkimuose bei pardavimuose laukai, priklausantys Intrastat
informacija kategorijai skirti Siam moduliui. Atsizvelgiant i Siuos duomenys, irasai apjungiami (su
identiSkais parametrais).

Lauko pavadinimas ApraSymas

Pristatymo tipas Ukinei operacijai priskiriamas numatytas pristatymo tipas.
Transportas Prekiy transportavimo tipas.

Sandoris Sandorio tipas.

Apskritis Laukas rezervuotas ateiciai.

Muitinés deklaracija: Si sekcija skirta XML formato deklaracijos formavimui. Filtravimo
juostoje nurodomi metai ir ménuo. Paspaudus mygtuka Formuoti, suformuojamas ataskaitos tekstas,
kurj galima redaguoti Zemiau esan¢iame lauke. Prie§ formavima iraSius numeri i lauka Deklaracijos
nr., jis bus ikeltas | ataskaitos turinj.

3.3.9.1.3 Ataskaitos

Galima atspausdinti tokias ataskaitas:
» Intrastato ataskaita (jvezimas)
* Intrastato ataskaita (iSveZimas)

3.3.9.1.4 Pastabos ir nenumatytos situacijos

* Muitinés ataskaitoje visi saraso jrasu laukai turéty buti uzpildyti, prieSingu atveju
suveskite triikstamus duomenis ir formuokite muitinés ataskaitas i§ naujo.
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3.3.9.2 Kombinuotoji PN

EE@ Sl il . Formy meniu: Intrastat — Kombinuotoji PN

3.3.9.2.1 Paskirtis ir bendri apribojimai

Kombinuotoji prekiy nomenklatiira yra prekiy specifiné kategorizavimo sistema, naudojama
muitiniy ataskaitoms, deklaruojant pervezamas prekes. Prekiy riiSys skirstomos pagal kodus, kodai
apjungiami | pogrupius, pogrupiai grupuojami { grupes.

3.3.9.2.2 Naudojimas

KPN grupés: Lentel¢je pateikiamos visos kombinuotos prekiy nomenklatiros grupés, grupés
numeris atitinka kodo pirmuosius du skaitmenis.

KPN pogrupiai: Grupé turi keleta pogrupiy. Kombinuotos prekiy nomenklatiiros pogrupiai
kategorizuojami pagal KPN grupes, pogrupio kodas sudarytas i§ keturiy skaitmeny, kuriy pirmi du
atitinka grupés numeri (koda).

KPN kodai: AnalogiSskai auk$¢iau iSvardintiems kategorizavimo lygiams, kodai skirstomi 1
KPN pogrupius, pogrupiai i KPN grupes. Kiekvienam kodui gali biiti nurodomas Mato vnt. ir
Apskaitomo kiekio pozymis (jei taip numatyta muitinés reikalavimuose). [raSus galima filtruoti
pagal KPN grupes ir KPN pogrupius, nurodZius reikSmes laukuose, esanciuose filtravimo juostose.
Koda sudaro $esi skaitmenys. Sios kategorijos, iskaitant ir du aukstesnius lygius, yra reglamentuoti
valstybiniy institucijy.

KPN kody pavadinimai: Zemiausiame kategorizavimo hierarchijos lygmenyje pateikiami
KPN kody pavadinimai, kurie atitinka konkre¢ias prekiy rasis. Sio lygio kodas sudaromas i3
aStuoniy skaitmeny. Sia informacija pildo tokio pobiidzio apskaita vedanti (Jiisy) imoné. [rasai gali
biti filtruojami pagal KPN grupe, KPN pogrupi, KPN kodq.

Kiekviena preké, kuri importuojama arba eksportuojama i Europos Sajungos $alis, turéty turéti
KPN informacijq.
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4 Vartotojy teisés

StandartiSkai verslo apskaitos sistemoje ,, T¢ja* vartotojai skirstomi i SeSis lygius:

1. Vadovas

2. Buhalteris

3. Vadybininkas 1
4. Vadybininkas I1
5. Vadybininkas 111

6. Sandélininkas
Lygiy sistema gali redaguoti sistemos administratorius. DidZiausig prioriteta ir daugiausiai teisiy
turi pirmasis lygis, SeStasis lygis turi maziausiai teisiy. Jei konkreciy, Sioje dokumentacijoje
apraSyty, veiksmy programa Jums neleidzia atlikti, to prieZastimi gali biiti per Zemas vartotojo
lygis. Dauguma teisiy gali biiti kei¢iamos kiekvienam vartotojui. Tai gali tik atlikti sistemos
Administratorius. Administratorius yra atskiras lygis, kuriam be iSimtie prieinamos visos teisés.
Daugiau informacijos rasite Verslo apskaitos sistemoje ,, Téja “ administratoriaus vadove.
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5 PranesSimai

Programa siekdama koordinuoti vartotojo veiksmus ar informuoti apie susidariusia situacija,
pateikia praneSima naujame lange. PraneSimai gali buti:

1. Informuojantys — pateikia informacija apie susidariusia situacija, paspaudus mygtuka
Supratau, praneSimo langas uzdaromas. Paspaudus Nesupratau, atidaromas pagalbos
langas, kuriame pateikiama detalesné informacija.

2. Koordinuojantys — §io tipo praneSimai pateikiami, kai programai reikia vartotojo
apsisprendimo (operacijos patvirtinimo, vieno i§ vykdymo varianty pasirinkimo). Toki
praneSimai turi du ar daugiau mygtuky, kuriy viena paspaudgs vartotojas, praneSa
programai apie savo apsisprendima (pvz.: mygtukai 7aip ir Ne).

3. Draudziantys — informuoja apie vartotojo veiksmu laisvés suvarzyma, tam tikrus

apribojimus.

4. Klaidos — informuoja apie operacijos metu diagnozuota klaida ar nenumatyta situacija.

Lentele¢je (Zr.: Lentelé 5-3) pateiktas praneSimy sarasas, apraSyta ju reikSmé ir
rekomenduojamas vartotojo elgesys.
Kodas | PraneSimas Aprasymas
0 Néra arba sugadintas duomeny failas | PaZeista programinés irangos struktiira. Kreipkités i sistemos
data/graphics/skinl/graphics.dat. administratoriy.
Programa baigia darba.
1 Nepavyko uzkrauti prisijungimo Pazeista programinés irangos strukttra. Kreipkités i sistemos
lango grafikos. Programa baigia administratoriy.
darba.
2 Néra arba sugadintas duomeny failas | Pazeista programinés jrangos strukttira. Kreipkités i sistemos
data/settings/server*.dat, jis bus administratoriy.
sukurtas.
4 Netinkami paieskos réziai IP Nekorektiski nustatymai nutolusio kompiuterio paieskai. Kreipkités i
adresams. sistemos administratoriu.
7 Ivedéte bloga reikSmg, bandykite dar | I lauka ivesti nekorektiski duomenys. Patikrinkite vedama
karta. informacija.
8 Ekrano rezoliucija mazesné uz Ekrano raiSka neatitinka minimaliy reikalavimy. Jei nezinote kaip ja
800x600. padidinti, kreipkités | sistemos administratoriuy.
9 Nepavyko prisijungti prie Dél jvairiy priezas¢iy, nutolgs kompiuteris, i§ kurio atnaujinama
atnaujinimy serverio. programa, yra nepasiekiamas. Kreipkités i sistemos administratoriu.
10 Skaiciy grupavimo simbolis lygus Blogi kablelio skai¢iams interpretavimo nustatymai. Kreipkités |
desimtainio atskyrimo simboliui, sistemos administratoriy.
(Regional Settings).
11 Néra rysio su Internetu. Programai bandant atnaujinti valiuty kursus, LB internetinis adresas
buvo nepasiekiamas. Kreipkités j sistemos administratoriy.
12 Programos versija neatitinka Vartotojo programos versija neatitinka minimalios reikalaujamos.
minimalios reikalaujamos. Atsinaujinkite programos versija arba kreipkités | sistemos
administratoriu.
13 Vartotojas nerastas duomeny bazéje. | Ivestas vartotojo vardas neatitinka jokio uZregistruoto vardo.
Kreipkités | sistemos administratoriy.
14 Programos klaida, praSome pranesti Programos vykdymo klaida. Jei klaida kartojasi, kreipkités {
atsakingiems asmenims. Acil. sistemos administratoriy.
15 Jums nesuteiktos teisés prieiti prie Vartotojo, bandancio perzitréti informacija, teisiy prioritetas per
Sios informacijos. mazas (zr.: 4 dalis).
17 Néra lentelés, kuria biity galima Duomeny bazés struktiira pazeista. Kreipkités | sistemos
nukopijuoti. Apie situacija praSome administratoriy.
informuoti atsakingus asmenis.
18 Nepavyko nustatyti Vykdant algu skai¢iavimo operacija (Formy meniu: Atlyginimai —

neapmokestinamo minimumo
mokescio dydzio.

Ziniarastis) pritriko duomeny. Patikrinkite ar jvesta
neapmokestinamo minimumo dydZziai (Formy meniu: Atlyginimai —
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Bendri duomenys — NP dydziai, NP laikotarpiai) bei darbuotoju
mokesciy tarifai (Formy meniu. Atlyginimai — Darbuotojy
duomenys — Darbuotojy mokesciy tarifai).

19 Nepasirinkta data. Neuzpildytas datos laukas.

24 Patikrinkite ar suformuotas Laiko Formuojant Ziniarastj reikalingi laiko tabelio duomenys. Laiko tabeli
tabelis. galite suformuoti formoje Formy meniu: Atlyginimai — Darbuotojy

duomenys — Laiko tabelis (zr.: 3.3.8.6 skyrelis).

25 Patikrinkite ar {vesti tarifai uz darba: | Triiksta duomeny ziniaras¢io formavimui. Uzpildykite tarify laukus
nakti, Svenciy dienomis, poilsio formoje Formy meniu: Atlyginimai — Bendri duomenys — Tarifai
dienomis ir virSvalandziais. uz papildomas darbo valandas.

27 Nepavyko nustatyti minimalaus Atliekant skai¢iavimo operacija pritriko duomeny apie minimaly
meénesinio darbo uzmokescio. darbo uzmokestj. [vesti uzmokescio dydj galite formoje Formy
Patikrinkite ar jis {vestas. meniu. Atlyginimai — Bendri duomenys — Minimalus darbo

uzmokestis.

28 Jusy redaguojamas iraSas yra istrintas | IraSas, su kuriuo dirbate buvo istrintas kito vartotojo. Jiis matote tik
kito asmens. Nutraukite visus Sio virtualia jraso liekana kompiuterio atmintyje. Nutraukite redagavimo
iraso redagavimo darbus. darbus (ieikite i$ iraSo jei esate jo detalése, aktyvuokite jrasa jei

esate zurnale ir paspauskite <Ctrl+R>).
1005 | Nerasta informacijos apie minimaly | Duomeny bazéje triiksta duomeny. Kreipkités i sistemos
antkainj. administratoriy.
2001 | Pasirinkite metus, ketvirti ir imoky Forma Formy meniu: Atlyginimai — Ziniarastis — Forma nr. 4
rusi. (2r.: 3.3.8.7 skyrelis). Neuzpildyti laukai filtravimo juostoje. [veskite
reikSmes ir pakartokite formavima.
4000 | Klaida ieskant nutylimy reikSmiy. Duomeny tritkumas. I$junkite programa ir jjunkite i$ naujo. Jei
PraSome programa 'T¢ja' iSjungti nepadés, kreipkités i sistemos administratoriy.
jjungti i§ naujo.
11101 | Nurodytas pasikartojantis dokumento | Dokumento numeriai negali sutapti. Pakeiskite ivedamo dokumento

numeris. PraSome pakeisti kitu.

numerio reik§me.

[rasas redaguojamas kito asmens,
vardu: ..., vartotojo prisijungimo
vardas: .... Jus galite tik perziiiréti.

Detalizavote irasa, kuri $iuo metu redaguoja kitas asmuo. Saugumo
sumetimais (kad garantuoti jvedamos informacijos
vienareikSmiSkuma), Jiis negalite redaguoti jraso.

Panasus tiekéjas nerastas.

IeSkomas tiekéjas nerastas.

Jiis nepasirinkote sandélio prasome
pasirinkti!

Truksta duomeny, jveskite sandél;.

Jus nepasirinkote korespondencijos,
prasome pasirinkti!

Triksta duomenuy, jveskite korespondencija.

Neijvedéte valiutos kurso datos!
Prasome jvesti.

Truksta duomeny, jveskite valiutos kurso data.

Dokumentas nepatvirtintas. Butina
patvirtinti prie§ spausdinant.

Galima spausdinti tik patvirtinta dokumenta.

Nepasirinkta preké kuria norima
iterpti.

Nepasirinkta preké kuria norima
pakeisti.

Neaktyvuotas prekés jrasas. Aktyvuokite iterptinos prekeés irasa i§
saraso ir tada atlikite jterpimo operacija.

Panasios prekés nerasta

Ieskomos prekés nerasta.

Naujy irasy iterpimas draudziamas.
Tai gali bati dél $iy priezaséiy: Jus
neturite tokiy jgaliojimy arba jraSai
uzrakinti.

Naujy irasy iterpimas neimanomas. Kreipkités i sistemos
administratoriy.

Prarastas rySys su duomeny serveriu.
Paskutiniy pakeitimy i§saugoti
neimanoma. Primygtinai praSome
i§jungti ir jjungti programa per nauja.

RySys su serveriu buvo nutrauktas. Tolimesnis Jusy darbas nebus
iSsaugotas. I§junkite programa ir jjunkite i§ naujo. Jei rySys
neatsistatys, kreipkités i sistemos administratoriy.

Klaida jvedant data: .... JGsuy jvesta
data ... bus pakeista i Siandienos data.

Nekorektiski duomenys. Ivesta data bus pakeista i Siandienos.

Jus {vedéte pasikartojancia reikSme
lauke .... Norédami testi darba prasau
pakeisti reikSme kita. Acia

Ivesta identiska reikSmé kitam jrasui lauke, kuriame vienodos
reikSmés néra leidziamos. Pakeiskite lauko reikSme.

JUs ivedéte ne skaiéiy, bandykite dar
karta.

Nekorektiski duomenys - jvesta reik§mé néra skaicius. [veskite
skaiciy.
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Jusy poreikis sékmingai jvestas.

Poreikiai buvo s¢kmingai suformuoti.

Toks tiekéjas dar neivestas. Ar norite
ivesti?

Jusy pasirinktas tiekéjas dar neuzregistruotas, jei norite tai padaryti,
spauskite Taip.

Toks pirkéjas dar neivestas. Ar norite
jvesti?

Jasy pasirinktas pirkéjas dar neuzregistruotas, jei norite tai padaryti,
spauskite Taip.

Toks bankas dar nejvestas. Ar norite
1vesti?

Jusy pasirinktas bankas dar neuzregistruotas, jei norite tai padaryti,
spauskite Taip

Toks saskaitos planas dar nejvestas.
Ar norite jvesti?

Jusy pasirinktas saskaitos planas dar neuzregistruotas, jei norite tai
padaryti, spauskite Taip

Tokia prekiy grupé dar neivesta. Ar
norite jvesti?

Jusy pasirinkta prekiy grupé dar neuzregistruota, jei norite tai
padaryti, spauskite Taip.

Ar tikrai norite kopijuoti Sig preke?

Jei tikrai norite padaryti prekés kopija, spauskite Taip.

Ar pakeisti visoms prekéms?

Jei norite pakeitimus taikyti visoms prekéms, spauskite Taip.

Toks sandélis dar nejvestas. Ar norite
ivesti?

Jasy pasirinktas sandélis dar neuzregistruotas, jei norite tai padaryti,
spauskite Taip.

Toks filialas dar nejvestas. Ar norite
jvesti?

Jasy pasirinktas filialas dar neuzregistruotas, jei norite tai padaryti,
spauskite Taip.

Keliy mokestis §iai datai jau
priskaitytas ir yra ... Lt.!

Naujas priskaitymas bty ... Lt.

Ar norite iStrinti seng ir jrasyti nauja?

Jei norite senaji skai¢iavima pakeisti naujuoju, spauskite Taip.

Ar tikrai norite kopijuoti?

Jei norite kopijuoti jrasa, spauskite Taip.

Tokia jmoné dar nejvesta. Ar norite
jvesti?

Jusy pasirinkta imoné dar neuzregistruota, jei norite tai padaryti,
spauskite Taip.

Tokia preké dar nejvesta. Ar norite
jvesti?

Jasy pasirinkta preké dar neuzregistruota, jei norite tai padaryti,
spauskite Taip.

Ar tikrai norite i$trinti!?

Jei tikrai norite spauskite Taip.

Ar tikrai norite iStrinti jrasa i$
lentelés ...?

Jei norite i$trinti jrasa i§ lentelés, spauskite Taip.

Sios prekés itrinti negalima,
dalis/viskas jau parduota/perkelta.

Sios prekeés kiekio sumazinti
negalima, nes dalis jau
parduota/perkelta.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Perkélimy Zurnalas.
Pasirinkta preke jau parduota arba perkelta, todél negalima jos trinti
ar mazinti kiekio.

Datos pakeisti negalima. Dalis
perkelty prekiy jau parduota ar
i8kelta i kita sandélj.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Perkélimy Zurnalas.
Negalima keisti {raso informacijos, nes {vykdyti negriztami
pakeitimai (perkeltos prekés parduotos ar iSkeltos i kita sandélj).

Dokumente nenurodytas sandélis.
Biitina nurodyti prie§ spausdinant.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Perkélimy zZurnalas.
Triksta duomeny, nurodykite sandélj prie§ spausdinant.

Dokumente nurodytas Jums
neprieinamas sandélis. Spausdinti
negalite.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Perkélimy zZurnalas.
Negalite spausdinti, nes atlickama operacija su jums draudziamu
manipuliuoti sandéliu.

Jusy ivestas prekiy kiekis neatitinka
keliamy reikalavimy!

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Perkélimy zZurnalas.
Iveskite korektiska kieki.

JUs pakeitéte sandéli. Perkélimo
dokumente jau yra detaliy, todél bus
atstatyta senoji reikSmeé.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Perkélimy zZurnalas.
Perkélimo dokumente jau yra prekiu, todél nauja sandélio reikSmé
bus ignoruojama.

Jus pakeitéte sandéli. Perkélimo
dokumente jau yra detaliy. Joms bus
pakeistas sandélis i naujaji.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Perkélimy Zurnalas.
Perkélimo dokumente jau yra prekiy, todél nauja sandélio reikSmé
bus nustatyta visoms prekéms.

JUs pakeitéte sandéli. Negalima
perkelti i$ to pacio sandélio, i ta pati,
todél bus atstatyta senoji reikSmé.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Perkélimy zZurnalas.
Pasirinktas sandélis, i kuri keliama tas pats kaip ir sandélis, i§ kurio
keliama. Pastaroji reik§mé bus ignoruojama.
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Pasirinkta jmoné neatsiskaiciusi uz
prekes ir/ar paslaugas, bei delsia
apmokeéti saskaitas ilgiau nei ...
dieny. Sios jmonés skola yra ... Lt.,
o pradelsta - ... Lt, arba tai
buhalterijos klaida.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas.
Informacija apie imonés jsiskolinima arba duomeny neatitikima.

Véluojanciom imoném biitinos
vadovo privilegijos, atsipraSome, bet
patvirtinti pardavimo negalite.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas.
Pardavima patvirtinti véluojan¢iom imoném gali tik Vadovo teises
turintis vartotojas.

Nepavyko rasti DLL pasirinktam
kasos aparatui. Patikrinkite ar
teisingai instaliuotas kasos aparatas.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas.
Triksta duomeny, dél kasos aparato idiegimo kreipkités i sistemos
administratoriy.

Nepavyko prisijungti prie kasos
aparato. Patikrinkite ar teisingai
prijungtas prie kompiuterio ir ar
jjungtas.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas.
RySys su kasos aparatu nebuvo uzmegztas. Patikrinkite ar apartas
jjungtas ir sujungtas su kompiuteriu. Jei taip, kreipkités i sistemos
administratoriy.

Jusy ivestas prekiy kiekis didesnis
nei yra §ios prekés sandélyje. Kiekis
automati$kai sumazintas.

Jusy jvestas kiekis: ...

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas.
Kadangi Jusy nurodytas prekiu kiekis virsija likuti sandélyje, jis bus
prilygintas likuciui.

Jusy ivestas prekiy kiekis neatitinka
pilnos pakuotés kiekiuy.
Rekomenduojamas turi dalintis is ...

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy zurnalas. Jei
prekés pakuojamos didesniais kiekiais, nei 1, programa sitlo jvesti
parduodamos prekés kiekj daly i§ vienety skaiciaus pakuotéje (kad
nereikeéty ardyti pakuotés).

Datos pakeisti | ankstesng negalima,
nes jau yra ivesta parduoty prekiy.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas.
Datos i ankstesng pakeisti negalima, nes kai kurios | pardavima
ikeltos prekés jau parduotos.

Jisy ivesta kaina mazesné uz
savikaing.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas. Jus
parduodate preke pigiau savikainos.

Pardavimo dokumentas neuzrakintas,
atsisakau vykdyti jo dubliavima.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas.
UZrakintas jrasas negali biiti kopijuojamas.

Jus negalite pasirinkti kito sandélio,
nes Siame pardavime yra parduoty
prekiy iS Sio sandélio.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas.
Sandélio pakeisti negalima, nes buvo parduota prekiy i$ senojo
sandélio.

Itraukti eksploatacijai galima tik
prekes, kurios yra pardavimuose su
data atitinkancia paskuting ménesio
diena.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas.
Nekorektiski duomenys, jei norite itraukti i eksploatacija -pakeiskite
pardavimo data | paskuting ménesio diena.

[traukti eksploatacijai galima tik tada
kai pardavimo dokumentas
patvirtintas.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy zZurnalas. Jei
norite jtraukti preke i eksploatacija, patvirtinkite jrasa arba kreipkités
1 vartotoja, turinj tokia teise.

[traukti eksploatacijai galima tik tada
kai pardavimo dokumentas
uzrakintas.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy zurnalas. Jei
norite jtraukti preke i eksploatacija, uzrakinkite jrasa arba kreipkités
1 vartotoja, turinj tokia teisg.

Nurodytas kiekis netinkamas.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas.
Nekorektiski duomenys, nurodykite kieki i§ naujo.

Pardavimo detalé¢ klaidingai susieta
su pirkimais. [traukimas
eksploatacijai nutraukiamas.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas.
Prekeés rySys su konkreciu pirkimu issikraipes. Jei norite jtraukti {
eksploatacija, kreipkités i sistemos administratoriy.

[traukiant eksploatacijai ...'aja preke,
pastebéta, kad ji neturi IT kortelés.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas.
Ilgalaikio turto kortelé prekei sukuriama pirkimo dokumente.
Kadangi Siai prekei néra sukurta kortelé, jos itraukimas {
eksploatacija neimanomas.

[traukiant eksploatacijai ...'aja preke,
pastebéta, kad ji jau jtraukta
eksploatacijai.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas. Jus
bandéte itraukti i eksploatacija preke, kuri jau yra jtraukta.

Itraukimas eksploatacijai baigtas.
Prasau perzitiréti rezultatus ir juos
papildyti Tlgalaikio turto' lange.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas.
Itraukimas i eksploatacija s¢kmingas, perzitréti ilgalaikio turto
kortelg galite formoje Formy meniu: Buhalterija — llgalaikis
turtas.

Jus pasirinkote netinkama
korespondencija. PraSome pasirinkti

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pardavimy Zurnalas.
Nekorektiski duomenys, pasirinkite Pardavimo tikslinimo
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Visy grazinamy prekiy valiuta turi
sutapti

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Pirkimy grqzinimai.
Viename grazinimo dokumenta gali biiti jtrauktos prekés tik su ta
pacia valiuta.

Nepasirinkta preké. PraSome ja
pasirinkti ir kartoti norima veiksma.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Prekiy apyvarta —
Prekiy judéjimas. Triksta duomeny, pasirinkite prekés pavadinima
filtravimo juostoje ir spauskite Atnaujinti.

Nepasirinkote visy reikiamy
duomeny!

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Prekiy apyvarta —
Prekiy judéjimas. Truksta duomeny, pasirinkite laikotarpi, prekés
tiekéja filtravimo juostoje ir spauskite Skaiciuoti.

Nesutampa programos ir
interaktyvios pagalbos versijos.

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Prekiy apyvarta —
Prekiy judéjimas. Interaktyvios pagalvos versija neatitinka
programos versijos. Kreipkités | sistemos administratoriy.

Ar tikrai norite i$trinti visas prekes i§
jvesto saraso?

Forma Formy meniu: Prekiy judéjimas — Prekiy apyvarta. Jei nori
te iStrinti visas prekes iS saraSo, spauskite Taip.

[rasas nepatvirtintas, formuoti
pardavimo negalima.

Forma Formy meniu: Verslo vadyba ir rodikliai — Komerciniai
pasiilymai. Pardavima gali formuoti tik patvirtinus jrasa. Kreipkités
1 vartotoja, turintj teisg tvirtinti komercinius pasitilymus.

[rasas uzrakintas, formuoti
pardavimo negalima.

Forma Formy meniu: Verslo vadyba ir rodikliai — Komerciniai
pasiilymai. Pardavima gali formuoti tik neuzrakintam jrasui.
Kreipkités i vartotoja, turintj teis¢ atrakinti komercinius pasitlymus.

Seniau formuotas pardavimas
iStrintas, bus sukurtas naujas.

Forma Formy meniu: Verslo vadyba ir rodikliai — Komerciniai
pasiilymai. Naujai formuojamas pardavimas pakeis senagji.

Seniau formuotas pardavimas yra
patvirtintas arba uzrakintas,
performuoti negalima.

Forma Formy meniu: Verslo vadyba ir rodikliai — Komerciniai
pasiilymai. Performuoti pardavima galima tik senaji atrakinus ir
nuémus patvirtinima. Jei performavimas yra bitinas, kreipkités {
vartotoja, turintj patvirtinimo ir uZrakinimo i§jungimo teisg.

Pardavimas dar nesuformuotas, jo
perzitiréti neimanoma.

Forma Formy meniu: Verslo vadyba ir rodikliai — Komerciniai
pasiilymai. Negalima atidaryti nurodyto dokumento, nes jis dar
nesuformuotas.

Pardavimas suformuotas.

Forma Formy meniu: Verslo vadyba ir rodikliai — Komerciniai
pasiilymai. Pardavimas buvo suformuotas.

[rasas nepatvirtintas, formuoti
poreikiy negalima.

Forma Formy meniu: Verslo vadyba ir rodikliai — Komerciniai
pasiilymai. Poreikius galima formuoti tik patvirtintam irasui.
Kreipkités i vartotoja, turintj tokias teises.

Poreikiai buvo suformuoti anks¢iau
ir dalis ju, jau uzbaigti, papildomai
formuoti negalima.

Forma Formy meniu: Verslo vadyba ir rodikliai — Komerciniai
pasiilymai. Poreikiai Sio komercinio pasitilymo pagrindu jau buvo
suformuoti ankséiau ir dalis ju realizuota. D¢l Sios priezasties
poreikiy performavimas nejmanomas.

Poreikiai buvo suformuoti anks¢iau
ir daliai ju jau yra atitinkami
pirkimai, papildomai formuoti
negalima.

Forma Formy meniu: Verslo vadyba ir rodikliai — Komerciniai
pasiilymai. Poreikiai §io komercinio pasitilymo pagrindu jau buvo
suformuoti anksciau ir dalis prekiy jau parduota. Dél §ios priezasties
poreikiy performavimas nejmanomas.

Poreikiai suformuoti.

Forma Formy meniu: Verslo vadyba ir rodikliai — Komerciniai
pasiilymai. Poreikiai buvo suformuoti.

Pardavimas jau buvo suformuotas, ar
norite performuoti?

Forma Formy meniu: Verslo vadyba ir rodikliai — Komerciniai
pasitilymai. Jis bandote formuoti pardavima komercinio pasitilymo
pagrindu. Toks pardavimas jau yra suformuotas, jei norite
performuoti, spauskite Taip.

Poreikiai jau suformuoti, ar norite tai
atlikti pakartotinai?

Forma Formy meniu: Verslo vadyba ir rodikliai — Komerciniai
pasiilymai. Jus bandote formuoti poreikius komercinio pasitilymo
pagrindu. Toki poreikiai jau yra suformuoti, jei norite performuoti,
spauskite Taip.

Sios imonés istrinti negalima.

Forma Formy meniu: [staigos — [moneés. Si imoné jau itraukta i
uikiniy ar finansiniy operaciju apskaita. Imonés iStrinti negalima.

Tokio nuolaidy kortelés tipo dar
néra. Ar norite jvesti?

Forma Formy meniu: [staigos — Nuolaidos. Jusy pasirinktas
kortelés tipas dar neuZregistruotas, jei norite tai padaryti, spauskite
Taip.

[vesta bloga data. Kortelés galiojimas
negali baigtis neprasidéjes.

Forma Formy meniu: [staigos — Nuolaidos. Nekorektiski
duomenys. Galiojimo pradZzios data turi biiti ankstesné uz pabaigos.
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Toks prekés kodas negalimas

Forma Formy meniu: Bendri duomenys — Prekés. Iveskite kita,
korektiska prekés koda.

Norédami iterpti nauja pakuotés
detalg, pirma turite jterpti pakuotés
pradzios data!

Forma Formy meniu: Bendri duomenys — Prekés. Truksta
duomenu, irasykite reik§me lauke Pakuotés pradzios data.

Norédami jterpti nauja pakuote,
pirma turite ivesti senos pakuotés
pabaigos data!

Forma Formy meniu: Bendri duomenys — Prekés. Triksta
duomeny, irasykite reikSme¢ lauke Pakuotés pabaigos data ir tada
kurkite nauja pakuotés jrasa.

Nepasirinkote prekeés.

Forma Formy meniu: Bendri duomenys — Kainos. Truksta
duomenuy, prie§ spausdami mygtuka [ferpti, nurodykite preke.

Tokia preké jau yra.

Forma Formy meniu: Bendri duomenys — Kainos. Jis bandéte
iterpti jau jterpta preke.

Neteisingai nurodyta formulé: ...

Forma Formy meniu: Bendri duomenys — Kainos — Kainy tipai.
Formulé turi buti uzraSoma, atsizvelgiant i taisykles (zr.: 3.3.4.2

skyrelis).

Detalés jau sujungtos.

Forma Formy meniu: Pinigy judéjimas — Kitos operacijos. Bandéte
susieti ry$iu saskaitas, kurios jau yra susietos. Aktyvuokite kita
saskaitg ir bandykite dar karta.

Valiutinis skoly sudengimas
nejmanomas!!

Forma Formy meniu: Pinigy judéjimas — Tarpusavio skoly
sudengimas. Neatitinka valiutos, patikrinkite duomenis.

Js jau sudengéte nurodyta suma.

Forma Formy meniu: Pinigy judéjimas — Tarpusavio skoly
sudengimas. Nurodyta suma jau sudengta.

Jusy pazyméty eilu¢iy suma: ... Lt.

Forma Formy meniu: Pinigy judéjimas — Tarpusavio skoly
sudengimas. Pazyméty eiluéiy suma lygi ....

[rasas uzrakintas!

Forma Formy meniu: Pinigy judéjimas — Tarpusavio skoly
sudengimas. [rasas uzrakintas ir negali biiti redaguojamas.
Atrakinkite jraSa arba kreipkités i vartotoja turintj tokig teisg.

Negaliu atidaryti pirminio
dokumento!

Forma Formy meniu: Buhalterija — Bendras zurnalas. D¢l jvairiy
priezas¢iy pasirinkto dokumento tiesiogiai atidaryti nejmanoma.
Bandykite tai padaryti rankiniu budu (suraskite dokumenta pagal
numerj atitinkamoje formoje).

Klaida: neuzkrautas balansas.

Forma Formy meniu: Buhalterija — Balansas. Pirma
apskaiciuokite Sqskaity balansq, po to tikrinkite Sgskaitos apyvartq.

JUs nenurodéte arba neteisingai
nurodéte data!

Forma Formy meniu: Buhalterija — Balansas. Triksta duomeny,
iveskite data.

... mety balansas sékmingai pakeistas
archyve.

Forma Formy meniu: Buhalterija — Balansas. Senasis mety
balansas archyve buvo pakeista nauju.

[ archyva galima jtraukti tik pilny
mety balansa. Patikrinkite datas!

Forma Formy meniu: Buhalterija — Balansas. Jei norite balansa
saugoti archyve, pries skai¢iuojant, filtravimo juostoje ivedamas
laikotarpis turi atitikti pilnus metus.

Neteisingai nurodyta data
paskaiCiuotame balanse. Prasome
perskaiciuoti!

Forma Formy meniu: Buhalterija — Balansas. Triiksta duomeny,
iveskite korektiska data.

Néra paskaiciuoto balanso uz joki
laikotarpi. PraSome pirma
paskaiciuoti!

Forma Formy meniu: Buhalterija — Balansas. Triikksta duomenuy,
perskaiciuokite balansa.

Pasirinkty mety balansas jau
sukurtas. Pakeisti?

Forma Formy meniu: Buhalterija — Balansas. Jei senaji balansa
pakeisti naujuoju, spauskite Taip.
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Nurodant vertés galiojimo pabaiga,
butina pries tai nurodyti pradzia.

Forma Formy meniu: Buhalterija — Ilgalaikis turtas. Triksta
duomeny, pirmiausiai nurodykite vertés galiojimo pradzios data

Nurodant vertés galiojimo pabaiga, ji
turi biiti didesné nei pradzia.

Forma Formy meniu: Buhalterija — llgalaikis turtas. Nekorektiski
duomenys, vertés galiojimo pradzios data turi ankstesné nei
pabaigos.

Ilgalaikis turtas neturi kontroliniy
saskaity.

Forma Formy meniu: Buhalterija — Ilgalaikis turtas. Triiksta
duomeny. Korespondencijose nurodykite visas reikalingas saskaitas
ir turtui priskirkite korespondencija.

Ilgalaikis turtas neturi nusidévéjimo
saskaity.

Forma Formy meniu: Buhalterija — Ilgalaikis turtas. Triksta
duomenuy. Korespondencijose nurodykite visas reikalingas saskaitas
ir turtui priskirkite korespondencija.

Datai: ... niekas nenudévéta.

Forma Formy meniu: Buhalterija — Ilgalaikis turtas. Pasirinktai
datai neuzfiksuotas joks ilgalaikio turto nudévéjimas.

Jau uZsaugota pasirinktos kortelés
nusidévéjimai kitose operacijose.
Juos iStrinti? Pastaba: bty iStrinta
visi duomenys pasirinktu laikotarpiu!

Forma Formy meniu: Buhalterija — Ilgalaikis turtas. Jei norite
pakeisti senus nusidévéjimus (uzduotam laikotarpiui) naujais,
spauskite Taip.

Jau uZsaugota pasirinkto ménesio ...
nudévéjimai IT kortelése. Juos
iStrinti?

Forma Formy meniu: Buhalterija — Ilgalaikis turtas. Jei norite
pakeisti senus skai¢iavimus naujais, spauskite Taip.

Jau uzsaugota pasirinkto ménesio ...
nudévéjimai kitose
korespondencijose. Juos istrinti?

Forma Formy meniu: Buhalterija — llgalaikis turtas. Jei norite
pakeisti senus skai¢iavimus naujais, spauskite Taip.

Ivykis turi prasidéti anks¢iau nei
baigtis.

Forma Formy meniu: CRM — Projektai. Nekorektiski duomenys.
Ivykio pradZzios data turi biiti ankstesné uz pabaigos.

Yra darbo sutarciy neturinciy
numerio. Jos skaiiavimai
praleidziami.

Forma Formy meniu: Atlyginimai — Laiko tabelis. Darbo sutartys
be numerio i skai¢iavimus nejtraukiamos. Patikrinkite duomenis (
Formy meniu: Atlyginimai — Darbuotojy duomenys — Darbo
sutartys).

Duomenys uz ... jau suformuoti. Ar
tikrai norite juos suformuoti i§ naujo?

Forma Formy meniu: Atlyginimai — Laiko tabelis. Jei norite i$
naujo perskaiéiuoti duomenis uzduotam laikotarpiui, spauskite Taip.

Darbo uzmokestis sékmingai ikeltas |
kitas operacijas.

Forma Formy meniu: Atlyginimai — Ziniarastis. Suformuotas jrasas
formoje Formy meniu: Pinigy judéjimas — Kitos operacijos.

Neivestas darbuotojo SoDros
mokesciy dydis skai¢iuojamai data.

Forma Formy meniu: Atlyginimai — Ziniarastis. Truksta duomeny,
iveskite reikSmes formoje Formy meniu: Atlyginimai — Bendri
duomenys — Mokesciy dydziai ir laikotarpiai.

Neivestas darbdavio SoDros
mokesciy dydis skai¢iuojamai data.

Forma Formy meniu: Atlyginimai — Ziniarastis. Triksta duomenuy,
iveskite reik§mes formoje Formy meniu: Atlyginimai — Bendri
duomenys — Mokesciy dydziai ir laikotarpiai.

... Mety ... ketvir¢io duomenys jau
suformuoti. Ar tikrai norite juos
suformuoti i§ naujo?

Forma Formy meniu: Atlyginimai — Ziniarastis — Forma nr. 4. Jei
norite performuoti pasirinkto ketvir¢io duomenis, spauskite Taip.

Sio ménesio duomenys jau ikelti {
kitas korespondencijas. Ar tikrai
norite juos jkelti i§ naujo?

Forma Formy meniu: Atlyginimai — Ziniarastis — Forma nr. 4. Jei
norite pakartotinai sukelti atlyginimy i§mokéjima i kity operaciju
forma, spauskite Taip.

Js pasirinkote ne Hansabankas
atsiskaitomaja saskaita. PraSome
pasirinkti kita!

Punktas Sisteminis meniu: Bankai — Hansa bankas. Pasirinkite
Hansa banko atsiskaitomaja saskaita.

Jus nesate nurodg tiksliy Hansabanko
duomeny. Prasome patikslinti
duomenis!

Punktas Sisteminis meniu: Bankai — Hansa bankas. Nekorektiski
duomenys. Patikslinkite duomenis.

Jis nepasirinkote atsiskaitomosios
saskaitos. PraSome pasirinkti!

Punktas Sisteminis meniu: Bankai — Hansa bankas. Pasirinkite
Hansa banko atsiskaitomaja saskaita.

Nepasirinkote daty, pirma jas
pasirinkite!

Punktas Sisteminis meniu: Pagalbiniai jrankiai — Skoly suderinimo
aktai. Prie§ formuodami aktus, pasirinkite datas.

Nepasirinkote daty arba imonés,
pirma viska pasirinkite!

Punktas Sisteminis meniu: Pagalbiniai jrankiai — Skoly suderinimo
aktai. Prie§ formuodami aktus, pasirinkite datas ir jmong.

Ar tikrai norite formuoti suderinimo
aktus visoms jmonéms???

Punktas Sisteminis meniu: Pagalbiniai jrankiai — Skoly suderini
aktai.Jei norite formuoti skoly suderinimo aktus visoms jmonéms,
spauskite Taip.

Lentelé 5-3: PraneSimai
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6 Terminy zodynas

Zodis
Administratorius

Ataskaita

Aktyvus

DB

Duomeny bazé

Forma

[raSas

Laukas

Lentelé

Modulis

Pazymétas
Sekcija

Siandiena

ApraSymas

Asmuo, turintis i$skirtines teises administruoti (prizitréti, redaguoti) verslo
apskaitos sistemos ,,7¢ja* duomeny bazg.

Spausdinimui paruostas dokumentas, naudojantis konkrecios formos, sekcijos,
lentelés ar jraSo duomenis.

Si statusa gali igyti vienas lentelés jrasas. Aktyvus jrasas gali turéti aktyvy
lauka. Dauguma specifiniy veiksmu su taikomi tik aktyviems laukams ar
irasams (Zr.: 2.4 skyrius) Jei sekcijoje yra kelios lentelés, tik viena i$ jy vienu
metu gali buti aktyvi.

Duomeny bazé.

Sistemingas duomeny (apie imong) rinkinys. Duomenys pagal loging prasme¢
yra susieti tam tikrais tarpusavio rysiais. Programa ,,7¢ja* yra duomeny bazés
valdymo sistema.

Forma (Zr.: 3.3 skyrius) yra grafiskai apipavidalintas Sablonas konkretaus tipo
duomeny perzitrai ar redagavimui. Forma gali sudaryti viena ar kelios
sekcijos. Sekcija gali sudaryti Zemesnio lygio sekcijos, viena ar kelios
lenteles.

Duomeny, susiety logine prasme, rinkinys, realiame pasaulyje atitinkantis
kazkoki objekta. Daznai vienas irasas atitinka viena dokumenta (pvz.: irasas
Pirkimy Zurnale atitinka Pirkimo dokumenta). [raSa sudaro vienas ar daugiau
lauky.

Grafine prasme tai yra lentelés langelis arba vieta, kur rodomi ar jvedami
duomenys. Logine prasme vienas iraso laukas apraso tam tikros riisies
duomeny vieneta. Realiame pasaulyje tai atitikty vieno objekto parametro
skaitinj ar Zodinj {verti (pvz.: objektas automobilis, parametras: spalva,
reikSmé: Zalia).

[ra8y, turin€iy bendra loging prasme ir susidedanciy i$ vienodo tipo duomeny
(lauky), rinkinys. Lentelés eilutés vadinamos irasais, o stulpeliai to pacio tipo
laukais (t.y. jei stulpelio pavadinimas yra spalva, vadinasi tame stulpelyje visu
irasy reikSmes privalo turéti spalvos zodini (ar grafini) apibudinima, jei
stulpelio pavadinimas suma, vadinasi tame stulpelyje privalo biiti skaitiné
reikSmés iSraiska).

Formos skirstomos 1 grupes. Formu grupés dar gali buti vadinamos moduliu.
Apibendrintai duomeny rinkiniy klasifikavimo hierarchija gali biiti
iliustruojam taip: 7é éja (duomeny bazés valdymo sistema) — Modulis —
Forma — Sekcija — Zemesnio lygio sekcija — Lentelé — (Zemesnio lygio
lentelé) — [rasas — Laukas.

Si statusa gali igyti vienas ar keli lentelés jrasai. Su pazymétais jrasais gali
biti atliekami specifiniai veiksmai (Zr.: 2.4 skyrius).

Loginis formos skirstymas | smulkesnes dalis. Sekcija gali turéti savo
zemesnio lygio sekciju, vieng ar kelias lenteles.

Ivedant jvairios paskirties datas, didelg svarba turi einamasis momentas. Sioje
dokumentacijoje Siandiena vadinama data, kai vartotojas ivedinéja ta data.
Sistema ,,7¢ja* taip pat sitilo galimybg pasirinkti Siandienos data: nurodant
data, kalendoriuje paspauskite mygtuka Siandien, programa datos lauke
nustatys Siandienos (dienos, kuri kompiuterio operacinéje sistemoje nustatyta
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Meniu sistema

kaip Siandienos) reikSmg.

Trumpinys Klaviatiiros klavisy kombinacija, pelés ir klaviatiiros klaviSy kombinacija,
leidzianti atlikti konkrety veiksma konkrec¢ioje formoje. Toks veiksmuy
inicijavimo biidas pagreitina darba jgudusiems vartotojams, nes nereikia
ieSkoti mygtuko, atliekancio veiksma meniu punktuose.

Vartotojas Asmuo (paprastai darbuotojas), turintis teis¢ prisijungti prie ,,7¢éja‘“ sistemos
su jam priskirtomis vartotojo teisémis (zr.: 4 dalis).
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